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ZAPYTANIE OFERTOWE
o udzielenie zamdéwienia o wartosci szacunkowej netto przekraczajacej
kwote

15 000,00 ztotych i nieprzekraczajacej kwoty 170 000,00 ztotych
pn. ,,Obsluga cateringowa konferencji pn. 35-lat polsko-niemieckiej wspolpracy
granicznej - bezpieczenstwo bez granic”

Dzialajac w imieniu Zamawiajacego — Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej w
Krosnie Odrzanskim zwracam si¢ z zapytaniem ofertowym na destawe/* ustuge/*, rebote
budewlang dotyczaca obslugi cateringowej konferencji.

Dane Zamawiajacego:

Nazwa Zamawiajgcego: Komendant Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy
Granicznej Adres Zamawiajgcego: ul. Poprzeczna 1, 66 - 600 Krosno
Odrzanskie

Tel.: + 48 68 358 20 02

Adres e-mail: nadodrzanski.zamowienia@strazgraniczna.pl

Strona podmiotowa BIP na ktorej bedg umieszczane informacje:
http://bip.nadodrzanski.strazgraniczna.pl

Osoba/osoby uprawniona/e do kontaktu z Wykonawcami oraz do udzielania informacji w
przedmiotowym postgpowaniu jest: Marcin Krolikowski (imig, nazwisko), e-mail:
nadodrzanski.zamowienia@strazgraniczna.pl

1. Opis przedmiotu zamowienia:
Obsluga cateringowa konferencji pn. 35-lat polsko-niemieckiej wspolpracy graniczne;j -
bezpieczenstwo bez granic.
Liczba 0s0b uczestniczacych w konferencji: 180 oséb
W przypadku zaistnienia koniecznosci zwigkszenia liczby uczestnikdw biorgcych udziat

w konferencji, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skorzystania z prawa opcji, tj. zwiekszenia
liczby uczestnikow konferencji do 200 0s6b tj. maksymalnie do 20 0sdb. Dodatkowa liczba osdb
wskazana przez Zamawiajacego bedzie liczona po cenach jednostkowych okreslonych w
zamoOwieniu podstawowym. Cena za uczestnika w konferencji oraz warunki wykonania umowy
sg identyczne dla zamdéwienia podstawowego i zaméwienia realizowanego w ramach prawa
opcji. Warunki skorzystania z prawa opcji:

a) skorzystanie z prawa opcji nastapi na podstawie o$wiadczenia Zamawiajgcego w
przypadku zaistnienia dodatkowych potrzeb w zakresie wykonania zlecenia w okresie jej
trwania;

b) Wykonawca zobowigzany jest do wykonania zaméwienia przewidzianego prawem opcji
na warunkach okre$lonych w zleceniu.

ZamoOwienia realizowane w ramach prawa opcji s3 jednostronnym uprawnieniem
Zamawiajacego. Nie skorzystanie przez Zamawiajacego z prawa opcji nie wymaga podania
przyczyn 1 nie stanowi podstawy do jakichkolwiek roszczen Wykonawcy.
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Miejsce konferencji: Aula Collegium Polonicum, ul. T. Ko$ciuszki 1, 69-100 Shabice.

Szczeg6lowy opis przedmiotu zamowienia:

Przygotowanie zastawy stolowej:

Naczynia porcelanowe zgodnie z wymaganiami menu (talerze, potmiski, filizanki,
cukiernice, mleczniki, serwetniki);

Sztuéce ze stali szlachetnej;

Naczynia do zimnych napojow (szklane dzbanki, karafki, szklanki);

Warniki do wody min. 4, ekspresy do kawy min. 3;

Bemary/podgrzewacze do serwowania dan;

Nakrycia stoléw — biale obrusy materialowe (ilo$¢ stolow adekwatnie do ilosci osdb). W
wycenie nalezy uwzgledni€ ilos¢ stotdw.

Serwis kawowy (planowany w godzinach 11.30-12.30 oraz w czasie serwowania obiadu):

Kawa z ekspresu oraz kawa z termoséw cateringowych do wyboru;

Wrzatek w warnikach do herbaty;

Herbata: czarna, zielona, owocowa,

Woda gazowana i niegazowana w szklanych dzbankach z cytryna, woda gazowana i
niegazowana w butelkach;

Soki owocowe 100% w szklanych dzbankach — min. 2 rodzaje, serwowane w szklanych
dzbankach - min. 8 dzbankow;

Dodatki: mleko krowie, roslinne, cukier, stodzik, cytryna;

Slodkie przekaski: ciasto co najmniej 3 rodzaje do wyboru np. szarlotka, sernik, brownie,
ciastka co najmniej 3 rodzaje do wyboru;

Eleganckie stone przekgski typu fingerfoods — ,,do reki”, na jeden kes, bez uzycia
sztuécoOw np. mate kanapeczki, tortille, roladki, koreczki, tartinki — do wyboru migsne
oraz bezmigsne.

Wszystkie skladniki uzupelniane musza by¢ w trakcie trwania serwisu kawowego na biezaco
wedlug zapotrzebowania.

Obiad bufetowy godz: 14:30:

2 zupy do wyboru, serwowane w termosach/podgrzewaczach np. zupa krem z biatych
warzyw, zupa borowikowa;

3 dania gltéwne do wyboru, serwowane w bemarach/podgrzewaczach: 1 danie weganskie,
2 dania miesne (bez kosci), w tym 1 danie migsne w sosie (min. 150 g na osobe);
Dodatki do dania gléwnego min. 3 do wyboru: ziemniaki pieczone, kluski §laskie, ryz;
Suréwki do dania gléwnego min. 2 do wyboru np. buraczki, colestaw oraz warzywa na
parze.
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Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia kompleksowej obstugi cateringowej podczas
konferencji.

2. Termin realizacji zamdéwienia: w dniu 03 luty 2026 r.

3. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

1) Przez ceng ofertowg nalezy rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z
dnia 9 maja 2014 r. o informowantu o cenach towaréw i ushug;

2) Cena ofertowa musi obejmowaé wszystkie koszty ponoszone przez Wykonawce zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

3) Jezeli w postepowaniu zostanie zlozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania
obowiagzku podatkowego Zamawiajacego na podstawie przepisoOw o podatku od towarow i
ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardow i ustug, ktéory mialby obowigzek odprowadzié zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

4) Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym i Wykonawca dokonywane beda w ztotych polskich.

Uwaga: Ceng ofertowa nalezy okresli¢ w ztotych polskich z doktadnoscia do dwoch miejsc po

przecinku.

4. Opis kryteriow wyboru wykonawcy: Cena — 100%. Za najkorzystniejszg oferte uznana
zostanie oferta Wykonawecy, ktéra uzyska najwigkszg liczbe punktow w w/w kryterium oceny
ofert obliczong na podstawie ponizszego wzoru:
Sposob obliczania punktéw:
1) W ramach kryterium ,,Cena” ,,C” ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu
wzoru:

Cn
C= - x 100 pkt x 100 %
Co
gdzie:
C - liczba punktéw w ramach kryterium ,,Cena”,
Cn — najnizsza cena sposrod ofert ocenianych
Co — cena oferty ocenianej

Ocenie w ramach kryterium ,,Cena” podlega¢ bedzie cena brutto podana w formularzu
ofertowym (zal. nr 1 do zaproszenia). Wyliczenie punktéw zostanie dokonane z
doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku, bez zasad zaokraglania w gére. Wykonawca
moze uzyska¢ w tym kryterium maksymalnie 100 pkt.

Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wzywa wykonawcow, ktorzy
zlozyli te oferty, do zloZzenia w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych zawierajacych nowa ceng.
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5. Migjsce oraz termin sktadania ofert:
Oferte¢ mozna przesta¢ za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres e-mail:
nadodrzanski.zamowienia@strazgraniczna.pl
O zachowaniu terminu ztozenia oferty do Zamawiajgcego decyduje data i godzina wpltywu
oferty do Zamawiajacego. Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone.
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 16.01.2026 r. do godz. 14:00

6. Sposob porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.

Zamawiajacy informuje, ze komunikacja w przedmiotowym postgpowaniu odbywaé si¢

bedzie za pomocg poczty elektronicznej e-mail, przy przekazywaniu nastepujacych

dokumentow:

1) pytan i wyjasnien oraz innych informacji dotyczacych tresci zapytania ofertowego lub
oferty;

2) zmian tresci zapytania ofertowego;

3) informacji o poprawieniu oczywistych omylek pisarskich oraz oczywistych omylek
rachunkowych;

4) informacji o poprawieniu innych omytek polegajacych na niezgodnosci
oferty z zapytaniem, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty;

5) informacji o odrzuceniu oferty;

6) zawiadomien o wyborze najkorzystniejszej oferty;

7) zawiadomien o uniewaznieniu postepowania;

8) informagcji o nieudzieleniu zamowienia.

7. Sposéb udzielania wyjasnien dotyczacych zapytania ofertowego:

1) Wykonawca moze zwrdci¢é si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci zapytania
ofertowego. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwlocznie przed uptywem terminu
sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tre$ci zapytania wptynat do
Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego
terminu na sktadania ofert.

2) Jezeli wniosek, o ktérym mowa w ppkt 1 wplynie po uptywie terminu na jego ztozenie lub
bedzie dotyczyt udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3) Tres¢ zapytan (wnioskOw o wyjasnienie zapytania) wraz 2z Wwyjasnieniami
Zamawiajacy przekazuje
Wykonawcom, ktérym przekazal zaproszenie bez ujawniania Zrddla zapytania oraz
udostepnia na stronie podmiotowej BIP, jezeli postepowanie zamieszczone jest na stronie
podmiotowej BIP.

4) W uvzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert
zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiang treSci zapytania ofertowego
Zamawiajacy przekaze wykonawcom, ktorym przekazal zapytanie ofertowe oraz
udostepnia na stronie podmiotowej BIP, jezeli postepowanie zamieszczone jest na stronie
podmiotowej BIP.

8. Sposéb przygotowania, podpisania, poprawienia oferty:

1) Wykonawcy bioracy udziat w postgpowaniu w formie zapytania ofertowego zobowigzani
sa do zlozenia oferty zgodnie z zatgcznikiem nr 1 oferta cenowa stanowigca zatgcznik nr 1
do przedmiotowego zapytania ofertowego. Ofert¢ nalezy przygotowaé Scisle wedlug
wymagan wynikajacych z zapytania ofertowego. Tre$¢ oferty musi odpowiadaé tresci
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zapytania ofertowego.

2) Wykonawca sktada tylko jedna oferte. Alternatywy zawarte w tresci oferty spowodujg jej
odrzucenie. Zlozenie dwoch lub wigcej ofert, samodzielnie lub przy udziale innych
podmiotéw powoduje odrzucenie oferty jako niezgodnej z przepisami prawa.

3) Ofert¢ (wraz z zalgcznikami) nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Oferta nieczytelna
zostanie odrzucona.

4) Zaleca sig aby wszelkie miejsca, w ktorych Wykonawca naniést zmiany, byly przez niego
poprawione poprzez skreslenie blednej tresci lub kwoty z utrzymaniem czytelnosci
skreslonych wyrazow lub liczb, wpisanie poprawnej tresci oraz ztozenie podpisu osoby
(0sdb) do tego uprawnionej (parafowane).

5) Na ofert¢ sktada si¢ wypelniony i podpisany formularz oferty (zgodny w tresci z
zatacznikiem nr 1 do zapytania ofertowego)

6) Jezeli ktorys z wymaganych dokumentéw sktadanych przez Wykonawce jest sporzadzony
w jezyku obcym dokument taki nalezy zlozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych ttumaczen nie beda brane pod

uwage.
7) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg reprezentujaca wykonawce, w przypadku oferty
wspdlnej ofert¢ podpisuje pelnomocnik wykonawcy.

9) Cena ztozonej oferty powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia.
Oferty, ktére nie bgdg zawieraly ceny albo oferty beda zawieraty kilka propozycji
cenowych nie beda podlegaly ocenie 1 zostana odrzucone.

10) Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omylki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych oraz inne omytki polegajace
na niezgodno$ci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujacych istotnych zmian w

tresci oferty niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce.
11) Oferty zlozone niezgodnie z zapisami przedmiotowego zapytania ofertowego zostang
odrzucone.

9. Inne informacje zwiazane z zapytaniem ofertowym:

1. Z postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego wyklucza si¢ Wykonawcow o
ktorych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia-13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych
rozwigzamach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r., poz. 514).

2. Wykonawca, ktorego ofert¢ uznano za najkorzystniejszg zostanie powiadomiony e-mailem lub
telefonicznie o terminie i miejscu podpisania umowy lub zlecenia.

3. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ zmiany warunkéw na kazdym etapie postepowania.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn
uniewaznienia.

4. Zamawiajgcy zastrzega prawo do odstgpienia od podpisania umowy po dokonaniu
czynnosci wyboru oferty najkorzystniejszej bez podania przyczyny.

Zalagczniki:
» formularz cenowy stanowiacy zalacznik nr 1 do oferty,

GLOWNY S 0WY
Na. <y Granicznej
odpis kierownika komorki zmawiajgcej
(p SG Edyta LEVVAN w.-oKA-g_IPKO v ])
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*niepotrzebne skresli¢

Administratorem danych osobowych, przetwarzanych w zwiazku ze ztozeniem oferty w
niniejszym postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego, jest Komendant
Nadodrzaniskiego Oddziatu Strazy Granicznej w Krosnie Odrzafiskim, ul. Poprzeczna 1, 66-
600 Krosno Odrzanskie; adres e-mail: komendant.noosg(@strazgraniczna.pl.

Panstwa dane osobowe, bedg przetwarzane w celu wylonienia wykonawcy zaméwienia
publicznego pn. ,,.....” na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, ¢ Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych).

Wigcej informacji, na temat przetwarzania danych osobowych oraz opis przystugujacych
Paistwu praw z  tego tytuly, znajduje  si¢ na stronie  internetowej
https://www.nadodrzanski.strazgraniczna.pl/ oraz w siedzibie Administratora. W sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, mozna si¢ skontaktowaé z
Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w Nadodrzafiskim Oddziale Strazy Granicznej na
adres e-mail: iod.woi.noosg@strazgraniczna.pl.




