/

Egz. Nr ...

L. Oznaczenie podmiotu kontrolowanego, nazwa i adres jednostki kontrolowanej,
imi¢ i nazwisko kierownika podmiotu kontrelowanego:

Placéwka Strazy Granicznej w - B
Nadodrzanskiego Oddziatu Strazv Granicznej,

Komendantem Placéwki Strazy Granicznej w i

- powierzenie obowiazkéw od dnia 02.10.2012 r. do dnia 31.01.2013 1. - pptk SG Andrzej
Grzeda,

- od dnia 01.02.2013 1. do dnia 26.07.2013 r. - pptk SG Andrzej Grzeda,

- powierzenie obowigzkéw od dnia 27.07.2013 r. do dnia 30.09.2013 r. - mjr SG Kirzysztof
Grzeskowiak,

- od dnia 01.10.2013 r. do dnia kontroli - pptk SG Dariusz Kalczynski,

II. Kontrole przeprowadzili, imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe kontroleréw, nazwa
komorki kontroli oraz nr i data upowaznienia do kontroli, z uwzglednieniem zmian
w okresie prowadzenia kontroli:

Czynnosci kontrolne przeprowadzone zostaty przez Zesp6! kontrolny — wyznaczony
z Wydziatu Ochrony Informacji Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej, na podstawie
art. 6 ust. 5 pkt 1 oraz art. 16 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli
w administracji rzadowej (Dz. U. z 2011 . Nr 185, poz. 1092), w sktadzie:

kierownik zespotu kontrolnego:

- mjr SG Piotr Wojdan, Kierownik Sekcji Ochrony Informacji Wydzialu Ochrony Informacji
NoOSG, posiadajacy upowaznienie Nr 13/OI/KT/15 z dnia 25 wrzeénia 2015 L.;

czionek zespotu:

- st. chor. SG Beata Smiejan, Specjalista Sekcji Ochrony Informacji Wydziatu

Ochrony  Informacji NoOSG, posiadajaca upowaznienie Nr  14/OUKT/15
z dnia 25 wrzesnia 2015 r.;

- Magdalena Cieslik, Specjalista Sekcji Ochrony Informacji Wydziatu Ochrony Informacii
~ NoOSG, posiadajaca upowaznienie Nr 15/0OI/KT/15 z dnia 25 wrzesnia 2015 r.;

- Kornel Oborski Inspektor Sekcji Ochrony Dokumentacji Wydziatu Ochrony Informacii
NoOSG, posiadajacy upowaznienie Nr 16/O/KT/15 z dnia 25 wrzesnia 2015 I.;

ITi. Data rezpoczecia i zakoficzenia czynnosci kontrolnych w podmiocie kontrolowanym,
z wymienieniem dni przerw w kontroli:

Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 05.10.2015 r. do 08.10.2015 r.
z przerwg w dniu 09.10.2015 r. oraz od 12.10.2015 . do 13.10.2015 1.
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IV. Przedmiot kontroli i okres objety kontrola.

1. Dokonanie okresowej kontroli ewidencji, materialéw i obiegn dokumentéw niejawnych
poprzez sprawdzenie stanu przestrzegania przepiséw o ochronie informacii niejawnych oraz
sprawdzenie zgodnosci stanu faktycznego materialéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym
na podstawie urzadzen ewidencyjnych, za okres objety konmtrola tj. od 01.01.2013 r.
do 31.12.2014 r. oraz dokumentéw niepodszytych do akt za lata ubiegle, a znajdujacych sie:

- w kancelarii ogélnej Plac6wki SG w _i» oraz u 0séb upowaznionych przez
Petnomocnika Komendanta do spraw Ochrony Informacji Niejawnych Nadodrzanskiego
Oddziatu Strazy Granicznej, zwanego dalej ,,Petnomocnikiem ochrony” do wykonywania
czynnosci kancelaryjnych zwigzanych z obiegiem dokumentéw zawierajacych informacje
niejawne w zakresie okreslonym w stosownym upowaznieniem;

- 0 wykonawcéw merytorycznych przechowujacych w kancelarii ogélnej Placéwki SG
W dokumenty niejawne w depozytach, ktére zostaty im udostepnione
na okres niezbedny do zalatwienia sprawy zwigzanej z dostepem do tych dokument6w,

- U wykonawcOw merytorycznych, przechowujacych dokumenty niejawne poza kancelarig
ogoblng placéwki, w pomieszczeniach dla ktdrych zostal okre§lony poziom zagrozen oraz

dobrano srodki bezpieczefstwa fizycznego umozliwiajace przetwarzanie informacji
niejawnych do danej klauzuli;

2. Kontrola przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych oraz kontrola
materiatéw  niejawnych wytworzonych w okresie od 01.01.2013 r. do 31.12.2014 1., w tym
przestrzegania zasad ich wytwarzania, ewidencjonowania, przechowywania oraz
zabezpieczania przez wykonawcéw merytorycznych Placéwki SG w

Uzyte w przedmiotowym projekcie wystapienia pokontrolneso okreélenia oznaczaja:

1. Ustawa - jest to ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz.U. z2010r. Nr 182, poz. 1228 z p6zn. zm);

2. Zarzadzenia nr 53 KGSG - zarzadzenie Nr 53 Komendanta Gtéwnego Strazy Graniczne;j
z dnia 23 grudnia 2011r. w sprawie szczegSlnego sposobu organizacji i funkcjonowania
kancelarii tajnych oraz innych komérek organizacyjnych odpowiedzialnych
za przetwarzanie materialéw niejawnych, sposobu i trybu przetwarzania informaciji
niejawnych oraz doboru i stosowania $rodkéw  bezpieczefistwa fizycznego
(Dz. Urz. KGSG z 2011 r. Nr 17 poz. 56 z p6zn. zm);

3. RWD - Rejestr Wydanych Dokumentéw.
V. Ocena skontrolowanej dziatalno$ci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostaka oparta.

Czynnosci kontrolne realizowane w kancelarii osélnei w Placéwee SG w

Obstuge kancelarii w okresie objetym kontrola prowadzily osoby posiadajace
upowaznienia do wykonywania czynnosci kancelaryjnych zwigzanych z obiegiem materiatow
niejawnych oraz poswiadczenia bezpieczefistwa (dowdd akta kontroli poz. 5-12 str. 17-24).

W ramach czynnosci kontrolnych sprawdzono nizej wymienione urzadzenia ewidencyjne:

—Rejestr Dziennikéw Ewidencii i Teczek PSG w wg Rdet Nr NO-OI-99/13,
—Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania dokumentéw wchodzacych
oznaczonych klauzulg ,.scisle tajne” i ,,tajne”, Rdet NO- Z-5/13,

—Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania dokumentéw wychodzacych
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oznaczonych klauzulg ,.scisle tajne” 1 ,,tajne”, Rdet NO- -Z-3/13,
—Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania dokumentéw wchodzacych
oznaczonych klauzulg ,,poufne”, , zastrzezone”, Rdet NO- Z-1/13,

—Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania dokumentéw wychodzacych
oznaczonych klanzula ,,poufne”, ,,zastrzezone”, Rdet NO-  -7-6/ 13, ‘
—Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania ,dokumentéw wiasnych”
oznaczonych klauzulg ,,poufne”, ,,zastrzezone”, Rdet NO- -£-2/13,
—-Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania dokumentéw wchodzacych
oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone” ZC, Rdet NO- -Z-11/13,
—Rejestr Wydanych Przedmiotéw RWD 1 NO-  -Z-9/13,
—Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania aktéw normatywnych Rdet NO-GW-
Z-4/13,
—Wykaz depozytéw RWD 1 NO- 8/13,
—Kartoteka wydanych dokumentéw w sktad ktérej wchodza:

skorowidz rejestréw, wg RWD 1- NO- /13,

rejestr wydanych dokumentéw (karta), zwany dalej RWD,
—Wykaz przesylek nadanych.

Zrealizowane przez Zesp6t kontrolny czynnosci polegaty na sprawdzeniu poprawnosci
prowadzonej ewidencji w wyzej wymienionych urzadzeniach ewidencyjnych w wyniku,
ktérych ustalono, ze: '

D)Rejestr Wydanych Przedmiotéw zostat wydany na karte RWD Kancelarii Og6lnej,
natomiast nie zostal zaewidencjonowany w rejestrze dokumentacji czym nie zrealizowano
zapiséw § 29 ust. 1 Zarzadzenia nr 53 KGSG.

2)Skorowidz Rejestréw zostat wydany na karte RWD Kancelarii Ogdlnej, natomiast nie zostat

zaewidencjonowany w rejestrze dokumentacji czym nie zrealizowano zapiséw § 25 ust. 1
Zarzadzenia nr 53 KGSG.

Zespdl kontrolny nie stwierdzit naruszen przepiséw o ochronie informacji niejawnych
w zakresie prowadzonej ewidencji w urzadzeniach ewidencyjnych. Wszystkie urzadzenia,
oprécz ww. opisanych sg zarejestrowane zgodnie z obowigzujacymi przepisami, zapiséw
w nich dokonujg osoby do tego upowaznione, zgodnie z tytutami kolumn. Wszelkie wpisy
dokonywane przez personel kancelarii w kolumnach »adnotacje” oraz ,informacije
uzupelniajace” potwierdzane byty imieniem, nazwiskiem, podpisem oraz datg ich dokonania.

W toku wykonywania dalszych czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz w Placdwce
prowadzony jest ,,Wykaz depozytéw” RWD 1-NO- 8/13. Wydawanie depozytéw odbywa

si¢ za posrednictwem ,,Ksigzki doreczeri przesytek miejscowych” RWD nr 1/3/13, kontrolerzy
nie stwierdzili w tym zakresie nieprawidtowosci.

Zespét kontrolny dokonat sprawdzenia sposobu zdejmowania z ewidencji
dokument6w niejawnych ujetych na protokotach brakowania:

1. ,,Protokét brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,,Bc¢”
Nr 30/AZ/14” numer wchodzacy 339/14 z dnia 30.04.2014 I., zniszczono 177
pozycji. W dziennikach ewidencji w kolumnie nr 17 »Adnotacje o wybrakowaniu lub
przekazaniu do archiwum” nie ujeto daty zniszczenia dokumentéw co uchybia
zapisom § 62 ust. 4 Zarzadzenia nr 53. Ponadto Zespdt kontrolny stwierdzit,
ze personel kancelarii zdejmujac dokumenty z ewidencji nie dokonat wpisu
w kolumnie 17 numeru protokotu, a jedynie jego numer wchodzacy do placéwki
(§ 62 ust. 4 Zarzadzenia nr 53 KGSG).

2. ,,Protokét brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,,.Bc”
Nr 101/AZ/14” numer wchodzacy 548/14 z dnia 30.12.2014 I., zniszczono 407
pozycji. W dziennikach ewidencji w kolumnie nr 17 »Adnotacje o wybrakowaniu lub
przekazaniu do archiwum” nie ujeto daty zniszczenia dokumentéw co uchybia
zapisom § 62 ust. 4 Zarzadzenia nr 53. Ponadto personel kancelarii zdejmujac
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dokumenty z ewidencji nie dokonat wpisu w kolumnie 17 numeru protokotu a jedynie
jego numer wchodzacy do placéwki (§ 62 ust. 4 Zarzadzenia nr 53 KGSG).

3. ,.Protokét brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,,.Bc”
Nr 2/AZ/14” numer wchodzacy 214/14 z dnia 27.01.2014 r., zniszczono 75 pozycii.
Na powyzszym protokole ujeto 2 dokumenty z 2014 r. Personel kancelarii zdejmujgc
dokumenty z ewidencji nie dokonat wpisu w kolumnie 17 numeru protokotu a jedynie
jego numer wchodzacy do placéwki (§ 62 ust. 4 Zarzadzenia nr 53 KGSG).

4. ,.Protokét brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,,.Bc”
Nr 31/AZ/14” numer wchodzacy 139/15 z dnia 10.06.2015 r., zniszczono 352
pozycje. W dziennikach ewidencji w kolumnie nr 17 ,,Adnotacje o wybrakowaniu
lub przekazaniu do archiwum™ nie ujeto daty zniszczenia dokumentéw co uchybia
zapisom § 62 ust. 4 Zarzadzenia nr 53 KGSG. Ponadto personel kancelarii zdejmujac
dokumenty z ewidencji nie dokonat wpisu w kolumnie 17 numeru protokotu a jedynie
jego numer wchodzacy do placéwki (§ 62 ust. 4 Zarzadzenia nr 53 KGS G).

5. ,,Protokét brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,,Bc”
Nr 57/AZ/15” numer wchodzacy 235/15 z dnia 01.09.2015 1., zniszczono 351
pozycji. Personel kancelarii zdejmujac dokumenty z ewidencji nie dokonat wpisu
w kolumnie 17 numeru protokolu, a jedynie jego numer wchodzacy do placéwki
(§ 62 ust. 4 Zarzadzenia nr 53 KGSG).

Dokumenty ujgte w wyzej wymienionych protokotach zostaty zdjete z ewidencji
w urzgdzeniach ewidencyjnych.

Na podstawie zapiséw umieszczonych w kolumnie 17 »Adnotacje o wybrakowaniu
lub przekazaniu do archiwum” w dziennikach ewidencii Zesp6t kontrolny stwierdzil, iz czesé
zaewidencjonowanych w nich pozycii zostalo rozliczone numerami zszywek (dowdd akta
kontroli poz. 44 str. 76) tj. Rdet NO 27/14, Rdet NO- . 29/14, Rdet NO-

30/14, Rdet NO- 18/14, ktére zostaly przekazane za spisem akt 581/15 z dnia
15.03.2015 . do Archiwum Zaktadowego. '

Na podstawie ,,Wykazu dokumentéw/materiatéw niezarchiwizowanych (niepodszytych)
w teczkach, znajdujgcych sie w kancelarii za rok 2014 oraz za lata ubiegle w PSG

w ” (dowdd akta kontroli, poz. 14 str. 26), »Wykazu urzqdzeﬂewidencyjnych
stuzgcych do ewidencjonowania materiatéw nieiawnveh oznaczonych klauzulg tajnosci
zastrzezone/poufne/tajne/scisle tajne w PSG w (dowdd akta kontroli, poz. 13

str. 25 ) oraz karty RWD nr 1, Zespét kontrolny stwierdzit zgodnosé stanu faktycznego
ze stanem ewidencyjnym.

ZesoGt kontrolny dokonujac czynnosci kontrolnych w kancelarii ogblnej Placéwki SG
W : . ;. dokonat sprawdzenia czy wszystkie materiaty niejawne niepodszyte
a zaewidencjonowane w urzadzeniach ewidencyjnych znajdujacych si¢ w kancelarii zostaty
ujete na imiennych wykazach dokumentéw/materialéw niezarchiwizowanych (niepodszytych)
do teczek akt bedacych na stanie ewidencyjnym wykonawcéw. Powyzsze zostato
zrealizowane w oparciu o urzadzenia ewidencyjne przechowywane w kancelarii.

Personel Kancelarii Ogélnej Placéwki Strazy Granicznej w . wydawat
dokumenty niejawne osobom poddanym kontroli na podstawie aktualnych zaswiadczen
o przeszkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych oraz waznych poswiadczen
bezpieczenstwa odpowiednich do klauzuli tajnosci posiadanych dokumentéw. Kazdorazowe

Traloy

zzekoranie dokumentu niejawnego innemu uzytkownikowi odnotowane bylto w urzadzeniach

ewidencyjnych. Nie stwierdzono réwniez przypadkéw udostepnienia informacji niejawnych
osobie do tego nieuprawnione;j.
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Czynnosci kontrolne realizowane u oséb posiadaiacvch
niejawne w Placéwce Strazv Granicznej w

na_swoiin stanie dokumenty

W ramach czynnosci kontrolnych Zesp6t kontrolny dokonal sprawdzenia w PSG

7

W poswiadczen bezpieczenstwa oraz zaswiadczen stwierdzajacych odbycie
szkolemia z ochrony informacji niejawnych, w celu ustalenia czy dokumenty niejawne
udostepniono funkcjonariuszom/pracownikom posiadajacym odpowiednie uprawnienia.

Sprawdzono po$wiadczenia bezpieczenstwa i zaswiadczenia stwierdzajace odbycie
szkolenia z ochrony informacji niejawnych (dowéd akta kontroli: poz. 4 str. 15-16).

Zesp6t kontrolny stwierdzit, ze funkcjonariusze i pracownicy posiadajacy na swoim
stanie dokumenty niejawne maja wystawione adekwatne do posiadanych dokumentéw
poswiadczenia bezpieczefistwa oraz zaswiadczenia.

Kontrola obejmowata okres od 01.01.2013 r. do 31.12.2014 r. oraz dotyczyta
dokumentéw niejawnych niepodszytych do akt za lata ubiegle.

Zespot kontrolny dokonat sprawdzenia tylko dokumentéw niejawnych wytworzonych
1 przerejestrowanych od 01.01.2014 r. :

Powodem powvzszego, byt fakt, iz w dniu 01.01.2014 1. powstata Placéwka Strazy
Granicznej w - - 7. ddedziby w a od dnia 01.11.2014 r.
placéwke przeniesiono do -

W zwiazku z powyzszym, wszystkie dokumenty niejawne z lat ubiegtych zostaly
przerejestrowane na nowe numery ewidencyjne do nowo utworzonych urzadzen
kancelaryjnych za wyjatkiem dokumentéw niejawnych wiaczonych do teczek ewidencji
operacyjnej. Urzadzenia ewidencyjne bedace na stanie kancelarii ogblnej PSG w -
nad Odra, ktére byty prowadzone do dnia 31.12.2013 r. zostaty rozliczone i przekazane
do Archiwum Zaktadowego w Krosnie Odrzanskim za spisem Akt 469/14 z dn. 24.02.2014 r.

Zespét kontrolny na podstawie sporzadzanego przez personel kancelarii ,, Wykazu
dokumentéw/materialéw niearchiwalnych ( niepodszytych) do teczek akt, a ktére sq na stanie
ewidencyjnym Kierownika Zmiany” (dowéd akta kontroli: poz. 17 str. 30) oraz kserokopii
karty RWD Nr 3 Kierownik Zmiany — Niejawne (dowdd akta kontroli: poz. 18 str. 31-36)
dokonat sprawdzenia dokumentéw niejawnych bedacych na stanie ewidencyjnym stuzby
dyzurnej Placéwki Strazy Granicznej w Gorzowie Wikp.

Stwierdzono zgodnos¢ stanu faktycznego dokumentéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym
w urzgdzeniach kancelaryjnych.

Na  podstawie  sporzadzanego przez  personel  kancelarii = ,, Wykazu
dokumentéw/materiatéw niezarchiwizowanych (niepodszytych) do teczek akt, a kidre
sq na stanie ewidencyjnym stanowisko abonenckie | ’” (dowéd akta kontroli:
poz. 19 str. 37 ) oraz kopii karty RWD Nr 5 Stanowisko abonenckie . (dowdd akta

kontroli: poz. 20 str. 38-39). Kontrolerzy dokonali sprawdzenia dokumentéw niejawnych
i stwierdzili, iz na ww. stanowisku znajduje sig¢ siedem (7) dokumentéw niej awnych,
natomiast tylko dwa (2) sg wydane na kart¢ RWD Nr 5. Ustalono, ze pozostale dnknmenty
sg pobrane z kancelarii ogélnej za podpisem oprzez . '
(kierownika stanowiska abonenckiego (dowdd akta kontroli: poz. 21
str. 40). Powyzsze dokumenty s3 niezbedne celem wiasciwego pelnienia stuzby przez
operatora sieci , dlatego powinne byé one wydane na karte RWD Nr 5.
W trakcie kontroli Komendant placéwki wydat dyspozycje o przekazaniu

ww. dokumentéw dla stuzbv dyzumej i wydaniu na karte RWD Nr 5 stanowiska
abonenckiego ¢
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Na  podstawie  sporzadzanego  przez  personel  kancelarii ,» Wkazu
dokumentéw/materiatéw mezarchzwzzowanych (nzepodszvtych) do teczek akt, a kidre
sq na stanie ewidencyjnym w tym wigczone w roku 2014
do teczek ewidencji operacyjnej (t.e.o. )” (dowod akta kontroli: poz. 22 str. 41-42) oraz kopii
karty RWD Nr 15 (dowéd akta kontroli: poz. 23 str. 43) - stwierdzono stan faktyczny
dokumentéw niejawnych zgodny ze stanem ewidencyjnym.

Na  podstawie  sporzadzanego  przez  persomel  kancelarii , Wykazu
dokumentéw/materiatéw niezarchiwizowanvch (niepodszytych) do teczek akt a ktore
sq na Stanie ewidencyjnym w tym wigczone w roku 2014

do teczek ewidencji operacyjnej” (dowéd akta kontroli: poz. 24 str. 44-45) oraz kopii karty
RWD Nr 29 (dowdd akta kontroli: poz. 25 str. 46) - stwierdzono stan faktyczny dokumentSw
nigjawnych zgodny ze stanem ewidencyjnym.

Na  podstawie  sporzadzanego  przez  personel  kancelarii  ,, Wykazu
dokumentéw/materialéw niezarchiwizowanych (niepodszytych) do teczek akt, a ktdre
sq¢ na stanie ewidencyjnym w tym wigczone w roku 2014

do teczek ewidencji operacyjnej” (dowéd akta kontroli: poz. 26 str. 47-51) oraz kopii karty
RWD Nr 13 (dow6d akta kontroli: poz. 27 str. 52) - stwierdzono stan faktyczny dokumentéw
niejawnych zgodny ze stanem ewidencyjnym.

Na  podstawie  sporzadzanego  przez  personel  kancelarii » Wkazu
dokumentéw/materialéw niezarchiwizowanych (niepodszytych) do teczek akt, a ktdre
sq na stanie ewidencyjnym . w tym wigczone w roku 2014

do teczek ewidencji operacyjnej” (dowéd akia kontroli: poz. 28 str. 53-54) oraz kopii karty
RWD Nr 25 (dowdd akta kontroli: poz. 29 str. 55) - stwierdzono stan faktyczny dokumentéw
niejawnych zgodny ze stanem ewidencyjnym.

Na  podstawie sporzadzanego  przez  personel  kancelarii » Wykazu
dokumentéw/materialéw niezarchiwizowanvch (niepodszytych) do teczek akt a ktdre
sq na Stanie ewidencyjnym w tym wigczone w roku 2014

do teczek ewidencji operacyjnej” (dowéd akta kontroli: poz. 31 str. 57) oraz kopii karty
RWD Nr 41 (dowdd akta kontroli: poz. 32 str. 58-39) - stwierdzono stan faktyczny
dokumentow niejawnych zgodny ze stanem ewidencyjnym.

Na  podstawie  sporzadzanego  przez  personel  kancelarii .» Wkazu
dokumentow/materialéw niezarchiwizowanvch (niepodszytych) do teczek akt, a ktére
sq na Stanie ewidencyjnym “w tym wlgczone w roku 2014
do teczek ewidencji operacyjnej” (dowéd akta kontroli: poz. 33 str. 60) - stwierdzono stan
faktyczny dokumentéw niejawnych zgodny ze stanem ewidencyjnym.

Na  podstawie  sporzadzanego  przez  persomel  kancelarii ,, Wykazu
dokumentdw/materialéw niezarchiwizowanych (niepodszvtych) do teczek akt, a ktdre
sq na Sstanie ewidencyjnym . w tym wigczone w roku 2014
do teczek ewidencji operacyjnej” (dowéd akta kontroli: poz. 34 str. 61-64) oraz kopii karty

RWD Nr 26 (dowéd akta kontroli: poz. 35 str. 65) - stwierdzono stan faktyczny dokumentéw
niejawnych zgodny ze stanem ewidencyjnym.

Na  podstawie  sporzadzanego  przez  personmel  kancelarii » Wykazu
dokumentéw/materialéw niezarchiwizowanych (niepodszytych) do teczek akt, a ktdre
sq na stanie ewidencyjnym . w tym wigczone w roku 2014 do teczek

ewidencji operacyjnej” (dowéd akta kontroi: poz. 36 str. 66) oraz kopii karty RWD Nr 24

(dowod akta kontroli: poz. 37 str. 67) - stwierdzono stan faktyczny dokumentéw niejawnych
zgodny ze stanem ewidencyjnym.
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Na  podstawie sporzgdzanego  przez  personel  kancelarii » Wkazu
dokumentow/materiatéw niezarchiwizowanych (niepodsrytych) do teczek akt a kidre
sg na stanie ewidencyjnym . . . _ w tym wigczone w roku 2014
do teczek ewidencji operacyjnej” (dowdd akta kontroli: poz. 38 str. 68) oraz kopii karty
RWD Nr 10 (dowéd akta kontroli: poz. 39 str. 69-70) - stwierdzono stan faktyczny

dokumentéw nigjawnych zgodny ze stanem ewidencyjnym.

Na  podstawie  sporzadzanego  przez personel  kancelarii » Wykazu
dokumentéw/materiatéw niezarchiwizowanych ( niepodszytych) do teczek akt a kidre
$q na stanie ewidencyjnym w tym wlgczone w roku 2014

~ do teczek ewidencji operacyjnej” (dowéd akta kontroii: poz. 40 str. 71-72) oraz kopii karty
RWD Nr 20 (dow6d akta kontroli: poz. 41 str. 73) - stwierdzono stan faktyczny dokumentéw
niejawnych zgodny ze stanem ewidencyjnym.

Na  podstawie = sporzadzanego  przez personel  kancelarii  ,, Wykazu
dokumentéw/materiatéw niezarchiwizowanvch ( niepodszytych) do teczek akt, a ktdre
$q na stanie ewidencyjnym - (dowdd akta kontroli: poz. 42 str. 74)
- stwierdzono stan faktyczny dokumentéw niejawnych zgodny ze stanem ewidencyjnym.

Na  podstawie = sporzadzanego  przez personel  kancelarii =, Wykazu
dokumentéw/materiatow niezarchiwizowanych (niepodszytych) do teczek akt, a ktore
$q na stanie ewidencyjmym . " (dowdd akta kontroli: poz. 43 str. 75)

- stwierdzono stan faktyczny dokumentow niej awnych zgodny ze stanem ewidencyjnym.

Kontrolerzy dokonali sprawdzenia czy personel kancelarii przekazuje/wydaje
dokumenty niejawne funkcj onariuszom/pracownikom zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Zesp6t kontrolny stwierdzil, ze niektére dokumenty niejawne byly wydawane dla
funkcjonariuszy bez dekretacji lub z dekretacjg $wiadczaca o tym do ktérej teczki dokument
ma trafic tj. ,, wigczy¢ do SEO”, zamiast podaé¢ imiennie, kto powinien pobraé¢ dokument
z kancelarii. (dowdd akta kontroli: poz. 26 str. 47-51; poz. 28 str. 53-54; poz. 34 str. 61-64;
poz. 40 str.71-72). ‘

Za powyzsze odpowiedzialny jest personel kancelarii, ktéry ‘nie zastosowat sie do
§ 49 ust. 1 Zarzadzenia nr 53 KGSG.

Kontrolerzy stwierdzili, iz funkcjonariusze Grupv Operacyjno-Siedcre; Flacéwki SG

znajg i stosujg zasady w zakresie obiegu dokumentéw wigczanych

do teczek spraw ewidencji operacyjnej. Informujg personel kancclarii ogélnej o numerze

teczki do ktdrej wigczyli dokument - zgodnie z § 51 Zarzadzenia nr 53 KGSG, przekazywanie

teczek ewidencji operacyjnej miedzy funkcjonariuszami odbywa sig protokolarnie - zgodnie

z § 53 Zarzadzenia nr 53 KGSG, przenoszenie czgsci dokumentéw niejawnych
lub pojedynczego dokumentu odbywa sie zgodnie z § 54 Zarzadzenia nr 53 KGSG.

W zakresie system6w oraz stanowisk teleinformatycznych nie posiadajgcych
akredytacji bezpieczenstwa teleinformatycznego, dokonano sprawdzenia, czy nie doszio
do nieuprawnionego przetwarzania informacji niejawnych. Zespét kontrolny nie stwierdzit

przetwarzania  informacji  niejawnych na wybranych, jawnych  stanowiskach
teleinformatycznych.

W zakresie sieci i systeméw posiadajacych $wiadectwa akredytacji bezpieczefistwa
teleinformatycznego, systemy funkcjonuja zgodnie z dokumentacjg bezpieczefstwa -
nie stwierdzono nieprawidtowosci w tym zakresie.
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Czynnosci kontrolne w zakresie ochrony fizycznej oraz zabezpieczania materiatléw
niejawnych dokonano poprzez sprawdzenie sposobu pobierania 1 zdawania kluczy
do pomieszczen stuzbowych oraz szaf metalowych na akta, w ktérych sg przechowywanie
informacje niejawne.

Zespll kontrolny stwierdzil, Ze klucze zapasowe do pomieszczen stuzbowych
83 przechowywane zgodnie z obowigzujacym w Placéwce ,,Planem Ochrony Informaciji
Niejawnych w Placéwce Strazy Granicznej w

ZespGt kontrolny na podstawie kryteriéw zawartych w programie kontroli ocenia
pozytywnie z uchybieniami dziatalnos¢ Placéwki Strazy Granicznej w .
w zakresie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych. Opisane powyzej
uchybia nie maja zasadniczego wptywu na kontrolowang dziatalnoé podmiotu
kontrolowanego.

Na ponizszg oceng dziatalnoSci placéwki wplyw miaty:

1. Sprawdzenie ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentéw niejawnych oraz zgodnoéci stanu
faktycznego materialéw niejawnych ze-'stanem ewidencyjnym na podstawie urzgdzen
ewidencyjnych - ocena pozytywna.

2. Sprawdzenie, czy funkcjonariusze/pracownicy. przetwarzajg (w szczegélnosci wytwarzaja,
modyfikujg, kopiujg, gromadza, przechowuja, przekazuja lub udostepniaja) dokumenty
niejawne poza kancelarig zgodnie z przepisami o ochronie informacji niejawnych - ocena
pozytywna.

3. Sprawdzenie, czy prowadzenie urzadzen ewidencyjnych jest zgodnie z obowigzujacymi
przepisami - ocena pozytywna.

4. Sprawdzenie, czy personel kancelarii przekazuje/wydaje dokumenty niejawne
funkcjonarinszom/pracownikom zgodnie z obowigzujacymi przepisami, czy personel
kancelarii dokonuje zmian 1 znoszenia klauzuli tajnosci materiatom zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami - ocena pozytywna z uchybieniami.

5. Sprawdzenie, czy w urzadzeniach ewidencyjnych, w pozycjach rejestracii zniszczonych
dokument6w, dokonano adnotacji zawierajacej informacje dotyczace numeru protokotu
brakowania, pozycji i daty - ocena pozytywna uchybieniami.

6. Sprawdzenie czy w Placéwce jest aktualna i zgodna z obowiazujacymi przepisami
dokumentacja dotyczaca ochrony fizycznej oraz czy zapisy ujete w dokumentacji
sg realizowane - ocena pozytywna.

7. Sprawdzenie czy w Placéwce, w zakresie systeméw oraz stanowisk teleinformatycznych
nie  posiadajgcych  akredytacji  bezpieczehstwa teleinformatycznego doszlo  do
nieuprawnionego przetwarzania informacji niejawnych, oraz w zakresie sieci i systeméw
posiadajacych $wiadectwa akredytacji bezpieczedstwa teleinformatycznego, systemy
funkcjonujg zgodnie z dokumentacja bezpieczenstwa - ocena pozytywna.

VL. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych uchybiefi:

Stwierdzone przypadki uchybien i nieprawidlowosci w zakresie przestrzegania
przepis6w o ochronie informacji niejawnych, w tym dotyczace okresowej kontroli ewidencji
materiatéw, urzadzen ewidencyjnych 1 obiegu dokumentéw niejawnych, opisano w czesci V,
Jjak wyzej. -

Przedmiotowe uchybienia i nieprawidlowosci nie maja niekorzystnego woplywn
na funkcjonowanie oraz realizacje zadan w Placéwcee Strazy Granicznej w
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VIII. Zalecenia lub wnioski dotyczace usuniecia nieprawidlowosci Iub usprawnienia
funkcjonowania podmiotu kontrolowanego:

Zgodnie z art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej
(Dz. U. z 2011 r Nr 185, poz 1092) w przypadku niezgloszenia zastrzezed albo
nieuwzglednienia wszystkich zastrzezefi sporzadza sie wystgpienie pokontrolne obejmujgce
tres¢ projektu wystapienia pokontrolnego.

W dnin 02.11.2015r. Komendant Placéwki Strazy Granicznej w A
poinformowat pismem nr fax NO- .,/1042/15, ze nie wnosi zastrzezed do »Projektu
Wystapienia Pokontrolnego™ z dnia 26.10.2015 r.

Zesp6t kontrolny przedstawiajac powyzsze oceny i uwagi, na podstawie art. 46 ust. 3
pkt. 1 cytowanej wyzej ustawy, wnosi o realizacje nizej wymienionych zalecen 1 wnioskéw
w celu uniknigcia w przysztosci stwierdzonych uchybien.

Polecam Komendantowi Placéwki Strazy Granicznej w _ oméwic

stwierdzone uchybienia w toku odprawy stuzbowej z podlegla kadra kierownicza oraz
personelem kancelarii og6lne;.

Zaleceniem pokontrolnym dla:
1. Kierownika Kancelarii Ogélnej PSG w . _. jest ujecie na ewidencje
w Rejestrze Dokumentacji Skorowidza Rejestréw, zgodnie z § 25 ust. 1 Zarzadzenia
nr 53 KGSG oraz Rejestru Wydanych Przedmiotéw zgodnie § 29 ust. 1 Zarzadzenia
nr 53 KGSG.
2. Os6b funkcyjnych, dokonywaé dekretacji na dokumentach niejawnych w sposéb,

ktéry precyzyjnie i jednoczesnie okresli osoby zobowiazane do zapoznania lub
pobrania z kancelarii dokumentéw.

Komendant Placéwki SG w . zamelduje Komendantowi
Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej poprzez Petnomocnika do spraw Ochrony
Informacji Niejawnych o zrealizowaniu polecer do dnia 30 listopada 2015 1.

VIL. Zgodnie z art. 48 wyzej cytowanej ustawy, od wystapienia pokontrolnego
nie przystugujg srodki odwotawcze.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksigzce kontroli Placéwki Strazy
Granicznej w , Wg Rtd Nr 10/2014 RWD Nr 2 poz. 13/14, strona 2 pozycja 3

Podpis kierownika jednostki kontrolujacej:

. 4] ,
ROMENDANT
Nadodrzaiskiego'Dddzialu Strazy Granicne]

4G Andrze] KAMIKSKI

gen. brvg,

Sporzadzong w 2 eszemplarzach:
Egz.Nr1- PSGw® -~ "7
Egz. Nr 2 — ad acta WO,

Sporz.: Zesp6t kontrolny,

Wyk.: Smiejan, tel. 6662311,
19.11.2015 .
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