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NKOOl/f)O'NI’B WYSTAPIENIE POKONTROLNE "
Krosno Qdrzadskie
I. Oznaczenie podmiotu kontrolowanego, nazwa i adres jednostki kontrolowane_],
imi¢ i nazwisko kierownika podmiotu kontrolowanego:

Placwka Strazy Graniczne] w A

Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy ‘Granicznej,
ul. Kazimierza Wielkiego 12, SRS
Komendantem Plac6wki Strazy Granicznej W— byt:

ppik SG Dariusz Michalski.

II. Kontrole przeprowadzili imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe kontroleréw, nazwa
komoérki kontroli oraz nr i data upowainienia do kontroli, z uwzglednieniem zmian w
okresie prowadzema kontroli:

Czynnosci kontrolne przeprowadzone zostaly przez Zesp6t kontrolny — wyznaczony ¥
z Wydziala Ochrony Informacji Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej, na podstawie
art. 6 ust. 5 pkt 1 oraz art. 16 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontrol
w administracji rzadowej (Dz. U. z 2011 r. Nr 185, poz. 1092), w sktadzie:

kierownik zespotu kontrolnego:

- mjr SG Piotr Wojdan, Kierownik Sekcji Ochrony Informacji Wydziatu Ochrony Informacji
NoOSG, posiadajacy upowaznienie Nr 8/OI/KT/16 z dma 08 marca 2016 1.
czlonek zespotu:

- st. chor. sztab. SG Pawet Kula, Specjalista, Kierownik Kancelarii. Tajnej Sekcji Ochrony
Dokumentacji Wydziatu Ochrony Informacji NoOSG, posiadajgcy upowaznienie
Nr 9/0I/KT/16 z dnia 08 marca 2016 r.;

- st. chor. SG Beata Smiejan, Specjalista Sekcji Ochrony Informacji =Wydziatu
Ochrony Informacji NoOSG, posiadajaca upowaznienie Nr 10/O/KT/16 z dnia 08 marca
2016 1;

- Magdalena Cieslik, Speqahsta Sekcji Ochrony Informacji Wydziatu Ochrony Informaciji
NoOSG, posiadajaca upowaznienie Nr 11/0I/KT/16 z dnia 08 marca 2016 .;

IIL. Data rozpoczecia i zakonczenia czynnos$ci kontrolnych W podmiocie kontrolowanym,
z wymienieniem dni przerw w kontroli:

Konfrola zostata przeprowadzona w dniach od 14.03.2016 r. do 18.03.2016 r.

czynnosci kontrolne przedtuzono do dnia 31.03.2016 1. z przerwa w dniach od 21.03.2016 r.
do 29.03.2016 1.

IV. Przedmiot kontroli i okres objety kontrola.

1. Dokonanie okresowej kontroli ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentéw niejawnych
poprzez sprawdzenie stanu przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych oraz
sprawdzenie zgodnosci stanu faktycznego materialéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym
na podstawie urzgdzen ewidencyjnych, za okres objety kontrolg tj. od 01.01.2013 r. do
31.12.2015 r. oraz dokumentéw niepodszytych do akt za lata ubiegle, a znajdujacych sie:

- w kancelarii ogélnej Placéwki SG w N NEENNNENGGGNEEEEY o2 u os6b
upowaznionych przez Petnomocnika Komendanta do spraw Ochrony Informacji Niejawnych
Nadodrzafiskiego Oddzialu Strazy Granicznej, zwanego dalej ,,Pelnomocnikiem ochrony”
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do wykonywania czynnosci kancelaryjnych zwiazanych z obiegiem dokumentéw
zawierajacych informacje niejawne w zakresie okreslonym w stosownym upowaznieniu;

- u_wykonawcéw merytorycznych przechowujacych w kancelarii ogllnej Placéwki SG-
14 b dokumenty niejawne w depozytach, ktére zostaly im
udostgpnione na okres niezbedny do zalatwienia sprawy zwigzanej z dostgpem do tych
dokumentéw; ' '

- u wykonawcéw merytorycznych, przechowujgcych dokumenty niejawne poza kancelarig
og6lna placéwki, w pomieszczeniach dla ktérych zostal okreslony poziom zagrozen oraz
dobrano srodki bezpieczefistwa fizycznego umozliwiajace przetwarzanie informacji
niejawnych do danej klauzuli; -

2. Kontrola przestizegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych oraz kontrola
materialéw niejawnych wytworzonych w okresie od 01.01.2013 r. do 31.12.2015 ., w tym
przestrzegania zasad ich wytwarzania, ewidencjonowania, przechowywania oraz
~zabezpieczania przez wykonawcéw merytorycznych Placéwki SG w 4N ENENGTN:

Uzyte w przedmiotowym wystapieniu pokontrolnym okreslenia oznaczaja:

1. Ustawa - ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informaciji niejawnych (Dz. U. z
2010r. Nr 182, poz. 1228 z pézn. zm); '

2. Zarzadzenia nr 53 KGSG - zarzadzenie Nr 53 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z
dnia 23 grudnia 2011r. w sprawie szczegdlnego sposobu organizacji i funkcjonowania
kancelarii tajnych oraz innych komérek organizacyjnych odpowiedzialnych za
przetwarzanie materialéw niejawnych, sposobu i trybu przetwarzania informaciji

niejawnych oraz doboru i stosowania $rodkéw bezpieczefistwa fizycznego (Dz. Urz.
KGSG z 2011 r. Nr 17 poz. 56 z pézn. zm);

3. Decyzja 4/A/14 - Decyzja Nr 4/A/14 Komendanta NoOSG z dnia 9 stycznia 2014 r. w

~ sprawie wprowadzenia do dziatalnodci stuzbowej sposobu i trybu przetwarzania
informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne” w Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy
Granicznej; '

4. Rozporzadzenie PRM - Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 2011
I. W sprawie sposobu oznaczania materiatléw i umieszczania na nich klauzul tajnosci. (Dz.
U.z 2011 r. Nr 288, poz. 1692 );

5. RWD - Rejestr Wydanych Dokument6w.
V. Ocena skontrolowanej dziatalno$ci, ze wskazaniem ustalen, na ktorych zostata oparta.

Czynnosci kontrolne realizowane w kancelarii ogélnej w Placéwee SG v

Obstuge kancelarii w okresie objgtym kontrolg prowadzity osoby posiadajace upowaznienia
do wykonywania czynnoéci kancelaryjnych zwiazanych z obiegiem materiatéw niejawnych,
stosowne poswiadczenia bezpieczenstwa oraz zaswiadczenia o przeszkoleniu z zakresu
ochrony informacji niejawnych. ’

W ramach czynnosci kontrolnych sprawdzono nizej wymienione urzadzenia ewidencyjne:

1. Rejestr teczek dokument6w niejawnych dziennikéw i ksigzek  ewidencii,
Rdtn Z-12/2004, rozpoczety 01.01.2004 1., ,

2. Rejestr dziennik6w ewidenciji i teczek, Rtdn NO-ZB-10/ 13,

3. Dziennik korespondencji dokumentéw ,POUFNE/ZASTRZEZONE” rok 2013

wchodzace i wychodzace, Rtdn NO-ZB-Z-2/13, rozpoczety 04.01.2013 1.

Dziennik korespondencji dokumentéw ,,DW?”’, Rtdn NO-ZB-Z-1/ 13, roz. 02.01.2013z.,

Dziennik  korespondencji dokumentéw ,,TAJNE/SCISLE TAJINE” wchodzace
1 wychodzace rok 2013, Rtdn NO-ZB-Z-3/13, rozpoczety 22.01.2013 1.,

6. Dziennik ewidencyjny ,,POUFNE/ ZASTRZEZONE” rok 2014 I czgs¢ wchodzace
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1 wychodzace, Rdet NO-ZB-Z-2/14, rozpoczety 02.01.2014 1.,

7. Dziennik ewidencyjny ,,POUFNE/ ZASTRZEZONE” rok 2014 I cze;sc wchodzace, Rdet
NO-ZB-Z-8/14, rozpoczety 06.11.2014 r.,

8. Dziennik ewidencyjny Dokumenty Wtasne rok 2014, Rdet NO-ZB-Z-3/14,
rozpoczety 03.01.2014r., \

9. Dziennik ewidencyjny ,,TAINE/SCISLE TAJNE” wchodzace i wychodzace rok 2014,
Rdet NO-ZB-Z-1/14, rozpoczety 13.01.2014 1.,

10. Dziennik ewidencyjny Dokumenty Wiasne rok 2015, Rdet NO-ZB-Z-4/15, rozpoczety
02.01.2015 1.,

11. Dziennik ew1dencyjny ~POUENE/ ZASTRZEZONE” rok 2015 wychodzacy, Rdet
NO-ZB-Z-3/15, rozpoczety 05.01.2015r.,

12. Dziennik ewidencyjny ,POUFNE/ ZASTRZEZONE” rok 2015 wchodzace, Rdet
NO-ZB-Z-2/15, rozpoczety 02.01.2015r., _

13. Dziennik ewidencyjny ,,TAINE/SCISLE TAJNE” wchodzace i wychodzace, rok 2015,

&:Rdet NOgZB-Z-1/15, rozpoczety 16.01.2015r.

Czynnosci Zespotu kontrolnego w zakresie prowadzonej ewidencjii w urzadzeniach

kancelaryjnych przez personel kancelarii ogélnej Placéwki SG w (IR
wykazaty, ze:

1. w zakresie prdwadzem'a ewidencji w Rejestrze teczek dokumentéw niejawnych
dziennik6w i ksigzek ewidencyjnych wg Rtdn Nr Z-12/2004, rozpoczety 01.01.2004r.

stwierdzono zgodno$é stanu ewidencyjnego ze stanem faktycznym. Nie stwierdzono
uchybien w prowadzeniu ewidencji;

2. w zakresie prowadzenia ewidencji w Rejestrze dziennikéw ewidencji i teczek, Rtdn NO-
ZB-10/13, stwierdzono zgodno$é stanu ewidencyjnego ze stanem faktycznym. Nie
stwierdzono uchybien w prowadzeniu ewidencji;

3. w zakresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku korespondencji dokumentéw
oznaczonych klauzulg ,,POUFNE/ZASTRZEZONE” rok 2013 wchodzace i wychodzace,
Rtdn NO-ZB-Z-2/13, rozpoczety 04.01.2013 r. stwierdzono:

- W poz. Pf-538 (zarejestrowane pismo przewodnie wraz zal. nr 1 szyfrator Krypton K2),
stwierdzono w kol. 18 zapis ,,pismo przewodnie zniszczone protokolarnie nr 73/AZ/15, poz.
11 w dn. 06.11.2015 r., natomiast w kol. 19 ,,zat. nr 1 przekazano do wydziatu WEII NoOSG
za protokotem zdawczo -odbiorczym nr 615/15 zgodnie z Fax  KG-LI-1895/VI/14
z dn. 03.12.2015 17. Zespét kontrolny, po analizie dat zniszczenia pisma przewodniego
i przekazania urzadzenia stwierdzit iz, nie mozna zniszczyé pisma przewodniego

w sytuacji gdy zatgcznik funkcjonuje. Przekazanie zatgcznika (w tym przypadku’ szyfrﬁ*a)"ﬁ”

powmno odbyc 51e; z’ nowym plsmem przewodmm Zespol kontrolny ustalil, iz szyfrator

% T1 znajduje sig W placoOwCe. Aby wyjasnic
powyzsze, od wykonawcy uzyskano kopie ,,Protokotu zdawczo-odbiorczego r.” (dowdd akta
kontroli: poz.7, str.19) oraz zadano zapytanie o pisemne wyjasnienie do Kierownika
kancelarii ogélnej placéwki (dowéd akta kontroli: poz.5, str.17). Po uzyskanej odpowiedzi
(dowéd akta kontroli: poz. 6, str.18) stwierdzono, iz wykonawca tworzac Protokét zdawczo-
odbiorczy wpisat bledng informacj¢ odnosnie przekazywanego zatacznika, tym samym
wprowadzil w biad pracownika kancelarii, a w konsekwencji doprowadzito to do wpisania
biednej informacji w dzienniku korespondencji. W dniu 01.04.2016 . szyfrator ujeto na
ewidencje w Rejestrze Wydanych Przedmiotéw wg Rdet NO-ZB-Z-4/14 pod poz. PE-1/16.

- w poz. wch. Pf-527 oraz Pf-528 w rubryce 2 ,,data wplywu dokumentu” wpisano bledna
date, zamiast ,,8.11.2013” ‘wpisano ,,8.11.2017”,

- w poz. wech. Pf-528 — nie wypelniono rubryki 9, 10 ,,przekazanie dokumentu” natomiast
w rubryce 11 ,data i pokwitowanie zwrotu dokumentu” widnieje wpis o przyjeciu dokumentu

w dniu 9.01.2014 r. na stan kancelarii celem zniszczenia. Dokument zniszczono protokotem
39/AZ/14 poz. 346,

- W poz. wych. Z-47 w rubryce 1 - dokonano blqdnego skreslenia bez podania przyczyny,
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imienia inazwiska osoby dokonujacej tej czynnosci, -
-.poz. wych. Pf-74, Pf-75, Pf-76, Pf-127, Pf-170, Pf-190 dokonano btednych zapiséw .
*w rubrykach 15-17 dotyczacych ilosci dokumentéw zarejestrowanych. W trakcie kontroli-
zapis poprawiono,

- W poz. wych. Pf-258-Pf-260 nie wypelniono rubrykl nr 13 dotyczqcej daty wystania
dokumentu. W trakcie kontroli zapis uzupetniono.

4. w zakresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku korespondencji dokumentéw wilasnych

»DW?”, Rtdn NO-ZB-Z-1/13, rozpoczety 02.01.2013 r. nie stwierdzono uchybien
w prowadzeniu ewidencji;

5. w zakresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku koresponaenql dokumentéw

oznaczonych klauzulg ,, TAINE/SCISLE TAINE” wchodzace 1 wychodzace rok 2013,
Rtdn NO-ZB-Z-3/13, rozpoczety 22.01.2013 ., stwierdzono iz, w poz. wych. 0-1, 0-2, 0-9
dokonano biednych zapiséw w rubrykach 15-17 dotyczacych ilosci dokumentéw
. rejestrowanych. W trakcie kontroli zapis poprawiono.

6. w zakresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku ewidencyjnym dokumentéw oznaczonych
klauzulg tajnosci ,,POUFNE/ ZASTRZEZONE” rok 2014 II cze$é wchodzace, Rdet NO-
ZB-7-8/14, rozpoczety 06.11.2014 r., stwierdzono iz, w poz. Z-583 w rubryce 9 i 10 nie
wykazano ilodci stron dokumentu tylko nazwe dokumentu. W trakcie kontroli zapis
poprawiono, w poz. Z-602 nie wypetniono rubryki nr 3 ,,adnotacje o obowigzywania
klauzuli tajnosci ...”. W trakcie kontroli zapis uzupelniono.

7. w zakresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku ewidencyjnym Dokumenty Wiasne rok

2014, Rdet NO-ZB-Z-3/14, rozpoczety 03.01.2014 r. Nie stwierdzono uchybiedi w
prowadzeniu ewidencji.

8. w zakresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku ewidencyjnym dokumentéw oznaczonych
klauzulg ,,POUFNE/ ZASTRZEZONE” rok 2015 wychodzacy, Rdet NO-ZB-Z-3/15,
rozpoczety 05.01.2015r., stwierdzono:

- w poz. Z-105 dokonano blednej ew1den031 ilosci stron dokumentu wychodzacego-
zapis poprawiono w trakcie kontroli, '

- w poz. Pf-90 pismo wykonano w dwéch egzemplarzach — ewidencyjnie zaewidencjonowano
jako jeden egzemplarz - zapis uzupetniono w trakcie trwania kontroli,

- w poz. Z-119, Pf-128, Z-136 - pisma wykonano w jednym egzemplarzu,
zaewidencjonowano w rubryce 9,10,11, zamiast w rubryce 16 dziennika ewidencji - zapis
uzupelniono w trakcie kontroli,

- w poz. Pf-149, Pf-150 — nie uzupelniono rubryk1 4 ,data rejestracji dokumentu’ -
uzupetniono w trakcie kontroli.

2015 Rdet NO—ZB-Z—4/ 15, rozpoczety 02.01.2015 1., stwierdzono w poz. Pf-162, Pf-163,
Pf-164 w rubryce 14 ,.data, imi¢ i nazwisko oraz podpis osoby pobierajgcej dokument”
brak daty i podpisu osoby pobierajgcej dokument.

10. w zakresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku ewidencyjnym dokumentéw oznaczonych
klauzulg tajnosci ,,POUFNE/ ZASTRZEZONE” rok 2015 wchodzace, Rdet NO-ZB-Z-
2/15, rozpoczety 02.01.2015r., stwierdzono:

- W poz. Z-9 oraz Z-17 blednie wypetniong rubryke nr 10 (dotyczaca ilodci zatgcznikow) -

zapis uzupelniono w trakcie kontroli,

- w poz. Pf-196, Pf 224, P£-225 ~ nie wypelniono rubryki nr 3 ,,adnotacje o obowigzywania

klauzuli tajnosci ...” - zapis uzupetniono w trakcie kontroli,

11. w zakresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku ewidencyjnym dokumentéw oznaczonych
klauzulg tajnosci ,,POUFNE/ ZASTRZEZONE” rok 2014 I czes¢ wchodzace

i wychodzace, Rdet NO-ZB-Z-2/14, rozpoezety 02.01.2014 r., nie stwierdzono uwag
w prowadzeniu ewidencji.
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12. w zakresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku ewidencyjnym dokumentéw oznaczonych
klauzula tajnosci ,,TAJNE/SCISLE TAJNE” wchodzace 1 wychodzace rok 2014, Rdet
NO-ZB-Z-1/14, rozpoczety 13.01:2014" r., nie stw1erdzo.no uwag ‘W prowadzeniu
ewidencji.

13. w zakresie prowadzenia ewidencji w Dzienniku ewidencyjnym dokumentéw oznaczonych
klauzulg tajnoéci ,,TAINE/SCISLE TAJNE” wchodzace 1 wychodzace rok 2015, Rdet
NO-ZB-Z-1/15, nie stwierdzono uwag w prowadzeniu ewidencji.

ZespOl kontrolny stwierdzit nieprawidlowy sposéb wydawania dokumentéw
niejawnych dla stuzby dyzurnej. Powyzsze polegalo na wydawaniu dokumentéw
dla kierownikéw zmiany za podpisem w dzienniku ew1dencyjnym co jest uchybieniem § 25
ust. 12 Zarzadzenia nr 53 KGSG.

Zesp6t kontrolny dokonat sprawdzenia zdejmowania ze stanéw ewidencyjnych
dokument6w ujetych w ,,Protokotach brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych
symbolem Bc”. Kontrolerzy przyjeli metode selektywnego sprawdzenia.

Kontrolerzy powyzsze zagadnienie zrealizowali w oparciu o nw. Protokoty:

Protokdt brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,,Bc”
Nr 26/AZ/13 wch. 470/13 z dnia 24.06.2013 1., pozycje 4 (sprawdzono wszystkie pozycje),

Protokét brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,.Bc”
Nr 37/AZ/15 weh. 238/15 z dnia 11.06.2015 r., pozycje 4 (sprawdzono wszystkie pozycje),

Protokét brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,,Bc”
Nr 38/AZ/14 wch. 301/14 z dnia 06.05.2014 r., pozycji 1 (sprawdzono 1 pozycje),

Protokét brakowania dokument6w niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,.Bc”
Nr 118/AZ/14 wch. 880/14 z dnia 31.12.2014 1., pozycje 3 (sprawdzono wszystkie pozycje).

Protokét brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,.Bc”
Nr 107/AZ/14 wch. 876/14 z dnia 30.12.2014 1., pozycji 507 (sprawdzono co 20 pozycje
zaczynajac od poz. 20), wszystkie sprawdzane pozycje wykazu zostaly zdjete z ewidencji.
Osoba dokonujgca wpiséw w urzagdzeniach ewidencyjnych nie potwierdzita tej czynnosci
imieniem i nazwiskiem. Zesp6t kontrolny stwierdzil, iz w wykazie dokumentéw stanow1qcym
zatgeznik do ww. protokotu zdublowano pozycje 280.

Protokét brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,,Bc”
Nr 73/AZ/15 wch. 542/15 z dnia 03.11.2015 r., pozycji 223 (sprawdzono co 10 pozycije
rozpoczynajac od pozycji 10), wszystkie sprawdzane pozycje wykazu zostaly zdjete
z ewidencji. Osoba dokonujaca wpiséw w urzqdzemach ewidencyjnych nie potwierdzila tej
czynnosci imieniem i nazwiskiem.

Protok6t brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,,Bc”
Nr 38/AZ/15 wch. 237/15 z dnia 11.06.2015 1., pozycji 507 (sprawdzono co 20 pozycje
roZpoczynajac od 20) Wszysthe sprawdzane pOZYC_]C wykazu zostaly sz¢te z ew1den031
Osoba Koniaca WALV Z3 ] . da.te

imieniem i nazw1sk1em _

Protok6t brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem »BC”
Nr 39/AZ/14 wch. 302/14 z dnia 06.05.2014 I., pozycji 651 (sprawdzono co 20 pozycje
rozpoczynajgc od 20), wszystkie sprawdzane pozycje wykazu zostaly zdjete z ewidencji.
Osoba dokonujaca wpiséw w urzadzeniach ewidencyjnych nie potwierdzita tej czynnodci
imieniem i nazwiskiem. v

Protoké6t brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,,Bc”
Nr 27/AZ/13 wch. 471/13 z dnia 24.06.2013 r., pozycji 361 (sprawdzono co 10 pozycje
rozpoczynajac od 10). Dokumenty zostaly zdjete z ewidenciji numerem pisma wchodzacego
zamiast numerem protokotu. W poz. 80 oraz 220 wykazu osoba zdejmujaca dokument
z ewidencji wpisata omytkowo nieprawidtows date oraz numer protokotu.

Protok6t brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,.Bc”
Nr 74/AZ/15 wch. 543/15 z dnia 03.11.2015 r., pozycji 10 (sprawdzono wszystkie pozycije
ujete w wykazie). Zespét kontrolny -stwierdzit w pozycji nr 1, 3, 4 Wykazu dokumentéw
stanowigcego zatgcznik nr 1 do Protokotu brakowania 74/AZ/15 w rubryce ,,ilo$é stron lub
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innych jednostek miar dokumentu”, niezgodno$é w ilosci naniesionych na wykaz
dokumentéw z ilosciz dokumentéw zarejestrowanych w. dzienniku ewidencyjnym.
Wystosowano — zapytanie o pisemne wyjasnienie zaistnfalych rozbieznosci do
przewodniczacego komisji do brakowania dokumentéw!

(dow6d akta kontroli poz. 8, str. 20) oraz funkcjonariusza zdajacego dokumenty do
zniszczenia (dowdd akta kontroli poz. 10,
str. 22). Stwierdzono: |

- osoba wypinajaca dokumenty z teczek nr 750/15, 2551/15 nieprawidlowo sporzadzita
wykaz dokumentéw,

- komisja powotana do brakowania dokumentéw podata bledng ilosé niszczonych
dokumentéw w pozycji 1 ,,Wykazu ...”,

- personel kancelarii rejestrujac dokumenty o numerze NO-ZB-Z-301/DW/15 oraz
NO-ZB-Z-302/DW/15 zaewidencjonowat w dzienniku ewidencji niewtasciwg ilogé
stron, co skutkowato tym, ze przewodniczacy potwierdzit w urzadzeniu ewidencyjnym
pobranie wigkszej ilosci dokumentéw niz w rzeczywistosci przejat. Nalezy stwierdzié,
iz pobierajac dokumenty z kancelarii paidi NN, 1ic przeliczyl ilosci
dokumentéw pobranych oraz nie dokonal sprawdzenia ilosci dokumentéw
pobieranych z iloscig dokument6w zaewidencjonowanych,

- osoba sporzgdzajgca wykaz dokumentéw nr NO-ZB-Z-301/DW/15 wypietych z teczki
umiescita niewlasciwy zapis dotyczacy klauzuli tajnosci. Personel kancelarii
W momencie rejestracji nie odrzucit pisma jako btednie sporzadzonego.

Zesp6l kontrolny, po analizie urzadzer ewidencyjnych, protokotu brakowania oraz wykazu
dokumentéw wypigtych z teczek ustalit, iz nie doszlo do zagubienia dokumentéw niejawnych.

Na podstawie »Wykazu dokumentéw/materialéw niezarchiwizowanych
(niepodszytych) w teczkach, znajdujacych sie w kancelarii ogélnej do dnia 31.12.2015 r.”
(dowéd akta kontroli, poz. 12, str. 24-29) oraz ,,Wykazu urzadzen ewidencyjnych stuzacych
do ewidencjonowania materialéw niejawnych oznaczonych klauzulg tajnosci zastrzezone,
poutne, tajne i Scisle tajne” (dowdd akta kontroli, poz. 13, str. 30-32) - Zesp6t kontrolny
stwierdzil zgodnos¢ stanu faktycznego ze stanem ewidencyjnym.

Kontrolerzy dokonujgc sprawdzenia dokumentéw zdanych do kancelarii ogblnej

z adnotacja ,.kategoria BC” stwierdzili, iz dokument o nr NO-ZB-Pf-124/DW/15, wykonany
technikg komputerowa nie posiada oznaczenia stanowiska teleinformatycznego, na ktérym
zostal wykonany. W zwigzku z powyzszym wystosowano zapytanie do wytworcy
ww. dokumentu o wyjasnienie zaistniatej sytuacji (dowéd akta kontroli poz. 14, str. 33).
- Uzyskano wyjasnienie, ze dokument zostal wykonany na stanowisku CBD AK »~Analityk”
(dow6d akta kontroli poz.15, str. 34). Dokonano sprawdzenia zapiséw w »Zeszycie ewidencji
czasu pracy w systemie , ktére Swiadczyly o logowaniu

sie.fun

Qn 34 - L

Had w42 AN e O e e S

Zarzadzenia nr 53 KGSG stanowigcego, ze wykonywania dokumentu technik
komputerows, w rozdzielniku, pod liczbg wykonanych egzemplarzy dokumentu umieszcza
si¢ oznaczenie stanowiska teleinformatycznego, na ktérym dokument zostat wykonany.
Personel kancelarii winien odrzuci¢ ww. pismo jako blednie sporzadzone, zgodnie z § 43
ust. 4 Zarzadzenia nr 53 KGSG. .

W placéwce prowadzony jest ,,Wykaz depozytéw” nr RWD Nr 4/713/11. Wydawanie

depozytéw odbywa si¢ za posrednictwem ,Ksigzki doreczer” RWD Nr 4/638/10, kontrolerzy
nie stwierdzili w tym zakresie nieprawidtowosci.

W Kancelarii Ogélnej prowadzony jest skorowidz rejestrow wg opisu Z-141/2004
wedtug uktadu numerycznego. W roku 2013 zaewidencjonowano 7 kart, w roku 2014 - 6 kart,
a w roku 2015 - 5 kart. Kontrolerzy nie stwierdzili w tym zakresie nieprawidtowosci.

Personel Kancelarii Ogélnej Placéwki Strazy Granicznej w ANEEE_———=
S v ydawal dokumenty niejawne osobom poddanym kontroli na _podstawie
aktualnych zaswiadczen o przeszkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych oraz
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waznych poswiadczen bezpieczenstwa odpowiednich do klauzuli tajnosci posiadanych
dokumentéw. Kazdorazowe przekazanie dokumentu niejawnego innemu uzytkownikowi
-odnotowane bylo w urzgdzeniach ewidencyjnych.Nie stwierdzono przypadkéw udostgpnienia- -
informacji niejawnych osobie do tego nieuprawnione;j. S

Czynnosci kontrolne realizowane u oséb posiadajacych na swoim stanie
dokumenty niejawne w Placéwce Strazy Granicznej w Zielonej Gérze — Babimoécie.

Kontrola dotyczyla dokumentéw niejawnych wiaczonych do teczek ewidenciji
operacyjnej w okresie od 01.01.2013 r. do 31.12.2015 r. oraz dokumentéw niejawnych
niepodszytych do akt za lata ubiegle. B

Zesp¢l kontrolny na podstawie kserokopii kart RWD Nr 119 Kierownik Zmiany -
Niejawne NG, ~* (owGd akta kontroli: poz. 16, str. 35-50)
dokonal sprawdzenia dokumentéw niejawnych bedacych na stanie ewidencyjnym stuzby
dyzurnej Placéwki Strazy Granicznej w- SN NGNS, Stwicrdzono stan
faktyczny dokumentéw niejawnych zgodny ze stanem ewidencyjnym. Ponadto, dokonano
sprawdzenia i poréwnania zapiséw ewidencyjnych w karcie RWD Nr 119 przechowywanej
w kancelarii ogélnej, a karta RWD Nr 119 znajdujaca sie¢ w pomieszczeniu Kierownika
Zmiany. Stwierdzono na karcie RWD (znajdujacej si¢ w kancelarii) w poz. 6/2014 w kol. 7 -
brak adnotacji o ujeciu dokumentu na innej ewidencji. Nieprawidtlowosé usunigto w trakcie
trwania kontroli. Pozostate pozycje w kartach prowadzone byly zgodnie z § 25 ust. 5 pkt 10
1 11 Zarzadzenia nr 53 KGSG.

Na podstawie kopii karty RWD Nr 100 Operator Stanowiska Abonenckiego SULT SG
»TURKUS” (dow6d akta kontroli: poz. 17, str. 51-53) stwierdzono zgodno$¢é stanu
faktycznego dokumentéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym w urzadzeniach
kancelaryjnych.

Personel  kancelarii  ogélnej  sporzadzit ,Wykaz  dokumentéw/materiatéw
niezarchiwizowanych (niepodszytych) do teczek akt, pobranych przez S RS
(dowdd akta kontroli: poz. 18, str. 54-55) oraz kopie karty RWD Nr 97 (dowdd akta kontroli:
poz. 19, str. 56-58) na podstawie kt6rych zesp6t kontrolny dokonat sprawdzenia dokumentéw
niejawnych. Komendant {EENNNENNNNNNE v zviizku zwolnicniem
lekarskim wyznaczyt komisje w dniu 18.03.2016r., celem otwarcia depozytu i przedstawienia
dokumentéw ww. funkcjonariusza do kontroli. Stwierdzono na dwéch dokumentach
niejawnych, ze zostaly wykonane metoda komputerowa, natomiast odrecznie dopisano
klauzule tajnosci ,,poufne”. Ponadto, na dokumentach brak byto w stopce informacji o nazwie
stanowiska teleinformatycznego, na ktérym dokumenty zostaty wykonane. Powyzsze narusza
przepis § 8 ust. 2 zatgcznika do decyzji nr 4/A/14 Komendanta Nadodrzanskiego Oddziatu
Strazy Granicznej z dnia 09 stycznia 2014 r. »W przypadku wykonania dokumentu technikg

komputerowg, w rozdzielniku, pod liczbg wykonanych egzemplarzy dokumentu umieszcza sig
ognaczenie stanowiskg telein i A ¢

dOKU QSIAl wWKonany oraz date

jego wykonania na tym stanowisku”. Kontrolerom przedstawiono cztery dokumenty z nadan
klauzulg tajnosci ,,poufne”, ktére zostaly zatwierdzone przez przetozonych funkcjonariusza
(wykonawcy) — dokumenty nie zostaly zarejestrowane. Narusza to przepis § 9 ust. 1
zatacznika do decyzji nr 4/A/14 Komendanta Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej
z dnia 09 stycznia 2014 1. stanowiacy iz ,,Wszystkie materialy zawierajgce informacje
niejawne o klauzuli ,poufne” wytworzone w jednostce/komdrce organizacyjnej oraz
nadestane do tej jednostki/komérki podlegajq rejestracji w odpowiednich urzqgdzeniach
ewidencyjnych niezaleinie od formy, sposobu, miejsca ich wykonania, a takze osoby
wykonawcy”. Osobg odpowiedzialna za ww. naruszenie jest v
W dniu 30.03.2016 r., zespét kontrolny skierowat zapytania o wyjasnienie do wykonawcy
dokument6éw (dowéd akta kontroli: poz. 20, str. 59; dowéd akta kontroli: poz. 21, str. 60 oraz
dowdd akta kontroli: poz. 23, str. 62). Na potwierdzenie otrzymanych odpowiedzi (dowéd
akta kontroli: poz. 22, str. 61, dowéd akta kontroli: poz. 24, str. 63), kontrolerzy dodatkowo
dokonali sprawdzenia zapiséw w ,,Zeszycie ewidencji czasu pracy w systemie PSG Sl
wydany na RWD 128 p. 14/15 w poz. 338”. W dniu 01.04.2016 1.
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Przewodniczacy Zespotu kontrolnego pismem nr wch. 3306/16 zawiadomit Petnomocnika
Komendanta do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych NoOSG

‘ O naruszeniu przepiséw" ¢ ochronie. informacji niejawnych, “ktéte polegato

na niezarejestrowaniu w urzadzeniach ewidencyjnych czterech dokumentéw z nadang

klauzulg tajnoéci ,,poufne”. Komendant NoOSG zatwierdzit sporzgdzone przez Zesp6t

kontrolny ,,Sprawozdanie z podjgtych dziatan zmierzajacych do wyjasnienia okolicznosci

naruszenia przepiséw o ochronie informacji niejawnych” nr pisma 3473/16 z 06.04.2016 1.

Dalsze czynnosci kontrolne dokumentéw znajdujacych sie u § GGG
wykazaly, iz na dokumentach niejawnych o nr NO-ZB-PF-222/15 z dn 26.10.2015 r.

1 NO-ZB-PF-251/15 z dn.16.11.2015r. rozpisano zataczniki jako ,,zat. 1 dowdd rejestracyjny
o nr D...”. Zesp6t kontrolny dokonat sprawdzenia zapiséw w dzienniku ewidencyjnym ,, Rdet
NO-ZB-Z-2/15 poufne i zastrzezone korespondencja wchodzgca” i ustalit, ze wskazane
dowody rejestracyjne sg zatgcznikami do pisma wch. PF-270 z dn. 02.04.2015 r. Ponadto
w przedmiotowym urzadzeniu stwierdzono brak informacji swiadczacej o wystaniu
ww. zatacznikoéw z poz. Pf-270. Czynnosci kontrolne wykazaly, iz zataczniki powrdceity
do plac6éwki i zaewidencjonowano je pod nr weh. PF-71 z dn. 28.01.2016 r. i wch. PF-107
z dn. 23.02.2016 r. Podsumowujac, stwierdza sie ze zataczniki (dowody rejestracyjne) obecnie
sa zarejestrowane pod dwoma numerami ewidencyjnymi (dwa rézne numery wchodzace).
Ww. funkcjonariusz, w pismach o nr NO-ZB-PF-222/15 r. i NO-ZB-PE-251/15 1. dokonat
blednych zapiséw polegajacych na wpisaniu nazwy i symboli literowych wysytanych
materialéw, zamiast numer wchodzacy zatgcznikéw za ktérym zostaly przystane do placéwki.
Blad ten doprowadzit do nierozliczenia poz. PF-270 z ,,Dziennika ewidencyjnego Rdet NO-
ZB-Z-2/15”. W trakcie trwania kontroli rozliczono ww. pozycje.

Kolejne czynnosci kontrolne w Placéwce Strazy Granicznej w (NN
wykazaty iz, zostaly wydrukowane trzy (3) dokumenty - WYDRUKI z piyty
stanowigcej zal. 1 do pisma wch. Pf-729/15. Na kazdym z wydrukéw stwierdzono: brak
na kazdej stronie oznaczenia numeru ewidencyjnego pod ktérym zostaly zarejestrowane,
na ostatniej stronie w prawym dolnym rogu nabito pieczeé, ,,wykonano kopie w 3
egzemplarzach” i dopisano numer DEWD NO-ZB-PF-434/K/15. Powyzsza informacja
biednie wskazuje, ze z kazdego pojedynczego wydruku wykonano po trzy kopie.
Za powyzsze uchybienie odpowiedzialny jest personel kancelarii, ktéry nie zastosowat sie
do zapiséw w § 15 z Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 22 grudnia 2011 r.
W sprawie sposobu oznaczania materialéw i umieszczania na nich klauzul tajnodci. Podczas
trwania kontroli uzupelniono na wydrukach numery ewidencyjne. '

Na podstawie » Wykazu dokumentéw/materiatéw niezarchiwizowamnych

(niepodszytych) — do teczek akt, pobramych prze; SN . podpisem
w urzqdzeniach kancelaryjnych placéwki do dnia 31.12.2015 r.” (dowéd akta kontroli:

LS o G Ea 1 S S CAC A B Ot i 4 ) Al S B

stwierdzono stan faktyczny dokumentéw niejawnych zgodny ze stanem ewidencyjnym.

Na EGdstaWie » Wykazu dokumentow/materiatdw niezarchiwizowanych
(niepodszytych) do teczek akt, pobranych przez (S NENENEEED 2o podpisem w urigdzeniach
kancelaryjnych placéwki do dnia 31.12.2015 r.” (dow6d akta kontroli: poz. 28, str. 70) oraz
kopii karty RWD Nr 96 (dow6d akta kontroli: poz. 29, str. 71-72) - stwierdzono stan
faktyczny dokumentéw niejawnych zgodny ze stanem ewidencyjnym.

Na podstawie » Wykazu dokumentow/materiatéw niezarchiwizowanych
(niepodszytych) do teczek akt, pobranych przez NP :: podpisem
w urzgdzeniach kancelaryjnych placéwki do dnia 31.12.2015 r.” (dowéd akta kontroli: poz.

30, str. 73) - stwierdzono stan faktyczny dokumentéw niejawnych zgodny ze stanem
ewidencyjnym. :

Na podstawie » Wykazu dokumentéw/materiatow niezarchiwizowanych
(niepodszytych) do teczek akt, pobranych przez za podpisem
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w urzgdzeniach kancelaryjnych placéwki do dnia 31.12.2015 r.” (dowéd akta kontroli: poz.
31, str. 74). Ww. funkcjonariuszka przedstawita do kontroli dokumenty niejawne pobrane
» s . . . . } . .

%przez nig Za podpisem w-urzadzeniach kancelaryjnych, na tych dokumentach stwierdzono
brak dekretacji. Zesp6t kontrolny skierowat zapytanie o pisemne wyjasnienie do kierownika
kancelarii na jakiej podstawie zostaty wydane dokumenty dla ww. funkcjonariuszki (dowsd
akta kontroli: poz. 32, str. 75). Otrzymano odpowiedZ (dowéd akta kontroli: poz. 34, str. 77).
Personel kancelarii ogélnej, nie zastosowat sie do zapiséw w § 49 Zarzadzenia 53 KGSG.

Na podstawie » Wykazu dokumentéw/materiatéw niezarchiwizowanych
(niepodszytych) do teczek akt ,pobranych prze; SENENEETEEN——S podpisem
w urzgdzeniach kancelaryjnych placéwki do dnia 31.12.2015 r.” (dowéd akta kontroli: poz.

34, str. 77) - stwierdzono stan faktyczny dokumentéw niejawnych zgodny ze stanem -
ewidencyjnym.

Na podstawie » Wkazu dokumentéw/materiatéw niezarchiwizowanych
(niepodszytych) do teczek akt, pobranych przez _ za podpisem
w urzgdzeniach kancelaryjnych placéwki do dnig 31.12.2015 r.” (dowéd akta kontroli: poz.
35, str. 78-79) oraz kopii karty RWD Nr 107 (dow6d akta kontroli: poz. 36, str. 80) -
stwierdzono stan faktyczny dokumentéw niejawnych zgodny ze stanem ewidencyjnym.

Na podstawie kopii karty RWD Nr 123 SuS NP (dowéd akta kontroli: poz. 37,
str. 81-83) - stwierdzono stan faktyczny dokumentéw niejawnych zgodny ze stanem
ewidencyjnym.

Na podstawie ,» Wykazu dokumentéw/materiatéw niezarchiwizowanych
(niepodszytych) do teczek akt, pobranych przez SN :: podpisem
w urzqdzeniach kancelaryjnych placéwki do dnia 31.12.2015 r.” (dowéd akta kontroli: poz.
38, str. 84-86) oraz kopii karty RWD Nr 96 (dowdd akta kontroli: poz. 39, str. 87) -
stwierdzono stan faktyczny dokumentéw niejawnych zgodny ze stanem ewidencyjnym.

Na podstawie » Wykazu dokumentéw/materiatéw niezarchiwizowanych
(niepodszytych) do teczek akt, pobranych przez NN ;. podpisem
w urzgdzeniach kancelaryjnych placéwki do dnia 31.12.2015 r.” (dowéd akta kontroli; poz.
40, str.88-120) oraz kopii karty RWD Nr 92 (dowéd akta kontroli: poz. 41, str. 121-123) -
stwierdzono stan faktyczny dokumentéw niejawnych zgodny ze stanem ewidencyjnym.

Na podstawie » Wykazu dokumentéw/materiatow niezarchiwizowanych
(niepodszytych) do teczek akt, pobranych przez (NN podpisem
w urzgdzeniach kancelaryjnych placéwki do dnia 31.12.2015 r.” (dowéd akta kontroli: poz.
42, str. 124-138) oraz kopii karty RWD Nr 128 (dowdd akta kontroli: poz. 43, str. 139-141) -
stwierdzono stan faktyczny dokumentéw niejawnych zgodny ze stanem ewidencyjnym.

Do PodstEwE ==k R P T T P R e T T o e i
(niepodszytych) do teczek akt, pobranych przez QN N_——— podpisem w urzgdzeniach
kancelaryjnych placéwki do dnia 31.12.2015 r.” (dowéd akta kontroli: poz. 44, str. 142-150)
oraz kopii karty RWD Nr 113 (dowd6d akta kontroli: poz. 45, str. 151) - stwierdzono stan
faktyczny dokumentéw niejawnych zgodny ze stanem ewidencyjnym.

Zesp6t kontrolny dokonal sprawdzenia czy personel kancelarii ogélnej placédwki
wydawal funkcjonariuszom i pracownikom dokumenty niejawne zgodnie z dekretacja
adresata. Kontrolerzy stwierdzili na niektérych dokumentach niejawnych dekretacje o tresci
np.: ,,wigczy¢ do SZ (kryptonim sprawy)”, ,wlaczy¢ do (kryptonim sprawy)”, ,Egz. 2 wlgczyé
te.o. ...” lub brak dekretacji na osobg, ktéra podpisem potwierdzita pobranie dokumentéw
z kancelarii. Powyzsze uchybia przepisom zawartym w § 49 ust. 1 Zarzadzenia nr 53 KGSG.

Kontrolerzy dokonali sprawdzenia czy funkcjonariusze prowadzacy teczki ewidencji
operacyjnej stosowali si¢ do zasad wigczania, ewidencjonowania, przekazywania
i przechowywania dokumentéw niejawnych opisanych w § 51 Zarzadzenia nr 53 KGSG.
Nie stwierdzono nieprawidlowosci w tym zakresie.
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Dokonano sprawdzenia czy w Placéwce jest aktualna i zgodna z obowiazujacymi
przepisami dokumentacja dotyczaca ochrony fizycznej oraz czy zapisy ujete w dokumentacji .
“sgrealizowane. Stwierdzono, iz nie sg 'stosowane zapisy zawarte w Planie Ochrony Informacji -

Niejawnych PSG w (i NEEREENE RWD 110/46/13 w rozdziale 4 § 9-ust. 2,
§ 10 ust. 1 pkt. 4, brak kluczy zapasowych do pom.104, ponadto strefy ochronne zostaty
oznaczone niezgodzie z Planem Ochrony Informacji Niejawnych PSG w il g

L .

W zakresie systeméw oraz stanowisk teleinformatycznych nie posiadajacych
akredytacji bezpieczenstwa teleinformatycznego, dokonano sprawdzenia, czy nie doszio
do nieuprawnionego przetwarzania informacji niejawnych. Zesp6t kontrolny nie stwierdzit
przetwarzania informacji niejawnych na jawnych stanowiskach teleinformatycznych.

Zespot kontrolny na podstawie kryteriéw zawartych w programie kontroli ocenia

pozytywnie z nieprawidtowosciami dzialalno$é Placéwki Strazy Granicznej w

w zakresie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych, pomimo

opisanych powyzej uchybiefi i nieprawidlowo$ci nie majacych zasadniczego wplywu
na kontrolowang dziatalno$é podmiotu kontrolowanego.

Na ponizsza ocen¢ dziatalnosci placéwki wplyw mialy:

1. Sprawdzenie ewidencji, materialéw i obiegu dokument6w niejawnych oraz zgodnosci stanu
faktycznego materiatéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym na podstawie urzadzen
ewidencyjnych - ocena pozytywna z nieprawidtowosciam. :

2. Sprawdzenie, czy funkcjonariusze/pracownicy przetwarzajg (w szczeg6lnosci wytwarzaja,
modyfikuja, kopiuja, gromadza, przechowuja, przekazuja lub udostepniajg) dokumenty
niejawne poza kancelarig zgodnie z przepisami o ochronie informacii niejawnych - ocena
pozytywna. ' ‘

3. Sprawdzenie, czy prowadzenie urzadzen ewidencyjnych  jest  zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami - ocena pozytywna.

4. Sprawdzenie: :

- czy personel kancelarii przekazuje/wydaje dokumenty = niejawne
funkcjonariuszom/pracownikom zgodnie z obowigzujacymi przepisami - ocena pozytywna
z uchybieniami.

- czy personel kancelarii dokonuje zmian i znoszenia klauzuli tajnoéci materiatom zgodnie
z obowigzujacymi przepisami - nie stwierdzono przypadku zmiany lub zniesienia klauzuli
tajnosci dokumentom niejawnym.

5. Sprawdzenie, czy w urzadzeniach ewidencyjnych, w pozycjach rejestracji zniszczonych
dokument6w, dokonano adnotacji zawierajgcej informacje dotyczace numeru protokotu
brakowania, pozycji i daty - ocena pozytywna .

znej oraz
sg realizowane - ocena pozytywna z uchybieniami.

acji

7. Sprawdzenie czy w Placéwce, w zakresie systeméw oraz stanowisk teleinformatycznych
nie posiadajacych  akredytacji  bezpieczenstwa teleinformatycznego doszlo  do
nieuprawnionego przetwarzania informacji niejawnych - ocena pozytywna. -

VL. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych uchybien:

Stwierdzone przypadki uchybien i nieprawidlowosci w zakresie przestrzegania
przepis6w o ochronie informacji niejawnych, w tym dotyczace okresowej kontroli ewidencji
materiatéw, urzgdzen ewidencyjnych i obiegu dokument6éw niejawnych, opisano w czesci 'V,

Jjak wyzej. Przedmiotowe uchybienia i nieprawidlowosci nie majg niekorzystnego wptywu
na_funkcjonowanie oraz realizacj¢ zadai w Placéwce Strazy Granicznej will P —
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VIII. Zalecenia lub. wnioski dotyczace usuniecia nieprawidiowosci lub usprawnienia
funkcjonowania podmiotu kontrolowanego: \

~ Zgodnie z art. 40 ust. 1’ iisté\'i/y.z dnia 15 lipca 2011 . o kontroli w ‘édni‘ini'strécji‘
rzadowej (Dz. U. z 2011 . Nr 185, poz. 1092) w dniu 04.07.2016r. pismem Fax NO-

ZB/640/16 Komendant Plac6wki Strazy Granicznej w /i NN, 7o} osi!
zastrzezenia do projektu wystapienia pokontrolnego.

W dniu 14.07.2016r. pismem wych. NO-OI/2978/16 kierownik komérki do spraw
kontroli zgodnie z art. 42 ust. 2 pkt 2 wyzej cytowanej ustawy, uwzglednit w calosci
zastrzezenia do projektu wystapienia pokontrolnego.

Zesp6t kontrolny przedstawiajac powyzsze oceny i uwagi, na podstawie art. 46 ust. 3
pkt. 1 ww. wyzej ustawy, wnosi o realizacje nizej wymienionych zalecen i wnioskéw
w celu uniknigcia w przysziosci stwierdzonych uchybief i nieprawidtowosci.

1. Omé6wié¢ stwierdzone uchybienia w toku odprawy shuzbowej z podlegly kadra
kierowniczg oraz personelem kancelarii ogélnej - odpowiedzialny Komendant
Placéwki Strazy Granicznej w !

2. Dokonywa¢ wpiséw w urzadzeniach ewidencyjnych zgodnie z tytulami kolumn,
zdejmowaé dokumenty ze stanu ewidencyjnego na podstawie protokotéw Bc
postgpowac zgodnie z § 62 ust. 4 Zarzadzenia nr 53 KGSG, zwracaé szczegllng
uwage na sposob wytworzenia dokumentéw przed ich rejestracja, aby spelniaty
wymogi formalne wynikajgce z obowiazujacych przepiséw w zakresie ich wykonania
lub oznaczenia - odpowiedzialny kierownik kancelarii ogélne; placéwki.

3. Dokonywaé dekretacji na dokumentach niejawnych w sposéb, ktéry precyzyjnie
1 jednoznacznie okredli osoby zobowigzane do zapoznania lub pobrania z kancelarii
dokumentéw - odpowiedzialne osoby funkcyine; '

4. W czasie wytwarzania dokumentéw na stanowiskach TI stosowaé zapisy § 38
Zarzadzenia nr 53 KGSG- odpowiedzialni funkcjonariusze GOS; .

5. Skierowa¢ do Wydziatu Ochrony Informacji w terminie uzgodnionym z Naczelnikiem
Wydziatu Ochrony Informacji NoOSG na szkolenie doskonalace dotyczace zasad
obiegu dokumentéw niejawnych funkcjonariusza, ktéry dopuscil si¢ naruszenia
przepis6w o ochronie informacji niejawnych - odpowiedzialny Komendant PSG

Komendant Placswki SG w (NN - - .| dujc Komendantowi

Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej poprzez Petnomocnika do spraw Ochrony
Informacji Niejawnych o zrealizowaniu zalecef do dnia 30 wrzeénia 2016 r.

VIL. Zgodnie z art. 48 wyzej cytowanej ustawy, od wystgpienia pokontrolnego
nie Erzysiugujq srodki odwotawcze.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksigzce kontroli Placéwki Strazy

Granicznej w_ wg Rtd NO-ZB-4/13 RWD Nr 110 poz. 58,
pozycja 3 str. 2/2016.

Podpis kierownikg jednostki kontrolujgce;:
HOMENDART

Nadodrzariskiago Dddziaiy Strazy Graniczne]

gen. bryg. 3G Andrze} KAMINGKI
Sponadzonow Zeazcmglaxzach: D T
Egz.Nr1- PS
Egz. Nr 2 — ad acta WOI NoOSG.,
Sporz.: Zesp6t kontrolny,
Wyk.: Smiejan, tel. 6662311,
21.07.2016 1.
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