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Krosno Odrzanskie
WYSTAPIENIE POKONTROLNE

I. Podmiot kontrolowany:

Placéwka Strazy Granicznej w g
Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej,

Komendantem Placéwki Strazy Granicznej w SEl R byt pptk SG Wiadystaw Pature;.
II. Kontrole przeprowadzit zesp6t w skladzie:

Kierownik zespotu kontrolnego:
- mjr SG Piotr Wojdan, Kierownik Sekcji Ochrony Informacji Wydziatu Ochrony Informacji
NoOSG, posiadajacy upowaznienie Nr 16/01/16 z dnia 24 maja 2016 .

Czlonkowie zespotu: )
- chor. sztab. SG Beata Smiejan, Specjalista Sekcji Ochrony Informacji Wydzialu Ochrony
Informacji NoOSG, posiadajgca upowaznienie Nr17/01/16 z dnia 24 maja 2016r.;

- Magdalena Cieslik, Specjalista Sekcji Ochrony Informacji Wydziatu Ochrony Informacii
NoOSG, posiadajgca upowaznienie Nr 18/Ol/16 z dnia 24 maja 2016 1.;

III. Kontrola zostala przeprowadzona w dniach od 30.05.2016 r. do 03.06.2016 .
IV. Przedmiot kontroli i okres objety kontrola.

1. Dokonanie okresowej kontroli ewidencji, materialéw i obiegu dokumentéw
- niejawnych.

2. Sprawdzenie stanu przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

3. Sprawdzenie zgodnosci stanu faktycznego materialéw niejawnych ze stanem
ewidencyjnym na podstawie urzadzen ewidencyjnych, za okres objety kontrola tj.
od 01.01.2014 r. do 31.12.2015 r. oraz dokumentéw niepodszytych do akt za lata
ubiegle.

4. Sprawdzenie stanu przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych oraz
kontrola materialéw niejawnych wytworzonych w okresie od 01.01.2014 r. do
31.12.2015 r, w tym przestrzegania zasad ich wytwarzania, ewidencjonowania,

przechowywania oraz zabezpieczania przez wykonawcéw merytorycznych Placéwki
SG

Uzyte w przedmiotowym wystapieniu pokontrolnym okreélenie oznacza:

Zarzgdzenia nr 53 KGSG - zarzadzenie Nr 53 Komendanta Gtéwnego Strazy
Granicznej z dnia 23 grudnia 2011r. w sprawie szczegblnego sposobu organizacji
1 funkcjonowania kancelarii tajnych oraz innych komérek organizacyjnych
odpowiedzialnych za przetwarzanie materialéw niejawnych, sposobu i trybu
przetwarzania informacji niejawnych oraz doboru i stosowania $rodkéw
bezpieczenstwa fizycznego (Dz. Urz. KGSG z 2011 r. Nr 17 poz. 56 z pézn. zm).
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V. Ocena skontrolowanej dzialalnosci, ze wskazaniem ustalen, na Ktérych zostala
oparta.

Zesp6t kontrolny ocenia pozytywnie stan przestrzegania przepiséw o ochronie
informacji niejawnych, w zakresie ewidencji, materialéw i obiegu dokumentéw niejawnych
w Placéwee Strazy Granicznej w “

Obstuge kancelarii w okresie objetym kontrolg prowadzily osoby posiadajace
upowaznienia do wykonywania czynnosci kancelaryjnych zwigzanych z obiegiem materiatéw
niejawnych, stosowne po$wiadczenia bezpieczenstwa oraz zaswiadczenia o przeszkoleniu
z zakresufgechrony infng%%cji niejawnych (dowdd akta kontroli: poz. 3-6, str. 10-13).

P%W“}"I%S’?q oceHguagormulowano w oparciu o kontrole urzadzen ewidencyjnych
wykorzystywanych w Kancelarii Ogélnej Placéwki Strazy Granicznej w
(dowdd akta kontroli: poz.12-13, str. 21-22), sporzadzonych wykazéw oraz kopii kart RWD
(dowdd akta kontroli: poz. 14-44, str. 23-62).

W ramach czynnosci kontrolnych sprawdzono nizej wymienione urzadzenia ewidencyjne:

1. Rejestr Dziennikéw Ewidencyjnych i Teczek PSG wi NI wg Rdet
Nr NO-OI-84/13, -

2. Dziennik Ewidencyjny shizacy do ewidencjonowania dokumentéw wchodzacych
i wychodzacych oznaczonych klauzula ,tajne”, Rdet NO-jJJB-4/13,

3. Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania ,,dokumentéw witasnych”
oznaczonych klauzulg ,tajne” Rdet NO- SR 1/13,

4. Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania dokumentéw wchodzacych
oznaczonych klauzulg ,,poufne” Rdet NO-$iliil5/13,

5. Dziennik Ewidencyijny stuzacy do ewidencjonowania dokumentéw wychodzacych
oznaczonych klanzulg ,,poufne” Rdet NO-SJJi} 6/13 czes¢ 1,

6. Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania dokumentéw wychodzacych
oznaczonych klauzulg ,,poufne” Rdet NO-SIP 3/15 czesé I1, .

7. Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania ,,dokumentéw wlasnych”
oznaczonych klauzulg ,,poufne” Rdet NO-@iiJ§-2/13,

8. Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania dokumentéw wchodzacych
oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone” Rdet NO-SllijiE7/13,

9. Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania dokumentéw wychodzacych:
oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone” Rdet NO-.—S/ 13,

10. Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania ,,dokumentéw wiasnych”
oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone” Rdet NO-3/ 13,

11. Rejestr Wydanych Przedmiotéw Rdet NO-#l9/13,

12. Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania aktéw normatywnych
Rtd-90/14,

13. Kartoteka wydanych dokumentéw w sktad ktérej wchodza:
skorowidz rejestréw, wg Rtd Nr 6/13,

- rejestr wydanych dokumentéw (karta), zwany dalej RWD,

14. Wykaz depozytéw RWD 1/19/13,

15. Wykaz przesylek nadanych,

16. Protokoty brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem
Bc o numerach:

a) 27/AZ/14 z dnia 23.04.2014 1. sprawdzono co 10 pozycje rozpoczynajac od poz.10,

b) 103/AZ/14 z dnia 22.12.14 r. sprawdzono co 10 pozycje rozpoczynajac od poz.10,

c) 25/AZ/15 z dnia 26.04.2015 1. sprawdzono co 10 pozycje rozpoczynajac od poz.10,

d) 76/AZ/15 z dnia 03.11.2015 r. sprawdzono co 10 pozycje rozpoczynajac od poz.10.
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W wyniku kontroli zespét kontrolny stwierdzit:

1.

2.

Zgodnos¢ stanu faktycznego materiatéw niejawnych okazanych do kontroli ze stanem
ewidencyjnym urzagdzen ewidencyjnych bedacych na stanie kancelarii ogélne;.
Zgodno$¢ zapiséw odnos$nie dokumentéw niejawnych ujetych na protokotach

brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem Bc wymienionych
w pkt. 15.

. Prowadzenie urzadzen ewidencyjnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w tym:

1) urzadzenia ewidencyjne zostaly zarejestrowane zgodnie z obow1qzujqcym1
przepisami,

2) wpiséw w urzgdzeniach ewidencyjnych oraz ich zmian dokonujg osoby do
tego upowaznione,

3) wpisy w urzadzeniach ew1dencyjnych dokonywane sg niebieskim lub czarnym
atramentem lub tuszem,

4) poprawno$¢ dokonywania zmiany wpiséw lub anulowanie pozycji
w urzadzeniach ewidencyjnych (czerwonym atramentem lub tuszem),

5) poprawnos¢ w zakresie wpiséw w urzgdzeniach ewidencyjnych, konczac
ewidencje w danym roku kalendarzowym,

6) urzadzenia ewidencyjne zostalty oznaczone klauzulami tajnosci zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,

7) poprawnos¢ w zakresie dokonywania wiasciwych adnotacji w urzadzeniach
ewidencyjnych w przypadku rejestracji dokumentu oznaczonego adnotacja:
,»pilne”, ,,bardzo pilne” oraz ,,do rgk wtasnych”.

Dodatkowo Zesp¢6t kontrolny dokonat sprawdzenia czy:

A\

4.

5.

Personel kancelarii dokonuje wpiséw w zakresie ujmowania dokumentéw na inna
ewidencje - nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Pracownicy/funkcjonariusze przetwarzaja (w szczeg6lnosci wytwarzaja, modyfikuja,
kopiuja, gromadzg, przechowuja, przekazuja lub udostepniajg) dokumenty niejawne
poza kancelarig zgodnie z przepisami o ochronie informacji - stwierdzone uchybienie
zostanie opisane w rozdziale VI

Personel kancelarii wydaje dokumenty funkcjonariuszom/pracownikom zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami - nie stwierdzono nieprawidlowosci.

W Placéwcee SG Wé jest aktualna i zgodna z obowigzujgcymi przepisami
dokumentacja dotyczaca ochrony fizycznej oraz zapisy w niej ujete sa realizowane -
nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Funkcjonariusze/pracownicy nie przetwarzajg informacji niejawnych na stanowiskach
teleinformatycznych nie posiadajacych akredytacji bezpieczenstwa
teleinformatycznego - nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Ponadto ustalono, iz Personel Kancelarii Ogélnej Placéwki Strazy Granicznej
wydawat dokumenty niejawne osobom poddanym kontroli na podstawie

aktualnych zaswiadczen o przeszkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych oraz
waznych poswiadczeh bezpieczenstwa odpowiednich do klauzuli tajnosci posiadanych
dokumentéw (dowdd akta kontroli: poz.7-9, str.14-18). Kazdorazowe przekazanie dokumentu
niejawnego innemu uzytkownikowi odnotowane bylo w urzadzeniach ewidencyjnych.

Nie stwierdzono réwniez przypadkéw udostepnienia informacji niejawnych osobie do tego
nieuprawnione;j.

ZespGt kontrolny nie dokonal sprawdzenia dokumentéw niejawnych wiaczonych

do teczek ewidencji operacyjnej prowadzonych w roku 2014, bowiem zostaly przekazane
do Archiwum Strazy Granicznej (dowdd akta kontroli: poz.11, str. 20).
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V1. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych uchybien oraz wskazanie oséb za nie .

odpowiedzialnych. :
Kontrolerzy na podstawie wykazu przygotowanego przez personel kancelarii ogélnej

placéwki dokonali sprawdzenia dokumentéw niejawnych (dowéd akta kontroli poz. 36,

str. 47-50) i stwierdzono, iz teczce o numerze W nie ma dokumentéw niejawnych tj.:
wch. Z-140 i wych. NO-Jdili-34.

Ustalono na podstawie urzadzen kancelaryjnych, ze: :
1. wch. Z-140 zaewidencjonowano w 2014 roku w dzienniku ewidencyjnym
zastrzezone-wchodzace Wg Rdet NO-il§-7/13,
2. wych. NO-SllB 34 zaewidencjonowano w 2015 roku w dzienniku ewidencyjnym
zastrzezone-wychodzace Wg Rdet NO-Sill-8/13.

Z zapiséw z powyzszych urzadzen kancelaryjnych wynika, ze ww. dokumenty zostaty
pobrane za podpisem przez oraz wiaczono je do teczki o numerze
&g Zcspot kontrolny ustalit, iz ww. teczka o nr (NS nowy nr —
zostata przekazana do dalszego prowadzenia dla . Protokotem
przekazania nr w dniu 22.02.2016 r.”. W trakcie kontroli dokumentéw
niejawnych bedacych na stanie dokonano sprawdzenia na spisach
zawartosci teczki czy zawarto wpisy o wiaczeniu albo przepieciu dokumentéw
(wch. Z-140 i wych. NO-#ll®-34) do innej teczki. Stwierdzono brak takich zapis6w.
Za uchybienie odpowiedzialny jest ktéry nie zastosowal sie do
przepiséw zawartych w § 51 ust. 2 Zarzadzenia nr 53 KGSG - wigczenie dokumentu do teczki
ewidencji operacyjnej, polega na umieszczeniu dokumentu w teczce i wyszczegdlnieniu
go w spisie zawartosci. ‘

Poinformowano zespét kontrolny, ze SENSNNENNED odszcdl na emeryture.

W zwigzku z nieokazaniem dokumentéw i nieobecnoscia osoby, ktéra pobrata
je z kancelarii zlecono kierownikowi GOS PSG ~ odszuka¢ przedmiotowe
dokumenty. Kierownik ustalil, 7e dokumenty znajduja si¢ w dwéch réznych teczkach
o numerach SN | MM oraz e, teczki wystano do Komendy NoOSG.
Na potwierdzenie powyzszej informacji przedstawiono kontrolerom pismo Fax
NO-0S/685/VII/16 (dowéd akta kontroli poz. 38, str. 52). Na podstawie ww. faksu
dokonano poprawy na wiaSciwe numery teczek w urzadzeniach kancelaryjnych przy
pozycjach wch. Z-140 i wych. NO-{l-34.

VIL. Zalecenia lub wnioski dotyczace usuniecia nieprawidlowosci lub usprawnienia
funkcjonowania podmiotu kontrolowanego: :

Zgodnie z art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej (Dz. U. z 2011 r. Nr 185, poz. 1092) w przypadku niezgloszenia zastrzezefi albo
nieuwzglednienia wszystkich zastrzezen sporzgdza sie wystapienie pokontrolne obejmujace
tres¢ projektu wystgpienia pokontrolnego.

Komendant Placéwki Strazy Granicznej w ¢ JEB poinformowat pismem
Fax -976/ 16 z dnia 02.08.2016 r., ze nie wnosi zastrzezen do ,,Projektu Wystapienia
Pokontrolnego”.

VII. Zgodnie z art. 48 wyzej cytowanej ustawy, od wystgpienia pokontrolnego
nie przystugujg srodki odwotawcze.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksigzce kontroli Placowki Strazy
Granicznej wb wg Rtd NO-JG-50/14, RWD 2/5/36/14, str. 2, pozycja 1/16.

Podpis kierownika jednostki kontrolujacej:

Sporzadzono w 2 egzemplarzach:
Egz. Nr1- PSG

Egz. Nr 2 — ad acta - WO,
Sporz.: Zespét kontrolny,
Wyk.: Smiejan, tel. 6662311,
03.08.2016 1. : 4/4




