WYSTAPIENIE POKONTROLNE

L. Oznaczenie podmiotu kontrolowanego, nazwa i adres jednostki kontrolowanej,
imie i nazwisko kierownika podmiotu kontrolowanego:

Wydzi S

Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej,

Naczelnikiem Wydziatu — w kontrolowanym okresie byta

kpt. SG Monika MUSIELAK.

IL. Kontrol¢ przeprowadzili, imi¢ i nazwisko, stanowisko shuzbowe kontroleréw, nazwa
komorki kontroli oraz nr i date upowaznienia do kontroli, z uwzglednieniem zmian
w okresie prowadzenia kontroli:

Czynnosci kontrolne przeprowadzone zostaly przez Zespét kontrolny — wyznaczony

z Wydziatu Ochrony Informacp_ Nadodrzaniskiego Oddziatu Strazy Granicznej,
w sktadzie:

kierownik zespotu kontrolnego:

- mjr SG Piotr WOJDAN, Kierownik Sekcji Ochrony Informacji WOI NoOSG,
posiadajacy upowaznienie Nr 23/OI/KT/16 z dnia 17 listopada 2016 r.

czlonek zespotu:

- mjr SG Ewelina MAKAREWICZ, Kierownik Sekcji Ochrony Dokumentacji Wydziatu
Ochrony Informacji NoOSG, posiadajagca upowaznienie Nr 24/OVKT/16 z dnia 17 listopada
2016 r1;

- kpt. SG Magdalena KORYTKOWSKA, Kierownik Sekcji Postepowan Sprawdzajacych
Wydziatu Ochrony Informacji NoOSG, posiadajgca upowaznienie Nr 25/0OVKT/16 z dnia 17
listopada 2016 r.;

= chor. szt. SG Beata SMIEJAN, Specjalista Sekcp Ochrony Informacji Wydziatu Ochrony
Informacji NoOSG, posiadajaca upowaznienie Nr 26/O/KT/16 z dnia 17 listopada 2016 r.

- chor. SG Robert MACKOWIAK Specjalista Sekcji Ochrony Informacji, p.o. Kierownik
Sekeji Ochrony Fizycznej Wydziatu Ochrony Informacji NoOSG, posiadajgca upowaznienie
Nr 27/0I/KT/16 z dnia 17 listopada 2016 1.

IIl. Data rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych w podmiocie kontrolowanym,
z wymienieniem dni przerw w kontroli:

Kontrola zostata przeprowadzona w dniach: 21.11.2016r. - 13.01.2017 r.
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IV. Przedmiot kontroli i okres objety kontrola. : : co
Dokonanie okresowej kontroli ewidencji, materialéw i obiegu dokumentéw niejawnych

w tym wilgczonych do t.e.o. poprzez sprawdzenie stanu przestrzegania przepiséw o ochronie
informacji niejawnych oraz zgodnos$ci stanu faktycznego materiatéw niejawnych ze stanem
ewidencyjnym na podstawie urzadzen ewidencyjnych znajdujgcych sie w kancelarii tajnej SOD
WOI, za okres objety kontrola tj. od 01.01.2014 r. do 31.12.2015 r. oraz dokumentéw
niepodszytych do akt za lata ubiegle, a znajdujacych si¢ u wykonawcéw merytorycznych
posiadajacych dokumentacje niejawng. V

Kontrola przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych oraz kontrola
materialéw niejawnych wytworzonych za okres od 01.01.2014 r. do 31.12.2015 r., w tym
przestrzegania zasad ich przetwarzania przez wykonawcéw merytorycznych.
Uzyte w przedmiotowym wystapieniu pokontrolnym okreslenia oznaczaja:

Ustawa OIN - Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. 2016.1167 j.t.);

Zarzadzenia nr 53 KGSG - Zarzadzenie Nr 53 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej
z dnia 23 grudnia 2011r. w sprawie szczegdlnego sposobu organizacji i funkcjonowania
kancelarii tajnych oraz innych komérek organizacyjnych odpowiedzialnych za przetwarzanie
materialow niejawnych, sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych oraz doboru i
stosowania Srodkéw bezpieczenstwa fizycznego (Dz. Urz. KGSG z 2011 r. Nr 17 poz. 56 z pézn.
zm);

Decyzja 4/A/14 - Decyzja Nr 4/A/14 Komendanta NoOSG z dnia 9 stycznia 2014 r.
w sprawie wprowadzenia do dziatalnodci stuzbowej sposobu i trybu przetwarzania informaciji
niejawnych o klauzuli ,,poufne” w Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej;

RWD - Rejestr Wydanych Dokumentéw.

V. Ocena skontrolowanej dzialalno$ci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala oparta.
W oparciu o przyjete kryteria ocen zawartych w Programie Kontroli Nr 11235/16

z dnia 18.11.2016 r. Zespd! kontrolny ocenia pozytywne z uchybieniami stan przestrzegania
przepiséw o ochronie informacji niejawnych, w zakresie przetwarzania informacji niejawnych
przez wykonawcéw merytorycznych Wydziatu

W ramach czynnosci kontrolnych dokonano sprawdzenia u o0séb, ktére posiadajg
dokumenty niejawne poswiadczen bezpieczefistwa oraz zaswiadczefi stwierdzajacych odbycie
szkolenia w  zakresu ochrony informacji niejawnych, w celu ustalenia czy
funkcjonariusze/pracownicy posiadajg wiasciwe uprawnienia dopuszczajace ich do informacji
niejawnych zawartych w udostepnianych dokumentach. Nie stwierdzono zadnego przypadku
udostepnienia dokumentéw niejawnych osobom nieuprawnionym. V

Dokonano sprawdzenia sposobu pobierania i zdawania kluczy do pomieszczen
stuzbowych oraz szaf metalowych na akta w ktérych sa przechowywane informacje niejawne -
nie stwierdzono nieprawidlowosci. Dobér srodkéw bezpieczenstwa jest odpowiedni dla klauzuli
tajnosci dokumentéw niejawnych przechowywanych pomieszczeniach kontrolowanego wydziatu.

Czynnosci kontrolne u oséb, ktére pobraly za podpisem z kancelarii tajnej dokumenty
niejawne polegaty na sprawdzeniu dokumentéw niejawnych na podstawie sporzadzonych przez
personel kancelarii tajnej SOD WOI NoOSG ,,Wykazéw ....”. Nie stwierdzono utraty kontroli
nad dokumentami niejawnymi.
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VI. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych uchybieri oraz wskazanie oséb za nie
odpowiedzialnych.

Zespot kontrolny stwierdzit, iz nie wszyscy funkcjonariusze Wydzialu -
NoOSG, ktérzy prowadzg teczki stosujg przepisy zawarte w Zarzadzeniu Nr 53

KGSG.

Podczas kontroli stwierdzono uchybienia, ktére polegaty na:

podaniu przez wykonawce btgdnego numeru teczki w urzadzeniu ewidencyjnym z chwilg
wpiecia dokumentéw do t.e.0. — osoba odpowiedzialna:

nie poinformowaniu personelu kancelarii tajnej o fakcie wiaczenia dokumentu do teczki
i odnotowania tego faktu w urzadzeniach ewidencyjnych — osoby odpowiedzialne: (B

 —————— ]
Nie zastosowano si¢ do zapiséw § 51 ust.1,3 i 5 Zarzgdzenia Nr 53 KGSG '
1. Wigczenie dokumentu do teczki — podlega niezwtocznemu odnotowaniu
w urzgdzeniu ewidencyjnym, w ktérym zarejestrowano ten dokument.
3. O wigczeniu dokumentu do teczki, o ktdrej mowa w ust. 1, osoba odpowiedzialna za jej
prowadzenie informuje pracownika kancelarii, podajgc numer ewidencyjny prowadzonej teczki.
5. Adnotacje, o kitdrej mowa w ust. 4, potwierdza imieniem, nazwiskiem, podpisem oraz datg
dokonania tej adnotacji osoba prowadzqca teczke;

nie okazaniu podczas kontroli dokumentéw niejawnych:
wch. PF-1265/15 — osoba odpowiedzialna:
NO-OS-Pf-452/DW/14 — osoba odpowiedzialna:
Kontrolerzy sprawdzili zapisy w urzadzeniach kancelaryjnych i stwierdzono, ze nie podano
numeru teczki, do ktérej wigczono dokumenty.
W dniu 30.12.2016 r., przedstawiono kontrolerom pismo z Archiwum SG w Szczecinie
weh. 2703/VII/16 (wych. KG-OI-345/VI/16) z informacja, potwierdzajaca, ze dokument
wch. PF-1265/15 znajduje sie w teczce o numerze 2619/15.
W dniu 13.01.2016 r. przedstawiono pismo z Archiwum SG w Szczecinie wch. Fax 128/VIII/17
(wych. KG-OI-18/VI/17) z informacjg potwierdzajaca, ze dokument o nr NO-OS-Pf-452/DW/14
znajduje si¢ w teczce o numerze 2623/15.
Nie zastosowano si¢ do § 57 ust.1,3 i 5 Zarzqdzenia Nr 53 KGSG;

nie dokonaniu wykreslenia numer6w dokumentéw ze spisu zawartosci teczki, ktdre
zostaty przeniesione do innej teczki — osoba odpowiedzialna: _
Nie zastosowano si¢ do zapiséw § 54 ust. I i 4 Zarzqdzenia Nr 53 KGSG 1. W przypadku
koniecznosci przeniesienia czesci dokumentéw lub pojedynczego dokumentu z teczki ewidencji
operacyjnej do innej teczki, prowadzqca tq teczkg osoba wykresla odpowiednie pozycje ze spisu
zawartosci, wpisujgc jednoczeSnie date przeniesienia i numer ewidencyjny teczki, do ktorej je
wigczono i ust.4. Skresler i wpisow, dokonuje sie czerwonym atramentem lub tuszem,

braku informacji na spisie zawartosci teczki (P/12/2015/15) o wpieciu dokumentéw
z innej teczki — osoba odpowiedzialna:
Nie zastosowano si¢ do § 53 ust.3 Zarzgdzenia Nr 53 KGSG3 Osoba wlgczajgca dokumenty,
umieszcza je w teczce [ wypelnia spis zawartoci, dokonujgc adnotacji o numerze teczki, 7 ktorej
Jje wylgczono.

Okazaniu ,,protokét przekazania teczki (P/26/2016/15)- jako dokument luzny nie wpiety
do teczki, nie ujety na spisie zawartosci teczki, nie zatwierdzony przez przetozonego - osoba
odpowiedzialna: Nie zastosowano si¢ do zapiséw § 53 ust. 3 i 4
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Zarzgdzenia Nr 53 KGSG. 3.Protokét sporzqdza sig¢ w jednym egzemplarzu, zatwierdza go
bezposredni przetozony osoby przekazujgcej oraz osoby przyjmujgcej, a przechowywany jest w
teczce | ust4. Na podstawie protokotu, kancelaria dokonuje zmian w urzgdzeniach
ewidencyjnych.

Wszystkie stwierdzone uchybienia zostaly usuniete podczas trwania kontroli.

VII. Zalecenia lub wnioski dotyczace usuniecia nieprawidlowosci lub usprawnienia
funkcjonowania podmiotu kontrolowanego.

Przedstawiajac powyzsza oceng i uwagi, na podstawie art. 32 ust. 4 zalgcznika
do Decyzji nr 65 Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia
do stosowania wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach
obstugujqcych organy lub w jednostkach organizacyjmych podleglych Iub nadzorowanych
przez Ministra Spraw Wewnetrznych (Dz.Urz. z dnia 05.06.2012 . poz. 43), w celu unikniecia
w przysziosci ponownego wystapienia uchybien opisanych w Rozdziale VI, polecam skierowaé
w terminie uzgodnionym z Naczelnikiem Wydziatu Ochrony Informacji NoOSG na szkolenie
doskonalgce dotyczace zasad obiegu dokumentéw niejawnych funkcjonariuszy, ktérzy prowadzg
teczki — odpowiedzialny Naczelnik Wydziatu

VIII. Termin zlozenia informacji o wykonaniu zalecen lub wykorzystaniu wnioskéw
a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia:

W terminie do 28 kwietnia 2017 r. Naczelnik Wydziatu poprzez
Pelnomocnika Komendanta do spraw Ochrony Informacji Nlejawnych zlozy 1nformacje
Komendantowi Nadodrzanskiego Oddzialu Strazy Granicznej o wykonaniu wskazanego
powyzej zalecenia, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia.

IX. Zgodnie z art. 34 wyzej cytowanych wytycznych, od wystapienia pokontrolnego
nie przystuguja $rodki odwolawcze.

X. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksiazce kontroli Nadodrzanskiego Oddziatu
Strazy Granicznej RWD 452/5/13, pozycja 11, str.6.

Podpis zarzadzajacego kontrole:

KOMENDANT

Nadodrzafiskiege Qcdziall Strazy Graniczne]

k SZCZACHOR

1]

pptk SG&

Sporzadzono w 2 egzemplarzach:
Egz.Nr 1 - ,ﬁNOOSG,

Egz. Nr 2 — ad acta WOI,

Sporz.: Zespé! kontrolny,

Wyk.: Smiejan, tel. 6662311,
07.03.2017 .
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