O N
Krosno Odrzanskie, dnia 4 paZdziernika 2018 r.

9,
NO-OI-11.0910.1.2018 Egz. Nr R

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

I. Podmiot kontrolowany:

Placowka Strazy Granicznej w
Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej,

Komendantem Placéwki Strazy Granicznej w m za okres kontroli byl
pptk SG Dariusz Kalczynski, od dnia 17.09.2018r. jest pp zysztof Stowik. ‘

I1. Kontrol¢ przeprowadzil zespot w skladzie:

Kierownik zespotu kontrolnego: ;
- mjr SG Piotr Wojdan, Zastgpca Naczelnika Wydzialu Ochrony Informacji NoOSG,
posiadajacy upowaznienie Nr 12/OI/KT/18 z dnia 25 wrzeénia 2018 1.

Czlonkowie zespoiu:

- ppor. SG Katarzyna Kroczak-Nykiel, Kierownik Sekcji Ochrony Informacji Wydziatu
Ochrony Informacji NoOSG, posiadajaca upowaznienie Nr 10/0I/KT/18 z dnia 25 wrzeénia
2018 r.

- chor. sztab. SG Beata Smiejan, Specjalista Sekcji Ochrony Informacji Wydziatu Ochrony
Informacji NoOSG, posiadajaca upowaznienie Nr 13/0OI/KT/18 z dnia 25 wrzeénia 2018 r.

- Kornel Oborski, Inspektor Sekcji Ochrony Dokumentacji Wydzialu Ochrony Informacji
NoOSG, posiadajacy upowaznienie Nr 11/0I/KT/18 z dnia 25 wrzeénia 2018 .

III. Kontrola zostala przeprowadzona w dniach od 02.10.2018 r. do 05.04.2018 r.
z przerwa w dniu 03.10.2018r.

IV. Przedmiot kontroli i okres objety kontrolg.

1. Dokonanie okresowej kontroli ewidencji, materialéw i obiegu dokumentéw
niejawnych.

2. Sprawdzenie stanu przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

Sprawdzenie zgodnosci stanu faktycznego materialéw niejawnych ze stanem

ewidencyjnym na podstawie urzadzen ewidencyjnych, za okres objety kontrola tj.

od 01.01.2015 r. do 31.12.2017 r. oraz dokumentéw niepodszytych do akt za lata
ubiegte. '

4. Sprawdzenie stanu przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych oraz
kontrola materialéw niejawnych wytworzonych w okresie od 01.01.2015 . do
31.12.2017 r., w tym przestrzegania zasad ich wytwarzania, ewidencjonowania,
przechowywania oraz zabezpieczania przez wykonawcéw merytorycznych Placowki
SGw
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- Uzyte w przedmiotowym projekcie wystapienia pokontrolnego okreslenie oznacza:

* Zarzgdzenia nr 53 KGSG - zarzadzenie Nr 53 Komendanta Gléwnego Strazy
Granicznej z dnia 23 grudnia 2011r. w sprawie szczegdlnego sposobu organizacji
i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz innych komérek organizacyjnych
odpowiedzialnych za przetwarzanie materialdéw niejawnych, sposobu i trybu
przetwarzania informacji niejawnych oraz doboru i stosowania S$rodkéw
bezpieczenistwa fizycznego (Dz. Urz. KGSG z 2011 r. Nr 17 poz. 56 z poézn. zm).

V. Ocena skontrolowanej dzialalno$ci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala
oparta.

Zespot kontrolny ocenia pozytywnie stan przestrzegania przepiséw o ochronie
informacji niejawnych, w zakresie ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentéw niejawnych
w Placéwece Strazy Granicznej w. —

Obstuge kancelarii w okresie objetym kontrola prowadzily osoby posiadajace
upowaznienia do wykonywania czynnosci kancelaryjnych zwigzanych z obiegiem materialow
niejawnych, stosowne po$wiadczenia bezpieczenistwa oraz zaswiadczenia o przeszkoleniu
z zakresu ochrony informacji niejawnych (dowdd akta kontroli: poz.8-20, str.28-41 ).

Powyzsza oceng sformulowano w oparciu o kontrole urzadzehn ewidencyjnych
wykorzystywanych w Kancelarii Ogélnej Placéwki Strazy Granicznej w
(dowdd akta kontroli: poz.6-7, str.26-27).

W ramach czynnosci kontrolnych sprawdzono nizej wymienione urzadzenia ewidencyjne:
1. Rejestr Dziennikéw Ewidencyjnych i Teczek PSG w
wg Rdet NO-OI-99/13.
2. Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania
- oznaczonych klauzula ,,$cisle tajne” i ,,tajne”, Rdet NO
3. Dziennik Ewidencyjny shuzacy do ewidencjonowania
oznaczonych klauzulg ,$cisle tajne” i ,,tajne”, Rdet NO- -5/13.
4. Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania do entow wchodzacych
oznaczonych klauzulg ,,poufne”, ,,zastrzezone”, Rdet NO- 2/15.
5. Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania dokumentéw wychodzacych
oznaczonych klauzulg ,,poufne”, ,,zastrzezone”, Rdet NO--I/ 16.
6. Dziennik Ewidencyjny stuzgcy do ewidencjonowania dokumentéw wychodzacych
oznaczonych klauzulg ,,poufne”, ,,zastrzezone”, Rdet NO-‘Q/ 16.
7. Dziennik Ewidencyjny stuzgcy do ewidencjonowania ,dokumentéw wlasnych”
oznaczonych klauzulg ,,poufne”, ,,zastrzezone”, Rdet NO- -3/16. .
8. Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania dokumentéw wychodzacych
oznaczonych klauzulg ,,poufne”, , zastrzezone”, Rdet NO-.—2/ 17.
9. Dziennik Ewidencyjny shuzacy do ewidencjonowania dokumentéw wlasnych”
oznaczonych klauzulg ,,poufne”, ,,zastrzezone”, Rdet NO- 3/17.
10. Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania dokumentow wchodzacych
oznaczonych klauzulg ,,poufne”, ,,zastrzezone”, Rdet NO -1/17.
11. Wykaz depozytéw RWD Nr 1 NO-S/ 13.
12. Kartoteka wydanych dokumentéw w skiad ktérej wehodza:
° skorowidz rejestrow, wg Rtd Nr 18/15,
* rejestr wydanych dokumentéw (karta), zwany dalej RWD.
13. Wykaz przesytek nadanych. ,
W wymienionych dziennikach ewidencyjnych nie stwierdzono nieprawidlowosci.

entow wychodzacych
-3/13.
umentéw wchodzacych
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a)

b)
©)

d)

e)

14. Dokonano sprawdzenia protokoléw brakowania dokumentéw niearchiwalnych
oznaczonych symbolem B¢ o numerach:

32/AZ/16 zniszczono 583 pozycji, sprawdzono wszystkie pozycje zniszczonych
dokumentéw niejawnych z lat 2015-2017- nie stwierdzono uwag,

71/AZ/16 zniszczono 1 pozycje z 2016r - nie stwierdzono uwag,

22/AZ/17 zniszczono 443 pozycji, sprawdzono wszystkie pozycje zniszczonych
dokumentéw niejawnych z lat 2016-2017- nie stwierdzono uwag, '
17/AZ/18 zniszczono 393 pozycje, sprawdzono wszystkie pozycje zniszczonych
dokumentdéw niejawnych z lat 2015-2017- nie stwierdzono uwag,

110/AZ/18 zniszczono 172 pozycji, sprawdzono wszystkie pozycje zniszczonych

- dokumentéw niejawnych z lat 2015-2017- nie stwierdzono uwag.

W wyniku kontroli zespét kontrolny stwierdzit:

1.

2.

U8

Zgodnos¢ stanu faktycznego materialéw niejawnych okazanych do kontroli ze stanem
ewidencyjnym urzadzen ewidencyjnych bedacych na stanie kancelarii ogélne;j.
Zgodnos¢ - zapiséw odnosnie dokumentéw niejawnych ujetych na protokotach
brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem Be wymienionych
w pkt. 14.

. Prowadzenie urzadzen ewidencyjnych jest zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

wtym:
1) urzadzenia ewidencyjne zostaly zarejestrowane zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,
2) wpiséw w urzagdzeniach ewidencyjnych oraz ich zmian dokonuja osoby do
tego upowaznione,
3) wpisy w urzadzeniach ewidencyjnych dokonywane sa niebieskim lub czarnym
atramentem lub tuszem,
4) poprawno$¢ dokonywania zmiany wpiséw lub anulowanie pozycji
w urzadzeniach ewidencyjnych (czerwonym atramentem lub tuszem),
5) - poprawno$¢ w zakresie wpisow w urzadzeniach ewidencyjnych, konczac
ewidencje w danym roku kalendarzowym,
6) urzadzenia ewidencyjne zostaly oznaczone klauzulami tajnosci  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, .
7) poprawnos$¢ w zakresie dokonywania wlasciwych adnotacji w urzadzeniach
ewidencyjnych w przypadku rejestracji dokumentu oznaczonego adnotacja:
»pilne”, , bardzo pilne” oraz ,,do rgk wlasnych”. -

Zespot kontrolny dokonat sprawdzenia czy:

4.

5.

~

Personel kancelarii dokonuje wpiséw w zakresie ujmowania dokumentéw na inng
ewidencje - nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Pracownicy/funkcjonariusze przetwarzajg (w szczegélnosci wytwarzaja, modyfikuja,
kopiujg, gromadza, przechowuja, przekazuja lub udostepniaja) dokumenty niejawne
poza kancelariag zgodnie z przepisami o ochronie informacji - nie stwierdzono
nieprawidtowosci.

Personel kancelarii wydaje dokumenty funkcjonariuszom/pracownikom zgodnie

z obowiazujgcymi przepisami - nie stwierdzono nieprawidtowosci.
W Placéwee SG w jest aktualna i zgodna z obowigzujgcymi

przepisami dokumentacja dotyczaca ochrony fizycznej oraz zapisy w niej ujete sg
realizowane - nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Funkcjonariusze/pracownicy nie przetwarzajg informacji niejawnych na stanowiskach
teleinformatycznych nie posiadajacych akredytacji bezpieczenstwa
teleinformatycznego - nie stwierdzono nieprawidtowosci.
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. Ustalono, iz Personel Kancelarii Ogdlnej. Placéwki Strazy . Granicznej w

wydawal dokumenty niejawne osobom poddanym kontroli na podstawie aktualnych
zaswiadczen o przeszkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych oraz waznych
pos$wiadczen bezpieczenstwa odpowiednich do klauzuli tajnosci posiadanych dokumentéw.
Kazdorazowe przekazanie dokumentu niejawnego innemu uzytkownikowi odnotowane byto
w urzadzeniach ewidencyjnych. Nie stwierdzono réwniez przypadkéw udostepnienia
informacji niejawnych osobie do tego nieuprawnione;.

W czasie kontroli ﬁmkcjonariuszka‘ieobecna byla w stuzbie.

Komendant placéwki w dniu 05.10.2018r. zgodnie z § 72 Zarzadzenia Nr 53 KGSG powotat
komisje, ktéra przedstawita dokumenty niejawne ww. osoby do kontroli.

VIL. Zalecenia lub wnioski dotyczgce usuniccia nieprawidtowosci lub usprawnienia
funkcjonowania podmiotu kontrowanego:

Zgodnie z art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej (Dz. U. z 2011 r. Nr 185, poz. 1092) w przypadku niezgloszenia zastrzezen albo
nieuwzglednienia wszystkich zastrzezen sporzadza sie wystapienie pokontrolne obejmujace
tres¢ projektu wystapienia pokontrolnego.

Komendant Placéwki Strazy Granicznej w _ poinformowat w dniu
29.10.2018 r. (NO-GW-III-1.0910.1.2018), ze nie wnosi zastrzezen do ,»Projektu Wystapienia
Pokontrolnego”.

W zwigzku z przedstawieniem przez zespét kontrolny oceny, na podstawie art. 46 ust.
3 pkt. 1 cytowanej wyzej ustawy, zalecam utrzymywaé dotychczasowy poziom realizacji
zadan w zakresie funkcjonowania kancelarii ogélnej, obiegu dokumentéw oraz ochrony
informacji niejawnych.

VIII. Zgodnie z art. 48 wyzej cytowanej ustawy, od wystapienia pokontrolnego
nie przystugujg srodki odwotawcze.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksigzce kontroli Placéwki Strazy
Granicznej w A IR < Rd 10/14, str. 3, pozycja 1/18.

Podpis kierownika jednostki kontrolujace;:

Sporzadzono w 2 egzemplarzach:
Egz. Nrl-

Egz. Nr 2 — ad acta WOQI,
Sporz.: Zespét kontrolny,
Wyk.: Smiejan, tel. 6662311,
30.10.2018r.
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