+ Krosno Odrzanskie, dnia Qﬁ stycznia 2020 1. -

NO-OI-11.0910.1.2019

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

I. Podmiot kontrolowany:

Placowka Strazy Granicznej e
Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej,

S
Komendantem Placéwki Strazy Granicznej w okresie objetym kontrola

N ;! vpi< SG Artur Malisski,

II. Kontrole przeprowadzil zespol w skladzie:

Kierownik zespotu kontrolnego:

- mjr SG Piotr Wojdan, Zastepca Naczelnika Wydziatu Ochrony Informacji NoOSG,
posiadajgcy upowaznienie Nr 17/OI/KT/19 Z dnia 23 wrze$nia 2019 1.

Cztonkowie zespotu:

- por. SG Katarzyna Kroczak-Nykiel, Kierownik Sekcji Ochrony Informacji Wy dz1aiu
Ochrony Informacji NoOSG, posiadajacy upowazmeme Nr 19/0UKT/19 z dria 23
wrzesnia 2019 .

- chor. sztab. SG Beata Smiejan, Specjalista Sekcji Ochrony Informacji Wydziatu G.hrony
Informacji NoOSG, posiadajgca upowaznienie Nr 18/OI/KT/19 z dnia 23 wrzesnia 2019 1.;

- Jarostaw Galas, Specjalista Sekcji Ochrony Informacji Wydziatu Ochrony Infirmacii
NoOSG, posiadajaca upowaznienie Nr 20/0OI/KT/19 z dnia 23 wrzeénia 2019 r.;

- Kornel Oborski, Inspektor Sekeji Ochrony Dokumentacji Wydziatu Ochrony Intermaciji

NoOSG, posiadajaca upowaznienie Nr 21/0OI/KT/19 z dnia 23 wrzesnia 2019 1. - os2 ba nie
brata udziatu w kontroli.

IIL. Kontrola zostala przeprowadzona w dniach od 14.10.2019 r. do 17.10.2019 1.

IV. Przedmiot kontroli i okres objety kontrols.

1. Dokonariie okresowej kontroli ewidencji, materialéw i obiegu dokurientéw
niejawnych poprzez sprawdzenie stanu przestrzegania przepiséw o orhronie
informacji niejawnych oraz sprawdzenie zgodnosci stanu faktycznego materialow
niejawnych ze stanem ewidencyjnym na podstawie urzgdzen ewidencyjnych, za okres
objety kontrola j. od 01.01.2017 r. do 31.12.2018 r. oraz dokumentéw niepodszytych
do akt za lata ubiegle, a znajdujacych sie: .

a) w kancelarii ogdlnej Placéwki SG moraz 1 0s6b
upowaznionych przez Pelmomocnika Komendanta do spraw Ochrony Informacii
Niejawnych ~ Nadodrzanskiego =~ Oddziatu  Strazy =~ Granicznej,  zwanego
dalej ,Pelnomocnikiem ochrony” do wykonywania czynnosci kancelaryjnych
zwigzanych z obiegiem dokumentéw zawierajacych informacje niejawne w zakresie
okreslonym w upowaznieniu;

b) u wykonawcoéw merytorycznych przechowujacych w kancelarii ogélnej Placéwki SG

okumenty niejawne w depozytach, ktére zostaty im
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udostepnione na okres niezbgdny do zalatwienia sprawy zwiazanej z dostepem do
tych dokumentow; '

c) u- wykonawcéw - merytorycznych, przechowujacych ™ dokumenty niejawne “poza
kancelarig ogélng placéwki, w pomieszczeniach dla ktérych zostat okreslony poziom
zagrozen oraz dobrano $rodki bezpieczenstwa fizycznego umozliwiajace
przetwarzanie informacji niejawnych do danej klauzuli;

2) Kontrola przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych oraz kontrola

materialéw niejawnych wytworzonych w okresie od 01.01.2017 r. do 31.12.2018 r.,

w tym przestrzegania zasad ich wytwarzania, ewidencjonowania, przechowywania,

zabezpieczania oraz przewozenia materialéw niejawnych w Placéwee SG

Uzyte w przedmiotowym wystapieniu pokontrolnym okre$lenia oznaczaja:

* Ustawa OIN - Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz.U. 2019.742 z p6in. zm);

* Zarzadzenia nr 53 KGSG - Zarzadzenie Nr 53 Komendanta Gléwnego Strazy
Granicznej z dnia 23 grudnia 2011r. w sprawie szczegdlnego sposobu organizacji
1 funkcjonowania kancelarii tajnych oraz innych komoérek organizacyjnych
odpowiedzialnych za przetwarzanie materiatéw niejawnych, sposobu i trybu
przetwarzania informacji niejawnych oraz doboru i stosowania $rodkow
bezpieczenstwa fizycznego (Dz. Urz. KGSG z 2011 1. Nr 17 poz. 56 z pdzn. zm);

¢ RWD - Rejestr Wydanych Dokumentdw.

* Kancelaria - kancelaria ogélna Strazy Granicznej we Wroctawiu — Strachowicach.

V. Ocena skontrolowanej dzialalno$ci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala
oparta.

Na podstawie ocen zawartych w Programie Kontroli NO-OI-11.0910.1.2019 z dnia
23.10.2019 r. Zespot kontrolny ocenia pozytywnie stan przestrzegania przepiséw o ochronie
informacji niejawnych, w zakresie ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentow niejawnych
w Placéwee Strazy Graniczne] (il

Obstuge kancelarii w okresie objetym kontrola prowadzily osoby posiadajgce
upowaznienia do wykonywania czynnosci kancelaryjnych zwigzanych z obiegiem materiatéw
niejawnych p. ] upowaznienie nr 60/0I/13 z dn. 14.11.2013r. (w pelnym
zakresie), posw. bezp. NOI-5718 S, p.-{ NN :»owa nienic nr 61/01/13
z dn. 14.11.2013r. (w pelnym zakresie), posw. bezp. NOI-7319 S, p.

62/0I/13 z dn. 14.11.2013r. (w pelnym zakresie) i p. (] , N
upowaznienie nr 3/0I/P/17 z dn. 28.08.2017r. (w pelnym zakresie), posw. bezp. NOI-9517 T.

Powyzsza ocerg sformulowano w oparciu o kontrole urzadzen ewidencyjnych
znajdujgcych sie w Kancelarii Ogolnej Placéwki Strazy Granicznej
sporzadzonych wykazéw oraz kopii kart RWD (dowéd akta kontroli: poz.6,
str.18 1 poz. 51, str. 156).
W ramach czynnosci kontrolnych sprawdzono nizej wymienione urzgdzenia ewidencyjne:
1. Rejestr Dziennikéw Ewidencyjnych i Teczek wg Rdet NO-OI-82/13,

2. Rejestr Wydanych Przedmiotéw wg Rdet JEIN3/13,

3. Dziennik Ewidencyjny- Akty Normatywne wg Rdet{jjiJ/2/14,

4. Dziennik Ewidencyjny- Aktéw Normatywnych Wiasnych wg Rdet —/6/ 14,

5. Dziennik Ewidencyjny dokumentéw oznaczonych klauzulg | tajne” »poufne”
wechodzace wg Rdet (I Z-23/13, '

6.

Dziennik Ewidencyjny dokumentéw oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone” tom II

wg Rdet-Z-9/14,
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10.
11.

12.

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21.

2. Wykaz depozyt6w RWD Ny
. Wykaz przesytek nadanych rok 201712018, - - :
. Protokoly brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem Bec

Dziennik Ewidencyjny dokumentéw oznaczonych klauzulg ,tajne” ,,poufne”
wchodzace wg Rdet ‘2-24/ 14, v :
Dziennik Ewidencyjny dokumentéw oznaczonych klauzulg ;zastrzezone™ wchodzgce -
wg Rdet{ - Z-26/14,

Dziennik  Ewidencyjny dokumentéw  oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone”
wychodzace wg Rdet -7-27/14,

Dziennik Ewidencyjny dokumentéw wiasnych -oznaczonych klauzulg ,,poufne”
1,,zastrzezone” wg Rdefg—-Z-28/ 14,

Dziennik Ewidencyjny dokumentéw wiasnych oznaczonych klauzulg ,,poufne”
1,,zastrzezone” wg Rdet -Z-10/15,

Dziennik Ewidencyjny dokumentéw oznaczonych klauzulg ,tajne” ,.poufne”
wychodzace wg Rdeth- 12/15,

- Dziennik Ewidencyjny dokumentéw oznaczonych klauzulg ,tajne” ,poufne”

wchodzace wg Rdet'-Z-l 1715,

Dziennik Ewidencyjny dokumentéw oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone” wchodzace
wg Rdet Z-13/15, '

Dziennik Ewidencyjny dokumentéw oznaczonych klauzulg ,,poufne” i ,,zastrzezone”
wg Rdet Z-1/16, -

Dziennik Ewidencyjny dokumentéw oznaczonych klauzulg - ,tajne” ,poufne”
wychodzaee 2017 12018 wg Rdet (i l-2-7/16, _ :

Dziennik Ewidencyjny dokumentéw oznaczonych klauzula ,tajne” ,,poufne”
wchodzace 2017 12018 wg Rdet -Z-8/16, : .

Dziennik Ewidenciiny dokumentéw oznaczonych klauzula ,,poufne” i ,,zastrzezone™

2017 wg Rdet /16, : (

Dziennik Ewidencyjny dokumentéw oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone™ wchodzace
201712018 wg Rdet{ NIR-10/16,

Dziennik  Ewidencyjny dokumentéw  oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone”
wychodzace 2017 12018 wg Rdet (I Z-11/16,

Dziennik Ewidencyjny dokumentéw whasnych oznaczonych klauzuig | taine”,
»pouthe”, ,zastrzezone” wchodzace 2017 wg Rdet—-4/ 17,

. Dziennik Ewidencyjny dokumentéw witasnych ozaczonych klauzuig ,tajne”,

~poufne”, ,zastrzezone” wchodzace 2018 wg Raet QNN 5/17

. Kartoteka wydanych dokumentéw w sktad ktorej wchodza:

skorowidz rejestréw, wg Rid Nr 2/13 | 3

rejestr wydanych dokumentow (karta), zwany dalej RW1),
3/2/2019,

o numerach: 36/AZ/18, 1/AZ/19, 2/AZ/19, 40/AZ/19, 46/AZ/19.

Ustalono, ze Personel Kancelarii Ogélnej Placéwki Strazy Granicznej we:Wroclawiu-

Strachowicach wydawal dokumeaty niejawne osobom poddanym kontroli na podstawie
waznych poswiadczen bezpieczehstwa odpowiednich do klauzuli tajnosci posiadanych
dokumentéw oraz aktualnych za$wiadezen o przeszkoleniu 7 zakresu ochrony informacji
niejawnych. Nie stwierdzono przypadkéw udostepnienia informacji niejawnych osobom
nieuprawnionym.

1.

w

W wyniki1 kontroli stwierdzono zgodno$é stanu faktycznego materiaiéw’niejawnych‘
okazanych do kontroli ze stanem ewidencyjnym -w urzgdzeniach ewidencyjnych
bedacych na stanie kancelarii ogélnej. '

. Wykaz depozytéw RWD Nr_S /2/2019 - nie stwierdzono uchybien,
. Wykaz przesytek nadanych w roku 2017 i 2018 - nie stwierdzono uchybien,
. Sprawdzono c¢zy pracownicy/funkcjonariusze przetwarzaja (w  szczegdlnosel

wytwarzaja, modyfikujg, kopiujg, gromadza, przechowuja, przekazujg lub
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udostepniajg) dokumenty niejawne poza kancelarla} zgodnie z przepisami. o ochronie
informacji — stwierdzone uchybienia zostaly opisane w rozdziale VI;

~Zespot kontrolny dokonat” sprawdzenia czypersonel kancelarii™ ogéln‘ej' ‘prowadzi

urzadzenia ewidencyjne zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w tym:

czy urzgdzenia ewidencyjne zostaly zarejestrowane zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami — nie stwierdzono uchybien;

czy wpisow w urzadzeniach ewidencyjnych oraz ich zmian dokonuje osoba do tego
upowazniona — nie stwierdzono uchybien;

czy wpisy dokonywane sg zgodnie z tytulami kolumn urzadzen ewidencyjnych,
w kolejnych wierszach, natychmiast po powstaniu przyczyny uzasadniajgcej ich
dokonanie — nie stwierdzono uchybiefi;

czy w kolumnach ,,Adnotacje” oraz ,Informacje uzupetniajace/uwagi” pracownik
kancelarii potwierdza swoim imieniem, nazwiskiem, podpisem oraz datg ich
dokonania — nie stwierdzono uchybien;

czy wpisy w urzadzeniach ewidencyjnych dokonywane sa niebieskim lub czarnym
atramentem lub tuszem — stwierdzone uchybienia zostaty opisane w rozdziale VI;;
czy zmiany  wpiséw lub anulowanie pozycji w urzadzeniach ewidencyjnych jest
dokonywane czerwonym atramentem lub tuszem — nie stwierdzono uchybien;

czy wpisow w urzadzeniach ewidencyjnych, konczac ewidencjie w danym roku

_ kalendarzowym dokonywano poprawnie — nie stwierdzono uchybief;

czy urzadzenia ewidencyjne zostaly oznaczone klauzulami tajnosci zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami- nie stwierdzono uchybies;

czy dokonywano whasciwych adnotacji w urzadzeniach ewidencyjnych w przypadku
rejestracji dokumentu oznaczonego adnotacja: ,,pilne”, ,bardzo pilne” oraz ,,do rak
wlasnych”— nie stwierdzono uchybief.

10) . personel kancelarii dokonuje wpiséw w zakresie ujmowama dokumentéw na

“inng ew1denCJ¢ nie stwierdzono uchybien.
. Sprawdzono czy:

). personel * kancelarii przekazuje/wydaje dokumenty niejawne

. funkcjonariuszom/pracownikom zgodme z  obowigzujacymi  przepisami
. — stwierdzone uchybienia zostaly opisane w rozdziale VI,

personel kancelarii dokonuje zgodych wpiséw w dziennikach ewidencyjnych
odnosnie zdejmowania ze stanu dokumentéw niejawnych ujetych na protokotach
brakowania- dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ,Ec” protokoly
brakowania- o numerach: 36/AZ/18, 1/AZ/19, 2/AZ/19, 40/AZ/1‘.’ 46/AZ/19
— nie stwierdzono uchybien,

w Placowece SG. W jest aktualna i zgodna

‘z 0bow1a[zuja[cym1 przepisami dokumentaCJa dotyczaca ochrony fizycznej oraz zapisy

W niej ujete sg realizowane - nie stwierdzono uchybies;

) na stanowiskach telemformatycznych nie posiadajgcych akredytacji bezpieczenstwa

 teleinformatycznegé doszto do nieuprawnego przetwarzania informacji niejawnych

oraz czy na jawnych nosnikach mformatycznych doszto do nieuprawnionego
przetwarzama informacii niejawnych - nie stwierdzono uchyblen

Dokonano sprawdzenia sposobu organizacji konwojéw dokumentéw niejawnych

w Placdwee SG —poml@dzy budynkiem placéwki  przy
ul. Granicznej nr 105a, a budynkiem nr 190. Stwierdzono, ze , Polecenie m'la/A/ 16
z dn. 07.11.2016 r. Komendanta Placéwki dotyczace organizacii obs%u(n i ochrony przesylek
jawnych i niejawnych jest przestrzegane.

W kancelarii ogélnej placéwki znajdowaly sie odlaczone od dokumentéw karty

zapoznania sig z dokumentami niejawnymi o klavzuli |, tajne”. Ustalono, ze wszystkie osoby,
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ktore podpisaly sie na ww. kartach posiadaty stosowne poswiadczenia bezpieczenstwa oraz
zaswiadczenia o przeszkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych.

VI. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych uchybien oraz wskazanie oséb za nie
odpowiedzialnych.

Czynnosci  kontrolne w zakresie prowadzonej ewidencji w urzadzeniach
kancelaryjnych przez personel kancelarii ogélnej Placowki SG N

wykazaty, Ze:

1. W Dzienniku Ewidencyjnym dokumentéw oznaczonych klauzula ,zastrzezone”
wehodzace 2017 i 2018 wg Rdet{NSIINN-10/16 w poz. Z-323 w kolumnie nr 15
(data i potwierdzenie zwrotu dokumentu) widnieje wpis 23.01.2017r. natomiast
dokument zostat pobrany w dniu 06.11.2017r. Ustalono, ze przedmiotowy dokument
faktycznie zostal zwrécony do kancelarii 23.11.2017 1. Za powyzsze uchybienie
odpowiedzialny jest personel kancelarii. W trakcie trwania kontroli dokonano
poprawy daty zwrotu dokumentu do kancelarii.

2. W Dzienniku Ewidencyjnym Dokumenty Wiasne GOS oznaczonych klauzulg Hajne,
poufne, zastrzezone” wg Rdet -4/17, stwierdzono, ze w nw. pozycjach
dokonywano skreSlenia pierwotnych wpiséw i nanoszono zmian wpiséw kolorem
niebieskim.

* W poz. Z-32 w kol.13 ,imi¢ i nazwisko Iub dane identyfikujgce wykonawce
dokumentu”

*  wpoz Z-63 wkol. 18, Informacje uzupetniajgce .....

* wpoz. Z-119 wkol. 6 ,, numer i data dokumentu otrzymanego”,

* wpoz. Z-135 wkol. 18 ,, Informacje uzupetniajgce”

Nie zastosowano si¢ do § 34 ust.2 Zarzqdzenia 53 KGSG , Zmiany wpisow [ub

anulowania  pozycji w urzqdzeniach ewidencyjnych dokonuje sie czerwonym

atramentem_lub tuszem ... " Za powyzsze uchybienie odpowiedzialna jest p.

ktorej wydano do prowadzenia ‘urzadzenie

kancelaryjne.

Czynnosci kontrolne realizowane u os6b posiadajacych na swoim stanie dokumenty
niejawne. :

Na  podstawie sporzadzanego  przez  personel  kancelarii ,, Wykazu
dokumentdw/matérialow niezarchiwizowanych (niepodszytych) do teczek akt, pobranych

przez *za podpisem w urzqdzeniach kancelaryjnych do dnia
31.12.2018 r. w tym wigczonych od dnia 01.01.2017 r. do 31.12.2018 r. do teczek ewidencji

operacyjnej (te.o.)” (dowdd akta kontroli: poz. 42, str.115-119) dokonano sprawdzenia
ewidencji oraz obiegu dokumentéw niejawnych i stwierdzono przy numerach ewidencyjnych:
S 5/DW/16, L ERNT 113/DW/17, 97/
DW/L/18 , {00/ DW/11/18; 02/DW/II/18, 46/DW/I/18
brak numeru teczki (dowéd akta kontroli: poz.42, str. 115-127).

Sprawdzono zapisy w Dzienniku Ewidencyjnym Dokumentéw Wiasnych oznaczonych
klauzula Tajne, Poufne i Zastrzezone “1/ 16 1 Dziennikn Ewidencyjnym
Dokumentéw Wiasnych oznaczonych klauzula Tajne, Poufne i Zastrzezone dS/ 17
stwierdzono, ze (] potwierdzit pobranie dokumentdw, lecz nie podat numeru
teczki do ktérej wiaczyt dokumenty.

Za powyzsze uchybienie odpowiedzialny jest ww. funkcjonariusz, kt6ry nie zastosowat sig¢ do
zapisow § 51 ust.1,3 i 5 Zarzqdzenia Nr 53 KGSG, tj.:

» 1. Wigczenie dokumentu do teczki ewidencii operacyjnej, podlega niezwlocznemu
odnotowaniu w urzqdzeniu ewidencyjnym, w ktérym zarejestrowano ten dokument.
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3. O wigczeniu dokumentu do teczki, o ktérej mowa w ust. 1, osoba odpowiedzialna
za jej .prowadzenie informuje pracownika kancelarii, podajgc numer ewidencyjny
prowadzonej teczki. e

4. Fakt, o kidrym mowa w ust. 3, pracownik kancelarii odnotowuje we wlasciwej kolumnie
urzqdzenia ewidencyjnego, w pozycji, pod ktérg zarejestrowano wilgczony dokument,
okreslajqc teczkg ewidencji operacyjnej za pomocq skrétu te.o. i wpisujgc numer
ewidencyjny teczki, do ktdrej wlgczono dokument.

5. Adnotacje, o ktdrej mowa w ust. 4, potwierdza imieniem, nazwiskiem, podpisem oraz datq
dokonania tej adnotacji osoba prowadzqca teczke.”

W toku kontroli dokonano uzupelnienia numeru teczki przy numerze dokumentu w dzienniku
ewidencyjnym.

W czasie trwania czynnosci kontrolnych (NN b5’ nicobecny
w stuzbie (urlop). Komendant placéwki zgodnie z § 72 Zarzadzenia Nr 53 KG&G powotat
komisje do otwarcia depozytu, celem okazania do kontroli dokumentéw bedacych na stanie
ww. funkcjonariusza. .
Komisja dokonata sprawdzenia ewidencji oraz obiegu dokumentéw niejawnych nz podstawie
sporzadzonych przez personel kancelarii ogélnej placowki wykazow: Wykaz
dokumentSw/materialéw niezarchiwizowanych (niepodszytych) do teczek akt, pobranych
przez—m podpisem w urzqdzeniach kancelaryjnych placéwki do dnia
31.12.2018 r. w tym wlgczonych od dnia 01.01.2017 r. do 31.12.2018 r. do teczei: ewidencyi
operacyjnej (t.e.0.)” (dowdd akta kontroli: poz.43, str.128-135). : .
W ramach czynnodci kontrolnych ustalono, ze dokumenty niejawne: nr wch. P£-123/18
i (O v /11/17 sa wiaczone do teczki nr'P/238/2016/15, dokumert niejawny
nr weh. Z-128/18 jest wilaczony do teczki nr P/36/2016/15, dokument 95/DW/17
jest wlgezony do teczki nr P/217/2016/15 oraz dokument 6/I:W/18 jest
wiaczony do teczki nr P/45/2016/15 natomiast zapisy w Dzienniku Ew:dencyjnym
Diokumentéw Wiasnych Grupy Operacyjno-Sledcze; YR 4/17 oznaczonym klauzula
tajne, poufne i zastrzezone” w Dzienniku Ewidencyjnym Dokumentéw Wiasnyclhs
9/16 ozriaczonym klauzulg tajne, poufne i zastrzezone oraz w Dzienniku Ewidencyjsniym
Liokumentow oznaczonych klauzuig ,.tajne, poufne i wchodzaa:‘e”‘—S/ 16, $wiadeza
Zﬁ”pobra& dokumenty, lecz nie podat numert: teczki do ktérej whaczyt dokumeaty.
22 powy:zsze uchybienie odpowiedzialny jest ww. funkejonariusz, ktéry nie zastosowal sigdo -
zapisOw 5 51 ust. 1,3 i 5 Zarzgdzenia Nr 53 KGSG. :

Nie przedstawiono kontrolerom do kontroli dokumentéw niejawnych: weh L AVA
weh. @s/18, QEEEEEE-51/DW/17, SN 137/DW/17. bedacych na sisnic
@ . z:pissw w Dziennikach Ewidencyjnych: =8/ 16 i 2
wynika, ze dokumenty pobrane zostaly przez raz wyi. nie podat
do kanceiarii numeru teczki do ktérej wiaczyt dokumenty. ,

Za powyzsze uchybienie odpowiedzialny jest ww. funkcjonariusz, ktéry nie zastosowat stz do
zapiséw w § 31 ust. 1,3 i 5 Zarzqdzenia Nr 53 KGSG. )

Podczas trwania czynnosci kontrolnych przedstawiono zespolowi kontrolnemu pismo
z Archiwum Strazy Graniczne] KG-OI-ASG.I1.0135.59.2019 z dnia 7:.10.2019r
informujace, ze nie okazane dokumenty znajdujz sic w teczkach o nr /7/2015/15
1 P/195/2016/15 (dowdd akta kontroli: poz.45, str.138). :

Zespotowl  konfrolnemu  przedstawiono  dokument niejawny ¢  klavzuli

' - or (R223/DW/17  wytworzony w  dniu  1.08.2617r

na stanowisku komputerowym. Na przedmiotowym dokumencie dokonanc odrecznie
kolorem czerwonym zmiany kiauzuli tajnosci z N
o nr _223/DW/ 17” oraz adnotacje ,, wpis omytkowy | , 11:8.2017r .
Natomiast z zapisow w Dzienniku Ewidencyjnym Dokumenty Wiasne ozn. klauz:ilg tajuosci
tajne, poufne 1 zastrzezone /16 wynika, ze ww. dokument byl zar:iestrowany
w dniu 11.08.2017r. jako dokument zastrzezony (brak informacji o zmianie klauzuli na
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“ poutne). W zwiazku z zaistnialg sytuacja oraz faktem ze, przedmiotowy dokument okazata

~ -komisja powolana  do otwarcia depozytu zespol': kontrolny od
- przewodniczacego komisji tj.sdiaownika GOS, ktéry jest
bezposrednim  przelozonym nieobecnego funkcjonariusza otrzymal ,Notarke dot.
niezgodnosci miedzy numerem notatki stuzbowej naniesionym na dokument, a numerem
w  dzienniku ewidencyjnym dokumentéw wiasnych, oznaczonych kauzulg tajnosci
tajne/poufne/zastrzezone”, w ktorej wyjasnia jak doszto do wytworzenia i zarejestrowania
dokumentu jako zastrzezony o nr D V/17 i dokonania zmiany klauzuli tajnosci
no (N Opisuie, Zze przedstawiony ,, ...dokument zostal wytworzony w dniu
11.08.2017r. Oryginalny wydruk komputerowy nadaje dokumentowi klauzule , zastrzezone”,
Jjednak tego samego dnia zostal przez odrecznie, czerwonym
wpisem zmieniony na_,, poufne” oraz opatrzony podpisem i datq 11.08.2017r. (...). W zwigzku
z tym, Ze zapoznagje si¢ ze wszystkimi tego typu dokumentami, z racji nadzoru (..)
w  przypadku kiedy dokument zawiera bledy proszg funkcjonariusza o poprawe
i potrakiowanie wydruku jako omytkowy, bgd? naniesienie na niego poprawek,
z zachowaniem przyjetych zasad wytwarzania i obiegu dokumentéw niejawnych. Takie
sytuacje dot. biednej klasyfikacji dokumentu a nastgpnie natychmiastowej jej korekty zdarzyly
sig co najmniej kilkukrotnie, o czym Swiadczg chociazby inne dokumenty wytworzone przez @
dotyczqce tej samej temaiyki. Potwierdzam, ze dokument
Zaewzdenqonowany w dzienniku kancelaryjnym jako —223/DW/]7 to okazany
dokument podczas kontroli dokument S 3/DW/17. Nie utracono kontroli nad
dokumentem, kidry byl wiasciwie przechowywany w t.e.o. o klauzuli R (dowod
akta kontroli: poz.46, str.139 ).

Dodatkowo, —Inspektor Kierownik Kancelarii Ogélnej w PSG
udzielita wyjasnien w tej sprawie, cyt. ,, oSwiadczam,
ze dokumenty wiasne do rejestracji w kancelarii funkcjonariusze przywozq i dyktujg tresé
niezbedng do ich zarejestrowania lecz bez jej okazywania. Gdy funkcjonariusz postanawia
dokona¢ zmiany klauzuli tajnosci danego dokumentu, dokonuje fizycznych zmian na
dokumencie osobzscze I informuje o tym fakcie kancelarig celem naniesienia stosownych
zmian w urzqdzeniu ewidencyjnym. W przypadku dokumentéw nr —S/DW/]Z
W/]7 wytworzonych przez -zmzana klauzuli tajnosci wykonano
w dzienniku emdency;nym w kancelarii. Natomiast jezeli chodzi o dokument o nr

223/DW/17 wytworzony w dniu 11.08.2017r przez pana-pasonel kancelarii
nie otrzymal takiej informacji od wytworcy.

Zespot kontrolny po raz kolejny dokonal przeanalizowania .zapisdw w Dzienniku

Ewidencyjnym SO/ 16 i ustalono, zec (WP ic poinformowat kancelarii

o zmianie klauzuli tajnosci.
W czasie trwania kontroli w Dzienniku Ewidencyjnym Dokumenty Wiasne ozn. klauzulg

tajnosci tajne, poufne i zastrzezone —9/ 16 personel kancelarii dokonat w kolumnie 1
(symbol oznaczenia klauzuli tajnosci) zmiany klauzuli tajnoéci na ,,poufne”.,

Na  podstawie  sporzadzanego  przez  personel  kancelarii =, Wykazu
dokumentow/miateriatéw niezarchiwizowanych (niepodszytych) do teczek akt, pobranych
przez — za podpisem w urzqdzeniach kancelaryjnych placéwki
do dnia 31.12.2018 r. w tym wigczonych od dnia 01.01.2017 r. do 31.12.2018 r. do teczek

. ewidencji operacyjnej (t.e.0.)” dokonano sprawdzenia ewidencji oraz obiegu dokumentéw
niejawnych i stwierdzono, ze personel kancelarii wydat

dokumenty pomimo. braku dekretacji na dokumentach niejawnych o klauzuli tajnosci
S - - . 4. G GED. (. G E
(dowdd akta kontroli: poz.49, sir.152).

Za powyzsze uchybienie odpowiedzialny jest personel kancelarii, ktory nie zastosowal sie do
§ 49 ustl Zarzqdzenia Nr 53 KGSG. Pracownik kancelarii przekazuje dokumenty
Junkcjonariuszom lub pracownikom na podstawie dekretacji adresata.
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W zwigzku z powyzszym odebrano wyjasnienia od
Kierownika Kancelarii Ogélnej w PSG
poz. 49, str. 152)i ]
poz. 50, str. 153).
Ustalono, ze po odejsciu ze stuzby funkcjonariusza, ktéry zajmowat sie przedmiotowa
sprawa, podjeto decyzje, ze ww. dokumenty zostana przekazane do dalszego prowadzenia
uwagi na fakt, iz ¢y > Wczesniej
powiadomiona, ze dokumenty zostang przekazane dla ww. funkcjonariusza, w wyniku
przeoczenia braku dekretacji zostaly jemu wydane za podpisem w dzienniku ewidencyjnym
w dniu 19.03.2018r. o czym $wiadczg zapisy w Dzienniku Ewidencyjnym dokumentow
oznaczonych klauzula , tajne”, ,,poufne” wehodzace 2017 i 2018 wg Rdet (| DS/ 16.
Przedmiotowe uchybienie nie mialo wplywu na stan ochrony dokumentow niejawnych.
Ww. funkcjonariusz posiada odpowiednie poswiadczenie bezpieczenstwa o nr NOI-3518T
z dnia 05.03.2018r. do klauzuli tajnosci zaswiadczenie stwierdzajace odbycie
szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych o nr 2114/2015 oraz ww. dokumenty
przechowywane byly w kancelarii do chwili utworzenia depozytu do dnia 21.03.2018.
W trakcie trwania kontroli uzupelniono dekretacje na dokumentach .

Inspektora-
(dowdd akta kontroli:
(dowdd akta kontroli:

Na  podstawie = sporzadzanego  przez  personel  kancelarii , Wykazu
dokumentéw/materialéw niezarchiwizowanych (niepodszytych) do teczek akt, pobranych
przez (NN :: ocpisem w urzgdzeniach kancelaryjnych do dnia
31.12.2018 . w tym wigczonych od dnia 01.01.2017 r. do 31.12.2018 r. do teczek ewidencji
operacyjnej (t.e.0.)” (dowdd akta kontroli: poz. , str. ), dokonano sprawdzenia ewidencji oraz
obiegu dokumentéw niejawnych i stwierdzono przy numerach ewidencyjnych dokumentow
o nr (N3 /DW/18 i (5 2/DW/18 brak numeru teczki (dowéd akta kontroli:
poz. 51, str. 154-156).

Sprawdzono zapisy w Dzienniku Ewidencyjnym Dokumentéw Wiasnych oznaczonych
klauzulg ) 9/16 i stwierdzono, ze

potwierdzit pobranie dokumentéw, lecz nie podal numeru teczki do ktorej wlaczyt
dokumenty. o

Za powyzsze uchybienie odpowiedzialny jest ww. funkcjonariusz nie zastosowat sie do
zapiséw § 51 ust. 1,3 i 5 Zarzqdzenia Nr 53 KGSG.

W toku kontroli dokonano uzupetnienia numeru teczki przy numerze dokumentu w dzienniku

ewidencyjnym.

VII. Zalecenia lub wnioski detyczgce usunigcia nieprawidlowosci lub usprawnieaia
funkcjonowania podmiotu kontrolnego:

Komendant Placéwki Strazy Granicznej hpoimfonnowa%
w dniu 24.12.2019r., ze nie wnosi zastrzezen do ,,Projektu Wystapienia Pokontrolnego”.
Zespot kontrolny przedstawiajgc powyzsza ocene i uwagi, na podstawie art. 46 ust. 3

pkt. 1 cytowanej wyzej ustawy, wnosi o realizacje nizej wymienionych zalecenn w celu
uniknigcia w przysziosei stwierdzonych nieprawidlowosci.

Komendantowi Placowki SG—

1. Oméwié stwierdzone uchybienia w toku odprawy shizbowej z podlegla kadra
kierowniczg i personelem kancelarii ogélne;.

2. W celu uniknigcia w przyszlosci wystapienia ponownych uchybien opisanych
w Rozdziale VI polecam:
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> Kierownikowi kancelarii ogélnej PSG ponownie pizeszkolié z prowadzenia urzadzen
ewidencyjnych osobe, ktérej wydano dzienniki do prowadzenia - 7

3. Przed wyslaniem zakonczonych teczek do Archiwum Strazy Granicznej zalecam
ponowne sprawdzenia w urzadzeniach ewidencyjnych czy zostaly podane numery
teczek do ktérych wiaczono dokumenty niejawne - odpowiedzialni funkcjonariusze,

ktérzy prowadza (i

4. Zobowigzaé Kierownika ' do zwigkszonego nadzoru nad
przestrzeganiem przez funkcjonariuszy, ktérzy prowadzg teczki zapiséw ujetych w
Rozdziale 6 ,,Szczegdlne zasady obiegu dokumentéw wigezanych do teczek spraw
ewidencji operacyjnej” Zarzadzenia nr 53 KGSG.

5. O realizacji zalecen zameldowaé do dnia 03.02.2020r

VIL Zgodnie z art. 49 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowe] do
dnia 17.01.2020r. ztozyé meldunek Komendantowi Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy
Granicznej o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskéw lub przyczynach ich
niewykorzystania albo o innym sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci.

VI Zgodnie z art. 48 wyzej cytowanej ustawy, od wystapienia pokontrolnego nie
przyshuguja srodki odwolawcze. :

VII. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksigzce kontroli Placéwki Strazy
Granicznej“WD K-2, p0z.9/14, pozycja 3 na str.4.

[}

Podpis kierownika ji‘ednostki kontrolujgce;j:

Nadodrzanskiego Ciddz‘:—@p 6irazy Granicznej

. B i
po. plk 8G Tomosz MICHALSKL

J

Wytworzongaw 2 eazemplarzach:

Egz. Nr 2 —ad acta WOI,
Sporz.: Zespdl kontrolny,
Wyk.: Smicjan, tel. 6662311,
03.01.2020r.
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