Krosno Odraoviskie, Jnia Yigrudnia 2026 »
NO-OL-1.0910.4.2020 . '
Egz. Nr ...

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

I. Podmiot kontrolowany:

Placéwka Strazy Granicznej w Swiecku

Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Graniczne;j,

skr. pocztowa 63, 69-100 Stubice,

W okresie objetym kontrola tj. 01.01.2017 1. - 31.12.2019 1. Komendantem Placéwki Strazy
Granicznej w Swiecku byk: _

- ppik SG Krzysztof Krawiec.

iI. Kontrole przepfowadzi& zesp6l w skladzie:

Kierownik zespohu kontrolnego:
- por. SG Katarzyna Kroczak-Nykiel, Kierownik Sekeji Ochrony Informacji Wydziatu Ochron 7
Informaceji NoOSG, posiadajaca upowaznienie Nt 62/0VKT/20 z dnia 29 wrzesnia 2020 r.

Cztonkowie zespohu: ’

- st. chor. szt. SG Beata Smiejan, Specjalista Sekcji Ochrony Informacji Wydziatu Ochron
Informacji NoOSG, posiadajaca upowaznienie Nr 63/OVKT/20 2 dnia 29 wrzesnia 2020 r.

- Kornel Oborski, Inspektor Kancelarii Tajnej Sekcjo Ochrony Dokumentacji Wydziatu Ochror -
Informacji NoOSG, posiadajacy upowaznienie Nr 64/QUKT/20 z dnia 29 wrzeénia 2020 r.

- Jarostaw Galas, Specjalista Systeméw Teleinformatycznych Sekcji Ochrony Informac;:
Wydziatu Ochrony Informacji NoOSG, posiadajacy upowaznienie Nr 65/0/KT/20 z dnia 6%
wrzesnia 2020 r. '

| IIL. Kontrola zeostala przeprowadzona w dniach 07.09.-08.09.2020 r. oraz 13.09.2020 r.
IV, Przedmiot kentroli i olcres objety E«:@ntmi%

1. Dokonanie okresowe;j kontroli ewidencii, materialéw i obiegu dokumentéw niej awnye
poprzez sprawdzenie stanu przestrzegania przepis6w o ochronie informacji niejawnyc:;
- oraz sprawdzenie zgodnosci stanu faktycznego materiatéw niejawnych ze stanem ewidencyjny:
na podstawie urzadzen ewidencyjnych, za okres objety kontrola tj. od 01.01.2017 . ¢ .
31.12.2019 1. oraz dokument6w niepodszytych do akt za lata ubiegte, a znajdujgcych sie: -

b w kancelarii ogélnej Placéwki SG w Swiecku oraz u 0s6b upowaznionych prze -

Pelnomocnika Komendanta do spraw Ochrony Informacji Niejawnych . Nadodrzanskieg:

Oddziatu Strazy Granicznej, zwanego dalej ,,Pelnomocnikiem ochrony” do wykonywani

czynnosci kancelaryinych zwigzanych z obiegiem dokumentéw zawierajacych informaci

niejawne w zakresie okreslonym w upowaznieniu;

2) u wykonawcéw meryiorycznych przechowujacych w kancelarii ogolnej. Placowki S¢;
w Swiecku dokumenty niejawne w depozytach, ktére zostaly im udostepnione na okres
niezbedny do zalatwienia sprawy zwiazane] z dostepem do tych dokumentow;

3) u wykonawcéw merytorycznych, przechowujacych dokumenty niejawne poza kancelariy
ogblng placéwki, w pomieszezeniach dla ktorych zostat ohr=élony poziom zagrozenh oraz dobray-y -
srodki bezpieczenstwa fizycznego umozliwiajgce praetwarzanis informacji niejawnych do dar j -
klauzuii. "
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V. Ocena skontrolowanej dzialalnosei, ze wskazaniem ustaleni, na ktdrych zostala eparta.

W oparciu o przyjete kryteria - ocen zawartych w  Programie Kontroli
NO-OI-1.0910.4.2020 z dnia 29.09.2020 r. Zespot kontrolny ocenia pozytywnie stan
przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych, w zakresie ewidenciji, materiatéw
1obiegu dokumentéw niejawnych w Placéwee Strazy Granicznej w Swiecku.

Obstuge kancelarii w okresie objetym kontrolg prowadzity osoby posiadajgce

upowaznienia do wykonywania czynnoéci kancelaryjnych zwigzanych z obiegiem materialdw
niejawnych (dowdd akta kontroli: poz. 4, str.14-16).

Powyzsza ocene sformulowano w oparciu o kontrole urzadzen ewidencyjnych
wykorzystywanych w Kancelarii Ogolnej Placowki Strazy Granicznej w Swiecku oraz
sporzadzonych wykazéw i kopii kart RWD (dowéd akta kontroli: od poz. 8 do poz. 32,
od str. 28 do str. 29 oraz od str.173 do str. 177).

W ramach czynnosci kontrolnych sprawdzono nizej wymienione urzadzenia ewidencyjne:
1.Rejestr teczek dokumentéw, dziennikéw i ksigzek ewidencyjnych Wg Rtdn Z-11/2004, _
2.Dziennik = korespondencji rozkazéw i zarzgdzen, rozporzadzen, decyzji i wytycznych
Wg Rtdn NO-S0-Z-5/13. 4 A -
3. Rejestr Dziennikéw Ewidencyjnych i Teczek W g Rdet Nr NO-S0O-12/13. :
4.Dziennik  ewidencyjny rozkazéw i zarzadzen, rozporzadzen, decyzji i wytycznych
Wg Rtdn NO-SO-Z-3/14. '
5.Dziennik ewidencyjny pism wehodzgcych 1 wychodzaeych oznaczonych klauzulg ,tajne”
Wg Rdet NO-SO-Z-4/14. _
6. Rejestr Wydanych Przedmiotéw Wg Ridn NO-$O-Z-8/14.
7.Dziennik ewidencyjny pism wechodzacych oznaczonych klauzulg ,,poufne” i  zastrzezone™
Wg Rdet NO-SO-Z-3/15.
8.Dziennik ewidencyjny pism wychodzacych oznaczonych klauzula ,,poufne” i , zastrzezone”
Wg Rdet NO-SO-Z-4/15. « :
9.Dziennik ewidencyjny pism oznaczonych klauzulg ,$cisle tajne”, wtajne”, poufne”
1 ,.zastrzezone” dokumenty whasne Wg Rdet NO-$O-Z-5/15. _
10.Dziennik ewidencyjny pism wchodzacych oznaczonych klauzulg ,,poufne” i . zastrzezone”
Wg Rdet NO-SO-Z-1/16.
11.Dziennik ewidencyjny pism wychodzacych oznaczonych klauzulg ,,poufne” i ,,zastrzezone™
' Wg Rdet NO-SO-Z-2/16. _
12.Dziennik ewidencyjny pism oznaczonych klauzulg $cidle tajne”, »tajne”, poufne”
1,,zastrzezone” dokumenty whasne Wg Rdet NO-$0-Z-3/16.
13 Ksigzka raportéw shuzby stanowiska abonenckiego SULT SG ,,TURKUS”, Wg Rdet NO-
SO-Z-1/17. L |
14.Dziennik ewidencyjny szyfrofakséw Wg Rdet NO-0I-S0-Z-2/17.
15.Dziennik ewidencyjny pism wchodzgeych i wychodzacych oznaczonych klauzulg ,tajne”
Wg Rdet NO-S0O-Z-3/17, '
16.Dziennik ewidencyjny pism wychodzacych oznaczonych klauzulg ,,poufne” i, zastrzezone”
Wg Rdet NO-SO-Z-4/17. | |
17 Dziennik éwidencyjny pism  oznaczonych klauzulg ,S$cisle tajne”, Stajne”, poufne”
i ,zastrzezone” dokumenty wlasne W g Rdet NO-S0-7-5/17.
18.Dziennik ewidencyjny pism wehodzacych oznaczonych klauzula ,,poufue” i , zastrzezone”
Wg Rdet NO-SO-Z-6/17.
19.Dziennik ewidencyiny pism wechodzacych 1 wychodzgcych oznaczonych klauzulg ,tajne”
Wg Rdet NO-SO-Z-1/18.
20.Dziennik ewidencyjny pism wychodzacych oznaczonych klauzulg ,,poufne” i , zastrzezone”
Wg Rdet NO-S0-7-2/18.




21.Dziennik ewidencyjny pism wchodzacych oznaczonych klauzulg ,,poufne” i ,,zastrzezone™

Wg Rdet NO-SO-Z-3/18.

22.Dziemnik ewidencyjny = pism ozpaczonych klauzulg ,Scisle tajne”, tajne”, *,poufne”
1 ,.zastrzezone” dokumenty wiasne Wg Rdet NO-$0-7-4/18.

© 23.Dziennik ewidencyjny decyzji, zarzadzen,  rozporzadzen i wytycznych

Wg Rtdn NO-S0-2-5/18.

24 Ksigzka raportéw shizby stanowiska abonenckiego SULT SG ,TURKUS?”, Wg Rdet

NO-S0-Z-6/18.

25.Dziennik ewidencyjny szyfrofaksow Wg Rdet NO-OI-S0-Z-2/18.

26.Dziennik ewidencyjny pism oznaczonych klauzulg ,Scisle tajne”, ,tajne”,.poufne”

1,,zastrzezone” dokumenty wiasne Wg Rdet NO-$0O-Z-9/18.

27 Dziennik ewidencyjny pism wychodzacych oznaczonych klauzulg ,,poufne” i ,,zastrzezone”.

Wg Rdet NO-SO-Z-1/19. :

28.Dziennik ewidencyjny szyfrofakséw Wg Rdet NO-0I-S0-Z-2/19.

29.Ksigzka raportéw shuzby stanowiska abonenckiego SULT SG ,,TURKUS”, Wg Rdet

NO-S0-Z-6/19. .

30.Dziennik ewidencyjny pism wechodzacych oznaczonych klauzula ,,poufne” i ,,zastrzezone”

Wg Rdet NO-SO-Z-4/19. :

31.Dziennik ewidencyjny pism oznaczonych klauzulg Scifle tajne”, . tajne”,poufne”

1,,zastrzezone” dokumenty wiasne Wg Rdet NO-$0-Z-5/19. :

32. Wykazy przesylek nadanych. ,

33. Protokoly brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolern »BC”.

Sprawdzono prowadzenie urzadzen ewidencyjnych pod wzgledem:

1) czy urzgdzenia ewidencyjne zostaty zarejestrowane zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
czy Wpisdw w urzadzeniu ewidencyinym oraz ich zmian dokonuje osoba upowa#niona,
2) czy wpisy dokonywane sa zgodnie z tytutami kolumn urzadzer ewidencyjny«h, w kolejnych
wierszach, natychmiast po powstaniu przyczyny uzasadniajgcej ich dokonanie, -
3) czy W kolumnach ,,Adnotacje” oraz ,.Informacje uzupeiniajgce/uwagi” prace-wnik kancelarii
potwierdza swoim imieniem, nazwiskiem, podpisem oraz datg ich dckonania, _
4) czy wpiséw W urzadzeniach ewidencyjnych dokonywane sa niebieskiri lub czamym
atramentem lub tuszem, . " : : '
5) czy zmiany wpiséw lub anulowanie pozycji w urzgdzeniach ewidencyinych dokonnje sie
czerwonym atramentem lub tuszem poprzez: : '
* skreslenie jedna pozioma linia pierwotnego zapisu,
° naniesienie w mare mozliwosci powyze] boprawnego wpisu,
° podanie przyczyny zmiany pierwotnego wpisu lub anulowaria pozycji- oraz daty jej
~ dokonania, _ .

6) potwierdzenie zmiany lub anulowania Pozycjl imieniem, nazwiskiem oraz >dpisem osoby,
ktéra je dokonata, : o ' ,

7) sprawdzenie czy dokonywana jest numeracja wpiséw ‘w urzadzeniach ewidencyinych
zgodnie z § 35 Zarzadzenia nr 53 KGSG, '

8) czy w urzagdzeniach ewidencyjnych, koficzac ewidencje w danym roku kalendarzowym
dokonuje si¢ podkreslenia trwatym $rodkiem piszacym koloru czerwonego i nanosi adnotacje
o tresci ,,Rok ... zakonczono na pozycii ..., pod kt6ra umieszcza sig imig i nazwisko i podpis
osoby dokonujgcej tej adnotacii oraz date jej dokonania, ' :

9) czy wurzadzenia ewidencyine zostely oznaczone klauzulami tajnosci zgodnie
z obowiazujacymi przepisami,

10) czy dokonano wiasciwych adnotacii w urzadzeniach ewidencyjnych w przypadku rej estracji
dokumentu oznaczonego adnotacia: ,,pilne”, , bardzo pilne” oraz ,,do rgk wiasnych”,

11) czy sa dokonywane wpisy w zakresie ujmowania dokumentéw na inng ewidencje.

W przedmiotowym  zagadnieniu nie  stwierdzono zadnych uchybied Ilub
nieprawidtowosci.



Sprawdzono zapisy w dziennikach ewidencyjnych: : ‘ :
- -1...Wg Rdet NO-S0-Z-2/18 odnosnie zdejmowanid ze~stanu dokumentéw niejawnych
ujgtych na protokole brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem
»Bc”:

°  nr36/AZ/2020 z dnia 31.03.2020r. - sprawdzono wszystkie pozycje - brak uwag;

*  nr37/AZ/2020 z dnia 31.03.2020r. - sprawdzono wszystkie pozycje - brak uwag,

° 11 42/AZ/2020 z dnia 09.04.2020r. - sprawdzono wszystkie pozycje - brak uwag. .

2. Wg Rdet NO-S0-7-3/18 odnosnie zdejmowania ze stanu dokumentéw niejawnych
ujetych na protokotach brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych
symbolem ,,Bc™:

°  nr36/AZ/2020 z dnia 31.03.2020r. - sprawdzono co 2 pozycje - brak uwag,

° nr37/A7/2020 z dnia 31.03.2020r. - sprawdzono co 2 pozycje - brak uwag,

° nr42/AZ/2020r. z dnia 09.04.2020r. - sprawdzono co 5 pozycje - brak uwag.

3. Wg Rdet NO-SO-Z-1/18 odnoénie zdejmowania ze stanu dokumentéw niejawnych
wetych na protokotach brakowania dokument6w niearchiwalnych oznaczonych
symbolem ,,Bc”: _

° nr37/AZ/2020 z dnia 31.03.2020r. - sprawdzono wszystkie pozycje - brak uwag.

° nr 42/AZ/2020 z dnia 09.04.2020r. - sprawdzono wszystkie pozycje. W ww. dzienniku
pod poz. 0-7 w kolumnie 7 (nazwa dokumentu) zawarto informacje »FaAPOFt operacyjny
nr 418” kidry zostat zniszczony protokolem 42/42/2020 poz. 60, natomiast w protokole
pod poz.'60 wpisano ,,raport operacyjny 422”. W toku kontroli ustalono, Ze réznica
W numerze raportu wynikala z omytki pisarskiej. Przejrzano wszystkie zapisy
w dziennikach i stwierdzono ze w placéwee nie by? rejestrowany dokument o nazwie
1 numerze ,,raport operacyjny nr 422”.

Wg Rdet: NO-§0-7-3/17 odnodnie zdejmowania ze stanu dokumentéw niejawnych

yjetych na protokole brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem

»B¢” 32/A7/2020 z dnia 25.01.2020r. - sprawdzono wszystkie pozycje - brak uwag.

5.- Wg Rdet NO-SO-Z-4/19 odnoénie zdejmowania ze stanu dokumentéw niejawnych

. ujgtych na protokotach brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych
~ Symbolem ,.Bc”: - :

®  37/AZ/2020 z dnia 31.03.2020r. - sprawdzono co 10 pozycje - brak uwag,

° . 42/AZ/2020 z dnia 09.04.2020r. - sprawdzono co 5 pozycje - brak uwag.

W dzienniku Wg Rdet NO-SO-Z-4/19 stwierdzono, iz przy pozycjach wch. P£-50/19

i weh. Z-51/19 zawarto' informacje o zniszezeniu obu pozycji tym samym protokolem

i pozycia tj. 42/AZ/2020 poz. 270. Natomiast w protokole 42/A7,/2020 w poz. 270 ujeta

. Jest tylko jedna pozycja weh. P£50/19 (zniszezone jedynie pismo przewodnie) zal.1 do
pisma Pf-50/19 zostal przerejestrowany na weh. P1-171/19, a zat. 2 do pisma P£-50/19
. na weh. P£172/19, a dokumenty zostaly okazane do kontroli.
Podezas trwania kontroli ustalono, ze dokument weh. Z-51/19 jest na stam’C
- ktory okazal dokument do kontroli. W zwiazku z powyzszym
W dzienniku ewidencyjnym We Rdet NO-$0-7-4/19 pod poz. Z-51/19 dokonano
- skreglenid inf. dot. zniszczenia dokumentu protokotem 42/A7/2020 poz. 270.
6. Wg Rdet NO-SO-Z-6/17 odnosnie zdejmowania ze stanu dokumentéw niejawnych
. ujetych na protokotach brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych
" symbolem , Bc™;

°  nr36/AZ/2020 z dnia 31.03.2020x. - sprawdzono wszystkie pozycie - brak uwag,

° nr37/AZ/2020 z dnia 31.03.2020r. - sprawdzono wszystkie pozycje - brak uwag,.

7. Wg Rdet NO-SO-Z-4/17 odnosnie zdejmowania ze stanu dokumentéw niejawnych
ujetych na protokolach brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych
symbolem ,,Bc”: '

° 01 36/AZ/2020 z dnia 3

°  nr37/AZ/2020 z dnia 3

-

1.03.2020r. - sprawdzono wszystkie pozycje - brak uwag,
1.03.2020r. - sprawdzono wszystkie pozycje - brak uwag.
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Dalsze czynnosci kontrolne wykazaly, iz Personel Kancelarii Ogélnej Placéwki Strazy
Granicznej w Swiecku wydawal dokumenty niejawne osobom poddanym kontroli na podstawie
~aktualnych zaswiadezen o przeszkoleniu - z; zakresu ochrony informacii “digjawnych - oraz
waznych poswiadczedi bezpieczenstwa odpowiednich do klauzuli tajnoéci posiadanych
dokumentdw. ' '

Na podstawie sporzadzonych przez personel kancelarii ogdlnej placéwki wykazdw
1 kserokopii kart RWD, na ktérych wyszczegblnione zostaly dokumenty niejawne oraz
wskazane osoby, ktére pobraly je z kancelarii, czionkowie zespotu kontrolnego dokonali
sprawdzenia dokumentéw niejawnych u wykonaweéw 1 stwierdzili zgodno$é stanu
faktycznego dokumentéw niejawnych ze stanem ewideneyjnym. 7

Ustalono, ze funkcjonariusze/pracownicy przetwarzaja w szezegblnosel wytwarzaja,
modyfikuja, kopiuja, gromadza, przechowuja, przekazuja lub udostepniaja) dokumenty
niejawne poza kancelarig zgodnie z przepisami o ochronie informacji niejawnych.

Zesp6t kontrolny po sprawdzeniu w dziennikach ewidencyjnych zapiséw dot. wlaczenia
dokumentéw niejawnych do teczek ewidencji operacyjnej i ,,Wykazu teczek prowadzonych
w placéwee, a kidre zostaly wystane do ‘innych  komdrek/jednostek  organizacyjnych”
potwierdza, iz t.e.0. prowadzone w Placéwee SG w Swiecku w latach 2017-2019 zostaty
wystane do Komendy Oddziatu/przekazane do Archiwum Strazy Graniczne] (dowdd akta
kontroli: poz.10, str.33-34). '

Sprawdzono obieg dokumentéw niejawnych wigczonych do teczek ewidencji
operacyjnej za okres od 01.01.2017 1. do 31.12.2019 r. Stwierdzono, ze funkcjonariusze
prowadzacy teczki ewidencji operacyjne] znajg 1 stosuja zasady obiegu dokumentéw
niejawnych wigczanych do te.o. zapisane w Rozdziale 6 zarzadzenia Nr 53 Komendanta
Giéwnego Strazy Granicznej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie szczegdlnego sposobu
organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz innych komdrek organizacyjnych
odpowiedzialnych za przetwarzanie materialdw niejawnych, sposobu i trybu przetwarzania
informacji niejawnych oraz doboru i stosowania srodkdw bezpieczenstwa fizycznego.

Dokonano sprawdzenia kart zapoznania, ktére byly zalozone dla dokumentéw
niejawnych o klauzuli ,tajne”, w celu odnotowania faktu zapoznania sie przez osobe
uprawniona. Wszystkie osoby wpisane na kartach zapoznania posiadalty odpowiednie
poswiadczenia bezpieczefistwa oraz zaswiadezenia o przeszkoleniu z zakresu ochrony
informacji niejawnych. '

Poréwnano zapisy w dziennikach ewidencyjnych w kol. 16 (... poz. wykazu przesytek
nadanych...) z ,,Wykazami przesylek nadanych” za lata 2017-2019 — nie stwierdzono uchybien
lub nieprawidtowosdcei.

VI. Pouczenie o prawie, sposobie 1 terminie zgloszenia zastrzezen do projektu wystgpienia
pokontrolnego: . ' .

Komendant Placéwki SG w Swiecku nie zglosit zastrzezen do projektu wystapienia
pokontrolnego, zgodnie z art. 46 ust.] wyzej cytowanej ustawy sporzadzono wystgpienie
pokontrolne obejmujace tresé projektu wystapienia pokontrolnego. ' T

VIL. Zalecenia Iub wnioski dotyczace usuni¢cia nieprawidlowosei lub usprawnienia
tfunkcjonowania podmiotu kontrolnego:

Zespot kontrolny przedstawiajac powyZszg ocene i uwagi, na podstawie art. 46 ust. 3
pkt. 1 ustawy =z dnia 15 lipca 2011r. o kontroli w administracji  rzadowe;j
(Dz. U. z 2020.224 t3.), wnosi o realizacje nizej wymienionych zaleced w celu unikniecia
w przysziosci stwierdzonych uchybies.

Komendantowi Placéwki SG w Swiecku:

1. Oméwié stwierdzone uchybienia w toku odprawy stizbowe] z podlegly kadra
kierowniczg i personelem kancelarii og6lne;.
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2. W celu unikniecia w przysziosei wystapienia omytek pisarskich przez czlonkdw komisji
powolanych do niszczenia dokumentéw niejawnych, w sporzadzanych ,,Protokotach
brakowania- dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem: [ Be™ polecam
wzmoc nadzér w przedmiotowym zakresie.

VIIL  Zgodnie z art. 49 wyzej cytowane; ustawy, Komendant Placéwki SG w Swiecku
zamelduje do dnia 31.12.2020r. Komendantowi Nadodrzafiskiego Oddziatu Strazy
Granicznej o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskéw lub przyczynach ich
niewykorzystania albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych nieprawidlowosci.

X. Zgodnie z art. 48 wyzej cytowanej ustawy, od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja
srodki odwolawcze. : '

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksigzce kontroli Placéwki Strazy
Granicznej w Swiecku, wg RWD 108/41, str.4 p0z.2/2020.

Podpis kierownika j ednofstki kontrolujace;j:

»

KOMENDANT
Nadodrzariskiego Oddziaty Strézy:Graniczne]
M

Pk SG Tomasz MICHALSK:

‘\I
H

Sporzadzono w 2 egzemplarzach:
Egz. Nr 1 — PSG w Swiecko,
Egz. Nr2 - ad acta WOI,

Sporz.: Zespol kontrolny, .
Wyk.: Smiejan, tel. 6662310,
07.12.2020r.
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