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Krosno Odrzanskie, dnia ..............ooeeinnnes

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dzialajagc w imieniu Zamawiajgcego - Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej w Kro$nie
Odrzanskim zwracam si¢ z zapytaniem ofertowym na destawe/ustuge/robote-budewlang™ pn. ,,Usluga
kompleksowego sprzgtania pomieszczen w budynku Strzezonego O$rodka dla Cudzoziemcow przy ul.
Poprzecznej 1, 66-600 Krosno Odrzanskie™.

Dane Zamawiajjcego:

Nazwa Zamawiajgcego: Komendant Nadodrzanskiego Oddzialu Strazy Granicznej

Adres Zamawiajacego: ul. Poprzeczna 1, 66 - 600 Krosno Odrzanskie

Strona podmiotowa BIP na ktorej beda umieszczane informacje:
www.bip.nadodrzanski.strazgraniczna.pl

Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami  oraz  do udzielania  informacji
w przedmiotowym postepowaniu jest: Katarzyna Kasowska nr tel. 68 358 2274 lub 68 358 2203
e-mail: katargna.kasowska@strazgxaniczna.pl

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

1) Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi kompleksowego sprzatania pomieszczen
w budynku Strzezonego Osrodka dla Cudzoziemcow przy ul. Poprzecznej 1 w Krosnie
Odrzanskim (prawe i lewe skrzydto budynku).

2) Szczegbélowy wykaz czynnosci do wykonania wraz z czestotliwoécia prac oraz metrazem
powierzchni w budynku Strzezonego Oérodka dla Cudzoziemcow w NoOSG w Krosnie
Odrzanskim przy ul. Poprzecznej zamieszczony jest w zalaczniku nr 2 — prawe skrzydto budynku
oraz w zataczniku nr 3 — lewe skrzydto budynku.

Warunki realizacji zaméwienia:

1) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia takiej ilosci osob sprzatajacych, zeby zapewni¢
rzetelne wykonywanie wszystkich czynnosci.

2) Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania ustugi w sposob sprawny, doktadny i terminowy
z zastosowaniem profesjonalnego sprzetu, materiatow i srodkow o nieniszczacym dzialaniu na
czyszczone powierzchnie. Zamawiajacy pod pojeciem przedmiotowej ushugi rozumie wszystkie
czynnosci niezbgdne do zapewnienia czystosci W szerokim temu znaczeniu.

3) Wykonawca zapewni na wiasny koszt $rodki do dezynfekcji rak i powierzchni oraz srodki
czystosci przystosowane do rodzaju czyszczonych powierzchni i posiadajace odpowiednie Kkarty
charakterystyki produktu. $rodki te musza by¢ nalezycie opakowane i oznakowane oraz posiada¢
karte charakterystyki, ktora Wykonawca zobowigzany bedzie przedstawi¢ Zamawiajagcemu na
kazde jego zadanie. Stosowane érodki chemiczne, érodki do mycia, czyszczenia, pielegnacji
i konserwacji musza posiadac odpowiednie zezwolenia oraz posiada¢ stosowny atest
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5)

6)

7

8)
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dopuszczajacy do stosowania w Polsce i Unii Europejskiej, biologicznie neutralne, niedraznigce
oczu, drég oddechowych, nieutrudniajace pracy i przebywania ludzi w obiektach Zamawiajacego.
Wykonawca zapewni do realizacji profesjonalny, sprawny i nie zagrazajacy zdrowiu i zyciu sprzet
i urzadzenia do utrzymania czystosci, np. profesjonalne odkurzacze przemystowe, odkurzacze
piorace, wozki serwisowe dwukomorowe, profesjonalny reczny sprzet do utrzymania czystosci
(mopy plaskie z zawartoscig mikrofibry do mycia mokrego, mopy do suchego lub wilgotnego
zbierania, miotly, szufelki, zmiotki, szczotki, urzadzenia reczne do mycia okien, Sscierki
z mikrofibry itd.).
Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustugi zapewni¢ nalezyty tad, porzadek,
przestrzega¢ przepisow BHP i przeciwpozarowych oraz ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody
powstale w zwigzku z realizacja ushugi oraz wskutek innych dzialan osob zatrudnionych przez
Wykonawce. Za przeszkolenie pracownikow Wykonawcy w zakresie BHP, p.poz. i ewentualne
wypadki przy pracy odpowiada Wykonawca.
Wykonawca zobowigzany jest do utrzymania w czystosci wszystkich rodzajow podltég, Scian,
okien oraz wszystkich urzadzen sanitarnych i armatury, mebli biurowych, urzadzen biurowych,
mebli i urzadzen AGD zainstalowanych w pomieszczeniach socjalnych, biezace uzupetnianie
mydta w dozownikach, papieru toaletowego, kostek dezynfekcyjno - zapachowych WC,
recznikéw papierowych w toaletach — lewe skrzydto budynku (szacunkowo codziennie przebywa
ok. 30 0s6b) oraz zapewnia worki do koszy na Smieci — lewe i prawe skrzydto budynku.
Zamawiajacy wymaga aby n/w artykuly sanitarnohigieniczne posiadaly nastepujace cechy:
a) papier toaletowy — biaty, migkki, dwuwarstwowy, celulozowy;
b) reczniki papierowe — sktadane w ZZ (celuloza, kolor biaty lub zielony, dwuwarstwowe);
¢) mydlo w plynie ze $rodkiem pielggnujacym rece (gliceryna), (kolor biaty).
Zamawiajacy jest uprawniony do:
1) wydawania zalecen usunigcia uchybien i nieprawidlowosci w zakresie bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz kontroli ich wykonania;
2) wydawania polecen realizacji dziafan zapewniajacych przestrzeganie przepisow i zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy;
3) wstrzymania prac w przypadku stwierdzenia nieprzestrzegania przepisow BHP, zagrozenia dla
zdrowia lub zycia.
W celu zapewnienia nadzoru nad nalezytym wykonaniem przedmiotu zaméwienia, Zamawiajacy
wymaga, aby Wykonawca powolat osobg peniaca funkcje koordynatora prac 0sOb sprzatajacych.
Obecnosé koordynatora, podczas realizacji przedmiotowego zamowienia zapewni¢ ma nie tylko
prawidlowa organizacj¢ pracy, ale takze nadzoér nad jakoscig wykonywanych prac. W zwigzku
z powyzszym Zamawiajacy wymaga, aby koordynator, przynajmniej raz w tygodniu dokonat
szczegdlowej kontroli jakosci wykonywanych ushug sprzatania. A ostatniego dnia kazdego
miesiaca zostanie podpisany protokot przez dwie strony, ktéry bedzie podstawa do wystawienia
faktury VAT. Wykonawca zaplaci kar¢ umowng w wysokosci 5% miesigcznego wynagrodzenia
ryczaltowego brutto za dany miesigc W przypadku kazdego protokolarnego stwierdzenia przez
Zamawiajacego nienalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy.

10) Zamawiajacy ma prawo przeprowadzi¢ w dowolnym czasie kontrole jakosci wykonywania ustug

bez obowiazku powiadamiania przedstawiciela Wykonawcy, na okolicznos¢ ktorej zostanie
sporzadzona notatka stuzbowa (protokot).
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11) Zamawiajacy udostepni Wykonawcy wodg, energi¢ elektryczng i pomieszczenie w celu
przechowywania w nim sprzgtu i srodkéw czystosciowych - nieodpflatnie.

12) Podczas trwania ewentualnych zwolniefi lekarskich lub urlopéw wypoczynkowych pracownikoéw
Wykonawcy, ustuga sprzgtania nie moze by¢ wykonywana w sposéb odbiegajacy od zapisow
warunkow podpisanej Umowy.

13) Zamawiajacy ~zastrzega sobie mozliwos¢ zadania zmiany pracownikow Wykonawcy,
w przypadku nienalezytego wykonywania przez nich powierzonych prac, naruszenia zasad
wspdlpracy i tajemnicy lub ze wzgledu na powtarzajace si¢ uwagi pracownikow Zamawiajacego.

14) Zamawiajacy wymaga, aby osoby $wiadczace Uslugi w zakresie sprzatania pomieszczen byly
w okresie realizacji Umowy zatrudnione przez Wykonawce na podstawie umowy o0 prace
w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2014r. , poz.
1502 z p6zn. zm.).

15) Platno$é przelewem w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury (rachunku).

16) Oferte nalezy sporzadzi¢ na druku Zamawiajacego.

17) Efektem postgpowania begdzie umowa z terminem obowiazywania od 01.08.2021r. do dnia
31.07.2022 r. (Projekt umowy wraz z zatacznikami — zal. nr 4).

Termin realizacji zaméwienia:
Sprzatanie odbywac si¢ bedzie regularnie od dnia obowiazywania umowy do czasu jej zakoficzenia:

e prawe skrzydio budynku - w dni powszednie w poniedzialek, $rode, pigtek od godz. 15.30 do
godziny 19.30, natomiast w sobotg od godz. 9.30 do godz. 13.30;

e lewe skrzydlo budynku - w dni powszednie w poniedzialek, $rode, pigtek od godz. 8.00 do
godziny 12.30

. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

1) Przez ceng ofertowa nalezy rozumie¢ ceng wW rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9
maja 2014 r. o informowaniu o cenach towar6ow i ustug (Dz. U. 22019 ., poz. 178);

2) Cena ofertowa musi obejmowaé wszystkie koszty ponoszone przez Wykonawce zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zaméwienia. ~

3) Jezeli w postgpowaniu zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego na podstawie przepiséw o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug,
ktory mialby obowigzek odprowadzi¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

4) Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym i Wykonawca dokonywane beda w zlotych polskich.

5) Uwaga: Ceng ofertowa nalezy okresli¢ w zlotych polskich z dokfadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku

3. Opis kryteriéow wyboru wykonawcy:

Najnizsza wartos¢ brutto — 100%

W cene nalezy wliczy¢ obowigzujacy podatek od towaréw i ustug VAT. Cena oferty brutto jest ceng
ostateczng obejmujaca wszelkie koszty i skladniki zwiazane z realizacja zamowienia, zgodnie
z zapytaniem ofertowym.
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4. Miejsce oraz termin skladania ofert:
1. Oferte mozna przesta¢ za posrednictwem:

e poczty elektronicznej na adres e-mail: katarzyna.kasowska@strazgraniczna.pl
e operatora pocztowego, kuriera lub zlozy¢ osobiscie na adres: Nadodrzanski Oddzial Strazy
Granicznej w Krosnie Odrzanskim — Kancelaria Jawna, ul. Poprzeczna 1, 66-600 Krosno
Odrzanskie.
2. Termin skiadania ofert: do dnia 02.07.2021r. do godz. 13.00. Oferta otrzymana po wymaganym
terminie nie bedzie rozpatrywana.

W przypadku zlozenia oferty mailem Wykonawca powinien potwierdzi¢ jej otrzymanie przez
Zamawiajacego pod numerem telefonu: 68 358 2274 lub 68 358 2203 (kontakt od poniedziatku do
piatku w godz. 8:00-15.00)

5. Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

Zamawiajacy informuje, ze komunikacja w przedmiotowym postgpowaniu odbywac¢ si¢ bedzie za
pomoca faksu, poczty elektronicznej e-mail, przy przekazywaniu nastepujacych dokumentow:

pytan i wyjasnien oraz innych informacji dotyczacych tresci zapytania ofertowego lub oferty;
zmian tresci zapytania ofertowego;

informacji o poprawieniu oczywistych omylek pisarskich oraz oczywistych omylek rachunkowych;
informacji o poprawieniu innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z zapytaniem,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty;

informacji o odrzuceniu oferty;

zawiadomien o wyborze najkorzystniejszej oferty;

zawiadomien o uniewaznieniu postgpowania;

informacji o nieudzieleniu zamdwienia.
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6. Sposéb udzielania wyjasnien dotyczacych zapytania ofertowego:

1) Wykonawca moze zwréci¢ sig¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy udzieli wyjasnief niezwlocznie przed uplywem terminu skladania ofert pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wplynat do Zamawiajacego nie pOzniej niz
do konca dnia, w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu na skladanie ofert.

2) Jezeli wniosek, o ktorym mowa w ppkt 1 wplynie po uplywie terminu na jego zlozenie lub bedzie
dotyczyt udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

3) Tresé zapytan (wnioskow o wyjasnienie zapytania) wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje
Wykonawcom, ktorym przekazat zaproszenie bez ujawniania zrodia zapytania oraz udostepnia na
stronie podmiotowej BIP, jezeli postgpowanie zamieszczone jest na stronie podmiotowej BIP.

4) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢
tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiang treéci zapytania ofertowego Zamawiajacy przekaze
wykonawcom, ktorym przekazal zapytanie ofertowe oraz udostgpnia na stronie podmiotowej BIP,

jezeli postepowanie zamieszczone jest na stronie podmiotowej BIP.
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7. Sposéb przygotowania, podpisania, poprawienia oferty:

1) Wykonawcy bioracy udzial w postgpowaniu w formie zapytania ofertowego zobowigzani sg do
zlozenia oferty zgodnie z zalgcznikiem nr 1 oferta cenowa stanowigca zalgcznik nr 1 do
przedmiotowego zapytania ofertowego. Oferte nalezy przygotowac Scisle wedlug wymagan
wynikajacych z zapytania ofertowego. Tres¢ oferty musi odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego.

2) Wykonawca sklada tylko jedng oferte. Alternatywy zawarte w tresci oferty spowoduja jej
odrzucenie. Ztozenie dwoch lub wiecej ofert, samodzielnie lub przy udziale innych podmiotow
powoduje odrzucenie oferty jako niezgodnej z przepisami prawa.

3) Ofertg (wraz z zalgcznikami) nalezy sporzadzié w jezyku polskim. Oferta nieczytelna zostanie
odrzucona.

4) Zaleca si¢ aby wszelkie miejsca, W ktérych Wykonawca nani6st zmiany, byly przez niego
poprawione poprzez skreslenie blednej tresci lub kwoty z utrzymaniem czytelnosci skreslonych
wyrazéw lub liczb, wpisanie poprawnej tresci oraz zlozenie podpisu osoby (oséb) do tego
uprawnionej (parafowane).

5) Na oferte sklada si¢ wypekiony i podpisany formularz oferty (zgodny w treéci z zalgcznikiem nr 1
do zapytania ofertowego).

6) Jezeli ktéry$ z wymaganych dokumentow skladanych przez Wykonawce jest sporzadzony
w jezyku obcym dokument taki nalezy zlozy¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk polski. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych thumaczen nie bgdg brane pod uwage.

7) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

8) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania wykonawcy,
w przypadku oferty wspolnej oferte podpisuje pelnomocnik wykonawcy.

9) Cena ztozonej oferty powinna zawierac wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia. Oferty,
ktére nie beda zawieraly ceny albo oferty beda zawieraly kilka propozycji cenowych nie beda
podlegaly ocenie i zostang odrzucone.

10) Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omylki pisarskie i oczywiste omyiki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci
oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty niezwlocznie
zawiadamiajac o tym wykonawce.

11) Oferty zlozone niezgodnie z zapisami przedmiotowego zapytania ofertowego zostang
odrzucone.

8. Inne warunki zaméwienia:

1) Oferent przed podpisaniem umowy zobowigzany bedzie dostarczy¢ o$wiadczenie, ze wykonawca
wykonuje nalezycie w okresie ostatnich 3 lat co najmniej jedna ustuge trwajaca przez okres
minimum 12 kolejnych miesigcy, polegajaca na utrzymaniu czystosci powierzchni biurowej
budynkéw uzytecznosci publicznej powyzej 2 000 m*.

2) Oferent przed podpisaniem umowy zobowiazany bedzie dostarczy¢ dokument ubezpieczenia
potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dzialalnosci gospodarczej o wartosci ubezpieczenia nie mniejszej niz 50 000 zt wraz
z dowodem zaptaty skladki z tytutu zawarcia umowy ubezpieczenia oraz zobowigzanie utrzymania
wartosci polisy (sumy ubezpieczenia OC) w calym okresie trwania umowy.

3) Przed zlozeniem oferty Wykonawca winien przeprowadzi¢ wizj¢ lokalng sprzatanych obiektow,
ktérych dotyczy powyzsze zapytanie oraz zdoby¢ wszelkie informacje, ktore moga by¢ koniecznie
do zlozenia oferty.

4) Wykonawca winien informowa¢ Zamawiajgcego o kazdej zmianie w personelu przed podjeciem
pracy przez nowego pracownika realizujacego przedmiot zamoéwienia.
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5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia lub uniewaznienia zapytania ofertowego na
kazdym etapie, bez podania przyczyn (réwniez po zlozeniu i rozpatrzeniu ofert).

6) Do oferty nalezy dolaczy¢ podpisany druk O$wiadczenia Wykonawcy, ktory stanowi¢ bedzie
niezbedny zatacznik w postgpowaniu przy wyborze Wykonawcy.

Zalaczniki:
» formularz oferty cenowej — zalacznik nr 1 do oferty
> szczegdlowy wykaz czynnosci do wykonania wraz z czestotliwoscig prac w budynku
Strzezonego Osrodka dla Cudzoziemcdw — prawe skrzydto budynku — zatacznik nr 2 do oferty
» szczegolowy wykaz czynnosci do wykonania wraz z czestotliwoscig prac w budynku
Strzezonego Osrodka dla Cudzoziemedw — lewe skrzydto budynku — zatacznik nr 3 do oferty
> projekt umowy — zatgcznik nr 4 do oferty .
WYDZIALU TECHNIK| | ZAOPATRZENIA
Nadodrzangkizga gty Strazy Granicznej

Administratorem danych osobowych, przetwarzanych w zwiazku ze zlozeniem oferty w niniejszym postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego, jest Komendant Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej w Krosnie Odrzanskim,
ul. Poprzeczna 1, 66-600 Krosno QOdrzanskie; adres e-mail: komendant.noosg(@strazgraniczna.pl.

Panstwa dane osobowe, beda przetwarzane w celu wylonienia wykonawcy zamoéwienia publicznego pn. ......." na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. b, ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . W sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych).

Wigcej informacji, na temat przetwarzania danych osobowych oraz opis przystugujacych Panstwu praw z tego tytutu,
znajduje si¢ na stronie internetowej https://ww w.nadodrzanski.strazgraniczna.pl/ oraz w siedzibie Administratora. W
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, mozna si¢ skontaktowa¢ z Inspektorem Ochrony
Danych Osobowych w Nadodrzanskim Oddziale Strazy Granicznej na adres e-mail: iod.woi.noosg@strazgraniczna.pl.
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