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Krosno Odrzarnskie, dm'a’?z/.é czerwea 2021 r.

Egz Nr . i‘/
NO-OI-11.0910.2.2021

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

I. Podmiot kontrolowany:

Placowka Strazy Granicznej w Kaliszu,
Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej,
ul. Jézefa Sutkowskiego 9,

62 - 800 Kalisz. -

Komendantem Placowki Strazy Granicznej w Kaliszu, za okres kontfolowany byt
mjr SG Robert Kaczmarek.

II. Kontrole przeprowadzil zespél w skladzie:

Kierownik zespotu kontrolnego.

- por. SG Katarzyna Kroczak-Nykiel, Kierownik Sekcji Ochrony InformaCJl Wydzialu Ochrony
Informacji NoOSG, p051adajqca upowaznienie Nr 15/0I/KT/21 z dnia 11.05.2021r.

Czlonkowie zespotu:

- ppor. SG Robert  Mackowiak, Kierownik Sekeji Ochrony Fizycznej
Wydziatu  Ochrony Informacji NoOSG, posiadajgcy upowaznienie Nr 16/OU/KT/21
z dnia 11.05.2021r. ’ ’

- st. chor. szt. SG Beata Smiejan, Specjalista Sekeji Ochrony Informacji Wydzialu Ochrony
Informacji NoOSG, posiadajgca upowaznienie Nr 17/OI/KT/21 z dnia 11.05.2021r.

- Kornel OBORSKI Inspektor Sekcji Ochrony Dokumentacji Wydzialu Ochrony Informacii
NoOSG, posiadajgcy upowaznienie Nr 18/OI/KT/21 z dnia 11.05.2021r.

I1L. Kontrola zostala przeprowadzona w dniach od 17.05.2021r. do 20.05.2021r.
IV. Przedmiot kontroli i okres objety kontrola

1. Dokonanie okresowej kontroli ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentéw niejawnych poprzez
sprawdzenie stanu przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych oraz sprawdzenie
zgodnosci stanu faktycznego materialéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym na podstawie
urzadzen ewidencyjnych, za okres objety kontrolg tj. od 01.01.2018 r. do 31.12.2020 r.
oraz dokumentéw niepodszytych do akt za lata ubiegle, a znajdujacych sie:

* w kancelarii ogélnej Placéwki SG w Kaliszu oraz u o0séb upowaznionych
przez Pelnomocnika Komendanta do spraw Ochrony Informacji Niejawnych
Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej, zwanego dalej ,,Pelnomocnikiem ochrony”
do wykonywania czynnosci kancelaryjnych zwiazanych z obiegiem dokumentow
zawierajgcych informacje niejawne w zakresie okre$lonym w stosownym upowaznieniu;

° u wykonawcow merytorycznych przechowujacych w kancelarii ogdlnej Placéwki SG
w Kaliszu dokumenty niejawne w depozytach, ktére zostaly im udostepnione na okres
niezbgdny do zalatwienia sprawy zwiazane] z dostepem do tych dokumentéw;

° u wykonawcdw merytorycznych, przechowujacych dokumenty niejawne poza kancelaria
ogblna placowki, w pomieszczeniach dla ktorych zostal okre$lony poziom zagrozeh
umozliwiajgcy przetwarzanie informacji niejawnych do danej klauzuli;

2. Kontrola przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych oraz kontrola materiatdw
niejawnych wytworzonych w okresie od 01.01.2018 r. do 31.12.2020 r., w tym przestrzegania zasad

ich wytwarzania, ewidencjonowania, przechowywania oraz zabezpieczania przez wykonawcow
merytorycznych Placowki SG w Kaliszu.
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V. Ocena skontrolowanej dzialalnoSci, ze wskazaniem ustalen, na kiérych zostala oparta.

W oparciu o przyjete kryteria ocen zawartych w  Programie Kontroli -
NO-OI-11.0910.2.2021 z dnia 11.05.2021r. Zesp6t kontrolny ocenia pozytywnie stan przestrzegania
przepiséw o ochronie informacji niejawnych, w zakresie ewidencji, materialow i obiegu
dokument6éw niejawnych w Placéwee Strazy Granicznej w Kaliszu.

Obstugg kancelarii w okresie objetym kontrolg prowadzily osoby posiadajace upowaznienia
do wykonywania czynnosci kancelaryjnych zwigzanych z obiegiem materiatéw niejawnych,
stosowne poswiadczenia bezpieczenstwa oraz zaswiadczenia o przeszkoleniu z zakresu ochrony
informacji niejawnych (dowdd akta kontroli: poz. 5, str. 20-22).

Powyzszg ocene sformulowano w oparciu o kontrole urzadzen ewidencyjnych
wykorzystywanych w Kancelarii Ogélnej PSG w Kaliszu oraz sporzadzonych wykazéw i kopii
kart RWD (dowéd akta kontroli: od poz. 6 do poz. 7, od str. 23 do str. 29).

W ramach czynnosci kontrolnych sprawdzono nizej wymienione urzadzenia ewidencyjne:

1. rejestr dziennikéw ewidencji i teczek NO-KIL-23/13, rok 2018 zakoticzono na poz. Z-8,
rok 2019 zakoriczono na poz. Z-8, rok 2020 zakonczono na poz. Z-3;

2. dziennik ewidencyjny dokumentéw oznaczonych klauzula écisle tajne, tajne — wchodzace
1 wychodzace Rtdn NO-KL-Z-5/17, rok 2018 zakonczono na pozycji weh.0-9/18, dokumenty
wych. zakonczono na poz. 0-1/18;

3. dziennik ewidencyjny - akty normatywne Rtdn NO-KL-Z-6/17, rok 2018 zakoficzono
na poz. Z-1, rok 2019 zakoficzono na poz. Z-2, w roku 2020 dokumenty nie byly
rejestrowane;

4. dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzulg ,zastrzezone” i »poufne”
wchodzace wg Rdet NO-KL-Z-7/17 zakonhczony na pozycji Pf-416; '

5. dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzulg ,poufne” i ,zastrzezone”
wychodzace wg Rdet NO-KL-Z-8/17 zakoficzony na pozycji Pf-297;

6. dziennik korespondencji - dokumenty wiasne wg Rdet NO-KL-Z-9/17, zakonczony
na pozycji Z-365;

7. dziennik korespondencji - dokumenty wlasne wg Rdet NO-KL-Z-5/18, zakonczony
na pozycji Pf-276; '

8. dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzulg ,poufne” i ,zastrzezone” -
wchodzgee wg Rdet NO-KL-Z-6/18 zakoficzony na pozycji Z-225;

9. dziennik ewidencyjne dokumentéw oznaczonych klauzulg cidle tajne, tajne — wchodzace
1 wychodzace Rtdn NO-KL-Z-8/18, rok 2019 zakoficzono na pozycji wch.0-8/19, dokumenty
wychodzace nie byly rejestrowanerok oraz rok 2020 zakoficzono na pozycji wch.0-5/20,
dokumenty wychodzace nie byly rejestrowane ;

10. dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzulg »~poufne” i , zastrzezone”

~ wychodzgce wg Rdet NO-KL-Z-7/18 zakoniczono na pozycji PF-107;

11. dziennik dokumentéw oznaczonych klauzulg $ciéle tajne, tajne wchodzace i wychodzace
NO-KL-Z-8/18, rok 2019 dok. wch. zakonczono na poz. 0-8, dokumenty wychodzace
nie byly rejestrowane oraz w roku 2020 dok. wch. zakoficzono na poz. 0-3, dokumenty
wychodzace nie byly rejestrowane; ‘

12. dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzulg ,poufne” i ,zastrzezone”
wechodzgce wg Rdet NO-KL-Z-6/19 zakoriczono na pozycji Pf-150;

13. dziennik korespondencji dokumentéw oznaczonych klauzula wpoufne” 1 , zastrzezone”
wychodzgce wg Rdet NO-KL-Z-7/19 zakoriczony na pozycji P£-93;

14. dziennik korespondencji - dokumenty wlasne wg Rdet NO-KI1.-7-8/19, zakonczony
na pozycji Pf-166;

15. kartoteka wydanych dokumentow w skiad ktérej wchodza:

* skorowidz rejestrow, wg Rtdn Nr Z-9/07,
°* rejestr wydanych dokumentéw (karta), zwany dalej RWD;
16. wykaz depozytow RWD 3-NO-KL-3/14,
17. Rejestr Wydanych Przedmiotow Rtg NO-KL-18/17, rok 2018 zakoficzono na poz. Pf-7,
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rok 2019 zakeficzono na poz. Z-4, rok 2020 Zakoﬁczono na poz. Z-3;
~18. wykazy przesytek nadanych — za lata 2018-2020;
W prowadzeniu ww. urzadzen nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Na podstawie analizy udostgpnionych ww. urzadzen ewidencyjnych, w tym materiatéw
(dokument6w) zroédtowych i oceny realizowanych w placéwee przedsigwzie¢ w zakresie ochrony
informacji niejawnych, a ktére wynikaty z obowiazujacych przepiséw prawa.

Stwierdzono zgodno$¢ stanu faktycznego materiatéw niejawnych okazanych do kontroli ze stanem
ewidencyjnym dokumentéw niejawnych zaewidencjonowanych w urzadzeniach kancelaryjnych.
Kontrolerzy dokonali sprawdzenia zdejmowania ze stanéw ewidencyjnych dokumentéw ujetych
w ,,Protokotach brakowania dokumentéw niejawnych, niearchiwalnych oznaczonych symbolem
Bce”. Kontrolerzy przyjeli metode selektywnego sprawdzenia.

Powyzsze zrealizowali w oparciu o Protokoty o numerach:

*  39/AZ/19 z dnia 21.03.2019r. zniszczono 2 pozycje - nie stwierdzono uwag,

* 43/AZ/19 z dnia 25.03.2019r. zniszczono 718 pozycji, sprawdzono co 2 pozycje -
nie stwierdzono uwag, ‘

* 23/AZ/20 z dnia 12.03.2020r. zniszczono 257 pozycji, sprawdzono co 2 pozycje -
nie stwierdzono uwag; '

° 36/AZ/21z dnia 05.03.2021r. zniszczono 259 pozycji, sprawdzono co 2 pozycje -
nie stwierdzono uwag. '

Sprawdzono prowadzenie urzadzen ewidencyjnych w ponizszym zakresie: ,

a) czy urzadzenia ewidencyjne zostaly zarejestrowane zgodnie z obowigzuj acymi przepisami
- nie stwierdzono uwag,

b) czy wpisy w urzadzeniach ewidencyjnych oraz ich zmian dokonuje osoby do tego
upowaznione - nie stwierdzono uwag,

¢) czy wpisy w urzadzeniach ewidencyjnych dokonywane sa niebieskim lub czarnym
atramentem lub tuszem - nie stwierdzono uwag, ,

d) czy wpisy w kolumnach ,,Adnotacje” oraz ,Informacje uzupetniajace/uwagi” pracownik
kancelarii potwierdza swoim imieniem, nazwiskiem, podpisem oraz datz. ich dokonania -
nie stwierdzono uwag,

¢) czy wpisy w urzadzeniach ewidencyjnych dokonywane sg niebieskrm Iul: czarnym
atramentem lub tuszem, : »

f) czy zmiany wpiséw lub anulowanie pozycji w urzadzeniach ewidencyjiiych dokonywane
sg czerwonym atramentem lub tuszem poprzez: ‘

- skreslenie jedng pozioma linig pierwotnego zapisu,

- naniesienie w mare mozliwosci powyzej poprawnego wpisu,

- podanie przyczyny zmiany pierwotnego wpisu lub anulowania pozy=ji oraz daty jej
dokonania,

- potwierdzenie zmiany lub anulowania pozycji imieniem, nazwiskier: oraz podpisem
osoby, ktéra je dokonala,

g) czy w urzagdzeniach ewidencyjnych, koficzac ewidencje w danym rok: kalendarzowym
dokonuje si¢ podkreslenia trwalym $rodkiem piszacym koloru czer 'onege 1 nanosi
adnotacje o tresci ,Rok ... zakoficzono na pozycji...”, pod ktora um.ieszcza sie imie
1 nazwisko i podpis osoby dokonujacej tej adnotacji oraz date jej dokonani.,

h) czy wurzadzenia ewidencyjne zostaly oznaczone klauzulami jno$ci  zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, '

i) czy dokonano sprawdzenia i wilasciwych adnotacji w urzadzeniac: ewidencyjnych
w przypadku rejestracji dokumentu oznaczonego adnotacjg: .pilne” | bardzo pilne”
oraz ,,do rak wlasnych”, :

j) czy dokonywane sg wpisy w zakresie ujmowania dokumentdw na inng ew: lencje.
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Pracownicy/funkcjonariusze przetwarzajg (w szczegélnosci wytwarzaj 3, modyfikuja, kopiuja,
gromadzs, przechowujq, przekazujg lub udostepniajg) dokumenty niejawne poza kancelanal zgodnie
z przepisami o ochronie informacji - nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Kontrolerzy dokonali sprawdzenia kart zapoznania, ktére byly zatozone dla dokumentéw
niejawnych o klauzuli ,tajne”, w celu odnotowania faktu zapoznania sie przez osobg uprawniona.
Stwierdzono, ze wszystkie osoby wpisane na kartach zapoznania posiadaly odpowiednie
poswiadczenia bezpieczenstwa (dowdd akta kontroli: poz. 10, str. 32-33).

Kontrolerzy poréwnali zapisy w kol. 16 .. poz. wykazu przesytek nadanych ...”
z zapisami w dziennikach ewidencyjnych z ,,Wykazami przesytek nadanych” za lata 2018-2020 —
nie stwierdzono uchybien lub nieprawidtowosci.

Sprawdzono obieg dokumentéw niejawnych wiaczonych do teczek ewidencii operacyjnej _
za okres od 01.01.2018 r. do 31.12.2020 r. Stwierdzono, ze funkcjonariusze prowadzacy teczki
ew1denCJ1 operacyjnej znajg i stosujg zasady obiegu dokumentéw niejawnych Wiacczanych do t.e.o.
zapisane w Rozdziale 6 zarzadzenia Nr 53 KGSG.

Stwierdzono, iz Personel Kancelarii Ogélnej Placowki Strazy Granicznej w Kaliszu
wydawat dokumenty niejawne osobom poddanym kontroli na podstawie aktualnych zaswiadczen
o przeszkoleniu z =zakresu ochrony informacji niejawnych oraz waznych poswiadczen
bezpieczenistwa odpowiednich do klauzuli tajnosci posiadanych dokumentéw. Kazdorazowe
przekazanie dokumentu niejawnego innemu uzytkownikowi odnotowane bylo w urzadzeniach
ew1dencyjnych Nie stwierdzono przypadkéw udostepnienia informacji niejawnych osobie do tego
nieuprawnionej.

W czasie kontroli wymienieni funkcjonariusze: RNEEEE_—_GGN
SRR by i nicobecni w stuzbie. Komendant placowki w dniu 20.05. 2021z,
zgodnie z § 72 Zarzagdzenia Nr 53 KGSG powotat komisje, ktéra przedstawita dokumenty niejawne
ww. 0s6b do kontroli. Nie stwierdzono nieprawidtowosci.

Zespot kontrolny nie dokonat sprawdzenia dokumentéw niejawnych wiaczonych do teczek
ewidencji operacyjnej prowadzonych w roku 2018-2020, bowiem zostaly przekazane
do Archiwum Strazy Granicznej (dowdd akta kontroli: poz. 8, str. 30).

VI. Zalecenia lub wnioski dotyczace usunigcia nieprawidlowosci lub usprawnienia
funkcjonowania podmiotu kontrolowanego:

L. Zgodnie z art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej
(Dz. U z 2020 poz. 224 jt) w przypadku niezgloszenia zastrzezen albo nieuwzglednienia
wszystkich zastrzezen sporzadza 51¢ wystapienie pokontrolne obejmujagce tre$¢ projektu
wystapienia pokontrolnego.

2. Komendant Placéwki Strazy Granicznej w Kaliszu poinformowat w dniu 14.06.2021 r.,
ze nie wnosi zastrzezen do ,,Projektu Wystapienia Pokontrolnego™.

VIL. W zwiazku z przedstawieniem przez zesp6t kontrolny oceny, na podstawie art. 46 ust. 3 pkt.
1 cytowanej wyzej ustawy, zalecam utrzymywaé dotychczasowy poziom realizacji zadaf
w zakresie funkcjonowania kancelarii ogélnej, obiegu dokumentéw oraz ochrony informacji
niejawnych.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksiazce kontroli Placowki Strazy Granicznej
w Kaliszu, RWD Nr 45/1 3/1813 strona 11 pozycja 1/rok 2021.

Podpis kierownika jednostki kontrolujace;:

i
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Sporzadzono w 2 eezemplarzach: !'(Q ?\A E N D ﬁ?‘ N

Egz. Nr | - PSG w Kaliszu Nadodrzarskiego Cddzal trazy (%fd'%m
Egz. Nr2 —ad acta WOI

Sporz.: Zespot kontrolny

Wyk.: Smiejan, tel. 6662311
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