Krosno Odrzanskie, dnia ler lipca 2021 r
NO-OI-I1.0910.4.2021  Bgz Nr..J.
WYSTAPIENIE POKONTROLNE

I. Podmiot kontrolowany:

Placowka Strazy Granicznej w Gorzowie Wikp.,

Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej,

ul. Strazacka 36a,

66-400 Gorzéw Wlkp.,

Komendantem Placéwki Strazy Granicznej w Gorzowie Wlkp. za okres kontrolowany jest
pptk SG Krzysztof Stowik.

IL. Kontrole przeprowadzit zespét w skladzie:

Kierownik zespotu kontrolnego:

mjr SG Piotr Wojdan, Zastepca Naczelnika Wydziatu Ochrony Informacjii NoOSG,
posiadajacy upowaznienie Nr 19/0I/KT/21 z dnia 26.05.2021r.

Czlonkowie zespotu:

- por. SG Katarzyna Kroczak-Nykiel, Klerowmk Sekcji Ochrony Informacji Wydziatu
Ochrony Informacji NoOSG, posiadajaca upowaznienie Nr 20/0OI/KT/21 z dnia 26.05.2021r.
- osoba nie brala udzialu w kontroli.

- st. chor. szt. SG Beata Smiejan, Specjalista Sekcji Ochrony Informacji Wydzmiu Ochrony
Informacji NoOSG, posiadajgca upowaznienie Nr 21/OI/KT/21 z dnia 26.05.2021r.

- Agnieszka Podolska, Starszy Technik Sekcji Ochrony Dokumentacji Wydziatu Ochrony
- Informacji NoOSG, posiadajgca upowaznienie Nr 22/01/KT/21 z dnia 26.05.2021r.

III. Kontrola zostala przeprowadzona w dmiach od 27.05.2021r. do 01.06.2021r
z przerwa w dniu 28.05.2021r.

IV. Przedmiot kontroli i okres objety kontrola.

1. Dokonanie okresowej kontroli ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentow
niejawnych.

2. Sprawdzenie stanu przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

3. Sprawdzenie zgodnosci stanu faktycznego materiatdéw niejawnych ze stanem
ewidencyjnym na podstawie urzadzen ewidencyjnych, za okres objety” kontrola tj.
od 01.01.2018 r. do 31.12.2020 r. oraz dokumentéw niepodszytych do akt za lata
ubiegte.

4. Sprawdzenie stanu przestrzegania przepisébw o ochronie informacji niejawnych oraz
kontrola materialéw niejawnych wytworzonych w okresie od 01.01.2018 r. do
31.12.2020 r, w tym przestrzegania zasad ich wytwarzania, ewidencjonowania,

przechowywania oraz zabezpieczania przez wykonawcéw merytorycznych Placowki
SG w Gorzowie Wikp.

Uzyte w przedmiotowym projekcie wystapienia pokontrolnego okredlenie oznacza:
© Zarzagdzenia nr 53 KGSG - zarzadzenie Nr 53 Komendanta Gléwnego Strazy
Graniczne] z dnia 23 grudnia 2011r. w sprawie szczegdlnego sposobu -organizacji
i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz innych komérek organizacyjnych
odpowiedzialnych za przetwarzanie materialéw niejawnych, sposobu 1 trybu
przetwarzania informacji niejawnych oraz doboru i stosowania $rodkéw
bezpieczenstwa fizycznego (Dz. Urz. KGSG z 2011 r. Nr 17 poz. 56 z pdzn. zm).




° Fax KG-OI-69/1II/11 z dnia 25.01.2011r. - Pismo Pelmomocnika Keomendanta
Gléwnego Strazy Granicznej do spraw Ochrony Informacji Niejawnych Fax KG-OI-
69/111/11 z dnia 25.01.2011r.

V. Ocena skontrolowanej dzialalnosci, ze wskazaniem ustalefi, na ktérych zostala oparta.

: W oparciu o przyjete kryteria ocen zawartych w Programie Kontroli
NO-OI-11.0910.4.2021 z dnia 24.052021r. Zespét kontrolny ocenia pozytywnie stan
przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych, w zakresie ewidencji, materialow
i obiegu dokumentéw niejawnych w Placéwcee Strazy Granicznej w Gorzowie Wlkp.

Powyzsza oceng sformutowano w oparciu o kontrole urzadzen ewidencyjnych
wykorzystywanych w Kancelarii Ogélnej Placéwki Strazy Granicznej w Gorzowie Wlkp. oraz
sporzadzonych przez personel kancelarii wykazéw oraz kopii kart RWD, na ktorych
wyszczegolmone zostaly dokumenty niejawne oraz wskazane osoby, kiére pobraly
je z kancelarii (dowod akta kontroli: poz.7-27, str.39-99).

Obstuge kancelarii w okresie objetym kontrolg prowadzily osoby posiadajgce
upowaznienia do wykonywania czynnosci kancelaryjnych zwiazanych z obiegiem materialéw
niejawnych, stosowne poswiadczenia bezpieczefistwa oraz zaswiadczenia o przeszkoleniu
z zakresu ochrony informacji niejawnych (dowéd akta kontroli: poz. 5-6, str. 30-38).

W ramach czynnosci kontrolnych sprawdzono nizej wymienione urzadzenia ewidencyjne:

1. Rejestr Dziennikéw Ewidencyjnych i Teczek PSG w Gorzowie Wlkp. wg Rdet NO-OI-
99/13.

2. Daziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania dokumentéw wychodzacych
oznaczonych klauzulg ,,poufne”, ,,zastrzezone”, Rdet NO-GW-Z-3/18.

3. Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania dokumentéw wchodzacych
oznaczonych klauzulg ,,poufne”, ,,zastrzezone”, Rdet NO-GW-Z-1/18.

4. Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania ,dokumentow wlasnych”
oznaczonych klauzulg ,,poufne”, , zastrzezone”, Rdet NO-GW-Z-2/18.

5. Dziennik Ewidencyjny shuzacy do ewidencjonowania dokumentéw wychodzacych
oznaczonych klauzulg ,,poufne”, , zastrzezone”, Rdet NO-GW-Z-2/19.

6. Dziennik Ewidencyjny shizacy do ewidencjonowania dokumentéw wchodzacych
oznaczonych klauzula ,,poufne”, ,,zastrzezone”, Rdet NO-GW-Z-1/109.

7. Dziennik Ewidencyjny shizagcy do ewidencjonowania ,dokumentéw wiasnych”
oznaczonych klauzulg ,,poufne”, ,,zastrzezone”, Rdet NO-GW-Z-3/19.

8. Dziennik Ewidencyjny shizacy do ewidencjonowania dokumentéw wychodzacych
oznaczonych klauzulg ,.poufne”, , zastrzezone”, Rdet NO-GW-Z-3/20.

9. Dziennik Ewidencyjny shuzacy do ewidencjonowania dokumentéw wchodzacych
oznaczonych klauzulg ,,poufne”, ,,zastrzezone”, Rdet NO-GW-Z-1/20.

10. Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania ,.dokumentéw wiasnych”
oznaczonych klauzulg ,,poufne”, , zastrzezone”, Rdet NO-GW-Z-2/20.

- 11. Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania dokumentow wchodzacych

oznaczonych klauzulg ,,tajne”, Rdet NO-GW-Z-4/18.

12. Rejestr Wydanych Przedmiotéw Rdet NO-GW-Z-12/15. ,

13. Dziennik Ewidencji Aktéw Normatywnych Rdet NO-GW-Z-4/13.

14. Wykaz depozytow RWD Nr 1 NO-GW-8/13.

15. Kartoteka wydanych dokumentéw w sktad ktérej WChOdZQE

° skorowidz rejestrow, wg Rid Nr 18/15,
°  rejestr wydanych dokumentéw (karta), zwany dalej RWD.
16. Wykazy przesytek nadanych z lat 2018-2020.
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Zespot kontrolny nie miat uwag do prowadzonej przez personel kancelarii 0g0lnej
Placéwki SG w Gorzowie Wikp. ewidencji w wskazanych ponizej urzadzeniach
kancelaryjnych:

Dziennik Ewidencyjny dokumentéw wechodzacych Tajne, Wg Rdet NO-GW-Z-4/18.
Dziennik Ewidencyjny dokumentéw wychodzacych ,,Poufne”, ,.Zastrzezone”,

Wg Rdet NO-GW-Z-3/20,

Dziennik Ewidencyiny dokumentéw wychodzacych ,,Poufne”, ,,Zastrzezone”,

Wg Rdet NO-GW-Z-2/19,

Dziennik Ewidencyjny dokument6w wiasnych ,,Poufne”, »,Zastrzezone”,

Wg Rdet NO-GW-Z-3/19,

Dziennik Ewidencyjny dokumentéw wychodzace ,,Poufne”, ,.Zastrzezone”,

Wg Rdet NO-GW-Z-3/18,

Dziennik Ewidencyjny dokument6w Wiasnych ,,Poufne”, »Zastrzezone”,

Wg Rdet NO-GW-Z-2/18,

Rejestr Dziennikéw Ewidencji i Teczek, Wg NO-0I-99/ 13,
Dziennik Ewidencyjny Aktéw Normatywnych, Wg Rdet NO-GW-Z-4/1 3,
- Rejestr Wydanych Przedmiotéw, Wg Rdet NO-GW-Z-12/ 15,

10. Skorowidz rejestréw, Wg Rtd Nr 18/1 5,
11. Wykaz depozytéw , RWD 1-NO-GW/8/13.

Stwierdzone uchybienia dotyczace pozostatych dziennikow ewidencyjnych sg opisane
w rozdziale VI. :

Dokonano sprawdzenia czy personel kancelarii ogoblnej placowki:

1. dokonuje Zmian i zZnoszenia klauzuli tajnosci materialom z odnie z obowi Zujgcymi
d]
przepisami,

2.

3.

czy urzadzenia ewidencyjne zostaly zarejestrowane zgodnie z obowiagzujgcymi

przepisami,

1y

2)

4)

3)
6)

7)

czy wpiséw w urzadzeniu ewidencyjnym oraz ich zmian dokonuje osoba upowazniona,

sprawdzenie czy wpisy dokonywane sa zgodnie z tytulami kolumn urzadzen

ewidencyjnych, w kolejnych wierszach, natychmiast po powstaniu przyczyny

uzasadriajace ich dokonanie, ’

sprawdzenie czy w kolumnach »Adnotacje” oraz ,,Informacje uzupemiajgce/uwagi”

pracownik kancelarii potwierdza swoim imieniem, nazwiskiem, podpisem oraz datg

ich dokonania,

sprawdzenie czy wpiséw  w urzadzeniach  ewidencyjnych dokonywane

sg niebieskim lub czarnym atramentem lub tuszem,

sprawdzenie czy zmiany wpiséw lub anulowanie pozycji w urzgdzeniach

ewidencyjnych dokonuje si¢ czerwonym atramentem lub tuszem poprzez:

°  skreslenie jedng pozioma linig pierwotnego zapisu,

° naniesienie w mare mozliwogci POWyZe]j poprawnego wpisu,

° podanie przyczyny zmiany plerwotnego wpisu lub anulowania pozycji oraz
daty jej dokonania,

potwierdzenie zmiany lub anulowania pozycji imieniem, nazwiskiem oraz

podpisem osoby, ktéra je dokonata,

czy dokonywana jest numeracja wpiséw w urzadzeniach ewidencyjnych zgodnie

z § 35 Zarzadzenia nr 53 KGSG,

czy w urzagdzeniach ewidencyjnych, koficzac ewidencie w danym roku

kalendarzowym dokonuje si¢ podkreslenia trwalym $rodkiem piszacym koloru

czerwonego 1 nanosi adnotacje o tresei ,Rok ... zakoniczono na pozycji ...”, pod

ktdrg umieszeza sie imie i nazwisko i podpis osoby dokonujacej tej adnotacji oraz

date jej dokonania, :
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8) czy urzadzenia ewidencyjne zostaly oznaczone klauzulami ‘tajnodci zgodnie
z obowiazujgcymi przepisami.
W calym zagadnieniu nie stwierdzono uchybiefi lub nieprawidtowosci.

Sprawdzono zapisy w dziennikach ewidencyjnych odnosnie zdejmowania ze stanu
dokumentéw niejawnych ujetych na protokotach brakowania dokumentéw niearchiwalnych
oznaczonych symbolem ,B¢c” o numerach:

112/AZ/19 zniszczono 183 pozycji - nie stwierdzono uwag,

31/AZ/20 zniszczono 37 pozycji - nie stwierdzono uwag,

12/AZ/21 zniszczono 116 pozycji - nie stwierdzono uwag.

Kontrolerzy poréwnali zapisy w dziennikach ewidencyjnych w kol. 16, ... poz. wykazu
przesylek nadanych ...z ,,Wykazami przesylek nadanych” za lata 2018-2020:

Rok 2018 sprawdzono 33 wykazéw - 38 pozycji, nie stwierdzono uchybiefi lub

nieprawidtowosci.

Rok 2019 sprawdzono 25 wykazéw - 27 pozycji, nie stwierdzono uchybief lub
nieprawidtowosci.

Rok 2020 sprawdzono 21 wykazéw - 26 pozycji, nie stwierdzono uchybier lub
nieprawidtowosci. N -

Ustalono, iz Personel Kancelarii Ogélnej Placéwki Strazy Granicznej
w Gorzowie Wlkp. wydawat dokumenty niejawne funkcjonariuszom/pracownikom placéwki
na podstawie pisemnej dekretacji, aktualnych zaswiadczen o przeszkoleniu z zakresu ochrony
informacji niejawnych oraz waznych poswiadczen bezpieczenstwa odpowiednich do klauzuli
tajnosci  posiadanych dokumentéw. Kazdorazowe przekazanie dokumentu niejawnego
innemu  uzytkownikowi  odnotowane  bylo w  urzadzeniach ewidencyjnych.
Nie stwierdzono przypadkéw udostepnienia informacji niejawnych osobie do tego
nieuprawnione;j.

Kontrolerzy stwierdzili zgodno$¢ stanu faktycznego dokumentéw niejawnych ze
© stanem ewidencyjnym.

Kontrolerzy dokonali sprawdzenia kart zapoznania, ktére byly zalozone dla
dokumentéw niejawnych o klauzuli ,.tajne”, w celu odnotowania faktu zapoznania sie przez
osobg uprawniong. Stwierdzono, ze wszystkie osoby wpisane na kartach zapoznania posiadaty
odpowiednie poswiadczenia bezpieczenistwa (dowéd akta kontroli: poz.9, str. 42-48).

W trakcie kontroli wustalono, ze funkcjonariusze/pracownicy przetwarzaja
w szczegOlnosei wytwarzajg, modyfikuja, kopiuja, gromadza, przechowuja, przekazujg lub
udostepniaja dokumenty niejawne poza kancelaria zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Zespét kontrolny nie dokonat sprawdzenia dokumentéw niejawnych wiaczonych
do teczek ewidencji operacyjnej prowadzonych w latach 2018-2020, wykazanych na »Wykazie
teczek prowadzonych w placéwee, a kidre zostaly wystane do innych komorek/jednostek
organizacyjnych” poniewaz zostaly wystane do Komendy Oddzialu lub przekazane
do Archiwum Strazy Granicznej (dowdd akta kontroli: poz.14, str.60).

VI. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych uchybienr oraz wskazamie oséb za nie
ocdpowiedzialnych.

Czynnosei kontrolne Zespotu Kontrolnego w zakresie prowadzone] ewidencii
w urzadzeniach kancelaryjnych przez personel kancelarii ogélnej Placowki SG w Gorzowie
Wlkp. wykazaty, ze: .
1. w Dzienniku Ewidencyjnym Dokumentéw Wtasnych ,Poufne”, ,Zastrzezone”,
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- Wg Rdet NO-GW-GEIR w poz. Z-116/20 i poz. Z-117/20 w kolumnie nr-18 ,, Informacje
uzupelniajgee/Uwagi (np. symbol klasyfikacyjny wykazu akt)” wpisano RWD Nr 5, wpis ten
zostal potwierdzony podpisem przez funkcjonariusza pelniacego stuzbe Kierownika Zmiany
1 jednoczesnie operatora stanowiska abonenckiego ( N NN, «:Gremu wydano
na karte RWD @iBw poz.9/20 dokument o o Q. + »oz.10/20 dokument
onr

Podpisu w kolumnie nr 18 powinnien dokonaé pracownik kancelarii.

2. w Dzienniku Ewidencyjny Dokumentéw wchodzacych ,,Poufne”, ,,Zastrzezone”,
Wg Rdet NO-GW SR poz.Z-34/20, poz.Z-43/20, poz.Z-79/20 i poz.P£-82/20 pracownik
kancelarii w kolumnie nr 18 ,,Informacje uzupelniajgce/Uwagi (np. symbol klasyfikacyjny
wykazu akt)” dokonal wpisu numery kart RWD 3, wpis ten zostat potwierdzony podpisem
przez funkcjonariusza petigcego stuzbe Kierownika Zmiany, ktéremu wydano na karte RWD
Nr 3 w poz.2/20 dokument wch.Z-34/20, poz.3/20 dokument wch.Z-43/20, poz.4/20 dokument
wch.Z-79/20 1 w poz.5/20 dokument wch.Pf-82/20.
Podpisu w kolumnie nr 18 powinnien dokonaé pracownik kancelarii.

Za powyzsze uchybienia stwierdzone w dziennikach ewidencyjnych: Wg Rdet NO-G

i Wg Rdet NO-GW{lllIB odpowiedzialny jest personel kancelarii ogélnej, ktéry nie
zastosowal sig do zapiséw § 25 ust 9 Zarzgdzenia nr 53 KGSG Dokumenty przekazywane dla
stuzb dyzurnych wydaje sig na karte RWD zalozong dla danej stuzby dyzurnej” oraz § 33 ust.
3. Wpisy, o ktérych mowa w $§ 32, umieszczane w kolumnach: »Adnotacje” oraz ,, Informacje
uzupelniajgece/Uwagi” pracownik kancelarii potwierdza swoim imieniem, nazwiskiem,
podpisem oraz datq ich dokonania

Podczas kontroli dokonano uzupelnienia podpiséw przez personel kancelarii ogolnej
w ww. dziennikach ewidencyjnych.

3. w Dzienniku Ewidencyjnym, Wg Rdet NO-GW-4Jw nizej podanych pozycjach
zarejestrowanych w kolumnie nr 14 ,,Data, imie i nazwisko oraz podpis osoby pobierajgcej
dokument”, stwierdzono brak potwierdzenia odbioru dokumentu. Natomiast w kolumnie nr 17
0 wybrakowaniu lub przekazaniu do archiwum” pojawil sie zapis w postaci numeréw
protokotéw zniszczenia. Z zapiséw tych wynika, ze nie mozna ustalié osoby, ktéra pobrata
i zapoznala si¢ z dokumentem oraz zakwalifikowata dokument do zniszczenia: '

- p0z.Z-1/20 - protokét brakowania nr 31/AZ/20 poz. 31,

- poz.Z-14/20 - protokot brakowania nr 31/AZ/20 poz. 35,
- p0z.2-20/20 - protokét brakowania nr 31/AZ/20 poz. 36,
- p0z.Z-23/20 - protokot brakowania nr 12/AZ/21 poz. 68,
- p0z.Z-27/20 - protokot brakowania nr 12/AZ/21 poz. 71,
- poz.Z-32/20 - protokét brakowania nr 12/AZ/21 poz. 73,
- poz.Z-45/20 - protokét brakowania nr 12/AZ/21 poz. 77,
- p0z.Z-55/20 - protokoét brakowania nr 12/AZ/21 poz. 84,
- p0z.Z-61/20 - protokét brakowania nr 12/AZ/21 poz. 87,
- p0z.Z-69/20 - protokot brakowania nr 12/AZ/21 poz. 93,
- poz.Z-74/20 - protokot brakowania nr 12/AZ/21 poz. 99,
- poz.Z-81/20 - protokél brakowania nr 12/AZ/21 poz. 103,
- p0z.Z-84/20 - protokét brakowania nr 12/AZ/21 poz. 104.

4. w Dzienniku Ewidencyjnym Dokumentéw wchodzacych ,,Poufne”, ,,Zastrzezone”
Wg Rdet NO-GW—-W nizej podanych pozycjach zarejestrowanych stwierdzono,
w kolumnie nr 14, Data, imie i nazwisko oraz podpis osoby pobierajgcej dokument”, brak
potwierdzenia odbioru dokumentu. Natomiast w kolumnie nr 17 0 wybrakowaniu [ub
przekazaniu do archiwum” pojawil sie zapis w postaci numerdw protokoléw zniszczenia.
Z zapisbw tych wynika Ze nie mozna ustali¢ osoby ktéra pobrata 1 zapoznala
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si¢ z dokumentem oraz zakwalifikowala dokument do zniszczenia: . -
-poz. Z-59/19 - protokot brakowania nt 112/AZ/19 poz. 131,

-poz. Z-60/19 - protokét brakowania nr 112/AZ/19 poz. 132,

-poz. Z-65/19 - protokoét brakowania nr 112/AZ/19 poz. 134,

-poz. Z-97/19 - protokét brakowania nr 112/AZ/19 poz. 160,

-poz. Z-107/19 - protokél brakowania nr 112/AZ/19 poz. 164,

-poz. Z-118/19 - protoké? brakowania nr 112/AZ/19 poz. 166,
-poz.Z-132/19 - protoké} brakowania nr 112/AZ/19 poz. 172,

-poz. Z-144/19 - protokét brakowania nr 31/AZ/19 poz. 25,

-poz. Z-152/19 - protokét brakowania nr 31/AZ/19 poz. 28.

Za powyzsze uchybienia stwierdzone w dziennikach ewidencyjnych: Wg Rdet NO-
GV i w Wg Rdet NO-GWlJ® odpowiedzialny jest personel kancelarii ogélnej,
ktéry nie zastosowal si¢ do zapiséw polecenia wynikajacego z Faxu KG-OI-69/111/11
z dnia 25.01.2011r., iz w dzienniku ewidencyjnym musi by¢ widoczny obieg dokumentéw.

4. w Dzienniku Ewidencyjnym Dokumentéw wchodzace ,,Poufne”, ,Zastrzezone”
Wg Rdet NO-GW-jl w nizej podanych pozycjach zarejestrowanych w dzienniku
ewidencyjnym w kolumnie nr 14 ,,Data, imig i nazwisko oraz.podpis osoby pobierajgcej
dokument” stwierdzono nieprawidtowy wpis, polegajacy na wpisaniu przez pracownika
kancelarii numeru karty RWD, natomiast w kolumnie.ar 15 ,, potwierdzenie zwrotu dokumentu,
(data i podpis)”, pracownik kancelarii potwierdzi} zwrot dokumentu:
-poz. Z-3/18 — RWD 3, poz.1/18, potwierdzenie zwrotu w dniu 08.02.2018r., protokét
brakowania nr 110/AZ/18 poz. 57,
-poz. Z-26/18 — RWD 3, poz.2/18, potwierdzenie zwrotu w dniu 14.03.2018r., protokot
brakowania nr 110/AZ/18 poz. 76,
-poz. Z-48/18 — RWD 3, poz.3/18, potwierdzenie zwrotu w dmu 24.06.2020r., protokéh
brakowania nr 12/AZ/21 poz. 21,
-poz. 7Z-54/18 — RWD 3, poz. 4/18, potwierdzenie zwrotu w dniu 24.06.2020r., protokét
brakowania nr 12/AZ/21 poz. 22,
-poz. Z-57/18 — RWD 3, poz.5/18, potwierdzenie zwrotu w dniu 05.04.2018r., protokédt
brakowania nr 110/AZ/18 poz.100,
-poz. Z-78/18 — RWD 3, poz.7/18, potwierdzenie zwrotu w dniu 02.05.2018r., protokét
brakowania nr 110/AZ/18 poz.116,
-poz. Z-90/18 — RWD 3, poz.8/18, potwierdzenie zwrotu w dniu 24.06.2020r., protokot
brakowania nr 12/AZ/21 poz. 23,
-poz. Z-94/18 — RWD 3, poz.10/18, potwierdzenie zwrotu w dniu 24.06.2020r., protokdét
brakowania nr 12/AZ/21 poz. 24,
-poz. Pf-98/18 — RWD 3, poz.11/18, potwierdzenie zwrotu w dniu 24.06.2020r., protokot
brakowania nr 12/AZ/21 poz 25,
-poz. Z-108/18 — RWD 3, poz.12/18, pot\meldzeme zwrotu w dniu 25.09.2018r., protokdét
brakowania nr 110/AZ/18 poz 138,
-poz. Z-114/18 — RWD 3, poz.13/18, potwierdzenie zwrotu w dniu 26. 06 2018r., protokdt
brakowania nr 110/AZ/18 poz.142,

-poz. Z-131/18 — RWD 3, poz.14/18, potwierdzenie zwrotu w dniu 25.09.2018r., protokét
brakowania nr 110/AZ/18 poz.156.

Za powyzsze uchybienie odpowiedzialny jest personel kancelarii ogélnej, ktéry nie
zastosowat si¢ do § 32 Zarzqdzenia nr 53 KGSG wpiséw w urzgdzeniu ewidencyjnym oraz ich
zmian dokonuje pracownik kancelarii, funkcjonariusz lub pracownik, ktdremu wydano je do
prowadzenia.”

» § 33 ustep 1. Wpisy, o ktorych mowa w § 32, dokonuje sie czytelnie, zgodnie z tytulami
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< kolumn urzqdzeh ewidencyjnych, w kolejnych wierszach, natomiast po powsmmu Drzyczyny
uzasadniajgcej ich dokonania”,

Ponadto, w wyzej wymienionym dzienniku ewidencyjnym w nizej podanych pozycjach
zarejestrowanych, w kolumnie nr 14 ,,Data, imie i nazwisko oraz podpis osoby pobierajgcej
dokument” stwierdzono brak potwierdzenia odbioru dokumentu. Natomiast w kolumnie
nr 17,0 wybrakowaniu lub przekazaniu do archiwum” pojawil si¢ zapis w postaci numerdw
protokolow zniszczenia. Z zapiséw tych wynika, ze nie mozna ustalié osoby, ktéra pobrala
i zapoznata si¢ z dokumentem oraz zakwalifikowata dokument do zniszczenia w:

-poz. Z-93/18 - protokét brakowania nr 110/AZ/18 poz. 126,
-poz. Z-149/18 - protokot brakowania nr 110/AZ/18 poz. 169,
-poz. Z-159/18 - protokét brakowania nr 112/AZ/19 poz. 57,
-poz. Z-162/18 - protokét brakowania nr 112/AZ/19 poz. 60,
-poz. Z-184/18 - protokét brakowania nr 112/AZ/19 poz. 80.

Za powyzsze uchybienie odpowiedzialny jest personeI kancelarii ogolnej, ktéry nie
zastosowal si¢ do zapiséw si¢ do polecenia wynikajacego z Faxu KG-OI-69/I1I/11 z dnia
25.01.2011r., iz w dzienniku ewidencyjnym musi by¢ widoczny obieg dokumentéw.

Czynnosci kontrolne u wykonawcdw merytoryczmnych.

Na podstawie ,, Wykazu dokumentow/materiatéw niezarchiwizowanych (niepodszytych)
do teczek akt, pobranych przez — za podpisem w urzqdzeniach
kancelaryjnych do dnia 31.12.2020 r. w tym wigczonych od dnia 01.01.2018 r do 31.12.2020 r
do teczek ewidencji operacyjnej (t.e.0.)” kontrolerzy dokonali sprawdzenia dokumentdw
niejawnych (dowdéd akta kontroli: poz.10, str.49-52).

Podczas kontroli nie przedstawiono do kontroli dwéch dokumentéw n1eJawnych wch.
PF-47/19 i wch. 7-48/19. Ww. funkcjonariusz wyjasnil, ze dokumenty wiaczyt do teczek

o nr (NN G - cc-ka zostala wystana do Komendy Oddzahi, celem
przekazania do Archiwum SG.

Kontrolerzy dokonali sprawdzenia zapisow w Dzienniku Ewidencyjnym Dokumentéw
oznaczonych klauzulg Poufne i Zastrzezone, wg Rdet NO-GW. 1 stwierdzili przy
pozycjach PF-47 i Z-48 widnieje podpis ([ P »otwicrdzajacy pobranie
dokumentéw oraz w kolumnie 18 (informacji uzupeiniajgce) ww. Dziennika, ze nie ma
podanego numeru teczki do kto1ej wlaczone zostaty dokumenty.

Ustalono na podstawie Dziennika korespondencii wg Rdet NO- GW- numer
pisma wych. NO- GW- potwierdzajacy wystanie do Komendy Oddziatu teczek

o numerach: QUGG

. Za powyzsze uchybienie odpowiedzialna jest ww. osoba, ktéry nie zastosowala sie do
zapisow § 51 ust.1,3 1 5 Zarzqdzenia Nr 53 KGSG, 1].:

w1 Wigezenie  dokumentu do teczki ewidencji operacyjnej, podlega niezwlocznemu
odnotowaniu w urzqdzeniu ewidencyjnym, w ktérym zarejestrowano ten dokument.

3. O wlqczeniu dokumentu do teczki, o ktdrej mowa w ust. 1, osoba odpowiedzialna za jej
prowadzenie informuje pracownika kancelarii. podajqc numer ewidencviny prowadzonej
teczki.

4. Fakt, o ktorym mowa w ust. 3, pracownik kancelarii odnotowuje we wlasciwej kolumnie
urzgdzenia ewidencyjnego, w pozycji, pod ktérg zarejestrowano wlgczony dokument,
okreslajqgc teczke ewidencji operacyjnej za pomocq skrétu t.e.o. i wpisujge numer ewidencyjny
teczki, do kidrej wlgczono dokument.

3. Adnotacje. o ktdrej mowa w usi: 4, potwierdza imieniem. nazwiskiem. podpisem _oraz datg
dokonania tej adnotacji osoba prowadzqca teczke.”

Podczas trwania koniroli Mariusz Sajdak przedstawit pisma potwierdzajace,
ze dokumenty niejawne Pf-47 i Z-48 znajduja sie teczkach o nr é
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i G (dowod akta kontroli: poz.11-12, str.53-56).

W toku kontroli dokonano w dzienniku ewidencyjnym uzupelienia numeru leczkl przy
numerze dokumentu.

VIL. Zalecenia lub wnioski dotyezace usuniecia nieprawidlowosci lub usprawnienia
funkcjonowania podmiotu kontrolowanego:

l. Zgodnie z art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzagdowej (Dz. U. z 2020 poz. 224 jit) w przypadku niezgloszenia zastrzezed albo
nieuwzglednienia wszystkich zastrzezen sporzadza sie wystapienie pokontrolne . obejmujgce
tres¢ projektu wystapienia pokontrolnego.

2. Komendant Placéwki Strazy Granicznej w Gorzowie Wlkp. poinformowal w dniu
05.07.2021 r., ze nie wnosi zastrzezen do ,,Projektu Wystapienia Pokontrolnego”.

Zespot kontrolny przedstawiajac powyzsza ocene i uwagi, wnosi o realizacje nizej
wymienionych zalecenn w celu uniknigcia w przysztoéci stwierdzonych uchybies.

Komendantowi Placéwki SG w Gorzowie Wlkp.:

1. Oméwi¢ stwierdzone uchybienia w toku odprawy stuzbowej z podlegla kadra
kierowniczg i personelem kancelarii ogo6lne;j.

2. W zakresie prowadzenia urzadzen ewidencyjnych przez pracownikéw kancelarii

ogdlnej placéwki zobowiaé by przestrzegali przepiséw zawartych w zarzadzeniu nr 53
KGSG.

3. Wzmoéc nadzér shizbowy nad funkcjonariuszami Grupy Operacyjno-Sledczej,
w zakresie przestrzegania zapiséw ujetych w Rozdziale 6 Zarzadzenia nr 53 KGSG
»Szczegblne zasady obiegu dokumentéw wiqczanych do teczek - spraw ewidencyi
operacyjnej”.

4. Poleci¢ Kierownikowi kancelarii ogdélnej PSG w Gorzowie Wielkopolskim
zwigkszenia nadzoru nad pracg pracownikéw kancelarii.

5. Zobowigzaé funkcjonariuszy Grupy Operacyjno-Sledczej, ktérzy prowadzg t.e.o.,
aby przed wystaniem zakonczonych teczek do Archiwum Strazy Granicznej dokonali
ponownego sprawdzenia w urzadzeniach ewidencyjnych czy zostaly podane numery
teczek do ktorych wiaczono dokumenty niejawne.

VHI. Zgodnie z art. 49 wyzej cytowanej ustawy, Komendant Placowki SG w Gorzowie
Wielkopolskim zamelduje do dnia 30.09.2021r. Komendantowi Nadodrzafiskiego Oddziatu
Strazy Granicznej o sposobie wykonania zalecefi, wykorzystaniu wnioskéw lub

przyczynach ich niewykorzystania albo o innym sposobie usunigcia stwierdzonych
nieprawidtowosci.

IX. Zgodnie z art. 48 wyzej cytowanej ustawy, od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja
srodki odwotawcze.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksiazce kontroli Placéwki Strazy
Graniczne] w Gorzowie Wikp., wg Rtd 10/2014, RWD Nr 2 poz.13/14, karta 3, pozycja
2/2019.

Podpis kierownika jedno stljfi kontrolujace;j.

Sporzadzono w 2 eazemplarzach:
Egz. Nr I — PSG w Gorzéw Wlkp. ‘

Egz. Nr 2 - ad acta WOI, K \J ME N LJ;L’ i
Sporz.: Zespét kontrolny, ‘\‘a"zOJRZﬁnS'q‘C}u Cadzialu %‘? C Kz El
Wyk.: Smiejan, tel. 6662311, N \ ok
22072021 t. , v
. ‘ E
gen. bryg. SG Tomasz MlﬁQHALSKE
b}
A\
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