Krosno Odrzariskie, dnia !"‘ grudnia 2021 r.

NO-0I-11.0910.3.2021 Egz. Nr ..

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

I. Podmiot kontrolowany:

Placowka Strazy Granicznej w Jeleniej Gorze,

Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Graniczne;j,

ul. Hirszfelda 15a,

58-560 Jelenia Gora,

Komendantem Placwki Strazy Granicznej w J elenicj Gérze w kontrolowanym okresie:
- 0d dnia 01.01.2018 1. do dnia 26.04.2018 r. byl pptk SG Wiadystaw Paturej, !
- p.0. od dnia 27.04.2018 r. do dnia 31.07.2018 r. byla mjr SG Joanna Zakrzyk,

- od dnia 01.08.2018 r. do dnia 31.12.2020 r. byt pptk SG Leslaw Siwka.

II. Kontrole przeprowadzil zespél w skladzie:

Kierownik zespotu kontrolnego:
- por. SG Katarzyna Kroczak-Nykiel, Kierownik Sekcji Ochrony Informacji Wydziatu
Ochrony Informacji NoOSG, posiadajaca upowaznienie Nr 30/0OI/KT/21 z dnia 27.10.2021 1.

Czlonkowie zespolu: ,
- st. chor. szt. SG Beata Smiejan, Specjalista Sekeji Ochrony Informacji Wydziatu Ochrony
Informacji NoOSG. posiadajaca upowaznienie Nr 31/0/KT/21 z dnia 27.10.2021 r.

- Paulina Kiym, Technik Sekcji Ochrony Informacji Wydziatu Ochrony Informacji NoOSG,
posiadajgcy upowaznienie Nr 33/0I/KT/21 z dnia 27.10.2021 r.

- Jaroslaw Galas Specjalista Systemoéw TI Sekeji Ochrony Informacji Wydziatu Ochrony
Informacji NoOSG, posiadajacy upowaznienie Nr 32/OI/KT/21 z dnia 27.10.2021 .

III. Kontrola zostala przeprowadzona w dniach od 08.11.2021 r. de 10.11.2021 .

IV. Przedmiot kontroli i okres objety kontrolg.

1. Dokonanie okresowej kontroli ewidencji, materialéw : obiegu dokumentéw
niejawnych.

2. Sprawdzenie stanu przestrzegania przepiséw o ochronie inforr iacji niejawnych.

3. Sprawdzenie zgodnosci stanu faktycznego materialow niegjawnych ze stanem

ewidencyjnym na podstawie urzadzen ewidencyjnych, za wkres objety kontrolg i
od 01.01.2018 r. do 31.12.2020 r. oraz dokumentéw niepcdszytych do akt za lata
ubiegle.

4. Sprawdzenie stanu przestrzegania przepiséw o ochronie infurmacji niejawnych oraz
kontrola materialéw niejawnych wytworzonych w okresic od 01.01.2018 r. do
31.12.2020 r, w tym przestrzegania zasad ich wytwarzania, ewidencjonowania,
przechowywania oraz zabezpieczania przez wykonawcéw merytorycznych Placowki
SG w Jeleniej Gorze.
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V. Ocena skontrolowanej dzialalno$ci, ze wskazaniem ustalen, na ktorych zostala oparta.

Zespol kontrolny ocenia pozytywnie stan przestrzegania przepiséw o ochronie
informacji niejawnych, w zakresie ewidencji, materialéw i obiegu dokumentéw niejawnych
w Placowcee Strazy Granicznej w Jeleniej Gorze.

Obstuge kancelarii w okresie objetym kontrolg prowadzily osoby posiadajace
upowaznienia do wykonywania czynnosci kancelaryjnych zwigzanych z obiegiem materiatow
niejawnych, stosowne poswiadczenia bezpieczenstwa oraz zaswiadczenia o przeszkoleniu
z zakresu ochrony informacji niejawnych (dowéd akta kontroli: poz. 3, str. 22-25).

Powyzsza oceng sformulowano w oparciu o kontrole urzadzen ewidencyjnych
wykorzystywanych w Kancelarii Ogdlnej Placowki Strazy Granicznej w Jeleniej Gorze
(dowod akta kontroli: poz.5-7, str.30-34), sporzadzonych do kontroli wykazéw oraz kopii kart
RWD (dowdd akta kontroli: poz.6-26, str.24-141).

W ramach czynnosci kontrolnych sprawdzono nizej wymienione urzadzenia ewidencyjne:
1. Rejestr Dziennikéw Ewidencyjnych i Teczek PSG w Jeleniej Gérze wg
‘Rdet Nr NO-OI-84/13,
2. Rejestr Wydanych Przedmiotéw Rdet NO-JG-9/13,
3. Dziennik Ewidencyjny shuzacy do ewidencjonowania aktéw normatywnych
Rtd-90/14,
4. Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania dokumentéw wchodzacych
oznaczonych klauzula ,,zastrzezone™ Rdet NO-IG-Z-1/17,
5. Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania dokumentéw wychodzacych
oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone™ Rdet NO-IG-Z-2/17,
6. Dziennik Ewidencyjny shuzacy do ewidencjonowania ..dokumentéw wiasnych”
oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone” Rdet NO-IG-Z-3/17,
7. Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania dokumentéw wchodzacych
oznaczonych klauzula ,.poufne” Rdet NO-JG-Z-4/17,
8. Dziennik Ewidencyjny shizacy do ewidencjonowania dokumentéw wychodzacych
oznaczonych klauzulg ,,poufne” Rdet NO-JG-Z- 5/17,
9. Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania ,,dokumentéw wilasnych™
oznaczonych klauzulg ,,poufne™ Rdet NO-JG-Z-6/17,
10. Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania dokumentéw wehodzacych
1 wychodzacych oznaczonych klauzulg ,.tajne”, Rdet NO-JG-Z-7/17,
11. Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania ,.dokumentéw wiasnych”
oznaczonych klauzulg ,,tajne” Rdet NO-JG-Z-8/17,
12. Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania dokumentéw wychodzacych
oznaczonych klauzula ,,poufne” Rdet NO-JG-Z- 9/19,
13. Dziennik Ewidencyjny shizacy do ewidencjonowania ,,dokumentéw wlasnych”
oznaczonych klauzula ,,zastrzezone” Rdet NO-JG-Z-10/19,
14. Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania dokumentéw wchodzacych
1 wychodzacych oznaczonych klauzulg ,.tajne” Rdet NO-JG-Z-1/20,
15. Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania dokumentéw wchodzacych
~oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone” Rdet NO-JG-Z-3/20,
16. Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania dokumentéw wychodzacych
oznaczonych klauzulg ,,poufne” Rdet NO-JG-Z-4/20,
17, Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania ,,dokumentéw wlasnych”
.oznaczonych klauzula ,.zastrzezone™ Rdet NO-JG-Z-5/20,
18. Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania dokumentéw wychodzacych
-oznaczonych klauzula .,poufne” Rdet NO-JG-Z-6/20,
19. Dziennik Ewidencyjny stuzacy do ewidencjonowania dokumentéw wchodzacych
oznaczonych klauzula ,,poufne” Rdet NO-JG-Z-7/20,
20. Dziennik Ewidencyjny sluzacy do ewidencjonowania dokumentéw wychodzacych
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oznaczonych klauzulg ,,zastrzezone” Rdet NO-JG-Z-8/20,
21. Kartoteka wydanych dokumentdw w sktad ktérej wehodza:
skorowidz rejestrow, wg Rtd Nr 6/13,
rejestr wydanych dokumentéw (karta), zwany dalej RWD,
Wykaz depozytéw RWD 1/19/13 - nie stwierdzono uwag,
Wykaz przesylek nadanych - nie stwierdzono uwag,,
Protokoly brakowania dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem Be
o numerach:

a) 22/AZ/19 sprawdzono wszystkie pozycje zniszczonych dokumentdw oznaczonych
klauzula ,.tajne”, sprawdzono co 3 pozycje z lat 2018-2019 dokumentéw oznaczonych
klauzula ,,poufne” i ,,zastrzezone” - nie stwierdzono uwag,

b) 27/AZ/19 sprawdzono wszystkie pozycje zniszczonych dokumentéw oznaczonych
klauzulg ,,poufne” z roku 2018-2019 - nie stwierdzono uwag,

c) 17/AZ/20 sprawdzono co 3 pozycje zniszczonych dokumentéw oznaczonych klauzula
»zastrzezone™ z lat 2018-2019 oraz wszystkie pozycje z roku 2020 r. - nie stwierdzono
uwag,

d) 26/AZ/20 sprawdzono wszystkie pozycje zniszczonych dokumentéw oznaczonych
klauzulg ,,poufne” z roku 2018-2019 - nie stwierdzono uwag, ;

e) 19/AZ/21 sprawdzono:

zal. nr 1 - wszystkie pozycje zniszczonych dokumentéw oznaczonych klauzula ,tajne™ oraz
dokumenty oznaczone klauzulg ,poufne” od poz. 5 do poz. 11 za 2019 r. (wchodzacych),
od poz. 12 do poz. 107 za 2020 r. (wchodzacych), od poz. 112 do poz. 275 za 2020 r.
(wychodzacych) - nie stwierdzono uwag,

- zal. nr 2 - wszystkie pozycje zniszezonych dokumentéw oznaczonych klauzula ,,zastrzezone”
za lata 2018-2019 (wchodzacych) oraz od poz. 15 do poz. 51 za rok 2020 (wchodzgeych),
od poz. 53 do poz. 68 za rok 2020 (wychodzacych) - nie stwierdzono uwag,

f) 20/AZ/21 sprawdzono wszystkie pozycje zniszczonych dokumentéw oznaczonych

klauzula ,.poufne” z lat 2019-2020 (dokumenty wiasne) - nie stwierdzono uwag,

) 34/AZ/2]1 sprawdzono wszystkie pozycje zniszczonych dokumentéw oznaczonych
klauzula ,poufne” z roku 2018 (wchodzacych i wychodzacych) - nie stwierdzono
uwag.

LY PO — @

aa

W wyniku kontroli zespét kontrolny stwierdzit:

1. Zgodnos¢ stanu faktycznego materialéw niejawnych okazanych do kontroli ze stanem
ewidencyjnym urzadzen ewidencyjnych bedacych na stanie kancelarii ogolnej.
2. Urzadzenia ewidencyjne prowadzone sa zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
w tym:
1) urzgdzenia ewidencyjne zostaly zarejestrowane zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,
2) wpisow w urzadzeniach ewidencyjnych oraz ich zmian dokonuja osoby
do tego upowaznione,

3) wpisy w urzadzeniach ewidencyjnych dokonywane sa niebieskim lub czarnym
atramentem lub tuszem,

4) zmiany wpiséw lub anulowanie pozycji w urzadzeniach ewidencyjnych
(czerwonym  atramentem  lub  tuszem), dokonywane sa  zgodnie
z obowiazujacymi przepisami,

5) poprawnie dokonywano wpiséw w urzadzeniach ewidencyjnych, koniczac
ewidencje w danym roku kalendarzowym,

6) urzadzenia ewidencyjne zostaly oznaczone klauzulami tajnosci zgodnie
z obowigzujacymi przepisami,
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7) dokonywane s3 wlasciwe adnotacje w urzadzeniach ewidencyjnych
w przypadku rejestracji dokumentu oznaczonego adnotacja: ,.pilne”, ,bardzo
pilne” oraz ,,do rak wilasnych”.

Dodatkowo Zespét kontrolny dokonal sprawdzenia czy:

1. Personel kancelarii dokonuje wpisow w zakresie ujmowania dokumentéw na inna
ewidencj¢ - nie stwierdzono uchybien lub nieprawidlowosci;

2. Personel kancelarii dokonuje w urzadzeniach ewidencyjnych, w pozycjach rejestracji
zniszczonych dokumentéw, adnotacji zawierajace; informacje dotyczace numeru
protokotu brakowania, pozycji i daty - nie stwierdzono uchybien lub nieprawidlowosci:

3. Pracownicy/funkcjonariusze przetwarzaja (w szczegdlnosci wytwarzaja, modyfikuja,
kopiuja, gromadza, przechowuja, przekazuja lub udostepniaja) dokumenty niejawne
poza kancelaria zgodnie z przepisami o ochronie informacji — uchybienia zostaty
opisane w rozdziale VI. i 5
Ustalono, ze Personel Kancelarii Og6lnej Placéwki Strazy Granicznej w Jeleniej Gérze

© wydawal dokumenty niejawne ocohors  poddanym . kontroli na podstawie  akmaliveh

zaswiadczen o przeszkolesin ¥ zakresu ochrony uiibiinacji niejawnyoh i waznych
poswiadczen bezpieczenisiwa odpowiednich do klauzuli tajnosci posiadanych dokumentéw

(dowdd akta kontroli: poz. 4, str. 26-29). Kazdorazowe przekazanie dokumentu niejawnego

innemu uzytkownikowi odnotowane bylo w urzadzeniach ewidencyjnych. Nie stwierdzono

przypadkow udostepnienia informacji niejawnych osobie do tego nieuprawnionej.

W czasie kontroli mbyl nieobecny w stuzbie. W zwiazku
z powyzszym Komendant Placowki SG w Jelenie) Gérze w dniu 09.11.2021 r. zgodnie z § 72

Zarzadzenia Nr 53 KGSG powolal komisje, ktéra przedstawiia dokumenty niejawne
ww. osoby do kontroli. Nie stwierdzono uchybien lub nieprawidlowosci.

VI. Zakres, przyc'zyny i skutki stwierdzonych uchybien oraz wskazanie oséb za nie
odpowiedzialnych.

Zespol kontrolny dokonal sprawdzenia obiegu 1507 dokumentéw niejawnych
wlgczonych do teczek ewidencji operacyjnej za okres objety kontrolg tj. od 01.01.2018 r.
do 31.12.2020 r. i w 7 przypadkach dokumentéw niejawnych bedacych w posiadaniu
funkcjonariuszy prowadzacych t.e.o. stwierdzono brak adnotacji na spisach zawartosei teczki
0 przepigciu dokumentéw z innej teczki. Stanowi to 0,59% z wszystkich okazanych
dokumentéw niejawnych wiaczonych do teczek i nie ma wplywu nia ogdlng ocene kontroli
dokonang przez kontroleréw na podstawie kryteriow kontroli oraz miernikéw okreslonych
w Programie Kontroli z dnia 27.10.2021 r. nr NO-OI-11.0910.3.2021.

Osobg odpowiedzialng za powyzsze jest funkcjonariusz Grupy Operacyjno-Sledczej,
ktéry prowadzi teczke (dowdd akta kontroli: poz. 11, str. 51-53).

Nie zastosowano si¢ do zapiséw zawartych w § 54 Zarzqdzenia Nr 53 Komendanta
Glownego Strazy Gramicznej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie szczegdlnego sposobu
organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz innveh komoérek organizacyjnych
odpowiedzialnych za przetwarzanie materialéw niejawnych, sposobu i trybu przetwarzania
informacyi niejawnych oraz doboru i stosowania Srodkow bezpieczenstwa fizycznego
(Dz. Urz. KGSG z 2011 v Nr 17 poz. 56 z péén. zm) t).:

1. W przypadku koniecznosci przeniesienia czesci dokumentow lub pojedynczego dokumentu
z teczki ewidencji operacyjnej do innej teczki, prowadzqca te teczke osoba wykresla
odpowiednie pozycje ze spisu zawartosci, wpisujgc jednoczesniz date przeniesienia i numer
ewidencyjny teczki, do ktdrej je wigczono.
2. Skreslenia i wpisy, o kidrych mowa w ust. 1, potwierdzajq imieniem, nazwiskiem i podpisem:
osoba prowadzqca teczke i osoba wigczajgca dokumenty do innej teczki.
3. Osoba wigczajgea dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, umieszcza je w teczce i wypeinia
spis zawartosci, dokonujgc adnotacji o numerze teczki, z kidrej je wylgczono.
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4. Skresleti i wpisow, o ktérych mowa w ust. 1, dokonuje sie czerwonym atramentem [ub
fuszem,

Przedmiotowe uchybienie nie mialo wplywu na stan ochrony informacji niejawnych.
W trakcie trwania kontroli uzupelniono na spisach zawartoéci adnotacie o przepieciu
dokumentéw niejawnych z innej teczki.

VII. Zalecenia lub wnioski dotyczace usuniecia nieprawidlowosci lub usprawnienia
funkcjonowania podmiotu kontrolowanego:

Komendant Placéwki Strazy Granicznej w Jeleniej Gorze poinformowal w dniu
13.12.2021 1., ze nie wnosi zastrzezen do ,Projektu Wystapienia Pokontrolnego” z dnia
02.12.2021 r.

Zgodnie z art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej (Dz. U z 2020 poz. 224 jit) w przypadku niezgloszenia zastrzezen albo
nieuwzglednienia wszystkich zastrzezen sporzadza sie wystgpienie pokontrolne obejmujace

_ tresc projektu wystapienia pokontrolnego.

Zespol kontrolny przedstawiajac powyzézq oceng i uwagi, wnosi o realizacje nizej
wymienionych zalecefi w celu unikniecia w przysztosci stwierdzonych uchybief.

Komendant Placéwki SG w Jeleniej Gorze:

1. Omowi¢ wyniki przeprowadzonej kontroli w toku odprawy stuzbowe;j z podlegls kadrg
kierowniczg i personelem kancelarii ogélne;.

2. Wzméce nadzér shizbowy nad funkcjonariuszami Grupy Operacyjno-Sledczej,
w zakresie przestrzegania zapiséw ujetych w Rozdziale 6 Zarzadzenia nr 53 KGSG
. Szczegdlne zasady obiegu dokumentéw wigczanych do teczek spraw  ewidencji
operacyjnej .

VIIL Zgodnie z art. 49 wyzej cytowanej ustawy, Komendant Placéwki SG w Jeleniej
Gorze zamelduje do dnia 31.12.2021 r. Komendantowi Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy
Granicznej o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskow lub przyczynach ich
niewykorzystania albo o innym sposobie usuniecia stwierdzonych nieprawidlowosci.

IX. Zgodnie z art. 48 wyzej cytowanej ustawy, od wystapienia pokontrolnego
nie przyshuguja srodki odwolawcze.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksiazce kontroli Placoéwki Strazy Granicznej
w Jeleniej Gorze, wg Rtd NO-JG-50/14, RWD 2/V/36/14, str. 3, pozycja 3-6/21.

Podpis kierownika jednostki kontrolujacej
!
!‘

KOMEND%NT

gen. bryg. SG Tomasz MICHALSK|
v

Sporzadzono w 2 egzemplarzach:

Egz. Nr 1 - PSG w Jeleniej Gorze
Egz. Nr 2 - ad acta WQI,

Sporz.: Zespél kontrolny,

Wyk.: Smiejan, tel, 6662311,
14,12.2021 r,
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