Krosno Odrzanskie, dnia O(kwietnia 2023 r.

NO-0I-11.0910.1.2023

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

I. Podmiot kontrolowany:

Placéwka Strazy Granicznej w Swiecku
Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej
skr. Pocztowa 63, 69-100 Shubice

Komendantem Placowki Strazy Granicznej w Swiecku w kontrolowanym okresie byt:
- pplk SG Krzysztof KRAWIEC

I1. Kontrolg przeprowadzil zesp6l w skladzie:

Kierownik zespotu kontrolnego:
- mjr SG Piotr WOJDAN - Zastgpca Naczelnika Wydzialn Ochrony Informacji
Nadodrzanskiego Oddziatu SG, posiadajacy upowaznienie Nr 5/OI/KT/23 z dnia 03.03.2023 r.

Czlonkowie zespolu.

- st. chor. szt. SG Beate SMIEJAN, Specjalista Sekcji Ochrony Informacji Wydziatu Ochrony
Informacji Nadodrzanskiego Oddzialu SG, posiadajaca upowaznienie Nr 6/OVKT/23 z dnia
03.03.2023 1.

- Agnieszka ZIEBA, Specjalista Sekcji Ochrony Informacji Wydzialu Ochrony Informacji
Nadodrzanskiego Oddziatu SG, posiadajaca upowaznienie Nr 7/01/KT/23 z dnia 03.03.2023 1.

- Kornel OBORSKI, Inspektor Kancelarii Tajnej Sekcji Ochrony Dokumentacji Wydziatu
Ochrony Informacji Nadodrzanskiego Oddziatu SG, posiadajacy upowaznienie Nr 8/01/KT/23
7 03.03.2023 1. - nie bral udzialu w kontroli.

- Agnieszka PODOLSKA, Starszy Technik Kancelarii Tajnej Sekcji Ochrony Dokumentacji
Wydziatu Ochrony Informacji Nadodrzanskiego Oddziatu SG, posiadajacy upowaznienie
Nr 9/01/KT/23 z 03.03.2023 .

II1. Kontrola zostala przeprowadzona w dniach od dnia 14.03.2023 r. do dnia 16.03.2023 r.

IV. Przedmiot kontroli i okres objety kontrola.

1. Dokonanie okresowej kontroli ewidencji, materialtéw i obiegu dokumentéw
niejawnych.

2. Sprawdzenie zgodnosci stanu faktycznego materialdow niejawnych ze stanem
ewidencyjnym na podstawie urzadzeh ewidencyjnych, za okres objety kontrolg
tj. 0d 01.01.2020 r. do 31.12.2022 r. oraz dokumentéw niepodszytych do akt za lata

ubiegle.
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3. Sprawdzenie stanu przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych
oraz kontrola materialow niejawnych wytworzonych w okresie od 01.01.2020 r.
do 31.12.2022 r., w tym przestrzegania zasad ich wytwarzania, ewidencjonowania,
przechowywania oraz zabezpieczania przez wykonawcoéw merytorycznych Placowki
SG w Swiecku.

V. Ocena skontrolowanej dzialalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala oparta.

Zespol kontrolny ocemia pozytywnie stan przestrzegania przepisow o ochronie
informacji niejawnych, w zakresie ewidencji, materialéw i obiegu dokumentow niejawnych
w Placéwece Strazy Granicznej w Swiecku na podstawie przyjetych kryteriow ocen zawartych
w Programie Kontroli z dnia 03 marca 2023 roku nr NO-OI-11.0910.1.2023.

Obstuge kancelarii ogolnej w okresie objetym kontrola prowadzily osoby posiadajace
upowaznienia do wykonywania czynnosci kancelaryjnych zwigzanych z obiegiem materialow
niejawnych, stosowne po$wiadczenia bezpieczefistwa oraz zas$wiadczenia o przeszkoleniu
z zakresu ochrony informacji niejawnych.

Powyzsza ocen¢ sformulowano w oparciu o kontrole urzadzen ewidencyjnych
wykorzystywanych w Kancelarii Og6lnej Placowki Strazy Granicznej w Swiecku
sporzadzonych do kontroli wykazéw dokumentéw oraz kopii kart RWD (dowdd akta kontroli:
poz. od 13 do 41, str. od 21 do 171).

W ramach czynnosci kontrolnych sprawdzono nizej wymienione urzadzenia ewidencyjne:

1. Rtdn NO-S$0/12/13 - Rejestr dziennikéw ewidencji i teczek (sprawdzono catos¢
za lata 2021-2022 — bez uwag).

2. Rdet NO-SO-Z-8/14 — Rejestr wydanych przedmiotéw (sprawdzono calos¢ za lata
2020-2022 - bez uwag).

3. Rdet NO-S$O-Z-5/18 - Dziennik korespondencji decyzji, zarzadzen, rozporzadzen
i wytycznych (sprawdzono catos¢ za rok 2020 — bez uwag).

4. Rdet NO-SO-Z-6/21 - Dziennik ewidencyjny decyzji, zarzadzen, rozporzadzen
i wytycznych (sprawdzono catosé za lata 2021-2022 — bez uwag).

5. Rdet NO-SO-Z-1/18 — Dziennik ewidencyjny pism wchodzacych i wychodzacych
oznaczonych klauzulg tajne (sprawdzono catos¢ za rok 2020 — bez uwag).

6. Rdet NO-SO-Z-5/21 - Dziennik ewidencyjny pism wchodzacych i wychodzacych
oznaczonych klauzulg tajne (sprawdzono catos¢ za lata 2021-2022 — bez uwag).

7. Rdet NO-$0-Z-2/20 - Dziennik ewidencyjny pism wchodzacych oznaczonych
klauzula poufne i zastrzezone (sprawdzono co 5 pozycj¢ od pozycji nr 1 za rok
2020 — bez uwag).

8. Rdet NO-$SO-Z-3/20 - Dziennik ewidencyjny pism wychodzacych oznaczonych
klauzula poufne i zastrzezone (sprawdzono co 5 pozycj¢ od pozycji nr 1 za rok 2020 —
bez uwag).

9. Rdet NO-SO-Z-2/21 - Dziennik ewidencyjny pism wchodzacych oznaczonych
klauzula poufne i zastrzezone (sprawdzono co 5 pozycjg od pozycji nr 1 za lata 2021 —
bez uwag).

10. Rdet NO-$0-Z-3/21 - Dziennik ewidencyjny pism wychodzacych oznaczonych
klauzula poufne i zastrzezone (sprawdzono co 5 pozycjg od pozycji nr 1 za lata 2021 —

bez uwag).
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Rdet NO-§0O-Z-2/22 - Dziennik ewidencyjny pism wchodzacych oznaczonych
klauzula poufne i zastrzezone (sprawdzono co 5 pozycij¢ od pozycji nr 1 za rok 2022 -
bez uwag).

Rdet NO-SO-Z-3/22 - Dziennik ewidencyjny pism wychodzacych oznaczonych
klauzula poufne i zastrzezone (sprawdzono co 5 pozycjg od pozycji nr 1 za rok 2022 -
bez uwag).

Rdet NO-SO-Z-4/20 - Dziennik ewidencyjny pism oznaczonych klauzulg scisle tajne,
tajne, poufne i zastrzezone. Dokumenty wlasne (sprawdzono co 5 pozycje od pozycji
nr 1 za rok 2020 — bez uwag).

Rdet NO-SO-Z-5/20 - Dziennik ewidencyjny pism oznaczonych klauzula $cisle tajne,
tajne, poufne i zastrzezone. Dokumenty wiasne (sprawdzono co 5 pozycj¢ od pozycji
nr 1 za rok 2020 — bez uwag).

Rdet NO-SO-Z-6/20 - Dziennik ewidencyjny pism oznaczonych klauzulg scisle tajne,
tajne, poufne i zastrzezone. Dokumenty wlasne (sprawdzono co 5 pozycje od pozycji
nr 1 za rok 2020 — bez uwag).

Rdet NO-SO-Z-4/21 - Dziennik ewidencyjny pism oznaczonych klauzulg Scisle tajne,
tajne, poufne i zastrzezone . Dokumenty wiasne (sprawdzono co 5 pozycjg od pozycji
nr 1 za rok 2021 - bez uwag).

Rdet NO-§O-Z-4/22 - Dziennik ewidencyjny pism oznaczonych klauzulg $cisle tajne,
tajne, poufne i zastrzezone. Dokumenty wlasne (sprawdzono co 5 pozycj¢ od pozycji
nr 1 za rok 2022 — bez uwag).

Rtd Nr 21/05, RWD Nr 110 poz. 5 — Skorowidz rejestrow (sprawdzono calo$¢ za lata
2020-2022 — bez uwag).

Rtd Nr 18/09, RWD Nr 110 poz. 16 — Wykaz depozytéw (sprawdzono calos¢ za lata
2020-2022 — bez uwag).

Rtd Nr 19/09, RWD Nr 110 poz. 17 — Ksiazka dorgczefi przesylek miejscowych -
depozyty (sprawdzono calo$¢ za lata 2020-2022 — bez uwag).

Wykazy przesylek nadanych za lata 2020-2022 (sprawdzono calo$¢ — bez uwag).
Protokoél brakowania dokumentéw niearchiwalnych — oznaczonych symbolem ,,Bc”
Nr 36/AZ/2020 (sprawdzono wszystkie dokumenty niejawne z lat 2020-2022 -
bez uwag).

Protokél brakowania dokumentéw niearchiwalnych — oznaczonych symbolem ,,B¢”
Nr 37/AZ/2020 (sprawdzono wszystkie dokumenty niejawne z lat 2020-2022 —
bez uwag).

Protoké! brakowania dokumentéw niearchiwalnych — oznaczonych symbolem ,,Bc”
Nr 27/AZ/21 (sprawdzono wszystkie dokumenty nicjawne z lat 2020-2022 - bez
uwag).

Protokoél brakowania dokumentéw niearchiwalnych — oznaczonych symbolem ,,B¢”
Nr 32/AZ/21 (sprawdzono wszystkie dokumenty niejawne z lat 2020-2022 -
bez uwag).

Protokél brakowania dokumentéw niearchiwalnych — oznaczonych symbolem ,,Bc”
Nr 33/AZ/22 (sprawdzono wszystkie dokumenty niejawne z lat 2020-2022 -
bez uwag).

Protokél brakowania dokumentéw niearchiwalnych — oznaczonych symbolem ,,Bc”
Nr 34/AZ/22 (sprawdzono wszystkie dokumenty nicjawne z lat 2020-2022 -

bez uwag).
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Przeprowadzone czynnosci Zespotu kontrolnego nie wykazaly uchybien ani nieprawidlowosci
w  zakresie prowadzonej, przez personel kancelarii ogélnej Placowki SG
w Swiecku, ewidencji w urzadzeniach kancelaryjnych.

Ustalono, ze:

1. urzadzenia ewidencyjne zostaly zarejestrowane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
2. wpiséw w urzadzeniach ewidencyjnych oraz ich zmian dokonujg osoby do tego
upowaznione,

3. wpisy w urzadzeniach ewidencyjnych dokonywane sg niebieskim lub czarnym
atramentem lub tuszem,

4, zmiany wpiséw lub anulowanie pozycji w urzgdzeniach ewidencyjnych (czerwonym
atramentem lub tuszem) s3 dokonywane poprawnie,

5. w zakresie wpiséw w urzadzeniach ewidencyjnych, koriczac ewidencj¢ w danym roku
kalendarzowym s3 wykonywane poprawnie,

6. urzadzenia ewidencyjne zostaly oznaczone klauzulami tajnosci  zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami,

7. w zakresie dokonywania wiasciwych adnotacji w urzadzeniach ewidencyjnych

w przypadku rejestracji dokumentu oznaczonego adnotacjg: ,,pilne”, ,,bardzo pilne” oraz ,,do
rak wiasnych” jest wykonywane poprawnie,

8. w kolumnach ,adnotacje” oraz ,informacje uzupeliajgce/uwagi” pracownicy
kancelarii potwierdzaja wpisy . swoim imieniem, nazwiskiem, podpisem oraz daty ich
dokonania,

o. wpisy przez personel kancelarii ogolnej w urzadzeniach ewidencyjnych sa dokonywane
zgodnie z tytutami kolumn urzadzen ewidencyjnych oraz w kolejnych wierszach,

10.  pracownicy kancelarii ogélnej w urzadzeniach ewidencyjnych dokonujg adnotacji
dotyczacej numeru protokotu brakowania, pozycji i daty.

W toku kontroli stwierdzono, ze Personel Kancelarii Ogolnej Placéwki Strazy
Granicznej w Swiecku wydawal dokumenty niejawne osobom poddanym kontroli
na podstawie aktualnych zaswiadczen o przeszkoleniu z zakresu ochrony informacji
niejawnych oraz waznych poswiadczef bezpieczefistwa odpowiednich do klauzuli tajnosci
posiadanych dokumentéw. Kazdorazowe przekazanie dokumentu niejawnego innemu
uzytkownikowi odnotowane bylo w urzadzeniach ewidencyjnych. Nie stwierdzono
przypadkéw udostepnienia informacji niejawnych osobie do tego nieuprawnione;.

Zespdt kontrolny stwierdzit zgodnos$¢ stanu faktycznego materialow niejawnych
okazanych do kontroli ze stanem ewidencyjnym w urzadzeniach ewidencyjnych bedacych na
stanie kancelarii ogdlnej Placowki SG w Swiecku oraz stwierdzil, ze funkcjonariusze
przetwarzajg (w szczeg6lnosci wytwarzaja, modyfikuja, kopiujg, gromadza, przechowujs,
przekazuja lub udostepniaja) dokumenty niejawne poza kancelarig zgodnie z przepisami
o ochronie informacji.

VI. Zalecenia lub wnioski dotyczace usunigcia nieprawidlowosci lub usprawnienie
funkcjonowania podmiotu kontrolowanego.

Zgodnie z art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej (Dz.U.2020.224 tj.) w przypadku niezgloszenia zastrzezen albo nieuwzglednienia
wszystkich zastrzezen sporzadza si¢ wystgpienie pokontrolne obejmujace tres¢ projektu

wystapienia pokontrolnego.
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17/
Komendant Placéwki Strazy Granicznej w Swiecku poinformowal pismem z dnia
04.04.2023 roku, ze nie wnosi zastrzezef do ,,Projektu Wystapienia Pokontrolnego™.

W zwigzku z przedstawieniem przez zespot kontrolny oceny, na podstawie art. 46 ust. 3
pkt. 1 ustawy o kontroli w administracji rzadowej, zalecam utrzymywaé dotychczasowy
poziom realizacji zadan w zakresie funkcjonowania kancelarii ogélnej, obiegu dokumentéw

oraz ochrony informacji niejawnych.

VII. Zgodnie z art. 48 wyzej cytowanej ustawy, od wystgpienia pokontrolnego
nie przyshiguja $rodki odwolawcze.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksigzce kontroli Placéwki Strazy
Granicznej w Swiecku, Nr Rtd 4/13, RWD Nr 108 poz. 41, str. 5, poz. 1.

Podpis Kierownika jednostki kontrolujgcej

KOMENDANT
Nadodizaftsiego Oddziaks Sty Grankznel

gen. bryg. SG Tomasz M

Sporzadzono w 2 egzemplarzach:
Egz. Nr 1 — PSG Swiecko

Egz. Nr 2 — ad acta WOI,
Sporz.: Zespdt kontrolny,
Wyk.: A Zigba, tel. 666 2105,
Dnia: 05.04.2023 1.
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