Krosno Odrzanskie, dnia Zeczerwca 2023 r.
NO-0I-11.0910.12.2023
Egz.nr ...

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

I. Podmiot kontrolowany:

Wydziatl Ochrony Informacji

ul. Poprzeczna 1, 66-600 Krosno Odrzanskie.

Naczelnikiem  Wydziatu  Ochrony  Informacji w- okresie objetym kontrola byla
pptk SG Ewelina Czarkowska, od dnia 13.12.2022r. p.o. Naczelnikiem Wydzialu Ochrony
Informacji jest kpt. SG Katarzyna Kroczak-Nykiel.

I1. Kontrole przeprowadzil zesp6t w skladzie:

Kierownik zespotu kontrolnego:

- mjr SG Piotr Wojdan Zastepca Naczelnika Wydziatu Ochrony Informacji NoOSG, posiadajacy
upowaznienie Nr 31/0I/KT/23 z dnia 05 kwietnia 2023 r;

Czlonkowie zespolu:

- st. chor. szt. SG Beata Smiejan, Specjalista Sekcji Ochrony Informacji Wydziatu Ochrony
Informacji NoOSG, posiadajgca upowaznienie Nr 32/0OI/K'T/23 z dnia 05 kwietnia 2023 r;

- Agnieszka Zieba, Specjalista Sekcji Ochrony Informacji Wydzialu Ochrony Informacji NoOSG,
posiadajgca upowaznienie Nr 33/0I/KT/23 z dnia 05 kwietnia 2023 r.

I11. Kontrola zostala przeprowadzona w dniach 10.05-31.05.2023r.

IV. Przedmiot kontroli i okres objety kontrola.

1. Dokonanie okresowej kontroli ewidencji, materiatbw i obiegu dokumentéw niejawnych
poprzez sprawdzenie stanu przestrzegania przepisow o ochronie informacji nigjawnych oraz
zgodnosci stanu faktycznego materialdw niejawnych ze stanem ewidencyjnym na podstawie
urzadzen ewidencyjnych znajdujacych si¢ w kancelarii tajnej SOD WOI NoOSG, za okres
objety kontrola tj. od 01.01.2020 r. do 31.12.2022 r. oraz dokument6éw niepodszytych do akt
za lata ubiegle, a znajdujgce sie u os6b posiadajagcych dokumentacj¢ niejawna.

2. Kontrola przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych oraz kontrola
materiatow niejawnych wytworzonych w okresie od 01.01.2020 1. do 31.12.2022 r., w tym
przestrzegania zasad ich przetwarzania przez wykonawcoéw merytorycznych.

V. Ocena skontrolowanej dzialalnos$ci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala oparta.
W oparciu o przyjete kryteria ocen zawartych w Programie Kontroli NO-OI-11.0910.12.2023

z dnia 05.04.2023 r. Zespo! kontrolny ocenia pozytywnie stan przestrzegania przepiséw o ochronie
informacji nicjawnych, w zakresie objetym kontrolg w kontrolowanej komorce.

W toku kontroli ustalono iz, dokumenty niejawne udostgpniane byly funkcjonariuszom
posiadajacym odpowiednie uprawnienia.
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. pptk SG Ewelina Czarkowska poswiadczenie bezpieczenstwa: W0436521S

z dnia 29.10.2021r., zaswiadczenie nr 000222D.
por SG Katarzyna Kroczak-Nykiel, poswiadczenie bezpieczenstwa: NOI-9218S8
z dnia 24.05.2023r., zaswiadczenie nr 110/2020.

. mjr SG Piotr Wojdan, poswiadczenia bezpieczenstwa: D0007017 S z dnia 06.06.2017r.,

D0193422 S z dnia 06.06.2Q17r.,zas’wiadczenia: nr 00361D, nr 000322D.
st. chor. szt. SG Beata Smicjan, poswiadczenie bezpieczenstwa: NOI-119S z dnia
03.01.2024r., zaswiadczenia: 3462/2016, nr 25/2020.

. Jarostaw Galas, po$wiadczenie bezpieczefistwa: NOI-2119T =z dnia 29.07.2019r.,

zaswiadczenia: nr 50/2018, nr 21/2020.

ppor. SG Robert Mackowiak poswiadczenie bezpieczenstwa: NOI-9619S z dnia
29.08.2019r., zaswiadczenia: nr 3460/2016, nr 24/2020.

st. chor. szt. SG Robert Wojtasik, poswiadczenie bezpieczenstwa: NOI-9719S
z dnia 30.08.2019r., zaswiadczenia: nr 34610/2016, nr 23/2020.

st. chor. SG Magdalena Krasowska, poswiadczenia bezpieczenstwa: NOI-19317S
z dnia 07.11.2017r., NOI-13822S z dnia 14.09.2017r., zaswiadczenia: nr 3428/2016,
nr 302/2020.

Krzysztof Stasiorowski, poswiadczenie bezpieczenstwa: NOI-719T z dnial6.01.2019r.,
zaswiadczenia: nr 3389/2016, nr 22/2020.

Iwona Szydlo, pos$wiadczenie bezpieczenistwa: NOI-6516T z dnia 22.06.2016r.,
zaswiadczenia: nr 3669/2016, nr 305/2020.

Barbara Wanat, poswiadczenia bezpieczenstwa: NOI-7016S z dnia 06.07.2016r,
NOI-13621S z dnia 24.06.2021r., zaswiadczenia: nr 2999/2015, nr 30/2020.

st. chor. SG Maciej Zelichowski, poswiadczenie bezpieczenstwa: NOI-16318S
7 dnia 06.12.2018r., zaswiadczenia: nr 3257/2016, nr 1223/2020.

st. chor. szt. SG Czestaw Mojsicjonek, poswiadczenie bezpieczenstwa: NOI-20115P
z dnia 26.05.2015 r., zaswiadczenia: nr 3384/2016, nr 152/2020.

st. chor. szt. SG Grzegorz Iwaniuch, poswiadczenie bezpieczenstwa: NOI-82313P
z dnia 02.09.2013r., zaswiadczenia: nr 3385/2016, nr 306/2020.

chor. SG Pawel Gracz po$wiadczenie bezpieczenstwa: NOI-80313T z dnia 19.07.2013r,,
zaswiadczenie nr 3679/2016, nr 124/2020.

st. chor. SG Radostaw Pastuszek, poswiadczenic bezpieczenstwa: NOI-24214P
z dnia 29.12.2014r., zaswiadczenie nr 3680/2016, nr 153/2020.

sierz. szt. SG Pawel Czygunowski, poswiadczenia bezpieczefistwa: NOI-51611P
z dnia 09.08.2011r., NOI — 12421P z dnia 08.06.2021r., zaswiadczenia: nr 3465/2016,
104/2020.

sierz. szt. SG Andrzej Jablonski, poswiadczenie bezpieczenstwa: NOI — 24315P z dnia
07.08.2015r., zaswiadczenie nr 3630/2016, nr 1194/2020.

Piotr Kamuda, poswiadczenie bezpieczenstwa: NOI-8§919 z dnia 13.08.2019r,
zaswiadczenia: nr 3648/2016, nr 108/2020.

Ryszard Fratczak, pos$wiadczenie bezpieczenstwa: NOI — 8514P z dnia 11.06.2014r,
zaswiadczenie nr 3647/2016, nr 253/2020.

Andrzej Timoszyk, poswiadczenie bezpieczenstwa: NOI — 261615P z dnia 08.06.2015r.,
zaswiadczenie nr 3463/2016, nr 118/2020.

. Michal Spiewakowski, poswiadczenie bezpieczenstwa: NOI — 9016P z dnia 11.06.2014r.,

zaswiadczenie nr 3671/2016, nr 140/2020.
Nie stwierdzono zadnego przypadku udostgpnienia dokumentéw niejawnych osobom
nieuprawnionym.
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Wplyw na powyzszg ocene miala ocena pozytywna z obszaru dotyczacego sprawdzenia
zgodnosci stanu faktycznego materialow niejawnych ze stanem ewidencyjnym materiatow
niejawnych zaewidencjonowanych w urzadzeniach kancelaryjnych znajdujacych si¢ w kancelarii
tajnej NoOSG oraz kopii kart RWD (dowdd akta kontroli: od poz. 3 do poz. 20; od karty 7 do karty
35).

Zespot kontrolny dokonat czynnosei w zakresie:
1. Sprawdzenia czy wystapit przypadek udostgpnienia dokumentu niejawnego
nieuprawnionemu funkcjonariuszowi lub pracownikowi — nie stwierdzono uchybieni lub

nieprawidlowosci.
2. Sprawdzenie czy funkcjonariusze przetwarzaja dokumenty niejawne poza kancelarig zgodnie
7z przepisami o ochronie informacji niejawnych - nie stwierdzono uchybiefi lub
nieprawidlowosci.

Czynnosci kontrolne w kancelarii tajnej SOD WOI NoOSG.

Czynnosci kancelaryjne w okresie objgtym kontrolg prowadzily nizej wymienione osoby:

1. Magdalena Cieslik, Specjalista, Kierownik Kancelarii Tajnej SOD WOI posiadajgcy
poswiadczenie bezpieczenstwa do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,,scisle
tajne” nr NOI-8117S =z dnia 16.052017  r. wazne do  16.05.2022,
NOI-7322S z dnia 05.05.2022 r. wazne do 05.05.2027, zaswiadczenie o przeszkoleniu
z zakresu ochrony informacji niejawnych nr 36/2020 z dnia 29.04.2020 r.

2. Kornel Oborski, Inspektor Kancelarii Tajnej SOD WOI posiadajacy poswiadczenie
bezpieczenistwa do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,scisle tajne”
nr NOI-11218S z dnia 09.08.2018r. wazne do 09.08.2023r., zaswiadczenie
o przeszkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych nr 41/2020 z dnia
03.05.2020r.

3. Agnieszka Podolska, Starszy Technik Kancelarii Tajnej SOD WOI posiadajgca
poswiadczenie bezpieczenstwa do dostgpu do informacji niejawnych o klauzuli ,.$cisle
tajne” nr NOI-5818S z dnia 10.04.2018r. wazne do 10.04.2023r., zaswiadczenie
o przeszkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych nr 35/2020 z dnia
27.04.2020r.

Nie stwierdzono zadnego przypadku udostepnienia dokumentéw niejawnych osobom
nieuprawnionym.

Na podstawie:

1. Wykazu urzadzen ewidencyjnych shuzacych do ewidencjonowania materialow niejawnych
oznaczonych klauzula tajnosé: ,,Zastrzezone/Poufne/Tajne/Scisle Tajne” (dowdd akta
kontroli: poz. 21 od karty 36-39).

2. Wykaz dokumentow/materialow niezarchiwizowanych (niepodszytych) w teczkach,
znajdujacych  sie  w  kancelarii tajnegj NOSG do dnia  31.12.2022r
w kancelarii tajnej SOD WOI (dowdd akta kontroli: poz. 22; od karty 40-44).

Zespot kontrolny nie stwierdzit uchybien badz nieprawidlowosci w zakresie prowadzonej
ewidencji. Zrealizowane przez Zespot kontrolny czynnosci polegaly na sprawdzeniu poprawnosci
prowadzonej ewidencji w urzgdzeniach ewidencyjnych prowadzonych w okresie objetym kontrola
tj. 01.01.2020 r. do 31.12.2022 r. Wszystkie urzadzenia sg zarejestrowane zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, zapisow w nich dokonuja osoby do tego upowaznione, zgodnie
z tytulami kolumn. Wszelkie wpisy dokonywane przez personel kancelarii w kolumnach
,,adnotacje” oraz ,.informacje uzupetniajace” potwierdzane byly imieniem, nazwiskiem, podpisem
oraz datg ich dokonania.
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W toku wykonywania dalszych czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz w Kancelarii Tajnej
SOD WOI przechowywane sg depozyty osdb, ktore otrzymaty zgodg Pelnomocnika Komendanta
ds. Ochrony Informacji Niejawnych, zwanego dalej Pelnomocnikiem, na przechowywanie w nich
dokumentow niejawnych. W latach 2020-2022 r. zostalo przydzielone 2 depozyty i zlikwidowano 6
— wykaz depozytow RWD Nr 491-NO-OI-11/17. Wydawanie depozytow odbywa si¢ za
posrednictwem ,,Ksigzki doreczen” RWD nr 491-NO-OI-5/17.

Kontrolerzy porownali zapisy w dziennikach ewidencyjnych w kol. 16 ,,... poz. wykazu przesytek
nadanych L7 Z ~Wykazami  przesylek  nadanych” za lata 2020-2022.
Nie stwierdzono uchybien lub nieprawidtowosci.
Sprawdzono:
* Prowadzenie urzadzen ewidencyjnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w tym
sprawdzenie:
o c¢zy urzadzenia ewidencyjne zostaly zarejestrowane zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

czy wpisow w urzgdzeniu ewidencyjnym oraz ich zmian dokonuje osoba upowazniona,
czy wpisy dokonywane sg zgodnie z tytulami kolumn urzadzen ewidencyjnych,
w kolejnych wierszach, natychmiast po powstaniu przyczyny uzasadniajgce ich
dokonanie,

o ¢zy w kolumnach ,, Adnotacje” oraz ,Informacje uzupeiajace/uwagi” pracownik
kancelarii potwierdza swoim imieniem, nazwiskiem, podpisem oraz datg ich dokonania,

o c¢zy wpisow w urzgdzeniach ewidencyjnych dokonywane sa niebieskim lub czarnym
atramentem lub tuszem,

o zmiany wpisow lub anulowanie pozycji w urzadzeniach ewidencyjnych dokonuje si¢
czerwonym atramentem lub tuszem poprzez:

- skreslenie jedna pozioma linig pierwotnego zapisu,

- naniesienie w mar¢ mozliwosci powyzej poprawnego wpisu,

- podanie przyczyny zmiany pierwotnego wpisu lub anulowania pozycji oraz daty jej

dokonania,

o potwierdzania zmiany lub anulowania pozycji imieniem, nazwiskiem oraz podpisem
osoby, ktora je dokonala,

o c¢zy dokonywana jest numeracja wpisow w urzadzeniach ewidencyjnych zgodnie z § 35
Zarzadzenia nr 53 KGSG,

o c¢zy w urzadzeniach ewidencyjnych, konczac ewidencje w danym roku kalendarzowym
dokonuje si¢ podkre$lenia trwatym s$rodkiem piszacym koloru czerwonego 1 nanosi
adnotacje o tresci ,,Rok ... zakonczono na pozycji ...”, pod ktéra umieszcza si¢ imie¢
i nazwisko 1 podpis osoby dokonujacej tej adnotacji oraz date jej dokonania,

© czy urzadzenia ewidencyjne zostaly oznaczone klauzulami tajnosci zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami,

© dokonanie sprawdzenia czy dokonano wlasciwych adnotacji w urzadzeniach
ewidencyjnych w przypadku rejestracji dokumentu oznaczonego adnotacjy: ,,pilne”,
,bardzo pilne” oraz ,,do rak wlasnych”,

o sprawdzenic czy sg dokonywane wpisy w zakresie ujmowania dokumentéw
na inng ewidencje.

W calym zagadnieniu - nie stwierdzono uchybien lub nieprawidlowosci;

* Sprawdzono czy  personel  kancelarii w  urzadzeniach  ewidencyjnych,
w pozycjach rejestracji zniszczonych dokumentdéw, dokonuje adnotacji zawierajacej
informacje dotyczgce numeru protokotu brakowania, pozycji i daty.

Nie stwierdzono uchybien lub nieprawidlowosci;
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VI. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wskazanie osob
za nie odpowiedzialnych.

W kontrolowanej komoérce nie stwierdzono uchybiefi lub nieprawidtowosci w zakresie objetym
kontrola.
VII. Pouczenie o prawie, sposobie i terminie zgloszenia zastrzezen do projektu wystapienia
pokontrolnego:

Naczelnik Wydziatlu Ochrony Informacji nie wnidst zastrzezen do tre$ci projektu
wystgpienia pokontrolnego.
VIIIL. Zgodnie z § 34 wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzenia kontroli w urzgdach
obstugujgce organy lub jednostkach organizacyjnych podleglych lub jednostkach organizacyjnych
podlegtych lub nadzorowanych Ministra Spraw Wewnetrznych stanowiacy zafgcznik do Decyzji
Nr ‘65 Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia
do stosowania wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzg¢dach
obstugujacych organy lub w jednostkach organizacyjnych podlegltych lub nadzorowanych przez
Ministra Spraw Wewng¢trznych (Dz.Urz. MSWiA.2012.43 ze zm.) od wystapienia pokontrolnego

nie przyshuguja srodki odwotawcze.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ,Ksigzce kontroli Nadodrzanskiego Oddziatu
Strazy Granicznej” RWD Nr 452/5/13, karta 11, poz.1.

Podpisy zarzadzajacego kontrole:

KOMENDANT |
Nadodrzanskiego Oddzialu Stratvt Granicznej

|

{
gen. bryg. SG Tomasz Michalski

Wykonano w 1 egzemplarzach:
Egz. poj. — WOI NoOSG,
Sporz. zespdt kontrolny
Wyk. Smiejan (6662311)
Dnia 29.06.2023 r.
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Krosno Odrzanskie, dnia Zc czerwea 2023 r.
NO-0I1-11.0910.12.2023
Egz. nr 0?/

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

1. Podmiot kontrolowany:

Wydziat Ochrony Informacji

ul. Poprzeczna 1, 66-600 Krosno Odrzanskie.

Naczelnikiem  Wydziatu  Ochrony  Informacji w  okresie objetym  kontrolg byla
pplk SG Ewelina Czarkowska, od dnia 13.12.2022r. p.o. Naczelnikiem Wydzialu Ochrony
Informaciji jest kpt. SG Katarzyna Kroczak-Nykiel.

I1. Kontrolg¢ przeprowadzil zespol w skladzie:

Kierownik zespotu kontrolnego:

- mjr SG Piotr Wojdan Zastepca Naczelnika Wydziatu Ochrony Informacji NoOSG, posiadajgcy
upowaznienie Nr 31/0I/KT/23 z dnia 05 kwietnia 2023 1;

Czlonkowie zespotu:

- st. chor. szt. SG Beata Smiejan, Specjalista Sekcji Ochrony Informacji Wydziatu Ochrony
Informacji NoOSG, posiadajgca upowaznienie Nr 32/01/KT/23 z dnia 05 kwietnia 2023 r;

- Agnieszka Zigba, Specjalista Sekcji Ochrony Informacji Wydziatu Ochrony Informacji NoOSG,
posiadajgca upowaznienie Nr 33/0I/K'T/23 z dnia 05 kwietnia 2023 r.

I11. Kontrola zostala przeprowadzona w dniach 10.05-31.05.2023r.

IV. Przedmiot kontroli i okres objety kontrola.

1. Dokonanie okresowej kontroli ewidencji, materialéw i obiegu dokumentéw niejawnych
poprzez sprawdzenie stanu przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych oraz
zgodnosci stanu faktycznego materialdw nicjawnych ze stanem ewidencyjnym na podstawie
urzadzen ewidencyjnych znajdujacych si¢ w kancelarii tajnej SOD WOI NoOSG, za okres
objety kontrolg tj. od 01.01.2020 r. do 31.12.2022 r. oraz dokumentéw niepodszytych do akt
za lata ubiegle, a znajdujace si¢ u 0s6b posiadajacych dokumentacje niejawna.

2. Kontrola przestrzegania przepisOw o ochronie informacji niejawnych oraz kontrola
materialéw niejawnych wytworzonych w okresie od 01.01.2020 r. do 31.12.2022 r., w tym
przestrzegania zasad ich przetwarzania przez wykonawcow merytorycznych.

V. Ocena skontrolowanej dzialalnesci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala oparta.
W oparciu o przyjete kryteria ocen zawartych w Programie Kontroli NO-OI-11.0910.12.2023

z dnia 05.04.2023 r. Zespét kontrolny ocenia pozytywnie stan przestrzegania przepiséw o ochronie
informacji niejawnych, w zakresie objetym kontrola w kontrolowanej komorce.

W toku kontroli ustalono iz, dokumenty niejawne udost¢pniane byly funkcjonariuszom
posiadajacym odpowiednie uprawnienia.
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. pplk  SG Ewelina Czarkowska poswiadczenie bezpieczefistwa:  WO0436521S

z dnia 29.10.2021r., zaswiadczenie nr 000222D.

por SG Katarzyna Kroczak-Nykiel, poswiadczenie bezpieczenstwa: NOI-9218S
z dnia 24.05.2023r., zaswiadczenie nr 110/2020.

mjr SG Piotr Wojdan, poswiadczenia bezpieczenstwa: D0007017 S z dnia 06.06.2017r.,
D0193422 S z dnia 06.06.2017r.,zaswiadczenia: nr 00361D, nr 000322D.

st. chor. szt. SG Beata Smiejan, po$wiadczenie bezpieczenstwa: NOI-119S z dnia
03.01.2024r., zaswiadczenia: 3462/2016, nr 25/2020.

. Jaroslaw Galas, poswiadczenie bezpieczenstwa: NOI-2119T z dnia 29.07.2019r,

zaswiadczenia: nr 50/2018, nr 21/2020.

ppor. SG Robert Maékowiak poswiadczenie bezpieczenstwa: NOI-9619S z dnia
29.08.2019r., zaswiadczenia: nr 3460/2016, nr 24/2020.

st. chor. szt. SG  Robert Wojtasik, poswiadczenie bezpieczefnistwa: NOI-97198
z dnia 30.08.2019r., zaswiadczenia: nr 34610/2016, nr 23/2020.

st. chor. SG Magdalena Krasowska, poswiadczenia bezpieczenstwa: NOI-193178S
z dnia 07.11.2017r., NOI-13822S z dnia 14.09.2017r., zaswiadczenia: nr 3428/2016,
nr 302/2020.

Krzysztof Stasiorowski, poswiadczenie bezpieczefistwa: NOI-719T z dnial6.01.2019r.,
zaswiadczenia: nr 3389/2016, nr 22/2020.

Iwona Szydlo, poswiadczenie bezpieczenstwa: NOI-6516T z dnia 22.06.2016r.,
zaswiadczenia: nr 3669/2016, nr 305/2020.

Barbara Wanat, poswiadczenia bezpieczenstwa: NOI-7016S z dnia 06.07.2016r.,
NOI-136218S z dnia 24.06.2021r., zaswiadczenia: nr 2999/2015, nr 30/2020.

st. chor. SG Maciej Zelichowski, pos$wiadczenie bezpieczenstwa: NOI-16318S
z dnia 06.12.2018r., zaswiadczenia: nr 3257/2016, nr 1223/2020.

st. chor. szt. SG Czestaw Mojsiejonek, poswiadczenie bezpieczenstwa: NOI-20115P
z dnia 26.05.2015 1., zaswiadczenia: nr 3384/2016, nr 152/2020.

st. chor. szt. SG Grzegorz Iwaniuch, poswiadczenie bezpieczenstwa: NOI-82313P
7 dnia 02.09.2013r., zaswiadczenia: nr 3385/2016, nr 306/2020.

chor. SG Pawel Gracz poswiadczenie bezpieczefistwa: NOI-80313T z dnia 19.07.2013r.,
zaswiadczenie nr 3679/2016, nr 124/2020.

st. chor. SG Radostaw Pastuszek, poswiadczenie bezpieczenstwa: NOI-24214P
z dnia 29.12.2014r., zaswiadczenie nr 3680/2016, nr 153/2020.

sierz. szt. SG Pawel Czygunowski, poswiadczenia bezpieczenstwa: NOI-51611P
z dnia 09.08.2011r., NOI — 12421P z dnia 08.06.2021r., zaswiadczenia: nr 3465/2016,
104/2020.

sierz. szt. SG Andrzej Jablonski, poswiadczenie bezpieczenstwa: NOI — 24315P z dnia
07.08.2015r., zaswiadczenie nr 3630/2016, nr 1194/2020.

Piotr Kamuda, poswiadczenie bezpieczefistwa: NOI-8919 2z dnia 13.08.2019r,
zaswiadczenia: nr 3648/2016, nr 108/2020.

Ryszard Fratczak, poswiadczenie bezpieczenstwa: NOI — 8514P z dnia 11.06.2014r.,
zaswiadczenie nr 3647/2016, nr 253/2020.

Andrzej Timoszyk, po$wiadczenie bezpieczenstwa: NOI — 261615P z dnia 08.06.2015r.,
zaswiadczenie nr 3463/2016, nr 118/2020.

Michat Spiewakowski, poswiadczenie bezpieczenistwa: NOI — 9016P z dnia 11.06.2014r.,
zaswiadczenie nr 3671/2016, nr 140/2020.

Nie stwierdzono zadnego przypadku udostepnienia dokumentéw niejawnych osobom
nieuprawnionym.
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Wplyw na powyzszg oceng miata ocena pozytywna z obszaru dotyczacego sprawdzenia
zgodnosci stanu faktycznego materialtéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym materialow
niejawnych zaewidencjonowanych w urzadzeniach kancelaryjnych znajdujacych si¢ w kancelarii
tajnej NoOSG oraz kopii kart RWD (dowdd akta kontroli: od poz. 3 do poz. 20; od karty 7 do karty
35).

Zespot kontrolny dokonat czynnosci w zakresie:
1. Sprawdzenia czy wystapil przypadek udostepnienia dokumentu niejawnego
nieuprawnionemu funkcjonariuszowi lub pracownikowi — nie stwierdzono uchybien lub

nieprawidtowosci.
2. Sprawdzenie czy funkcjonariusze przetwarzaja dokumenty niejawne poza kancelarig zgodnie
z przepisami o ochronie informacji niejawnych - nie stwierdzono uchybien lub
nieprawidtowosci.

Czynnosci kontrolne w kancelarii tajnej SOD WOI NoOSG.

Czynnosci kancelaryjne w okresie objetym kontrolg prowadzity nizej wymienione osoby:

1. Magdalena Cieslik, Specjalista, Kierownik Kancelarii Tajnej SOD WOI posiadajacy
poéwiadczenie bezpieczefistwa do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,,Scisle
tajne” nr NOI-8117S z dnia 16.052017 r wazne do 16.05.2022,
NOI-7322S z dnia 05.05.2022 r. wazne do 05.05.2027, zaswiadczenie o przeszkoleniu
z zakresu ochrony informacji niejawnych nr 36/2020 z dnia 29.04.2020 r.

2. Kornel Oborski, Inspektor Kancelarii Tajnej SOD WOI posiadajacy poswiadczenie
bezpieczenstwa do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,Scisle tajne”
nr NOI-112188 z dnia 09.08.2018r. wazne do 09.08.2023r., zaswiadczenie
o przeszkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych nr 41/2020 z dnia
03.05.2020r.

3. Agnieszka Podolska, Starszy Technik Kancelarii Tajnegj SOD WOI posiadajaca
poswiadczenie bezpieczenstwa do dostgpu do informacji niejawnych o klauzuli ,,scisle
tajne” nr NOI-5818S z dnia 10.04.2018r. wazne do 10.04.2023r., zaswiadczenic
o przeszkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych nr 35/2020 z dnia
27.04.2020r.

Nie stwierdzono zadnego przypadku udostepnienia dokumentéw nicjawnych osobom
nieuprawnionym.

Na podstawie:

1. Wykazu urzadzen ewidencyjnych stuzacych do ewidencjonowania materialow niejawnych
oznaczonych klauzula tajno$é: ,,Zastrzezone/Poufne/Tajne/Sciste Tajne” (dowod akta
kontroli: poz. 21 od karty 36-39).

2. Wykaz dokumentow/materiatéw niezarchiwizowanych (niepodszytych) w  teczkach,
znajdujacych  si¢  w  kancelarii tajnej NOSG do dnia 31.12.2022r.
w kancelarii tajnej SOD WOI (dowd6d akta kontroli: poz. 22; od karty 40-44).

Zespbl kontrolny nie stwierdzil uchybien badz nieprawidtowosci w zakresie prowadzonej
ewidencji. Zrealizowane przez Zesp6l kontrolny czynnosci polegaly na sprawdzeniu poprawnosci
prowadzonej ewidencji w urzadzeniach ewidencyjnych prowadzonych w okresie obj¢tym kontrolg
tj. 01.01.2020 r. do 31.12.2022 r Wszystkie urzadzenia s zarcjestrowane zgodnie
z obowiazujgcymi przepisami, zapisow w nich dokonujg osoby do tego upowaznione, zgodnie
z tytatami kolumn. Wszelkie wpisy dokonywane przez personel kancelarii w kolumnach
,adnotacje” oraz ,,informacje uzupetniajgce” potwierdzane byly imieniem, nazwiskiem, podpisem
oraz datg ich dokonania.
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W toku wykonywania dalszych czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz w Kancelarii Tajnej
SOD WOI przechowywane sa depozyty osob, ktore otrzymaly zgode Petnomocnika Komendanta
ds. Ochrony Informacji Niejawnych, zwanego dalej Pelnomocnikiem, na przechowywanie w nich
dokumentdéw niejawnych. W latach 2020-2022 r. zostalo przydzielone 2 depozyty i zlikwidowano 6
— wykaz depozytow RWD Nr 491-NO-OI-11/17. Wydawanie depozytow odbywa sie za
posrednictwem ,,Ksigzki doreczen” RWD nr 491-NO-OI-5/17.

Kontrolerzy poréwnali zapisy w dziennikach ewidencyjnych w kol. 16 ,,... poz. wykazu przesytek
nadanych L7 vA »Wykazami przesytek nadanych” za  lata 2020-2022.
Nie stwierdzono uchybien lub nieprawidtowosci.

Sprawdzono:
* Prowadzenie urzadzen ewidencyjnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w tym
sprawdzenie:
o czy urzadzenia ewidencyjne zostaly zarejestrowane zgodnie z obowigzujacymi
przepisami,

© czy wpisdOw w urzadzeniu ewidencyjnym oraz ich zmian dokonuje osoba upowazniona,
czy wpisy dokonywane sg zgodnie z tytulami kolumn urzgdzen ewidencyjnych,
w kolejnych wierszach, natychmiast po powstaniu przyczyny uzasadniajace ich
dokonanie,

© czy w kolumnach ,,Adnotacje” oraz ,Informacje uzupetniajace/uwagi” pracownik
kancelarii potwierdza swoim imieniem, nazwiskiem, podpisem oraz datg ich dokonania,

° czy wpisoOw w urzadzeniach ewidencyjnych dokonywane sg niebieskim lub czarnym
atramentem lub tuszem,

© zmiany wpisow lub anulowanie pozycji w urzadzeniach ewidencyjnych dokonuje sie
czerwonym atramentem lub tuszem poprzez:

- skreslenie jedng poziomga linig pierwotnego zapisu,

- naniesienie W mar¢ mozliwosci powyzej poprawnego wpisu,

- podanie przyczyny zmiany pierwotnego wpisu lub anulowania pozycji oraz daty jej

dokonania,

o potwierdzania zmiany lub anulowania pozycji imieniem, nazwiskiem oraz podpisem
osoby, ktora je dokonata,

o czy dokonywana jest numeracja wpisow w urzadzeniach ewidencyjnych zgodnie z § 35
Zarzadzenia nr 53 KGSG,

o czy w urzadzeniach ewidencyjnych, konczac ewidencje w danym roku kalendarzowym
dokonuje si¢ podkreslenia trwatym $rodkiem piszgcym koloru czerwonego i nanosi
adnotacj¢ o tresci ,,Rok ... zakoficzono na pozycji ...”, pod ktorag umieszcza si¢ imie
1 nazwisko i1 podpis osoby dokonujacej tej adnotacji oraz date jej dokonania,

°o czy urzadzenia ewidencyjne zostaly oznaczone klauzulami tajnosci zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami,

o dokonanie sprawdzenia czy dokonano wilasciwych adnotacji w urzadzeniach
ewidencyjnych w przypadku rejestracji dokumentu oznaczonego adnotacjg: ,,pilne”,
,bardzo pilne” oraz ,,do rak wlasnych”,

o sprawdzenie czy sa dokonywane wpisy w zakresie ujmowania dokumentéw
na inng ewidencje.

W calym zagadnieniu - nie stwierdzono uchybien lub nieprawidtowosci;

*  Sprawdzono czy personel kancelarii w  urzadzeniach ewidencyjnych,
w pozycjach rejestracji zniszczonych dokumentéw, dokonuje adnotacji zawierajgcej
informacje dotyczace numeru protokotu brakowania, pozycji i daty.

Nie stwierdzono uchybien lub nieprawidlowosci;
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V1. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wskazanie osob
za nie odpowiedzialnych.

W kontrolowanej komorce nie stwierdzono uchybien lub nieprawidlowosci w zakresie objetym
kontrolg.
VII. Pouczenie o prawie, sposobie i terminie zgloszenia zastrzezen do projektu wystapienia
pokontrolnego:

Naczelnik Wydziatu Ochrony Informacji nie wnidst zastrzezen do tresci projektu
wystapienia pokontrolnego.
VIIL Zgodnie z § 34 wytycznych w zakresie zasad 1 trybu przeprowadzenia kontroli w urzedach
obstugujace organy lub jednostkach organizacyjnych podleglych lub jednostkach organizacyjnych
podlegtych lub nadzorowanych Ministra Spraw Wewnetrznych stanowiacy zalacznik do Decyzji
Nr 65 Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia
do stosowania wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach
obstugujacych organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez
Ministra Spraw Wewnetrznych (Dz.Urz. MSWiA.2012.43 ze zm.) od wystgpienia pokontrolnego

nie przystuguja srodki odwotawcze.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ,,Ksigzce kontroli Nadodrzanskiego Oddziatu
Strazy Granicznej” RWD Nr 452/5/13, karta 11, poz.1.

Podpisy zarzadzajacego kontrolg:
KOMENDANT,
Nadodrzanskiego Oddzialu Styazy Granicznej

gen. bryg. SG Tomasz Mi]c)lmlski
\

\V

Wvkonano w 1 egzemplarzach:
Egz. poj. — WOI NoOSG,
Sporz. zespot kontrolny
Wyk. Smiejan (6662311)
Dnia 29.06.2023 1.
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