Krosno Odrzaniskie, dnia 19 stycznia 2024 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dziatajac w imieniu Zamawiajgcego — Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej w Kro$nie Odrzanskim

zwracam sie z zapytaniem ofertowym na dostawe/* uskage/* robote-budewlana dotyczaca zakupu:
-oktadek na teczki, teczek

przeznaczonych dla Nadodrzafiskiego Oddziatu Strazy Granicznej w Krosnie Odrzanskim 66-600,
ul Poprzeczna 1.

Dane Zamawiajacego:

Nazwa Zamawiajacego: Komendant Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej

Adres Zamawiajacego: ul. Poprzeczna 1, 66 - 600 Krosno Odrzanskie

Strona podmiotowa BIP na ktorej beda umieszczane informacje: bip.nadodrzanski.strazgraniczna.pl

Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami oraz do udzielania informacji w przedmiotowym
postepowaniu jest: mjr Roman Jarysz nr tel. 683582066, kom. 512 205 776 e-mail:
roman.jarysz@strazgraniczna.pl

Miejsce oraz termin skfadania ofert:
Oferte  nalezy  przesta¢ za posrednictwem  poczty elektronicznej na  adres  e-mail
roman.jarysz@strazgrniczna.pl / w terminie do: 25 stycznia 2024 r.

Oferty otrzymane po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

1. Opis przedmiotu zaméwienia:
Przedmiotem zamowienia jest zakup:

Lp. Nazwa Ilo$é Uwagi

Oktadka (akta osobowe), o wymiarach 23 cm x 31 cm, w kolorze zielonym,
usztywniona, oprawa twarda cafo plécienna, z napisem i godlem na
okladce, grzbiet szer. 5-6 cm wewnatrz teczki, 3 skrzydetka w $rodku
oklejone ptétnem o wysokosci 3 - 3,5¢m, odlegtos¢ miedzy zaktadkami 1 i
2 - 2cm, miedzy zakladka 2 i 3 - 3cm; dziurkowane z kompletem
1 wytrzymatych metalowych blaszek i wasoéw. Tylna strona okladki z 180 szt.
zakladka wzdhuz dhuzej krawedzi 11 - 12 cm. Strony wewnetrzne okfadek
oklejone papierem koloru biatego,

Zgodnie z zarzadzeniem 55 KGSG z dnia 14 maja 2007 r. zal nr 1
(Dz.U. KGSG nr 5 poz 51)

Okladka (Teczka) akta osobowe — tekturowa grubo$¢ min 2 mm, z trzema
kotnierzami dziurkowanymi 30 mm w $rodku, z kompletem wasow,

8 pokrytym piétnem, grzbiet 35 - 40 mm pokryty ptétnem, na oktadce i pof
grzbiecie nadruk, wymiary 230 mm X 310 mm
Teczka akt postepowan sprawdzajacych — tekturowa grubo$¢ min 2 mm, z

3 jednym kolnierzem dziurkowanym 30 mm w $rodku, z kompletem wasow, 180 szt

pokrytym ptétnem, grzbiet 35 mm pokryty ptétnem, na okladce i grzbiecie
nadruk, wymiary 230 mm x 310 mm

2. Termin realizacji zamowienia:
- max do 15 marca 2024 r.

3. Kryterium oceny ofert: cena 100 %.

W ceng nalezy wliczyé obowiazujacy podatek od towaréw i ustug VAT. Cena oferty brutto jest ceng
ostateczna obejmujaca wszelkie koszty i skfadniki zwigzane z realizacja zamdwienia, zgodnie z zapytaniem
ofertowym.




—
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- Opis sposobu obliczenia ceny oferty:
. Przez ceng ofertowa nalezy rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja

2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. 22019 r., poz. 178);

. Cena ofertowa musi obejmowaé wszystkie koszty ponoszone przez Wykonawce zZwigzane

z wykonaniem przedmiotu zamdéwienia.

. Jezeli w postepowaniu zostanie zlozona oferta, ktorej wybér prowadzitby do powstania obowiazku

podatkowego Zamawiajacego na podstawie przepisow o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory
miatby obowigzek odprowadzié zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

- Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym i Wykonawca dokonywane beda w ztotych polskich.
. Uwaga: Ceng ofertowa nalezy okresli¢ w ziotych polskich z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku

Sposéb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami.

Zamawiajacy informuje, ze komunikacja w przedmiotowym postepowaniu odbywac¢ si¢ bedzie za pomoca
faksu, poczty elektronicznej e-mail, przy przekazywaniu nastepujacych dokumentow:
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pytan i wyjasnien oraz innych informacji dotyczacych tresci zapytania ofertowego lub oferty;

zmian tresci zapytania ofertowego;

informacji o poprawieniu oczywistych omylek pisarskich oraz oczywistych omylek rachunkowych;
informacji o poprawieniu innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z zapytaniem,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty;

zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty;

Spos6b udzielania wyjasnien dotyczacych zapytania ofertowego:

. Wykonawea moze zwrécié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

Zamawiajacy udzieli wyjasnief niezwlocznie przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze
wniosek 0 wyjasnienie tresci zapytania wplynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do kofica dnia, w
ktérym uptywa potowa Wyznaczonego terminu na skiadania ofert.

. Jezeli wniosek, o ktérym mowa w ppkt 1 wplynie po uplywie terminu na Jjego zlozenie lub bedzie

dotyczyt udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzielié wyjasnien albo pozostawié¢ wniosek bez
rozpoznania.

. Tres¢ zapytan (wnioskéw o wyjasnienie zapytania) wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje

Wykonawcom, ktérym przekazat zaproszenie bez ujawniania zrodta zapytania oraz udostepnia na stronie
podmiotowej BIP, jezeli postepowanie zamieszczone Jest na stronie podmiotowej BIP.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmieni¢ tre$¢
zapytania ofertowego. Dokonana zmiang tresci zapytania ofertowego Zamawiajacy przekaze
wykonawcom, ktérym przekazat zapytanie ofertowe oraz udostepnia na stronie podmiotowej BIP, jezeli
postgpowanie zamieszczone jest na stronie podmiotowej BIP

- Sposéb przygotowania, podpisania, poprawienia oferty:
. Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu w formie zapytania ofertowego zobowigzani sa do ztozenia

oferty zgodnie z zalacznikiem nr 1 oferta cenowa stanowigca zatacznik nr 1 do przedmiotowego
zapytania ofertowego. Oferte nalezy przygotowa¢ scisle wedtug wymagan wynikajacych z zapytania
ofertowego. Tres¢é oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

. Wykonawca sklada tylko Jjedng oferte. Alternatywy zawarte w tresci oferty spowoduja jej odrzucenie.

Ztozenie dwoch lub wigcej ofert, samodzielnie lub przy udziale innych podmiotow powoduje odrzucenie
oferty jako niezgodnej z przepisami prawa.

. Ofertg (wraz z zalacznikami) nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim. Oferta nieczytelna zostanie odrzucona.
. Zaleca si¢ aby wszelkie miejsca, w ktérych Wykonawca naniést zmiany, byly przez niego poprawione

poprzez skreslenie btednej tresci lub kwoty z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazéw lub liczb,
wpisanie poprawnej tresci oraz ztozenie podpisu osoby (0sob) do tego uprawnionej (parafowane).

. Na oferte sktada sie wypeniony i podpisany formularz oferty (zgodny w tresci z zalacznikiem nr 1 do

zapytania ofertowego)

. Jezeli ktorys z wymaganych dokumentow sktadanych przez Wykonawce Jest sporzadzony w jezyku

obcym dokument taki nalezy ztozy¢ wraz z tlumaczeniem na Jezyk polski. Dokumenty sporzadzone
W jezyku obcym bez wymaganych tlumaczen nie beda brane pod uwage.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.



8. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg uprawniona do reprezentowania wykonawcy, w przypadku
oferty wspolnej oferte podpisuje petnomocnik wykonawcy.

9. C'ena z%oZone.j oferty powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia. Oferty, ktore
nie beda zawieraly ceny albo oferty beda zawieraty kilka propozycji cenowych nie beda podlegaly ocenie
i zostang odrzucone.

10. Zamawigjqcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie i oczywiste omyfki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty
z zapytaniem ofertowym, niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty niezwlocznie zawiadamiajac
o tym wykonawce.

11.  Oferty ztozone niezgodnie z zapisami przedmiotowego zapytania ofertowego zostang odrzucone.

8. Istotne elementy zamoéwienia:

1. Cena ofertowa zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamdwienia (koszty
transportu, koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia i inne optaty, ktére beda
niezbedne w celu kompletnego i terminowego wykonania dostawy).

Zamawiajacy nie przewiduje dostaw czg$ciowych przedmiotu zaméwienia, nie przewiduje przedptat.

Zamawiajacy wymaga, aby towar by} dostarczony zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest do nalezytego zabezpieczenia towaru na czas przewozu i ponosi¢

catkowita odpowiedzialnos¢ za jego dostawe do siedziby Zamawiajgcego, kompletnos¢ jakos¢

i uszkodzenia w trakcie transportu.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo pozostawi¢ do dyspozycji Wykonawcy zamawiany towar nie
odpowiadajacy wymogom jakosciowym i zazadac od Wykonawcy wymiany towaru na
pelnowartosciowy.

6. Na dostarczony towar Wykonawca udziela gwarancji producenta, liczonych od daty sprzedazy.
W ramach udzielonej gwarancji Wykonawca zobowigzuje si¢ do wymiany / naprawy dostarczonego
wadliwego towaru na wolny od wad w ciagu 14 dni roboczych od dokonanego na pismie (mail/ax)
zgloszenia przez Zamawiajacego.

7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z wymiang / naprawg gwarancyjng zamoéwionego
towaru.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia lub uniewaznienia zapytania ofertowego na
kazdym etapie, bez podania przyczyn (réwniez po ztozeniu i rozpatrzeniu ofert).

9. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia lub zwigkszenia iloSci zamawianego towaru
+/- 40%.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zamdwienia wybranych pozycji.

11. Oferte nalezy sporzadzi¢ na druku Zamawiajacego.

12. Uregulowanie naleznosci nastapi z rachunku bankowego NBP Oddziat Okr. Zielona Goéra nr
40101017040052072230000000 po wykonaniu zlecenia w terminie 21 dni od daty otrzymania
faktury VAT, przelewem bankowym na wskazane na fakturze konto .
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Administratorem danych osobowych, przetwarzanych w zwiazku ze ztozeniem oferty w ninigjszym postepowaniu o udzielenie
zam6wienia publicznego, jest Komendant Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej w Krosnie Odrzafiskim, ul. Poprzeczna 1,
66-600 Krosno Odrzanskie; adres e-mail: komendant.noosg@strazgraniczna.pl.

Panstwa dane osobowe, beda przetwarzane w celu wylonienia wykonawcy zamOwienia publicznego pn. .......” na podstawie art. 6
ust. 1 lit. b, ¢ Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

Wiecej informacji, na temat przetwarzania danych osobowych oraz opis przystugujacych Panstwu praw z tego tytutu, znajduje si¢ na
stronie internetowej hitps:y/www.nadodrzanskistrazeraniczna.pl/ oraz w siedzibie Administratora. W sprawach zwigzanych z
przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, mozna si¢ skontaktowa¢ z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w

Nadodrzanskim Oddziale Strazy Granicznej na adres e-mail: iod.woi.noosg@strazgraniczna.pl.




Zatacznik nr 1
OFERTA CENOWA

Ja nizej podpisany/My Nizej POAPISANT *..........oiiiiiit e

(nazwa (firma) dokladny adres Wykonawcy/Wykonawcow)

nawigzujgc do zapytania ofertowego na dostawg-/t-ustuge—/*robete-budewlana® wskazanego asortymentu sktadam (my) oferte na
wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z zapytaniem ofertowym oraz zawartym w nim opisem przedmiotu zamowienia.

1.

2.

QU hw

Oswiadczam (my), ze zapoznali$my si¢ z zapytaniem ofertowym oraz opisem przedmiotu zaméwienia w nim zawartym
oraz wyjasnieniami i zmianami w opisie przedmiotu zamdéwienia i nie wnosimy zastrzezen.

Oswiadczam (my), iz przedmiot zaméwienia wykonamy zgodnie z zapytaniem ofertowym oraz opisem przedmiotu
zamoOwienia.

Oswiadczam (my), iz przedmiot zaméwienia wykonamy w terminie.

Oswiadczam (my), e akceptujemy termin ptatnosei ustalony przez Zamawiajacego.

Oswiadczamy, ze jeste$my zwigzani oferta przez okres 60 dni od uptywu terminu sktadnia ofert.

Oswiadczam (my), ze zapoznalismy si¢ z istotnymi dla stron postanowieniami wmewy zapytania i zobowiazujemy sie,
w przypadku wyboru naszej oferty, do zawareia umeowsy/ przyjecia do realizacji na warunkach w niej okreslonych zgodnie
z oferta, w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiajacego.

Oswiadczam (my), Zze wypelnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0séb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie
zamOwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

Wszelkq ~ korespondencje w  sprawie  przedmiotowego postepowania  nalezy  kierowa¢ na  ponizszy
adres:

Lp.

Cena
Nazwa Tlos¢ jednostkowa
brutto

Warto$¢
brutto

Oktadka (akta osobowe), o wymiarach 23 cm x 31 cm, w kolorze
zielonym, usztywniona, oprawa twarda cafo ptécienna, z napisem
i godlem na okladce, grzbiet szer. 5-6 cm wewnatrz teczki, 3
skrzydetka w srodku oklejone ptétnem o wysokosci 3 - 3,5cm,
odlegtos¢ migdzy zakladkami 1 i 2 - 2cm, miedzy zakladka 2i 3 -
3em;  dziurkowane z kompletem wytrzymatych metalowych
blaszek i waséw. Tylna strona oktadki z zaktadkg wzdluz dhuzej
krawedzi 11 - 12 cm. Strony wewnetrzne okladek oklejone
papierem koloru biatego,

Zgodnie z zarzadzeniem 55 KGSG z dnia 14 maja 2007 r. zat nr 1
(Dz.U.KGSG nr5 poz51)

180 szt.

Oktadka (Teczka) akta osobowe — tekturowa grubo$¢ min 2 mm,
z trzema koierzami dziurkowanymi 30 mm w $rodku, z
kompletem was6w, pokrytym pt6tnem, grzbiet 35 - 40 mm | 180 szt.
pokryty ptotnem, na oktadce i grzbiecie nadruk ;
wymiary 230 mm x 310 mm

Teczka akt postgpowan sprawdzajacych — tekturowa grubo$¢ min
2 mm, z jednym koierzem dziurkowanym 30 mm w $rodku, z
kompletem waséw, pokrytym plétnem, grzbiet 35 mm pokryty | 180 szt.
ptétnem, na oktadce i grzbiecie nadruk,
wymiary 230 mm x 310 mm

Do oferty zalgczam:

* niepotrzebne skresli¢
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(podpis osob upr ionej do rey ania wykonawcy,



