Zatgeznik nr 1 do Decyzji Nr A4]24
Komendanta Nadodrzariskiego
Oddziatu Strazy Granicznej z dnia AR

Procedura Zgloszen Wewnetrznych

§1
Postanowienia ogdine

1. Procedura zgtoszen wewnetrznych i bodejmowania dziatar nastepczych, zwana dalej
Procedurg”, okreéla tryb przyjmowania zgtoszen wewnetrznych dotyczgcych informagii
O naruszeniu prawa ustanowiony w Nadodrzanskim Oddziale Strazy “Granicznej
w Krosnie Odrzanskim, a takze podejmowania dziatari nastepczych w zwigzku z tymi
zgtoszeniami.

2. Zasady zawarte w niniejszej procedurze nie naruszaja ani nie ograniczaja obowiazku
dokonania zawiadomienia wiasciwych organéw panstwowych zgodnie z ich
kompetencjami, zwlaszcza w przypadku uzasadnionego podejrzenia popeinienia
przestepstwa.

3. Podstawowym celem procedury jest:
1) utworzenie systemu informowania o naruszeniu prawa w Nadodrzanskim Oddziale
Strazy Granicznej, poprzez stworzenie bezpiecznych kanatéw zgtoszeniowych;

2) wprowadzenie przejrzystych zasad ujawniania przypadkéw naruszenia prawa,
podejmowania stosownych dziatan naprawczych w zwigzku z zaistnialymi
naruszeniami;

3) okreslenie wewnetrznej komérki organizacyjnej/ osoby w ramach struktury
organizacyjnej Nadodrzariskiego  Oddziatu Strazy  Granicznej upowaznionej
do przyjmowania zgtoszef wewnetrznych oraz sposobu organizacji dziatan nastepczych
po otrzymaniu zgtoszenia wewnetrznego.

4. Procedura ma zastosowanie do sygnalisty, ktory dokonuje zgtoszenia wewnetrznego
w kontekscie zwiazanym z praca,

5. Ochronie przewidzianej w procedurze sygnalista podlega od chwili dokonania
zgltoszenia wewnetrznego, pod warunkiem Ze miat uzasadnione podstawy sadzié, ze
informacja bedaca przedmiotem zgloszenia wewnetrznego jest prawdziwa w momencie
jego dokonania i stanowi informacje o naruszeniu prawa.



6. Ochronie przewidzianej w procedurze nie podlega sygnalista, ktéry éwiadomie dokonuje
zgtoszenia wewnetrznego, wiedzac, ze do naruszenia nie doszto (zta wiara). Osoba
dokonujaca zgtoszenia wewngtrznego pomimo wiedzy o braku naruszenia prawa moze
podlegaé odpowiedzialnosci karnej, o ktorej mowa w art. 57 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U. z 2024 ., poz. 928).

7. Sygnalista w kazdym przypadku moze dokonac zgtoszenia zewnetrznego bez
uprzedniego dokonania zgtoszenia wewngtrznego.

8. Zgloszenia zewnetrzne przyjmowane sa przez Rzecznika Praw Obywatelskich lub inny
organ publiczny, ktérego wiasciwoS¢ obejmuje podejmowanie odpowiednich dziatan
nastepczych obejmujgcych przedmiot zgtoszenia. W stosownych przypadkach zgtoszenia
zewnetrzne sg dokonywane takze do instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych
Unii Europejskiej.

9. Wszystkie informacje na temat dokonywania zgtoszer zewnetrznych wraz z odestaniem
do stron intermnetowych organdw publicznych przyjmujacych takie zgtoszenia zawarte
zostaly w Intranecie w zakiadce ,Zgtoszenia zewnetrzne”.

§2

Definicje

llekro¢ w procedurze jest mowa o:

1) ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz.U. z 2024 r., poz. 928);

2) sygnaliécie — rozumie sie przez to osobe fizyczng, ktéra zgtasza lub ujawnia publicznie

informacje o naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z pracg, w tym osoby
wskazane w art. 4 ust. 1 ustawy;

3) podmiocie prawnym — rozumie sie przez to podmiot prywatny lub podmiot publiczny
wskazany w ustawie,

4) dziataniu nastepczym — rozumie sie przez to dziatanie polegajace na ocenie
prawdziwosci informacji zawartych w zgltoszeniu wewnetrznym oraz przeciwdziatanie
naruszeniu prawa, w szczegbinoéci przez prowadzenie postepowania wyjasniajgcego,
wszczecie kontroli badZz innego postepowania na podstawie przepiséw prawa lub
oddalenie zgtoszenia;

5) dziataniu odwetowym — rozumie sie przez to bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w kontekécie zwigzanym z pracg, ktore jest spowodowane zgtoszeniem
wewnetrznym i ktére narusza lub moze naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzgdza lub moze



wyrzgdzi¢ mu nieuzasadniona szkode, w tym takze bezpodstawne inicjowanie
postepowarn przeciwko sygnaliscie;

6) informacji o naruszeniu prawa — rozumie si¢ przez to informacje, w tym uzasadnione
podejrzenie dotyczgce zaistniatego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktorego
doszio lub prawdopodaobnie dojdzie w Nadodrzanskim Oddziale Strazy Granicznej,
o ktérym sygnalista dowiedziat si¢ w kontekécie zwigzanym z pracg lub informacje
dotyczgcg proby ukrycia takiego naruszenia prawa;

7) informacji zwrotnej — rozumie sie przez to przekazanie sygnaliscie informacji na temat
planowanych lub podjetych dziatar nastepczych i powodéw takich dziatan;

8) kontekscie zwigzanym z praca — rozumie sie przez to przeszite, obecne lub przyszte
dziatania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego
stosunku prawnego stanowigcego podstawe Swiadczenia pracy lub ustug lub petnienia
funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub petnienia stuzby
W podmiocie prawnym, w ramach ktérych uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz
istnieje mozliwosé doswiadczenia dziatan odwetowych:;

9) osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie — rozumie sie przez to osobe fizyczna, osobe prawna
lub jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktérej ustawa przyznaje
zdolno$¢ prawna, wskazang w zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznym jako osoba, ktéra
dopuscita si¢ naruszenia prawa, lub jako osoba, z kiora osoba, ktéra dopuscita sie
naruszenia prawa, jest powiazana;

10) osobie pomagajacej w dokonaniu zgtoszenia — rozumie si¢ przez to osobe fizyczna,
ktéra pomaga sygnaliscie w zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontekscie
zwigzanym z pracg i ktorej pomoc nie powinna zostaé ujawniona;

11) osobie powigzanej z sygnalista — rozumie si¢ przez to osobe fizyczna, ktéra moze
doswiadczyé¢ dziatar odwetowych, w tym wspoipracownika lub osobe najblizsza sygnalisty
w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 8 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U.
z 2024r., poz. 17);

12) zgtoszeniu wewnetrznym - rozumie si¢ przez to ustne lub pisemne zgloszenie
wewnetrzne przekazane zgodnie z niniejsza procedura.

§3
Przedmiot zgtoszenia

Przedmiotem zgtoszenia wewnetrznego mogg byé dziatania lub zaniechania niezgodne
Z prawem lub majace na celu obejscie prawa dotyczgce:

1) Korupgii:
2) zamowien publicznych:



3) ustug, produktéw i rynkéw finansowych;

4) przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;
6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony $rodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci | pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci | systeméw teleinformatycznych:;

15) interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzgdu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
i pomocy parnistwa oraz opodatkowania osob prawnych;

17) konstytucyjnych wolnoéci i praw czlowieka i obywatela - wystepujgce w stosunkach
jednostki z organami wiadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-
16.

§4

Tryb dokonywania zgtoszenia

1. Sygnalista moze dokona¢ zgtoszenia wewnegtrznego:
1) zgtoszenie pisemnie:

a) na dedykowana skrzynke poczty elektronicznej
zgloszenie.wewnetrzne . wk.noosg@strazgraniczna.pl;

b) na adres: Komendant Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej
ul. Poprzeczna 1, 66-600 Krosno Odrzariskie z dopiskiem ,,Do rak wiasnych”,

2) ustnie w spos6b wskazany w art. 26 ust. 2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw poprzez linig telefoniczng o numerze 666 29 06.

2. Kanaly komunikacji wykorzystywane do obstugi sygnalistow sg niezalezne od kanatow
komunikacji wykorzystywanych w ramach zwykiej dziatalnosci Nadodrzarnskiege Oddziatu
Strazy Granicznej i sg one obsiugiwane wytacznie przez upowaznionych pracownikow
i funkcjonariuszy Wydziatu Kontroli.

3. Na wniosék sygnalisty zgloszenie wewnetrzne moze by¢ dokonane takze podczas
spotkania zorganizowanego w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku.

4. thoszenie'wewnetrzne przekazane pisemnie odbywa sie przy uzyciu karty zgloszenia
nieprawidtowosci stanowiace] zatacznik nr 1 do niniejszej procedury.



5. Dopuszcza sie przyjecie zgloszenia z pominigciem zastosowania formularza. Wéwczas

zgtoszenie powinno zawieraé co najmniej:

1) dane sygnalisty w szczegdblnosci imig i nazwisko oraz dane kontaktowe;

2) date oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub date i miejsce pozyskania
informacji o naruszeniu prawa:

3) opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajgcych mozliwoéé wystapienia
naruszenia prawa;

4) wskazanie osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie;

5) wskazanie ewentualnej osoby pokrzywdzone;j;

8) wskazanie ewentualnych swiadkéw naruszenia prawa;

7) wskazanie wszystkich dowodéw | informacii, jakimi dysponuje sygnalista, ktére moga
okazac sig¢ pomocne w procesie rozpatrywania zgioszenia:

8) wskazanie preferowanego sposobu kontaktu zwrotnego.

§5
Tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo

1. Sygnalista moze dokonaé zgtoszsnia wewnetrznego anonimowo, nie podajgc
W zgtoszeniu informacji, o ktdrych mowa w §4 ust. 5 pkt 1i 8,

2. Komendant Nadodrzariskiego Oddziatu Strazy Granicznej lub upowazniona przez niego
osoba moze pozostawié bez rozpoznania anonimowe zgtoszenie wewnetrzne,
w przypadku gdy:
1) dotyczy sprawy bedgcej juz przedmiotem wczesniejszego zgltoszenia wewnetrznego
i w poréwnaniu z wczeéniejszym zgtoszeniem nie zawarto w nim istotnych nowych
informacji na temat naruszen prawa; )
2) tresé zgloszenia wewnetrznego nie zostata uzupetniona lub wyjasniona pomimo
wystapienia do sygnalisty o jego uzupetnienie lub wyjasnienie; B
3) z jego tresci wynika, iz jest oczywiscie bezzasadne. P

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 o pozostawieniu zgfoszenia bez rozpoznania nie
informuje sie sygnalisty. g

4. Fakt pozostawienia zgloszenia bez rozpoznania odnotowuje sie w rejestrze, o ktdrym
mowa w §8. '

§6
Tryb rozpatrywania zgtoszen

1. W Nadodrzanskim Oddziale Strazy Graniczne] do realizacji zadan wynikajgcych
z ustawy wyznacza sie Wydziat Kontroli. Do przyjmowania zgtoszers wewngtrznych,
podejmowania dziatar nastgpczych, w szczegélnosci do weryfikacji zgtoszer
wewnetrznych, dalszej komunikacji z sygnalista, w tym wystepowania o dodatkowe
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o
informacje i przekazywania sygnaliécie informacji zwrotnej Zzostang wyznaczeni
funkcjonariusze/pracownicy Wydziatu Kontroli, ktérym zostang nadane przez Komendanta
Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej upowaznienia do podejmowania dziatan
w tym zakresie.

2. W celu realizacji dziatari nastepczych tworzy sie zespdt w skiad, ktorego wchodza
co najmniej dwie osoby, zwany dalej ,Zespotem”. W uzasadnionej sytuacii zwigzanej
z charakterem zgtoszenia do Zespotu mozna powota¢ osoby z innych komérek
organizacyjnych, ktdrych udziat w wyjasnieniu zgtoszenia bgdzie wskazany ze wzgledu na
posiadane doswiadczenie lub kwalifikacje. Osobom powotanym do sktadu zespotu wydaje
sie upowaznienia, o ktérych mowa w art. 27 ust. 2 ustawy.

3. Osoba upowazniona, o ktérej mowa w ust. 1 potwierdza sygnaliscie przyjecie
zgloszenia wewnetrznego w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, chyba, ze sygnalista
nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazac potwierdzenie.

W przypadku zgtoszenia ustnego, sygnalista otrzymuje potwierdzenie przyjgcia zgtoszenia
podczas spotkania, na ktérym dokonuje zgtoszenia.

4, Zespét jest obowigzany do podjecia dziatan nastepczych z zachowaniem nalezyte
starannosci oraz przy zachowaniu petnej poufnosci tozsamosci sygnalisty.

5. W razie Kkoniecznosci uzupetnienia lub wyjasnienia zawartych w zgtoszeniu
wewnetrznym informacji, Zespot kontaktuje sie z sygnalistg, w sposob gwarantujgcy
zachowanie poufnosci.

6. Po dokonaniu wstepnej weryfikacji Zespot przeprowadza postepowanie wyjasniajace,
chyba ze bezposrednio po dokonanym zgtoszeniu uzasadnione jest wszczecie innego
postepowania, w tym postepowania administracyjnego, dyscyplinarnego, kontrolnego.
Wszczecie iprowadzenie takiego postgpowania nastepuje na podstawie przepisow
odrebnych.

7. Na zadanie Zespotu kazdy pracownik lub funkcjonariusz Nadodrzarskiego Oddziatu
Strazy Granicznej ma obowigzek udostepni¢ dokumenty i udzielié niezbednych informacji
w celu ustalenia wszystkich okolicznoéci objetych zgtoszeniem.

8. Po zakohczeniu postepowania wyjasniajacego Zespot sporzadza sprawozdanie,
w ktérym opisuje stwierdzony stan faktyczny, wnioski co do zasadnoéci lub niezasadnosci
zgtoszenia, a takze przedstawia rekomendacje, co do dalszego postgpowania,
w szczegélnoéel wszczecia postgpowania admiristracyjnego, podjecia dziatania w celu
odzyskania Srodkéw finansowych, odpowiedzialnosci dyscyplinarnej, wprowadzenia
dziatan zaradczych.

9. Ze sprawozdaniem z przeprowadzonego postgpowania wyjasniajgcego zapoznawany
jest niezwtocznie Komendant Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Graniczne;.



10. Rozpoznanie zgtoszenia, podjecie dziatarn nastepczych, przekazanie informacii
zwrotnej nastepuje bez zbednej zwioki, nie podzniej niz w terminie 3 miesiecy od
potwierdzenia przyjecia zgtoszenia lub w przypadku nieprzekazania potwierdzenia
przyjecia zgtoszenia w terminie 3 miesiecy od uptywu 7 dni od dokonania zgtoszenia.

§7

Ochrona sygnalisty

1. Wobec sygnalisty nie mogg byé podejmowane zadne dziatania odwetowe ani proby lub
grozby zastosowania takich dziatan.

2. Zakaz dziatan odwetowych obejmuje takze osobe pomagajgca w dokonaniu zgtoszenia,
osobe powigzang ze zgtaszajacym, a takze osobe prawng lub inng jednostke
organizacyjng pomagajacg sygnaliscie lub z nim powigzana, w szczegolnosci stanowigeg
wiasnosé sygnalisty lub go zatrudniajgca.

3. Przetwarzanie danych osobowych w zwiazku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem
dziatar nastepczych odbywa sie wedtug zasad okreslonych w ustawie.

§8

Ochrona danych, zasady zachowania poufnosci

1. Dane osobowe zglaszajacego, osoby, ktérej zgioszenie wewnetrzne dotyczy oraz osol?y
trzeciej podlegajg ochronie prawnej zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

2. Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych, przeznaczona dla
sygnalisty / osoby pomagajacej w zgtoszeniu stanowi zat. nr 3 do procedury.

§9

Rejestr zgloszen wewnetrznych

1. Kazde zgtoszenie wewnetrzne podlega rejestracji bezpoérednio przez upowaznionego
funkcjonariusza/pracownika Wydziatu Kontroli, o ktérym mowa w § 6 ust. 1.

2. Rejestr zgloszen wewnetrznych zawiera:

1) numer zgtoszenia;

2) przedmiot naruszenia,

3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie, niezbedne do
identyfikacji tych osdb;

4) adres do kontaktu sygnalisty;

5) date dokonania zgtoszenia;

6) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;



7) date zakoriczenia sprawy.

3. Informacje dotyczace zgloszenia sg przechowywane w Rejestrze zgloszen
wewnetrznych przez okres 3 lat po zakohczeniu roku kalendarzowego, w ktérym
zakoriczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu innych postepowar zainicjowanych
tymi dziataniami.

4. Wzdr rejestru zgloszen wewnetrznych okreéla zatgcznik nr 2 do niniejszej procedury.

§10
Postanowienia koricowe

1. Procedura wechodzi w zycie po uplywie 7 dni od dnia podania jej do wiadomosci oséb
wykonujgcych prace w sposéb przyjety w Nadodrzarnskim Oddziale Strazy Granicznej, nie
wczesniej niz w dniu 25 wrzeénia 2024 r.

2. Zapisy §1 ust. 7-9 niniejszej procedury wchodzg w Zycie z dniem 25 grudnia
2024 r.

Zatgczniki:

Zat. Nr 1 — Karta zgtoszenia

Zat. Nr 2 — Rejestr zgtoszen wewnetrznych

Zat. Nr 3 - Informacja dot. przetwarzania danych osobowych sygnalisty/oséb
pomagajacych w zgtoszeniu



Zatacznik nr 1 do Procedury
Karta zgloszenia

1) Imig | nazwisko zgtaszajacego:..........................

.............................................................

4) Opis sytuacji lub okolicznosci, ktére doprowadzity lub moga doprowadzié do
wystgpienia nieprawidiowosci ze wskazaniem obszaru, ktdrego dotyczy wynikajacego
z art. 3 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r o ochronie sygnalistow
(Dz. U. z 2024 r., poz. 928):

a. Obszary:
1. o korupcji; 15.

Ui

o intereséw finansowych Skarbu
Panstwa Rzeczypospolitej Polskigj,
jednostki samorzgdu terytorialnego
oraz Unii Europejskiej;

2. © zamowien publicznych;

3. o ustug, produktow i rynkow
finansowych; 16. © rynku wewnetrznego Unii
o o Europejskiej, w tym
4.« przeciwdziatania praniu pieniedzy publicznoprawnych zasad konkurencji

oraz finansowaniu terroryzmu;

5. ¢ bezpieczenstwa produktow i ich
zgodnosci z wymogami;

6. & bezpieczenstwa transportu;
7. o ochrony srodowiska;

8. © ochrony radiologicznej i
bezpieczenstwa jgdrowego;

9. < bezpieczenstwa zywnosci | pasz;
10. © zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11. o zdrowia publicznego;

12. @ ochrony konsumentow;

13. © ochrony prywatnosci i danych
osobowych;

14. © bezpieczenstwa sieci | systeméw
teleinformatycznych;

17.

i pomocy panstwa oraz
opodatkowania oséb prawnych;

© konstytucyjnych wolnosci i praw
cztowieka i obywatela - wystepujace
w stosunkach jednostki z organami
wiadzy publicznej | niezwigzane z
dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.



%)

6)

7)

Opis sytuacji lub okolicznosci, ktére doprowadzity lub moga doprowadzié do
wystapienia nieprawidtowosci

.......................................

.........................................................................................................

.........................................................................................................

Wskazanie ewentualnych dowoddw i informacji, jakimi dysponuje zgtaszajacy, ktére
mogg okazaC si¢ pomocne w procesie rozpatrywania nieprawidtowosci

..................................................................................................................

.................................................................................................

(data i podpis)

Oswiadczenie osoby dokonujacej zgtoszenia

Oswiadczam, ze dokonujgc niniejszego zgtoszenia:

1.

zapoznatemftam sie z procedurg zgtoszenn wewnetrznych Nadodrzanskiego
Oddziatu Strazy Granicznej oraz kiauzula informacyjng w zakresie danych
osobowych,

zgtoszone informacje powzigtem w kontekécie zwigzanym z praca w rozumieniu art,
4 ustawy o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r., poz. 928):

dziatam w dobrej wierze,

posiadam uzasadnione przekonanie, ze zawarte w ujawnionej informacji zarzuty sa
prawdziwe,

ujawnione informacje sg zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawnitem/tam wszystkie
znane mi fakty i okolicznoéci dotyczace przedmiotu zgtoszenia

(data i podpis)
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Zatgcznik nr 3 do Procedury

Informacja dot. przetwarzania danych osobowych
sygnalisty / oséb pomagajacych w zgtoszeniu

1. Administratorem Paristwa danych osobowych jest Komendant Nadodrzanskiego
Oddziatu Strazy Granicznej, kontakt: ul. Poprzeczna 1, 66-660 Krosno Odrzarskie,
telefon: +48683582111 (centrala),

2. e-mail; komendant.noosg@strazgraniczna.p!

3. Nadzér nad prawidtowym przetwarzaniem danych osobowych sprawuje inspektor
ochrony danych Komendanta Nadodrzariskiego Oddziatu Strazy Granicznej,
z ktérym kontaktowaé sie mozna pisemnie na wyzej wskazany adres administratora
danych lub elektronicznie e-mail: iod.woi.noosg@strazgraniczna.pl

4. Podane przez Panstwa dane osobowe przetwarzane sg w celu przyjecia zgtoszenia
oraz przeprowadzania postgpowania wyjaséniajacego stosownie do zapisow ustawy
z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U. 2024.928).

5.W przypadku podania danych umozliwiajacych identyfikacje, Parnstwa dane
osobowe, nie beda ujawniane (udostepniane) nieupowaznionym osobom (tzn.
osobom spoza zespoiu odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania
w zgloszonej sprawie), chyba ze wyrazg Paristwo zgode na ujawnienie swoich
danych osobowych. Panstwa dane osobowe moga byé udostepniane bez Parstwa
zgody wylgcznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie
przepisow prawa.

6. Parstwa dane nie bedg udostepniane do panstwa trzeciego lub organizacii
miedzynarodowej.

7.Dane osobowe przechowywane bedg przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakoficzono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu
postepowarn zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktére nie majg
znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie beda zbierane, a w razie
przypadkowego zebrania bedg niezwlocznie usuwane. Usuniecie tych danych
osobowych nastapi w terminie 14 dni od chwili ustalenia, e nie majg one znaczenia
dla sprawy.

8. Posiadajg Paristwo prawo zadania dostepu do swoich danych osobowych, a takze
ich sprostowania (poprawiania). Przystuguje Panstwu takze prawo do zadania
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy
czym przysiuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze przetwarzanie nie jest
niezbedne do wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie
wystepujg inne nadrzgdne prawne podstawy przetwarzania.

9. W przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie (ujawnienie) danych osobowych,
przystuguje Parstwu prawo do cofniecia tej zgody, przy czym cofniecie zgody
pozostaje bez wplywu na zgodncsé z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem,

10. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora
przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

11. Podanie danych oscbowych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze
uniemozliwi¢ przyjecie irozpatrzenie zgloszenia. Zgodnie z przyjeta procedura
zgtoszen wewnetrznych, zgtoszenia anonimowe nie beda rozpatrywane.

12. Paristwa dane osobowe nie bgda wykorzystywane w celu profilowania i nie beda
podlegatly decyzjom opartym na zautomatyzowanym przetwarzaniu.
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Zatacznik nr 2 do Decyzji Nr AH 12y
Komendanta Nadodrzanskiego
Oddziatu Strazy Granicznej

z dnia f3 0202y

Wz6r oéwiadczenia o zapoznaniu sie z Procedura Zgtoszen Wewnetrznych

OSWIADCZENIE
o zapoznaniu si¢ z Procedura Zgtoszen Wewnetrznych

(stopien SG, imig | nazwisko) {miejscowosc) (data)
{stanowisko stuzbowe)

(komarka/ jednostka organizacyjna NoOSG)

Oéwiadczam, ze zapoznalem/am* sie z Procedura Zgtoszeri Wewngtrznych

(podpis skiadajgcege oswiadczenie)

* niepotrzebne skreslic




