Krosno Odrzanskie, dnia ...\ lutego 2026 r

NO-0OI-11.0910.3.2025

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

I. Podmiot kontrolowany:

Placéwka Strazy Granicznej w Zielonej Gérze - Babimoscie
Nadodrzanskiego Oddzialu Strazy Graniczne;j,
ul. Kazimierza Wielkiego 12, 65-047 Zielona Gora

Komendantem Placowki Strazy Granicznej w kontrolowanym okresie byt
ppik SG Dariusz MICHALSKI.

I1. Kontrole przeprowadzil zespol w skladzie:

Kierownik zespolu kontrolerow:

- mjr SG Piotr WOJDAN, Zast¢pca Naczelnika Wydzialu Ochrony Informacji Nadodrzanskiego
Oddzialu Strazy Granicznej, posiadajacy upowaznienie Nr 11/OI/KT/25 z dnia 22.10.2025 r.

Czionkowie zespotu kontrolerow:

- st. chor. szt. SG Beata SMIEJAN, starszy specjalista Sekcji Ochrony Dokumentaci Wydziatu
Ochrony Informacji Nadodrzanskiego Oddzialu Strazy Graniczncj, posiadajacy upowaznienie
Nr 12/0I/KT/25 z dnia 22.10.2025 .

- Pani Agnieszka ZIEBA, specjalista Sekcji Ochrony Informacji Wydziatu Ochrony Informacji
Nadodrzanhskiego Oddzialu Strazy Granicznej, posiadajacy upowaznienie Nr 13/QOI/KT/25 z dnia
22.10.2025 1. o R

- Pan Kornel OBORSK], specjalista - kierownik kancelarii tajnej, Sekdji Ochrony Dokumentacii
Wydzialu Ochrony Informacji Nadodrzanskiego Oddzialu Strazy Granicznej, posiadajacy
upowaznienie Nr 14/0Ol/KT/25 z dnia 22.10.2025 .

IIIL. Kontrola zostala przeprowadzona w dniach od 27.10.2025 roku do 07.11.2025 roku.

IV. Przedmiot kontroli i okres objety kontrola.

1. dokonanie okresowej kontroli ewidencji, materialéw i obiegu dokumentéw nicjawnych
poprzez sprawdzenie stanu przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych
oraz sprawdzenie zgodnosci stanu faktycznego materialéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym
na podstawie urzadzen ewidencyjnych, za okres objety kontrolg tj. od 01.01.2022 roku
do 31.12.2024 roku oraz dokumentéw niepodszytych do akt za lata ubiegle, a znajdujacych sie:

1) w kancelarii ogdlnej Placéwki SG w Zielonej Gorze-Babimoscie oraz u oséb upowaznionych
przez Peinomocnika Komendanta do spraw Ochrony Informacji Niejawnych Nadodrzanskiego
Oddziatu Strazy Granicznej, zwanego dalej ,,Pelnomocnikiem ochrony” do wykonywania czynnosci

1/9



kancelaryjnych zwigzanych z obiegiem dokumentéw zawierajacych informacje niejawne w zakresie
okreslonym w upowaznieniu,

2) u wykonawcéw merytorycznych przechowujacych w kancelarii ogoélnej Placéowki SG
w Zielonej Gorze-Babimoscie dokumenty niejawne w depozytach, ktore zostaly im udostepnione
na okres niezbgdny do zalatwienia sprawy zwiazanej z dostgpem do tych dokumentow,

3) u wykonawcédw merytorycznych, przechowujacych dokumenty niejawne poza kancelarig ogélng
Placowki SG w Zielonej Gorze-Babimoscie, w pomieszczeniach dla ktérych zostal okreslony
poziom zagrozen oraz dobrano $rodki bezpieczenstwa fizycznego umozliwiajgce przetwarzanic
informacji niejawnych do danej klauzuli;

2. kontrola przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych oraz kontrola materiatow
niejawnych wytworzonych w okresie od 01.01.2022 r. do 31.12.2024 r., w tym przestrzegania zasad
ich wytwarzania, ewidencjonowania, przechowywania oraz zabezpieczania przez wykonawcow
merytorycznych Placowki SG w Zielonej Gorze - Babimoscie.

Okres objety kontrolg.
Okres od dnia 01 stycznia 2022 roku do 31 grudnia 2024 roku.

V. Ocena skontrolowanej dzialalnosci, zc wskazaniem ustalen, na ktérych zostala oparta.

W oparciu o przyjete kryteria ocen zawartych w Programie Kontroli NO-OI-11.0910.3.2025
Zespét kontrolny pozyvtvwnie z nieprawidlowoSciami ocenia stan przestrzegania przepisow
o ochronie informacji niejawnych w zakresic ewidencji materialéw i obiegu materiatéw niejawnych.
Powyzsza ocene sformulowano w oparciu o kontrole urzadzen ewidencyjnych prowadzonych przez
personel kancelarii ogélnej w Zielonej Gorze-Babimoscie oraz sporzadzonych na potrzeby kontroli
wykazéw i1 kopii kart RWD (dowéd akta kontroli: od poz. 19 do poz. 43, od str. 25 do str. 110).

Ustalono, ze czynnosci kancelaryjne w kancelarii ogdlnej Placowki Strazy Granicznej
w Zielonej Gorze-Babimoscie, w okresie objetym kontrolg od 01.01.2022 roku do 31.12.2024 roku

wykonywaly nw. osoby:

1) _starszy inspektor-kierownik Kancelarii Ogolnej Zespolu
do spraw Obstugi Placowki Strazy Granicznej w Zielonej Gorze-Babimoscie,
2/ inspckior Kancelarii Ogolnej Zespotu do spraw Obstugi
Placowki Strazy Graniczne] w Zielonej Gorze-Babimoséie,

3 N stars7y referent Kancelarii Ogolnej Zespotu do spraw Obstugi
Placowki Strazy Granicznej w Zielonej Gorze-Babimo$éie,

4) _starszy technik Kancelarii Ogoélnej Zespotu do spraw Obslugi
Placowki Strazy Granicznej w Zielonej Gorze-Babimoscic.

Zespol kontrolny w trakcie czynnosci kontrolnych ustalil, e wszyscy funkcjonariusze
i pracownicy Placowki Strazy Granicznej w Zielonej Gorze-Babimoscie posiadali wazne
poswiadczenia bezpieczenstwa adekwatne do klauzuli tajnosci posiadanych dokumentéw niejawnych
oraz aktualne zaswiadczenia o przeszkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych.

Podczas kontroli stwierdzono, ze stan faktyczny materialéw nicjawnych wydanych
uzytkownikom jest zgodny ze stanem ewidencyjnym w urzadzeniach kancelaryjnych. Ocena

pozytywna,
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Zespol kontrolny dokonal sprawdzenia nizej wymienionych w urzadzen ewidencyjnych

za okres kontroli tj. od 01.01.2022 r. do 31.12.2024 r.:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)
9

Rejestr Dziennikéw ewidencji 1 teczek wg Rtdn NO-ZB-10/13,

Dziennik Ewidencyjny dokument wlasny - zastrzezone-poufne 2022 wg Rdet NO-ZB-Z-1/22,
Dziennik Ewidencyjny korespondencja wchodzaca - zastrzezone-poufne 2022, 2023
wg Rdet NO-ZB-Z-2/22,

Dziennik Ewidencyjny korespondencja wychodzaca - zastrzezone-poufne 2022, 2023 i 2024
wg Rdet NO-ZB-Z-3/22,

Dziennik Ewidencyjny klauzula 0-00 korespondencja wchodzgca i wychodzgca rok
2022,2023, 2024 i 2025 wg Rdet NO-ZB-4/2022,

Rejestr Wydanych Przedmiotéw wg Rdet NO-ZB-Z-5/22,

Dziennik Ewidencyjny dokument wlasny- zastrzezone-poufne 2023 1 2024 cz. I do nr 192,
wg Rdet NO-ZB-Z-1/23,

Dziennik Ewidencyjny dokument wiasny- zastrzezone-poufne 2024 cz. Il od nr 193,
Kartoteka wydanych dokumentow w sklad ktérej wchodza:

-skorowidz rejestrow Nr Z-141/2004,

-rejestr wydanych dokumentéw (karta), zwany dalej RWD.

Sprawdzono prowadzenie przez personel kancelarii ogélnej placowki ww. urzadzen ewidencyjnych
pod wzgledem:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7
8)

9

czy urzgdzenia ewidencyjne zostaly zarejestrowane zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
czy wpiséw w urzadzeniu ewidencyjnym oraz ich zmian dokonuje osoba upowazniona,

czy wpisy dokonywane sg zgodnie z tytulami kolumn urzadzeni ewidencyjnych, w kolejnych
wierszach, natychmiast po powstaniu przyczyny uzasadniajace ich dokonanie,

czy w kolumnach ,,Adnotacje” oraz ,,Informécje uzupelniajace/uwagi” pracownik kancelarii
potwierdza swoim imieniem, nazwiskiem, podpisem oraz datg ich dokonania,

czy wpisow w urzagdzeniach ewidencyjnych dokonywane sa niebieskim lub czamym
atramentem lub tuszem,

czy zmiany wpiséw lub anulowanie pozycji w urzadzeniach ewidencyjnych dokonuje si¢
czerwonym atramentem lub tuszem poprzez:

skreslenie jedna poziomga linig pierwotnego zapisu,

naniesienie w mar¢ mozliwosci powyzej poprawnego wpisu,

podanie przyczyny zmiany pierwotnego wpisu lub anulowania pozycji oraz daty jej
dokonania,

potwierdzenie zmiany lub anulowania pozycji imieniem, nazwiskicm oraz podpisem osoby,
ktéra je dokonata,

czy dokonywana jest numeracja wpisow w urzadzeniach ewidencyjnych zgodnie z § 35
Zarzadzenia nr 53 KGSG,

czy w urzgdzeniach ewidencyjnych, koniczac ewidencj¢ w danym roku kalendarzowym
dokonuje si¢ podkreslenia trwatym $rodkiem piszacym koloru czerwonego i nanosi adnotacje
o tresci ,,Rok ... zakoficzono na pozycji ...”, pod ktéra umieszcza sig imig i nazwisko i podpis
osoby dokonujacej tej adnotacji oraz date jej dokonania,

10)czy urzadzenia ewidencyjne zostaly oznaczone klauzulami tajnosci  zgodnie

z obowigzujacymi przepisami,

11) czy dokonano wilasciwych adnotacji w urzadzeniach ewidencyjnych w przypadku rejestracii

dokumentu oznaczonego adnotacja: ,,pilne”, ,,bardzo pilne” oraz ,,do rak wiasnych”,
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12) czy sa dokonywane wpisy w zakresie ujmowania dokumentéw na inna ewidencje.

Poddano analizie zapisy w dziennikach ewidencyjnych odnosnie zdejmowania ze stanu
dokumentéw nicjawnych ujetych na protokolach brakowania dokumentéw niearchiwalnych
oznaczonych symbolem ,,Bc” czy w pozycjach rejestracji zniszczonych dokumentow, dokonano
adnotacji zawierajacej informacje dotyczace numeru protokotu brakowania, pozycji i daty.

Sprawdzono protokoly brakowania dokumentéw nicarchiwalnych oznaczonych symbolem ,Bc¢”
0 numerach:

- 19/AZ/22, sprawdzono wszystkie pozycje zniszczonych dokumentéw tj. 10 pozycji,

- 70/AZ/22, sprawdzono wszystkie pozycje zniszczonych dokumentow tj. 19 pozyciji,

- 52/AZ/23, sprawdzono wszystkie pozycje zniszczonych dokumentéw tj. 47 pozycii,

- 46/AZ/24, sprawdzono wszystkie pozycje zniszczonych dokumentow tj. 75pozycii.
Nie stwierdzono uchybien lub nieprawidtowosci. Ocena pozytywna,

W czasie trwania kontroli byli nieobecni w stuzbie chor. SG t. sierz. SG
SEE i chor. SG R, s sicrz SG L
Komendant Placowki SG w Zielonej Gorze-Babimoscie na podstawie § 72 Zarzadzenia Nr 53
KGSG w dniach: 30.10.2025r. i 05.11.2025r. powotal komisje, ktére przedstawily dokumenty
niejawne ww. oséb do kontroli. Stwierdzono stan faktyczny materialéw niejawnych zgodny
ze stanem ewidencyjnym. Ocena pozytywna.

VI. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych uchybieni i nieprawidlowosci oraz os6b za nic
odpowiedzialnych.

Podczas kontroli stwierdzono, ze wpisy w urzadzeniach ewidencyjnych oraz ich zmian
dokonywaly osoby do tego nie upowaznione. Ustalono, ze Pani Janina Sitkiewicz przez caly okres
pracy tj. od 16.11.2022 roku do 25.07.2023 roku w kancelarii ogolnej Placéwki SG w Zielonej
Gorze-Babimoscie nie posiadala Wymagancgo upowaznienia do wykonywania czynnodci
kancelaryjnych oraz Pan Jézef Kostrzewa, ktéry od dnia 30.12.2022 roku nie posiadat upowaznienia
do wykonywania czynnosci kancelaryjnych (data pierwszego wpisu w dzienniku ewidencyjnym),
dopicro otrzymal przedmiotowe upowaznienie w dniu 10.04.2024 roku, na ktére zawnioskowat
wdniu 14 lutego 2024 roku Komendant Placowki SG w Ziclonej Goérze-Babimoscie.
Brak odpowiednich upowaznien do wykonywania czynnosci kancelaryjnych narusza przepisy
Zarzadzenia Nr 53 Komendanta Gléwnego Strazv Graniczne] z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie
szczezdlnezo sposobu organizacii i funkcjonowania kancelarii tainvch oraz innych komérek
orzanizacyinvch odpowicdzialnych za przetwarzanie materialéw niejawnvch. sposobu i trvbu
przetwarzania informacii niejawnych oraz doboru i stosowania $rodkéw bezpieczenstwa fizycznevo
§ 10 ust.1 ,.w wyznaczonych wewnetrznych komérkach organizacyjnych czynnosci kancelaryjne
wykonujg upowaznieni funkcjonariusze lub pracownicy” oraz ust. 5 ,, Funkcjonariusz lub pracownik,
o kiérym mowa w ust. 1, powinien zostaé przeszkolony przez peinomocnika ochrony lub osobe
przez niego wyznaczonq w zakresie wykonywania czynnosci kancelaryjnych”.

W zwigzku z powyzszym kierownik zespotu kontrolnego zgodnie z § 76 ust. 1 Zarzadzenia Nr 53
KGSG w dniu 14.11.2025 roku zawiadomit pismem NO-0I.0153.1.2025 Pelnomocnika Komendanta
ds. Ochrony Informacji Niejawnych pania mjr SG Katarzyne Kroczak-Nykiel, ze doszlo
do naruszenia przepiséw o ochronic informacji niejawnych. Zgodnie z § 76 ust. 3 Zarzadzenia
KGSG Pelnomocnik Komendanta ds. OIN mjr SG Katarzyna Kroczak-Nykiel zawiadomita
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Komendant Nadodrzanskiego Oddziatu SG gen. bryg SG Monik¢ Musielak o zaistnialym zdarzeniu.
W celu wyjasnienia okoliczno$ci naruszenia przepiséw oraz ograniczenia negatywnych skutkow
naruszenia tych przepiséw zostala powolana komisja do przeprowadzenia czynnosci wyjasniajacych.

Ponadto Zespél Konirolny dokonal sprawdzenia prowadzenia urzadzen ewidencyjnych
prowadzonych w kancelarii ogélnej Placéwki SG w Zielonej Gorze-Babimoécie i stwierdzit

uchybienia:

a) w Rejestrze Dziennikéw ewidencji i teczek, wg Rtdn NO-ZB-10/13 w kolummie 17

(Adnotacje o wybrakowaniu lub przekazaniu do archiwum):

- w roku 2022 dokonano wpisow:
w poz. Z-6 ,.spis akt przekazanych nr 1453/22 p.17,
w poz. Z-7 ,spis akt przekazanych nr 1470/22 p.1”
w poz. Z-8 ,spis akt przekazanych nr 1469/22p.1”

- w roku 2023 dokonano wpisu w poz. Z-2, ,,spis akt przekazanych nr 1587/2023 p.1”

- w roku 2024 dokonano wpiséw:
w poz. Z-1 ,spis akt przekazanych nr 1719/2024/22 p.1”,
w poz. Z-2 ,spis akt przekazanych nr 1719/2024/22 p.3”

co stanowi uchybienie §16 ust. 9 Zarzadzenia Nr 53 KGSG ,po przekazaniu teczek do archiwum
zakladowego i nadaniu im sygnatury archiwalnej pracownik kancelarii, w pozycjach rejestracji
teczek w rejestrze dokumentacji dokonuje adnotacji dotyczgcej tej sygnatury o iresci:
woygnArch..../....”

W wyzej wskazanym dzienniku zakonczenie roku 2022 dokonano poza rubryki urzadzenia,
co stanowi, to uchybienie § 35 ust. 3 Zarzgdzenia nr 53 KGSG w urzqdzeniach ewidencyjnych,
konczqc ewidencje w danym roku kalendarzowym, po ostatniej zarejestrowanej pozycji dokonuje sie
podkreslenia trwalym Srodkiem piszgcym koloru czerwonego i nanosi adnotacje o tresci: "Rok .....
zakonczono na pozycji ....... ", pod ktdrg umieszcza sig imig i nazwisko i podpis osoby dokonujqgcej tej
adnotacji oraz date jej dokonania. Adnotacje nanosi si¢ kolorem czerwonym i potwierdza odciskiem
Dieczeci "do pakietow",

b) w Dzienniku Ewidencyjnym korespondencja wychodzaca - zastrzezone-poufne 2022, 2023
12024 rok, wg Rdet NO-ZB-Z-3/22:

- zakonczenie roku 2022 dokonano poza rubryki urzadzenia oraz zakonczenie roku 2024 dokonano
podkreslenia na poz. Z-57 co stanowi to uchybienie § 35 ust. 3 Zarzadzenia nr 53 KGSG
w urzqdzeniach ewidencyjnych, konczgc ewidencje w danym roku kalendarzowym, po ostatniej
zarejestrowanej pozycji dokonuje si¢ podkreslenia trwatym Srodkiem piszgcym koloru czerwonego
i nanosi adnotacje o tresci. "Rok ..... zakoviczono na pozycji ....... ", pod kidrg umieszcza sig imie
i nazwisko i podpis osoby dokonujgcej tej adnotacji oraz date jej dokonania. Adnotacje nanosi sig
kolorem czerwonym i potwierdza odciskiem pieczeci "do pakietow".

- rok 2024 w poz. Z-29 dokonano wpisow poza rubryke w 18 w kolumnie (informacje
uzupeinigjgce/uwagi) co stanowi uchybienie § 33 ust. 1 Zarzadzenia nr 53 KGSG ,, wpiséw dokonuje
sig czytelnie, zgodnie z tytulami kolumn urzqdzehi ewidencyjnych, w kolejnych wierszach,
natychmiast po powstaniu przyczyny uzasadniajgcej ich dokonanie”;
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c) w Dzienniku Ewidencyjny dokument wlasny - zastrzezone-poufne 2022 rok, wg Rdet NO-
ZB-Z-1/22, w 17 w kolumnie (Adnotacje o wybrakowaniu lub przekazaniu do archiwum):

- rok 2022 w poz. Z-53 dokonano wpisu ,.spis akt przekazanych nr 1812/25 p.2” co stanowi
uchybienie §16 ust. 9 Zarzgdzenia nr 53 KGSG ,,po przekazaniu teczek do archiwum zakladowego
I nadaniu im sygnatury archiwainej pracownik kancelarii, w pozycjach rejestracji teczek w rejestrze
dokumentacji dokonuje adnotacji dotyczqcej tej sygnatury o tresci: ,Sygn.Arch..../...”";

d) w Dzienniku Ewidencyjnym korespondencja wchodzaca - zastrzezone-poufne 2022, 2023
rok, wg Rdet NO-ZB-Z-2/22, w kolumnie 16 (Adnotacie o wystaniu dokumentu Ilub
zalgcznika(pozycja  w ksiqzce  dorgczer  przesylek  miejscowych/po  pozycia  wykazu
nadanych/zalgcznik do pisma):
- w roku 2022 dokonano wpiséw w poz. Z-75:
* ,.spis akt przekazanych nr 1470 p.17,
e ,,spis akt przekazanych nr 1470 p.2”,
* ,,spis akt przekazanych nr 1469 p.17,
* ,,spis akt przekazanych nr 1470 p.3”,
* ..spis akt przekazanych nr 1470 p.4>,
a powinno by¢ wpisane w kolumnie nr 17 (ddnotacje o wybrakowaniu lub przekazaniu
do archiwum) co stanowi uchybienie § 33 ust. 1 zarzadzenia nr 53 KGSG ,, wpiséw dokonuje sie
czytelnie, zgodnie z tytutami kolumn urzqdzer ewidencyjnych, w kolejnych wierszach, natychmiast
Po powstaniu przyczyny uzasadniajqcej ich dokonanie ”,

Ponadto pracownik kancelarii ogdlnej w Placdwce SG w Zielonej Gérze-Babimoscie dokonat

podpisu poza rubryki urzadzenia co stanowi uchybienie §16 ust. 9 zarzadzenia nr 53 KGSG
D0 przekazaniu teczek do archiwum zakiadowego i nadaniu im sygnatury archiwalnej pracownik
kancelarii, w pozycjach rejestracji teczek w rejestrze dokumentacji dokonuje adnotacji dotyczqcej
te sygnatury o tresci: ,,Sygn.Arch..../.... ",
- w wyzej wskazanym dzienniku zakonczenie roku 2022 dokonano poza rubryki urzgdzenia
co stanowi uchybienie§ 35 ust. 3 Zarzadzenia nr 53 KGSG w urzqdzeniach ewidencyjnych, konczqge
ewidencje w danym roku kalendarzowym, po ostatniej zarejestrowanej pozycji dokonuje sie
podkreslenia trwalym srodkiem piszqcym koloru czerwonego i nanosi adnotacje o tresci: "Rok .....
zakoviczono na pozycji ....... ", pod kiorq umieszcza sie imig i nazwisko i podpis osoby dokonujgcej tej
adnotacji oraz date jej dokonania. Adnotacje nanosi sig kolorem czerwonym i potwierdza odciskiem
pieczeci "do pakietow”';

€) w Dzienniku Ewidencyjnym dokument wlasny - zastrzezone-poufne 2023 i 2024 rok,
wg Rdet NO-ZB-Z-1/23:
- rok 2023 w kolumnie nr 18 (informacje uzupeiniajgce/uwagi) w poz. 2-25, Z-30, Z-38, PF-103
pracownik kancelarii ogolnej w Placowce SG w Zielonej Gorze-Babimoscic dokonatl ,.blednego
wpisu” poza rubryke urzadzenia,
- rok 2024 w kol. 7 (nazwa dokumentu lub czego dotyczy) w poz. Z-95 oraz w kolumnie nr 18
(informacje uzupetniajgce/uwagi) w poz. Z-131, poz. Z-164 pracownik kancelarii ogdlnej
w Placéwce SG w Zielonej Gorze-Babimoscie dokonat ,blednego wpisu” poza rubryke urzadzenia
co stanowi uchybicnie § 33 ust. 1 zarzadzema nr 53 KGSG ,, wpisow dokonuje si¢ czytelnie, zgodnie
z tytulami kolumn urzgdzen ewidencyjnych, w kolejnych wierszach, natychmiast po powstaniu
przyczyny uzasadniajgcej ich dokonanie .

Ponadto w wyzej wymienionych pozycjach pracownik kancelarii ogélnej placéwki dokonat
zmiany blednego wpisu niebieskim kolorem, co stanowi uchybienie § 34 ust. 2 Zarzadzenia nr 53
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KGSG ,Zmiany wpiséw lub anulowania pozycji w urzqdzeniach ewidencyjnych dokonuje sig
czerwonym atramentem lub tuszem”;

) w Dzienniku Ewidencyjny klauzula 0-00 korespondencja wchodzaca 1 wychodzaca rok 2022,
2023, 2024 i 2025, wg Rdet NO-ZB-4/2022:

1) zesp6t kontrolny zwrdcit szczegdlng uwage na rejestracj¢ i obieg dokumentéw niejawnych
o klauzuli ,,TAINE”, dokonano sprawdzenia wszystkich pozycji z ww. dziennika:
- w roku 2022 zarejestrowano 16 dokumentéw niejawnych i ustalono, ze dokumenty z pozycji:

» (-1, 0-4 zostaty zniszczone protokotem nr 19/AZ/22 poz.171 18,

* 0-2,0-3, 0-5, 0-6, 0-8, 0-9 zostaly zniszczone protokotem nr 70/AZ/22 poz. 144 -149,

e 0-11, 0-12, 0-14, 0-15 zostaly zniszczone protokolem nr 52/AZ/22 poz. 36 - 39,

* 0-13 zostat zniszczony protokotem nr 39/AZ/25 poz. 15,

» (-7, 0-10 odestano za numerem wchodzacym,

» 0-16 jest na stanie mi. chor. SG Tomasza Komornickiego, ktory okazat dokument do kontroli,

- w roku 2023 zarejestrowano 8 dokumentéw niejawnych i ustalono, ze dokumenty z pozycji:

+ 0-2,0-3,0-4, 0-5, 0-6, 0-7 - zostaly zniszczone protokotem nr 46/AZ/24 poz. 52 — 57,

* -1 zostalo wyslane za numerem wchodzacym,

* 0-8 wydane na kart¢ RWD 156 poz.6, w trakcie trwania kontroli dokument zostat zdany do
kancelarii ogélnej placowki celem ujgcia dokument na protoké} brakowania dokumentéw
niejawnych niearchiwalnych - oznaczonych symbolem ,,.Bc”,

- w roku 2024 zarejestrowano 8 dokumentdéw niejawnych i ustalono, ze dokumenty z pozycji:

» (-1 zostat zniszczony protokotem nr 46/AZ/24 poz. 82,

* 0-2,0-3,0-4,0-7, 0-8 zostaly zniszczone protokolem nr 39/AZ/25 poz...43, 44, 45, 46, 47,

* (-5, 0-6 jest na stanie st. chor. szt. SG Artura Szmigiela, ktéry okazat dokumenty do kontroli.

Kontrolerzy nie majg zastrzezefi do prowadzenia przez personel kancelarii ogolnej w Placowce
SG w Zielonej Gorze-Babimoscie ww. urzadzenia ewidencyjnego;

g) dokonano sprawdzenia prowadzenia Rejestru Wydanych Dokumentéw (kart RWD) nr 119
Kierownik zmiany — niejawne, na ktéra zostaly wydane dokumenty niejawne dla stuzby dyzumej
i stwierdzono na trzech (3) dokumentach niejawnych brak nabitego numeru karty
i pozycji - co stanowi uchybienie § 25 ust. 8 Zarzadzenia nr 53 KGSG ,,Dokument, oprécz numeru
ewidencyjnego z urzqdzenia ewidencyjnego, w ktdrym zostal zarejestrowany powinien zawieraé
adnotacje dotyczqcq numeru karty RWD, na ktorg zostal wydany oraz numeru pozycji z tej karty, pod
ktorq zostal ujety, np. RWD 15, poz. 6”. oraz ust. 9 ,,Dokumenty przekazywane dla stuzb dyzurnych
wydaje si¢ na karte RWD zalozong dla danej sfuzby dyzurnej”.

Przedmiotowe uchybienie nie miatlo wplywu na stan ochrony informacji niejawnych.
W trakcie trwania kontroli uzupetniono na dokumentach niejawnych o numery kart RWD,
na ktore zostaly wydane.

Zespot kontrolny dokonal sprawdzenia obiegu 967 dokumentéw niejawnych wigczonych
do teczek ewidencji operacyjnej za okres objety kontrolg tj. od 01.01.2022 roku do 31.12.2024 roku
1 na podstawie zapisow urzadzen kancelaryjnych w 37 przypadkach w kolumnie nr 8 (informacje
uzupeiniajgce/uwagi) stwierdzono brak numeru teczki, do ktdrej zostaly wigczone dokumenty
ni¢jawne oraz podpisu funkcjonariusza dokonujacego wpigcia dokumentu niejawnego do t.e.o.
Osobami odpowiedzialnymi sg funkcjonariusze Grupy Operacyjno-Sledezej, ktorzy prowadzg teczki
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ewidencji operacyjnej. Stanowi to 3,8 % ze wszystkich sprawdzonych dokumentéw niejawnych
wlaczonych do t.e.o.

Funkcjonariusze GOS nie zastosowali si¢ do § 51 ust. 1,3 ,4 i 5 Zarzadzenia Nr 53 KGSG:

1. Wigczenie dokumentu do teczki ewidencji operacyjnej, podlega niezwlocznemu odnotowaniu
w urzqdzeniu ewidencyjnym, w kiérym zarejestrowano ten dokument.

3. O wigczeniu dokumentu do teczki, o ktorej mowa w ust. 1, osoba odpowiedzialna za jej
prowadzenie informuje pracownika kancelarii, podajgc numer ewidencyjny prowadzonej teczki.

4. Fakt, o ktorym mowa w ust. 3, pracownik kancelarii odnotowuje we wiasciwej kolumnie
urzqdzenia ewidencyjnego, w pozycji, pod ktorg zarejestrowano wlgczony dokument, okreslajge
teczke ewidencji operacyjnej za pomocg skrétu t.e.o. i wpisujgec numer ewidencyjny teczki, do ktoref
wilgczono dokument.

5. Adnotacje, o ktorej mowa w ust. 4, potwierdza imieniem, nazwiskiem, podpisem oraz datg
dokonania tej adnotacji osoba prowadzgca teczke.

Przedmiotowe uchybienie nie mialo wplywu na stan ochrony informacji niejawnych.

W trakcie trwania kontroli w 32 przypadkach uzupelniono w urzadzeniach ewidencyjnych numery
teczek, do ktérych zostaly wigczenie dokumenty niejawne. W 5 przypadkach w czasie trwania
kontroli nie uzupehiono wpisow w urzgdzemiach ewidencyjnych dotyczacych podania nr t.e.o,
do ktérej wlaczono pobrany dokument. z powodu stuzbowej nieobecnosci funkcjonariusza.

VII. Zalecenia lub wnioski dotyczace usunigcia nieprawidlowosci lub usprawnienie
funkcjonowania pedmiotu kontrolowanego.

Zgodnie z art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowe;j
(Dz.U.2020.224) w przypadku niezgloszenia zastrzezenn albo nieuwzglednienia wszystkich
zastrzezen sporzadza si¢ wystapienie pokontrolne obejmujgce tres¢ projektu wystgpienia
pokontrolnego.

Komendant Placowki Strazy Granicznej w Ziclonej Gorze-Babimoscie poinformowal pismem
nr RPW /7066/2026 z dnia 03.02.2026 roku, ze nic wnosi zastrzezen do ,, Projektu Wystgpienia
Pokontrolnego”.

W zwiazku z przedstawieniem przez zesp6l kontrolny oceny, na podstawie art. 46 ust. 3 pkt.
1 ustawy o kontroli w administracji rzadowej, Komendantowi Placéwki SG w Zielonej Gorze-

Babimoscie polecam:

- zwickszy¢ nadzér nad Kierownikiem Zespotu do spraw Obstugi oraz Kierownikiem kancelarii
ogélnej nad realizacjg zadan w kancelarii ogolnej placowki zwigzanych z ewidencja i obiegiem
dokumentéw niejawnych,

- poinformowa¢ o realizacji podania przez funkcjonariusza Grupy Operacyjno-Sledczej w kancelarii
ogélnej placéwki numerdw teczek ewidencji operacyjnej, do ktérych wpigto pobrane dokumenty
niejawne.

Zgodnie 2 art. 48 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowe]
od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwolaweze.
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Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksigzce kontroli Placowki Strazy Granicznej
w Zielonej Gorze-Babimoscie, wg. Rtd. nr NO-ZB-4/1, nr RWD Nr 110 poz. 58/13.

Podpis kierownika jednostki kontrolujacej:

Sporzadzono w 2 egzemplarzach:

Egz. Nr 1 - PSG w Ziclonej Gérze-Babimo:icie
Egz. Nr2 gdacta- WOl

Sporz.: Zespét kontrolny

Wyk.: A.Zigba, tel. 6662105

Dnia 06.02.2026 1.
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