Krosno Odrzanskie, dnif.zé lutego 2026 .

NO-OI-11.0910.4.2025 Bez. Nr 2.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

I. Podmiot kontrolowany:

Placowka Strazy Granicznej w Tuplicach
Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej
ul. Parkowa 1, 68-219 Tuplice.

Komendantem Placéwki Strazy Granicznej w Tuplicach Nadodrzanskiego Oddzialu SG
w kontrolowanym okresie byt:

- do 24.02.2023 roku - pptk SG Leszek ONUCHOWSKI,

- 0d 25.02.2023 roku - mjr SG Monika KARANDYS-KAZALSKA.

I1. Kontrolg przeprowadzil zespél w skladzie:

Kierownik zespotu kontrolnego:

- mjr SG Piotr WOJDAN - Zastepca Naczelnika Wydzialu Ochrony Informacji
Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej, posiadajacy upowaznienie Nr 15/01/KT/25
z dnia 19.11.2025 .

Czlonkowie zespotu:

- st. chor. szt. SG Beata SMIEJAN, Starszy Specjalista Sekcji Ochrony Dokumentacji Wydziatu
Ochrony Informacji NoOSG, posiadajaca upowaznienie Nr 16/OI/KT/25 z dnia 19.11.2025 r.
- Pani Agnieszka ZIEBA, Specjalista Sekcji Ochrony Informacji Wydziatu Ochrony Informacji
NoOSG, posiadajaca upowaznienie Nr 17/OI/KT/25 z dnial9.11.2025 1.

- Pan Kornel OBORSKI, Specjalista - Kierownik Kancelarii Tajnej Sekcji Ochrony
Dokumentacji Wydzialu Ochrony Informacji NoOSG, posiadajacy upowaznienie
Nr 88/0I/KT/25 z dnia 19.11.2025 1.

IIL Kontrola zostala przeprowadzona od dnia 24.11.2025 roku do dnia 05.12.2025 roku.

1V. Przedmiot kontroli i okres objety kontrola.

. dokonanie okresowej kontroli ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentéw niejawnych poprzez
sprawdzenie stanu przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych
vraz sprawdzenic  zgodnosci  stanu faklycznego  malerialow  nigjawnych  ze  stanem
ewidencyjnym na podstawie urzadzen ewidencyjnych, za okres objety kontrolg
4. 0d 01.01.2022 roku do 31.12.2024 roku oraz dokumentéw nicpodszytych do akt za lata
ubiegte, a znajdujacych sie:
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1) w kancelarii ogolnej Placowki SG w Tuplicach oraz u 0so6b upowaznionych przez Pel-
nomocnika Komendanta do spraw Ochrony Informacji Niejawnych Nadodrzanskiego Od-
dziatu Strazy Granicznej, zwanego dalej ..Pelnomocnikiem ochrony™ do wykonywania czyn-
nosci kancelaryjnych zwigzanych z obiegiem dokumentow zawierajacych informacje niejawne
w zakresie okreslonym w upowaznieniu,

2) u wykonawcéw merytorycznych przechowujacych w kancelarii ogélnej Placowki SG
w Tuplicach dokumenty niejawne w depozytach, ktore zostaly im udost¢pnione na okres
niezbedny do zalatwienia sprawy zwiagzanej z dostgpem do tych dokumentow,

3) u wykonawcow merytorycznych, przechowujacych dokumenty niejawne poza
kancelaria ogélng Placowki SG w Tuplicach, w pomieszczeniach dla ktorych zostat okreslony
poziom zagrozen oraz dobrano $rodki bezpieczenstwa fizycznego umozliwiajgce przetwarzanie
informacji niejawnych do danej klauzuli;

kontrola przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych oraz kontrola materiatow
niejawnych wytworzonych w okresie od 01.01.2022 roku do 31.12.2024 roku, w tym
przestrzegania  zasad  ich  wytwarzania,  ewidencjonowania,  przechowywania
oraz zabezpieczania przez wykonawcow merytorycznych Placowki SG w Tuplicach.

Okres objety kontrola.

Okres od dnia 01 stycznia 2022 roku do 31 grudnia 2024 roku.

V. Ocena skontrolowanej dzialalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala oparta.

Zespot kontrolny ocenia pozytywnie stan przestrzegania przepiséw o ochronie
informacji niejawnych, w zakresie ewidencji, materialéw i obiegu dokumentéw niejawnych
oraz zgodnosci stanu faktycznego materialow niejawnych ze stanem ewidencyjnym
w Placéwcee Strazy Granicznej w Tuplicach na podstawie przyjetych kryteriow ocen zawartych
w Programie Kontroli z dnia 19.11.2025 roku nr NO-OI-11.0910.4.2025.

Ocene sformutowano w oparciu o kontrole urzadzen ewidencyjnych wykorzystywanych
w Kancelarii Ogolnej Placowki SG w Tuplicach, sporzadzonych do kontroli wykazéw
dokumentéw oraz kopii kart RWD (dowod akta kontroli: poz. 11-38, str. 17-154).

Obstuge kancelarii ogdlnej Placowki SG w Tuplicach w okresie obj¢tym kontrolg
tj. od 01.01.2022 roku do 31.12.2024 roku prowadzity nizej wymienione osoby posiadajgce
upowaznienia do wykonywania czynnoséci kancelaryjnych zwigzanych z obiegiem materiatlow
niejawnych:

1. _starszy inspektor-kierownik Kancelarii Ogolnej Zespotu
do spraw Obslugi Placowki Strazy Granicznej w Tuplicach,
2. S i-spcktor  Kancelarii Ogolnej Zespotu do spraw Obstugi Placowki

Strazy Granicznej w Tuplicach.

W ramach czynnosci kontrolnych zesp6t kontroiny dokonat sprawdzenia nizej wymienionych

urzadzen ewidencyjnych za okres kontroli tj. od 01.01.2022 rok do 31.12.2024 rok:
1) dziennik ewidencyjny dokumentéw oznaczonych klauzulg ,.poufne — zastrzezone™
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wchodzace 2022 rok, wg Rdet NO-TU-Z-2/22 - bez uwag,

2) dziennik ewidencyjny dokumentéw oznaczonych klauzulg ,poufne — zastrzezone”
wychodzace 2022 rok, wg Rdet NO-TU-Z-3/22 - bez uwag,

3) dziennik ewidencyjny dokumentéw oznaczonych klauzula , Sciste tajne, tajne, poufne —
zastrzezone” dokumenty wlasne wychodzace 2022 rok, wg Rdet NO-TU-Z-4/22- bez
uwag,

4) dziennik ewidencyjny dokumentéw oznaczonych klauzula ,$cisle tajne, tajne, poufne —-
zastrzezone” dokumenty wiasne wychodzgce 2023 rok, wg Rdet NO-TU-Z-3/23 - bez
uwag,

5) dziennik ewidencyjny dokumentéw oznaczonych klauzulg ,,poufne — zastrzezone™
wehodzace 2023 rok, wg Rdet NO-TU-Z-1/23 - bez uwag,

6) dziennik ewidencyjny dokumentéw oznaczonych klauzulg ,poufne — zastrzezone™
wychodzgce 2023 rok, wg Rdet NO-TU-Z-2/23 - bez uwag,

7) dziennik ewidencyjny dokumentéw oznaczonych klauzulg ,,$cisle tajne, tajne, poufne —
zastrzezone” dokumenty wlasne wychodzace 2023 rok, wg Rdet NO-TU-Z-4/23 - bez
uwag,

8) dziennik ewidencyjny dokumentéw oznaczonych klauzulg ,,poufne — zastrzezone™
wchodzace 2024 rok, wg Rdet NO-TU-Z-1/24- bez uwag,

9) dziennik ewidencyjny dokumentéw oznaczonych klauzula ,poufne — zastrzezone”
wychodzace 2024 rok, wg Rdet NO-TU-Z-2/24 - bez uwag,

10) dziennik ewidencyjny dokumentéw oznaczonych klauzula ,$ciste tajne, tajne, poufne —
zastrzezone” dokumenty wlasne wychodzace 2024 rok, wg Rdet NO-TU-Z-3/24 -
bez uwag,

11) Rejestr Wydanych Przedmiotdw - sprawdzono wszystkie pozycje z lat 2022-2024 -
bez uwag,

12) kartoteka wydanych dokumentéw w sktad ktdrej wehodza:

- skorowidz rejestréw, Nr RWD nr 2/3/12 - bez uwag,
- rejestr wydanych dokumentéw (karta), zwany dalej RWD - sprawdzono wszystkie po-
zycje z lat 2022-2024 - bez uwag.

Zespot kontrolny zwrécil szczegolng uwage na rejestracje 1 obieg dokumentéw niejawnych

o klauzuli ,,TAINE”.
Dokonano sprawdzenia wszystkich pozycji z ww. dziennikdéw ewidencyjnych, w ktorych

zarejestrowano dokumenty o klauzuli , tajne":

- w roku 2022 zarejestrowano 14 dokumentéw niejawnych i ustalono, ze dokumenty z pozycji:
e 0-1, 0-2, 0-3, 0-8, 0-9, 0-10, 0-13 - zostaly zniszczone protokolem nr 54/AZ/24 poz.

171-177,

o 0-4, 0-5,0-6, 0-12, 0-14 - zostaly zniszczone protokotem nr 41/AZ/25 poz. 63-67,
e 0-7 odestano wykaz przesylek nr 638 poz. 1,

- w roku 2023 zarejestrowano 9 dokumentéw niejawnych i ustalono, ze dokumenty z pozycji:
e 0-1,0-2,0-3, 0-4, 0-5 - zostaly zniszczone protokolem nr 54/AZ/24 poz. 178-182,
e 0-6, 0-7 jest na stanie Rafala Czechowicza, ktdry okazal dokumenty do kontroli,
o 0-8,0-9 - zostaly zniszczone protokotem nr 54/AZ/24 poz. 183-184".
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- w roku 2024 zarejestrowano 7 dokumentéw niejawnych i ustalono, ze dokumenty z pozycji:

e 0-1,0-2, 0-4, 0-7 - zostaty zniszczone protokotem nr 41/AZ/25,
e (-3, 0-5- s3na stanie Rafata Czechowicza, ktory okazat dokumenty do kontroli,
e 0-6 - jest na stanie Rafata Hudymy, ktory okazal dokument do kontroli.

Kontrolerzy nie majg zastrzezef do prowadzenia przez personel kancelarii ogoélnej placowki
ww. urzadzen ewidencyjnych.

Dokonano sprawdzenia kart zapoznania zatozonych do dokumentéw niejawnych o klauzuli
stajne”, ktore zostaly juz odlgczone od dokumentéw niejawnych, z powodu zniszczenia
i stwierdzono, iz wszystkie wpisane osoby na kartach zapoznania posiadaly odpowiednie
poswiadczenia bezpieczenstwa.

Ponadto w zakresie prowadzonej przez personel kancelarii ogélnej Placowki SG

w Tuplicach ewidencji w urzadzeniach kancelaryjnych ustalono, ze:

1.
2.

10.

1.

urzadzenia ewidencyjne zostaly zarejestrowane zgodnie z obowiazujacymi przepisami,
wpisdéw w urzadzeniach ewidencyjnych oraz ich zmian dokonuja osoby do tego
upowaznione,

wpisy przez personel kancelarii ogdlnej w urzadzeniach ewidencyjnych sa dokonywane
zgodnie z tytutami kolumn urzadzen ewidencyjnych oraz w kolejnych wierszach,

w  kolumnach ,adnotacje” oraz .informacje uzupelniajgce/uwagi” pracownicy
kancelarii potwierdzaja wpisy swoim imieniem. nazwiskiem, podpisem oraz data ich
dokonania,

wpisy w urzadzeniach ewidencyjnych dokonywane sa niebieskim lub czamym
atramentem lub tuszem,

zmiany wpisow lub anulowanie pozycji w urzadzeniach ewidencyjnych sg dokonywane
czerwonym atramentemn lub tuszem poprzez skreslenie jedna pozioma linig pierwotnego
zapisu i naniesienie w miare mozliwosci powyzej poprawnego wpisu, podanie przyczyny
zmiany pierwotnego wpisu lub anulowanie pozycji oraz daty jej dokonania
oraz potwierdzenie zmiany lub anulowania pozycji i imieniem, nazwiskiem oraz podpisem
osoby, ktora je dokonata),

w zakresie wpisOw w urzadzeniach ewidencyjnych, konczac ewidencje w danym roku
kalendarzowym sa wykonywane poprawnie,

w zakresie dokonywania wiasciwych adnotacji w urzadzeniach ewidencyjnych
w przypadku rejestracji dokumentu oznaczonego adnotacja: ..pilne”, ,bardzo pilne”
oraz ,,do rgk wiasnych” jest wykonywane poprawnie,

wpisy w zakresie ujmowania dokumentow na inng ewidencje sg wykonywane poprawnie,
numeracja wpisow w urzadzeniach ewidencyjnych zgodnie z § 35 Zarzadzenia nr 53
Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 23 grudnia 2011 r. - stwierdzono
uchybienie polegajace na dopisaniu do numeru oznaczenia literowego.

pracownicy kancelarii ogoélnej w urzgdzeniach ewidencyjnych dokonujg adnotacji
dotyczacej numeru protokotu brakowania. pozycji i daty.
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Zesp6t kontrolny poddal analizie zapisy w dziennikach ewidencyjnych odnosnie
zdejmowania ze stanu dokumentdw niejawnych ujetych na protokotach brakowania
dokumentéw niearchiwalnych oznaczonych symbolem ., Be” czy w pozycjach rejestracji
zniszczonych dokumentdw, dokonano adnotacji zawierajgcej informacje dotyczace numeru
protokotu brakowania, pozycji i daty.

Sprawdzono protokoly brakowania dokumentow niearchiwalnych oznaczonych symbolem
»B¢” 0 numerach:

- 18/AZ/22, sprawdzono wszystkie pozycje zniszczonych dokumentow niejawnych o klauzuli
poufne i zastrzezone - na protokole nie byto wykazanych dokumentéw niejawnych o klauzuli
»tajne”,

- 54/AZ/24, sprawdzono wszystkie pozycje zniszczonych dokumentéw niejawnych - bez uwag,
-41/AZ/25, sprawdzono wszystkie pozycje zniszczonych dokumentéw niejawnych - bez uwag,

W toku kontroli ustalono, ze Personel Kancelarii Ogolnej Placowki Strazy Granicznej
w Tuplicach wydawal dokumenty niejawne osobom poddanym kontroli na podstawie
aktualnych zaswiadczeni o przeszkoleniu z zakresu ochrony informacji niejawnych oraz
waznych pos$wiadczen bezpieczefistwa odpowiednich do klauzuli tajnosci posiadanych
dokumentéw. Kazdorazowe przekazanie dokumentu nigjawnego innemu uzytkownikowi
odnotowane bylo w urzadzeniach ewidencyjnych. Nie stwierdzono przypadkéw udostepnienia
informacji niejawnych osobie do tego nieuprawnione;.

Zesp6t kontrolny potwierdzit zgodno$¢ stanu faktycznego materiatéw niejawnych okazanych
do kontroli ze stanem ewidencyjnym w urzadzeniach ewidencyjnych bedacych na stanie
kancelarii ogélnej Placowki SG w Tuplicach oraz stwierdzit, ze funkcjonariusze przetwarzajg
(w szczegélnosci wytwarzaja, modyfikuja. kopiuja, gromadza, przechowuja, przekazuja lub
udostgpniajg) dokumenty niejawne poza kancelaria zgodnie z przepisami o ochronie
informacji.

VI. Zalecenia lub wnioski dotyczace usunigcia nieprawidlowosci lub usprawnienie
funkcjonowania podmiotu kontrolowanego.

Zgodnie z art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej
(Dz.U.2020.224 tj.) w przypadku niezgloszenia zastrzezen albo nieuwzglednienia wszystkich
zastrzezen sporzgdza si¢ wystgpienie pokontrolne obejmujace tre$é projektu wystapienia
pokontrolnego.

Komendant Placéwki Strazy Granicznej w Tuplicach poinformowat pismem nr NO-TU-1V-
1.0910.1.2025 z dnia 20.02.2026 roku (RPW/10561/2026 z dnia 23.02.2026 r.), ze nie wnosi
zastrzezen do ,,Projektu Wystapienia Pokontrolnego™ z dnia 09.02.2026 roku.

W zwigzku z przedstawieniem przez zespot kontrolny oceny, na podstawie art. 46 ust. 3 pkt. 1
ustawy o kontroli w administracji rzadowej, zalecam utrzymywaé dotychczasowy poziom
realizacji zadaf w zakresie funkcjonowania kancelarii ogélnej, obiegu dokumentéw

oraz ochrony informacji niejawnych.
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VIL Zgodnie z art. 48 wyzej cytowanej ustawy, od wystapienia pokontrolnego

przystuguja $rodki odwotawcze.

nie

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w Ksigzce kontroli Placéwki Strazy
Granicznej w Tuplicach, wg Rdet nt NO-TU-2/15, RWD nr 70 poz. 16/15, str. 10, poz. 17-20.

Sporzadzono w2 Z
gz Nr | - PSG w Tuplicach
Fpz. Nr 2 - ad acta WOL
Sporz.; Zespol kontrolny,
Wyk.: A Zigba, tel 666 2103,
[Infa: 25.02.2026 1.

epzemplarzach:

Podpis kierownika jednostki kontrolujacej
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