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SPRAWOZDANIE Z KONTROLI

L. Podmiot kontrolowany:

Wydzial Operacyjno-Sledczy

Nadodrzanskiego Oddziahu Strazy Granicznej

ul. Poprzeczna 1, 66-600 Krosno Odrzanskie

Naczelnikiem Wydziatu Operacyjno-Sledczego Nadodrzanskiego Oddzialu SG w kontrolowanym
okresie byta pptk SG Joanna ZAKRZYK

I1. Kontrolg przeprowadzil zesp6l w skladzie:

Kierownik zespotu kontroleréw:

- mir SG Piotr WOJDAN, Zastepca Naczelnika Wydzialu Ochrony Informacji Nadodrzanskiego
Oddziatu Strazy Granicznej.

Czlonkowie zespotu kontrolerow:

- ppor. SG Marta KIEWLICZ-GORAJSKA. Kierownik Sekeji Ochrony Dokumentacji Wydziatu
Ochrony Informacji Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej;

- chor SG Mateusz FEKIETA, Kierownik Sekeji Ochrony informacji Wydziatu Ochrony Informacji
Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej;

- St._chor._szt. SG Beata SMIEJAN, Starszy Specjalista Sekcji Ochrony Dokumentacji Wydziatu
Ochrony Informacji Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej;

- Pani Agnieszka ZIEBA, Specjalista Sekeji Ochrony Informacji Wydziatu Ochrony Informacji
Nadodrzanskiego Oddziatu Strazy Granicznej.

IIL. Kontrola zostata przeprowadzona w dniach od 30.12.2025 roku do 30.01.2026 roku.

IV. Zakres kontroli;

Okresowa kontrola ewidencji, materialow i obiegu dokumentow niejawnych dotyczyla sprawdzenia
stanu przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych oraz sprawdzenia zgodnosci stanu
faktycznego materialéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym na podstawie urzadzen ewidencyjnych
znajdujacych si¢ w Kancelarii Tajnej Sekeji Ochrony Dokumentacji Wydziatu Ochrony Informacji,
za okres od 01.01.2023 roku do 31.12.2024 roku oraz dokumentéw niepodszytych do akt za lata
ubiegte, a znajdujacych sie:

1. u wykonawcow merytorycznych przechowujacych w kancelarii tajnej Sekcji Ochrony
Dolkumentacji Wydasialu Ochrony Informacji Nadodrzanskiego Oddziatu SG dokumenty
nicjawne w depozytach, ktére zostaly im udostepnione na okres niezbedny do zalatwienia
sprawy zwigzanej z dostgpem do tych dokumentéw;

2. uwykonawcow merytorycznych przechowujacych dokumenty niejawne poza kancelarig tajng
Sekeji Ochrony Dokumentacji Wydziatu Ochrony Informacji Nadodrzanskiego Oddzialu SG
W pomieszczeniach, dla ktorych zostal okreslony poziom zagrozen oraz dobrano s$rodki
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bezpieczenstwa fizycznego umozliwiajace przetwarzanie informacji niejawnych do danej
klauzuli.

V. Opis ustalonego stanu faktycznego ze wskazaniem dowodow.

1. Zespél kontrolny dokonal sprawdzenia ewidencji materialow i obiegu dokumentow niejawnych
oraz zgodnosci stanu faktycznego materialéw niejawnych ze stanem ewidencyjnym na podstawie
urzadzen ewidencyjnych, a takze na podstawic sporzadzonych przez personel Kancelarii Tajnej
Sekcji Ochrony Dokumentacji Wydziatu Ochrony Informacji Nadodrzanskiego Oddziatu
SG ,,Wykazéw dokumentow/materialow, niezarchiwizowanych (niepodszytych) do teczek akt,
pobranych przez funkcjonariusza/pracownika Wydziatu Operacyjno-Sledezego za podpisem
w urzadzeniach Kancelaryjnych w Kancelarii Tajnej SOD WOI NoOSG oraz kopii kart RWD
(dowdd akta kontroli: od poz. nr 13 do poz. nr 68, od karty nr 13 do karty nr 137).

Stan faktyczny materialow niejawnych byl zgodny ze stanem ewidencyjnym.

Zespét kontrolny dokonal sprawdzenia obiegu dokumentow niejawnych wilaczonych
do teczek ewidencji operacyjnej za okres objety kontrola tj. od 01.01.2023 roku do 31.12.2024 roku
i na podstawie zapisow urzadzen kancelaryjnych w kolumnie nr 8 (informacje uzupelniajgce/uwagi)
stwierdzono brak numeru teczki, do ktorej zostaly wiaczone dokumenty niejawne oraz podpisu
funkcjonariusza dokonujacego wpigcia dokumentu niejawnego do t.e.0. Osobami odpowiedzialnymi
sa funkcjonariusze, ktorzy prowadzg teczki ewidencji operacyjnej.

Funkcjonariusze WOS nie zastosowali sie do § 51 ust. 1,3 ,4 i 5 Zarzadzenia Nr 53 KGSG:

1. Wigczenie dokumentu do teczki ewidencji operacyjnej, podlega niezwlocznemu odnotowaniu
w urzgdzeniu ewidencyjnym, w kiorym zarejestrowano ten dokument.

3. O wigczeniu dokumentu do teczki, o kiorej mowa w ust. 1, osoba odpowiedzialna za jej
prowadzenie informuje pracownika kancelartii, podajgc numer ewidencyjny prowadzonej teczki.

4. Fakt, o ktérym mowa w ust. 3, pracownik kancelarii odnotowuje we wlasciwej kolumnie
urzqdzenia ewidencyjnego, w pozycjl, pod ktérq zarejestrowano wiqczony dokument, okreslajgc
teczke ewidencji operacyjnej za pomocq skrotu t.e.o. i wpisujqe numer ewidencyjny teczki, do ktorej
wlgczono dokument.

5. Adnotacje, o kidrej mowa w ust. 4, potwierdza imieniem, nazwiskiem, podpisem oraz dalg
dokonania tej adnotacji osoba prowadzqca teczke.

W trakcie trwania kontroli uzupeliono w urzadzeniach ewidencyjnych numery teczek, do ktoérych
zostaly wlaczenie dokumenty niejawne.

Ponadto zespot kontrolny stwierdzit brak przerejestrowania teczek ewidencji operacyjnej
7 0s6b prowadzacych teczki ewidencji operacyjnej na osoby, ktorym przekazano t.e.o do dalszego
prowadzenia podstawie protokotu.
Funkcjonariusze WOS nie zastosowali sie do § 53 ust. 1 i 4 Zarzadzenia Nr 53 KGSG:
1. Przekazanie teczki ewidencji operacyjnej przez prowadzaca ja osobg, do dalszego prowadzenia
innej osobie, odbywa si¢ protokolarnie.
4 Na podstawie protokotu, o ktorym mowa w ust. 1, kancelaria dokonuje zmian w urzadzeniach
ewidencyjnych.
W trakcie kontroli dokonano w kancelarii tajnej SOD WOI NoOSG przerejestrowania teczek
ewidencji operacyjnej.
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Stwierdzone uchybienia byty jednostkowe, mialy wylacznie charakter formalny i nie miaty
wplywu na stan ochrony informacji niejawnych.

Zespot kontrolny pozytywnie ocenil ewidencj¢ materialow i obieg dokumentdow niejawnych
oraz  zgodnos¢ stanu faktycznego materiatow niejawnych ze stanem ewidencyjnym
na podstawie urzadzen ewidencyjnych.

2. Pracownicy i funkcjonariusze Wydziatu Operacyjno-Sledczego Nadodrzanskiego Oddzialu SG
przetwarzajg (w szczeg6lnosci wytwarzaja, modyfikuja, kopiuja, gromadzg, przechowuja,
przekazujg lub udostepniaja) dokumenty niejawne poza kancelarig zgodnie z przepisami
0 ochronie informacji niejawnych.

Zespo6t kontrolny pozytywnie ocenil przetwarzanie dokumentow niejawnych poza kancelarig
zgodnie z przepisami o ochronie informacji niejawnych.

VL. Ocena kontrolowanej dzialalnosci.

W oparciu o przyjete kryteria ~ocen zawartych w Programie  Kontroli

nr NO-OI-11.0910.5.2025 z dnia 18.12.2025 roku Zespdl kontrolny ocenia pozytywnie

Stan przestrzegania przepisdw o ochronie informacji niejawnych, w zakresie ewidencji materiatéw

1obiegu dokumentéw niejawnych w Wydziale Operacyjno-Sledczym Nadodrzanskiego Oddziatu
Strazy Granicznej.

Powyzsza ocene sformutowano w oparciu o kontrole sporzadzonych przez personel kancelarii
tajnej SOD WOI NoOSG wykazoéw oraz kopii kart RWD, na ktérych wyszczegblnione zostaly
dokumenty niejawne oraz wskazane osoby, ktore pobratly je z kancelarii.

Polecam Naczelnikowi Wydzialu Operacyjno-Sledczego Nadodrzanskiego Oddzialu SG
wzmoéce nadzor stuzbowy nad funkcjonariuszami wydzialu w zakresie przestrzegania przepisoéw
uigtych w § 5/ rozdziatu 6 Zarzqdzenia nr 53 Komendanta Glownego Strazy Granicznej z dnia
23 grudnia 2011 r. w sprawie szczegolnego sposobu organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych
oraz innych komdrek organizacyjnych odpowiedzialnych za przetwarzanie materialéw niejawnych,
sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych oraz doboru i stosowania Srodkow
bezpieczenstwa fizycznego (Dz.Urz.KGSG.2011.17.56 ze. zm.)

VII. Pouczenie o prawie, sposobie i terminie zgloszenia zastrzezen do sprawozdania z kontroli.

Zgodnie z art. 24 ust. 4 Zarzadzenia Nr 100 Komendanta Glownego Strazy Granicznej
z dnia 29.12.2023r. w sprawie sposobu i trybu realizacji kontroli wewnetrznej oraz zasad koordynacji
dzialalno$ci  kontrolnej w  Strazy Granicznej,  kierownik  podmiotu kontrolowanego,
w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania sprawozdania z kontroli, jest uprawniony
do przedstawienia swojego stanowiska do tego sprawozdania, co nie wstrzymuje realizacji zalecen
i wnioskow z kontroli przedstawionych w sprawozdaniu.
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Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w .. Ksiazce kontroli Nadodrzanskiego Oddzialu
Strazy Granicznej w Krosnie Odrzanskim”, RWD Nr 452/5/13, str. 13, poz. 1/2026.

Podpis zarzadzajacego kontrola

KOMENDANT

dzialu Strazy Graniczne]

Nadodzanshie

Sporzadzono w 2 egzemplarzach:
Egz. Nr 1 - WOS NoOSG,

gz, Nr 2 — ad acta- WOI
Sporz.. Zespdl kontrolny

Wyk.: A.Zigba, tel. 666 2105,
Dnia: 25.02.2026 1.
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